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AUTOMOBILE CLUB ROMA 
 

Procedura negoziata ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. b), legge 11 settembre 2020, n. 
120 per la fornitura e spedizione alle delegazioni affiliate di n. 40.000 omaggi destinati 
ai soci, mediante RdO con confronto di più operatori economici su Me.Pa (CIG: n. 
9061525EF9). 

 
 

LETTERA DI INVITO 
 

CAPITOLATO SPECIALE DI APPALTO E DISCIPLINARE DI GARA  
 
L’Automobile Club Roma (di seguito anche: Ente e/o Amministrazione e/o Stazione 
Appaltante), ente pubblico non economico a base associativa, con sede in Roma, Via Parigi, 
11, C.F. 00460880586 P.IVA 00898491006, avendo indetto, con determina a contrarre n. 3 
dell’11 gennaio 2022, la procedura di selezione di un operatore economico cui affidare la 
fornitura e spedizione alle delegazioni affiliate di n. 40.000 omaggi destinati ai soci, 
mediante RdO con confronto di più operatori economici su Me.Pa ai sensi dell’art. 1, 
comma 2, lett. b), legge 11 settembre 2020, n. 120, con la presente invita gli operatori 
economici a presentare offerta per la fornitura e servizi. 
 
 

A) CAPITOLATO SPECIALE DI APPALTO 
 

 
1. OGGETTO DELLA FORNITURA E DEL SERVIZIO 
 
L’appalto ha per oggetto la fornitura di omaggi destinati ai soci dell’Automobile Club Roma, 
consistenti in foulard personalizzati e singolarmente confezionati in cartoncino chiuso, 
nonché la loro spedizione alle delegazioni affiliate all’Ente, incaricate della distribuzione ai 
soci, in quantitativi diversi per ciascuna delegazione. La fornitura deve essere espletata 
sotto l’osservanza del presente Capitolato, del D.lgs. 50/2016 e s.m.i., della legge 120/2020 
e del D.lgs. n. 81/08 e s.m.i. 
 
2. CARATTERISTICHE TECNICHE DELLA FORNITURA E SPEDIZIONE. 

 

La fornitura dovrà consistere in un foulard, esattamente conforme alle caratteristiche 
tecniche di seguito riportate: 
 

Quantità:  40.000 pezzi 
Dimensioni:  130 x 30 cm 
Materiale:  raso di poliestere 100%  
Finitura:   orlo roulè a macchina 
Personalizzazione: a colori tutta superfice con utilizzo della grafica vettoriale fornita 

dall’Ente (Allegato 1) 
Etichetta:  10X5 cm, trasversale su angolo, doppio raso, stampa in quadricromia 

del logo fornito dall’Ente di diametro di 4 cm. (Allegato 2); 
Cellofanatura: singola polibag 
Confezione:  astuccio/busta  

- Cartoncino da 350 mg colore bianco 
- Stampa 4+0 + verniciatura macchina per protezione 
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- formato 20 x 20 cm  
- Su un lato di ciascuna confezione (lato senza chiusure) dovrà 

essere stampato in quadricromia il logo fornito dall’Ente (Allegato 

2) per un diametro di 8 cm. 

- Si riporta di seguito modello grafico esemplificativo: 

 

 
 

L’operatore economico dovrà provvedere alla spedizione dei pezzi alle Delegazioni 
dell’Automobile Club Roma situate in Roma e provincia per un totale di n. 110 spedizioni. I 
recapiti e le quantità di pezzi destinati a ciascuna delegazione sono riportati nel documento 
allegato (Allegato 3). I riferimenti telefonici dei destinatari ed eventuali variazioni degli 
indirizzi saranno comunicati all’aggiudicatario. 

 

3. SOSPENSIONE DELLE PRESTAZIONI 

L’aggiudicatario non può sospendere l’esecuzione delle prestazioni in seguito a decisione 
unilaterale, nemmeno nel caso in cui fossero in atto controversie con l’Ente.  

L'eventuale sospensione delle prestazioni per decisione unilaterale dell’operatore 
economico, costituisce grave inadempienza contrattuale.  

In tal caso la Stazione Appaltante potrà procedere nei confronti dell’operatore economico 
per tutti gli oneri conseguenti e derivanti dalla risoluzione contrattuale, compresi i maggiori 
oneri contrattuali eventualmente sostenuti e conseguenti a quelli derivanti dal nuovo 
rapporto contrattuale. 

 

4. CONTRATTO 

Sulla base dell’art. 32, comma 10, lett. b), d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50, l’Automobile Club 
Roma stipulerà il contratto, attraverso la sottoscrizione digitale del modello generato dal 
sistema MEPA, dopo l’ultima comunicazione ai partecipanti alla procedura, fatta salva la 
risoluzione immediata in caso di esito negativo delle verifiche sul possesso dei requisiti e 
fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti. 

Ai sensi dell’art. 8, comma 1, lett. a) della legge 11 settembre 2020, n. 120 l’Automobile Club 
Roma si riserva la facoltà di procedere alla esecuzione del contratto in via d’urgenza ai sensi 
dell’articolo 32, comma 8, del decreto legislativo n. 50 del 2016, nelle more della verifica dei 
requisiti. 

Per la stipula del Contratto l’aggiudicatario deve inviare all’Ente, nei termini che saranno 
stabiliti dalla comunicazione di aggiudicazione, la documentazione che si indica a seguito: 

1. in ossequio a quanto previsto dall’art. 3, comma 7, della legge n. 136/10 e s.m.i., 
l’affidatario dovrà comunicare gli estremi identificativi del conto corrente dedicato ai fini 
del pagamento dei corrispettivi nonché le generalità e il codice fiscale delle persone 
delegate ad operare sullo stesso; 

2. la designazione di un proprio rappresentante al quale la Stazione Appaltante potrà 
rivolgersi per ogni esigenza connessa alle forniture e ai servizi di cui alla presente 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2016_0050.htm#032
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procedura. Sarà pertanto necessario fornire il nominativo, i recapiti telefonici (fisso e 
mobile) e un indirizzo di posta elettronica. 

Nei casi di cui all’art. 110, comma 1, del d.lgs. n. 50/2016, l’Amministrazione si riserva la 
facoltà di interpellare progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla presente 
procedura, risultanti dalla graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l’esecuzione 
o il completamento della fornitura e dei servizi. 

 
5. CORRISPETTIVO 

Nel corrispettivo offerto dalla ditta aggiudicataria si intendono compresi e compensati tutti 
gli oneri per la fornitura dei beni e dei servizi richiesti, tutto incluso e nulla escluso.  

Il corrispettivo si intende offerto dalla ditta in base a calcoli di sua convenienza ed è 
invariabile e indipendente da qualsiasi eventualità.  

La ditta aggiudicataria non avrà quindi diritto alcuno di pretendere sovrapprezzi o indennità 
speciali di alcun genere, per variazioni di mercato o per qualsiasi altra sfavorevole 
circostanza che dovesse verificarsi nel periodo di vigenza del contratto. 

Sono a carico dell’aggiudicatario, intendendosi remunerati con il corrispettivo contrattuale di 
cui oltre, tutti gli oneri ed i rischi relativi alla prestazione dei prodotti oggetto del presete 
disciplinare, nonché ogni attività che si rendesse necessaria per la prestazione degli stessi 
o, comunque, opportuna per un corretto e completo adempimento delle obbligazioni 
previste, ivi compresi gli oneri fiscali, le imposte e le tasse, gli oneri per la sicurezza e gli 
eventuali oneri relativi alle spese di viaggio e di missione per il personale addetto 
all’esecuzione contrattuale. 

Il pagamento del corrispettivo delle prestazioni oggetto del presente appalto verrà effettuato 
a seguito del buon esito della fornitura e delle spedizioni nel termine di 30 giorni decorrenti 
dalla data di ricevimento della fattura. 

 

6. OBBLIGAZIONI DELL’AGGIUDICATARIO 

L’aggiudicatario è tenuto a eseguire tutte le prestazioni a perfetta regola d’arte, nel rispetto 
delle norme vigenti e secondo le modalità, i termini e le prescrizioni contenute nella presente 
lettera di invito. 

L’aggiudicatario si obbliga a osservare, nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali, tutte 
le norme e le prescrizioni legislative e regolamentari applicabili, siano esse di carattere 
generale o specificamente inerenti al settore merceologico cui i prodotti appartengono, ed 
in particolare quelle di carattere tecnico, di sicurezza, di igiene e sanitarie vigenti, incluse 
quelle che dovessero essere emanate successivamente alla conclusione del Contratto.  

Gli eventuali maggiori oneri derivanti dall’obbligo di osservare le prescrizioni di cui sopra, 
anche se entrate in vigore successivamente alla stipula del contratto, resteranno ad 
esclusivo carico dell’aggiudicatario, intendendosi in ogni caso remunerati con il corrispettivo 
contrattuale; l’aggiudicatario non potrà, pertanto, avanzare pretesa di indennizzi e/o 
compensi a tale titolo nei confronti dell’Ente, assumendosene ogni relativa alea. 

L’aggiudicatario si impegna espressamente a manlevare e tenere indenne l’Ente da tutte le 
conseguenze derivanti dall’eventuale inosservanza delle prescrizioni richiamate, incluse, tra 
l’altro, quelle derivanti dagli infortuni e dai danni arrecati all’Ente o a terzi in relazione alla 
mancata osservanza delle vigenti norme tecniche, di sicurezza, di igiene e sanitarie. 

L’aggiudicatario si obbliga a dare immediata comunicazione all’Ente di ogni circostanza che 
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influisca sull’esecuzione delle obbligazioni contrattuali.  

L’aggiudicatario si obbliga a ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti derivanti 
da disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia di lavoro, ivi compresi quelli in 
materia di igiene e sicurezza, nonché la disciplina previdenziale ed infortunistica, 
assumendo a proprio carico tutti i relativi oneri e spese. In particolare, l’aggiudicatario si 
impegna a rispettare, nell’esecuzione delle obbligazioni derivanti dal contratto, le 
disposizioni di cui al D.Lgs. 81/2008 e successive modifiche. 

L’aggiudicatario si obbliga altresì ad applicare, nei confronti dei propri dipendenti occupati 
nelle attività contrattuali, le condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti 
dai contratti collettivi e integrativi di lavoro applicabili alla data di stipula del Contratto alla 
categoria e nelle località di svolgimento delle attività, nonché le condizioni risultanti da 
successive modifiche ed integrazioni anche tenuto conto di quanto previsto all’art. 95, 
comma 10 e all’art. 97 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

L’aggiudicatario si impegna a manlevare e a tenere indenne l’Automobile Club Roma da 
qualsiasi richiesta di risarcimento che terzi dovessero avanzare nei confronti di quest’ultimo 
per danni derivanti dai vizi dei prodotti oggetto di fornitura o dalla mancata e non corretta 
esecuzione dei servizi di spedizione. 
 
7. COSTI RELATIVI ALLA SICUREZZA DEL LAVORO 

In relazione all’oggetto dell’appalto non si ritiene che vi siano per entrambi i contraenti costi 
aggiuntivi dovuti a rischi connessi alle “interferenze” delle loro attività. 
 
8. DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO 

È vietato all’impresa aggiudicataria cedere il Contratto in tutto o in parte pena l’immediata 
risoluzione e conseguente rivalsa dei danni subiti. 
 
9. RISOLUZIONE DEL RAPPORTO CONTRATTUALE E RECESSO 

Fatte salve le ipotesi di risoluzione espressamente previste dalla presente lettera di invito e 
dall'art. 108 del D.Lgs. 50/2016, la Stazione Appaltante potrà risolvere di diritto il Contratto, 
ai sensi dell'art. 1456 del Codice Civile, previa comunicazione all’Affidataria, nei seguenti 
casi: 

a) reiterata e grave inosservanza delle modalità e delle tempistiche di espletamento della 
fornitura e realizzazione dei servizi richiesti, secondo quanto previsto nella presente 
lettera di invito; 

b) cessazione o qualunque sospensione/interruzione unilaterale della fornitura, anche se 
motivata dall’esistenza di controversia con la Stazione Appaltante; 

c) mancato rispetto della normativa antimafia e delle altre disposizioni normative vigenti in 
materia; 

d) qualsivoglia altra causa che comporti, in capo all’Affidataria, la perdita dei requisiti di 
ordine generale per la partecipazione agli appalti pubblici, così come definiti dall’art. 80 
del D.Lgs. 50/2016; 

e) mancato rispetto della normativa vigente in materia di lavoro, d’infortuni sul lavoro, 
d’igiene, di previdenza sociale e di tutti gli obblighi previsti dal citato D.Lgs. n. 81/08 e/o 
inosservanza degli obblighi previsti dai contratti collettivi di categoria, nazionali e 
regionali, anche dopo la loro scadenza fino alla loro sostituzione; 

f) mancato rispetto degli obblighi di riservatezza; 
g) assenza delle coperture assicurative previste contro i rischi da responsabilità civile e di 

responsabilità per infortuni e danni; 
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h) inosservanza dei principi stabiliti nel patto di integrità o nel codice di comportamento, per 
quanto compatibili. 

I casi elencati saranno contestati all’impresa affidataria tramite PEC, previamente o 
contestualmente alla dichiarazione di volersi avvalere della clausola risolutiva espressa di 
cui alla presente disposizione, in conformità all’art. 108 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50. 

Non potranno essere intese quale rinuncia ad avvalersi della clausola di cui al presente 
articolo eventuali mancate contestazioni e/o precedenti inadempimenti per i quali 
l’Amministrazione non abbia ritenuto di avvalersi della clausola medesima e/o atti di mera 
tolleranza a fronte di pregressi inadempimenti dell’impresa affidataria di qualsivoglia natura. 

La Stazione Appaltante ha diritto di recedere unilateralmente dal Contratto in qualsiasi 
momento secondo le modalità previste dall'art. 109 del D.Lgs. 50/2016.  

L’eventuale dichiarazione di risoluzione, ovvero di recesso per giusta causa, deve essere 
inviata via PEC. In tali casi, la risoluzione o il recesso hanno effetto dalla data di ricezione 
della relativa dichiarazione. Dalla data di efficacia della risoluzione o del recesso, l’Impresa 
deve cessare tutte le prestazioni contrattuali, assicurando che tale cessazione non comporti 
danno alcuno all’Ente. 

La risoluzione del contratto, non esime l’Affidataria dal risarcimento dei danni subiti dalla 
Stazione Appaltante, per effetto delle circostanze che hanno determinato la risoluzione e/o 
conseguenti e connesse. 

 
10. SPESE 

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e 
tasse, ivi comprese quelle di registro, ove dovute, relative alla stipulazione del contratto. 

 
11. PENALI 

Le attività oggetto del servizio devono essere pienamente e correttamente eseguite nel 
rigoroso rispetto della tempistica e delle modalità previste nel presente disciplinare e 
capitolato.  

Qualora vi sia un ritardo rispetto ai tempi indicati, l’Amministrazione contesterà 
l’inadempienza all’Appaltatore per iscritto (anche a mezzo PEC o mail), assegnando al 
medesimo un termine non superiore a cinque giorni per provvedere. Il mancato 
adempimento da parte dell’Appaltatore nel termine sopra indicato potrà comportare 
l’applicazione di una penale calcolata in una misura giornaliera pari all’1 per mille 
dell’ammontare netto contrattuale, da determinare in relazione all’entità delle conseguenze 
legate al ritardo e non possono comunque superare complessivamente il 10% di detto 
ammontare netto contrattuale.  

Qualora l’importo delle penali comminate raggiunga il 10% dell’importo presuntivo del 
servizio, l’Amministrazione, come indicato al successivo art. 12, avrà l'insindacabile facoltà 
di dichiarare la risoluzione del contratto, ai sensi dell'art. 1456 del codice civile, fermo 
restando l’incameramento della cauzione definitiva ed il risarcimento dell'eventuale maggior 
danno dalla stessa subito.  

La richiesta e/o il pagamento delle penali di cui sopra non esonera in nessun caso 
l’esecutore del servizio dall'adempimento delle obbligazioni per le quali si è reso 
inadempiente e che hanno fatto sorgere l'obbligo di pagamento della medesima penale.  

Resta inteso che l'applicazione delle suddette penali non preclude il diritto 
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dell’Amministrazione di richiedere il risarcimento degli eventuali maggior danni. 

 
B) DISCIPLINARE DI GARA 

 

L’Automobile Club Roma intende condurre la procedura conformemente all’art. 1, comma 
2, lett. b) della legge 11 settembre 2020, n. 120, rivolgendo alle imprese che hanno 
manifestato l’interesse a partecipare e, comunque, a un minimo di cinque operatori 
economici, l’invito a presentare offerta in risposta a una Richiesta di Offerta (RdO) nel 
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA – www.acquistinretepa.it). 

 

12. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

L’Amministrazione aggiudicatrice è l’Automobile Club Roma, ente pubblico non economico 
con sede in Roma – via Parigi, 11, C.F. 00460880586, P.Iva 00898491006. 

 

13. IMPORTO A BASE DI GARA. 

L’importo massimo posto a base di gara, determinato ai sensi dell’art. 35 del D.Lgs. 18 aprile 
2016, n. 50 è pari a € 80.000,00 oltre IVA. 

 

14. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE. 

Il criterio di aggiudicazione è definito nel prezzo più basso ai sensi dell’art. 1, comma 3, della 
legge 11 settembre 2020, n. 120. 

È facoltà dell’Amministrazione di non procedere all’aggiudicazione qualora nessuna offerta 
risulti tecnicamente idonea e/o economicamente congrua o vantaggiosa o, se aggiudicata, 
di non stipulare il contratto. L’Amministrazione non è tenuta a corrispondere alcun 
compenso ai concorrenti che abbiano presentato offerta. 

 

15. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’articolo 31 del D. Lgs. 18 aprile 2016, 
n. 50 è il Dott. Fabio Mantellini, funzionario dell’Automobile Club, PEC 
automobileclubroma@pec.aci.it 
 
16. DURATA 

Il contratto avrà efficacia dalla data di sottoscrizione mediante sottoscrizione digitale del 
contratto generato dal Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione fino alla corretta 
esecuzione della fornitura e al buon esito di tutte le spedizioni alle delegazioni. Alla data di 
scadenza il contratto cesserà i suoi effetti. 
La sottoscrizione del contratto comporta l’accettazione integrale delle clausole di cui alla 
presente lettera di invito/Capitolato. 
 
17. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 

Il presente invito è rivolto ad operatori economici registrati sul Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione - MEPA, per la categoria “beni - tessuti, indumenti (dpi e non), 
equipaggiamenti e attrezzature di sicurezza”, in possesso dei seguenti requisiti: 

http://www.acquistinretepa.it/
mailto:automobileclubroma@pec.aci.it
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a) requisiti di carattere generale 
- insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 (requisiti 

di ordine generale e capacità a contrarre con le pubbliche amministrazioni); 
- insussistenza delle condizioni di incompatibilità previste dall'art. 53, comma 16-ter, del 

D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i.; 
 

b) requisiti di idoneità professionale 
- iscrizione, per attività inerenti il settore oggetto di gara, nel Registro delle Imprese 

presso la Camera di Commercio Industria Artigianato Agricoltura o in uno dei registri 
professionali o commerciali dello stato di residenza, se si tratta di uno Stato dell'UE; 
 

c) requisiti di capacità economica e tecnica 
- aver realizzato un fatturato globale medio annuo, riferito a ciascuno degli ultimi n. 3 

esercizi finanziari (2018-2020), di almeno € 50.000,00 IVA esclusa. 
 
18. TERMINE E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

L’offerta e la documentazione richiesta dovranno essere presentate, in risposta alla RdO sul 
Mercato Elettronico (MePA) entro e non oltre le ore 10:00 del 27 gennaio 2022. 

Trattandosi di procedura telematica, da svolgersi tramite MePA, tutta la documentazione 
presentata dovrà essere firmata digitalmente dal legale rappresentante o persona munita 
da comprovati poteri di firma. 

18.1. BUSTA DIGITALE A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

L’operatore economico deve inserire a Sistema i seguenti documenti:  

1. la presente lettera di invito, firmata digitalmente per integrale accettazione; 
2. Dichiarazione assenza cause esclusione e possesso requisiti, redatta secondo il 

modello di cui all’Allegato 4 e resa ai sensi degli artt. 46, 47 e ss. del D.P.R. 445/00, con 
la quale il legale rappresentante del concorrente, ovvero un procuratore speciale: 

a. Attesta l’assenza di cause di esclusioni stabilite dalla legge; 
b. attesta l’iscrizione al Registro delle imprese per attività inerenti lo svolgimento 

dell’appalto in oggetto; 
c. attesta il possesso dei requisiti della presente lettera di invito; 
d. attesta il rispetto degli adempimenti previsti dal D. Lgs. n. 81/2008 e s.m.i. 

 

ALLA DOMANDA DOVRA’ ESSERE ALLEGATO DOCUMENTO DI IDENTITA’ DEL 
SOTTOSCRITTORE 

3. Comprova del pagamento della imposta di bollo (copia digitale dell’F23) per la 
presentazione dell’offerta. Il pagamento della suddetta imposta del valore di € 16,00 
dovrà avvenire mediante l’utilizzo del modello F23, con specifica indicazione:  

- dei dati identificativi del concorrente (campo 4: denominazione o ragione sociale, sede 
sociale, Prov., codice fiscale);  

- dei dati identificativi della stazione appaltante (campo 5: Automobile Club Roma, Via 
Parigi, 11 - Roma (RM), C.F. 00460880586 P. IVA 00898491006);  

- del codice ufficio o ente (campo 6: TJN);  
- del codice tributo (campo 11: 456T);  
- della descrizione del pagamento (campo 12: Imposta di bollo – Procedura per la fornitura 

e spedizione alle delegazioni di 40.000 foulard destinati ai soci – CIG 9061525EF9).  
4. Patto di integrità compilato e sottoscritto digitalmente per accettazione (Allegato 5); 
5. Codice di comportamento sottoscritto digitalmente per accettazione in quanto 
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compatibile (Allegato 6).  
 
Tutte le dichiarazioni dovranno essere rese in autocertificazione ai sensi del DPR 
445/2000. 
 
Tutte le dichiarazioni dovranno essere sottoscritte digitalmente dal soggetto munito dei 
necessari poteri di rappresentanza dell’impresa, attestati da apposita documentazione 
accompagnata da copia del documento di identità del sottoscrittore in corso di validità. 
 
La Stazione appaltante non richiede le garanzie provvisorie di cui all’art. 93 del D. Lgs. 18 
aprile 2016 n. 50, come previsto dall’art. 1, comma 4, della legge 11 settembre 2020, n. 120. 
 

18.2. BUSTA DIGITALE B - OFFERTA ECONOMICA 

Nella busta digitale “Offerta economica” della “RdO” deve essere inserita l’offerta 
economica, a pena di esclusione, utilizzando il Modello offerta economica” Allegato 7 
firmato digitalmente dal legale rappresentante/titolare dell’operatore economico o da altro 
soggetto munito dei necessari poteri. 

L’offerta deve essere espressa in cifre ed in lettere con non più di due cifre decimali. Si 
precisa che non si terrà conto delle eventuali cifre successive alla seconda e non si 
procederà ad arrotondamenti.  

In caso di discordanza tra l’indicazione in cifre e quella in lettere, verrà preso in 
considerazione il prezzo più basso.  

Nell’apposito campo presente a video nel Portale bisognerà riportare il medesimo 
prezzo finale offerto. 

In caso di discordanza tra i valori quotati a video nella sezione “Risposta Economica” e quelli 
risultanti sul file “Modello offerta economica”, verrà ritenuto valido e vincolante quanto 
indicato nel Modello offerta economica. 

Non saranno ammesse offerte per un importo superiore ad € 80.000,00 al netto di IVA. 

Non sono ammesse offerte parziali, indeterminate o condizionate. Non sono ammesse 
offerte alternative o che comunque risultino difformi da quanto richiesto dal presente 
Disciplinare di gara. Periodo di validità dell’offerta (art. 32, D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50): 
180 giorni dalla sua presentazione. 

La mancanza della sottoscrizione in modalità digitale comporta la nullità dell’offerta.  

 
18.3. AVVERTENZE 

Le operazioni di inserimento a Sistema di tutta la documentazione richiesta, nonché di 
trasmissione e conferma, rimangono ad esclusivo rischio del concorrente. 

Si invitano, pertanto, i concorrenti ad avviare tali attività con largo anticipo rispetto alla 
scadenza prevista, onde evitare la non completa e, quindi, mancata trasmissione della 
risposta decorso tale termine. 

Si ricorda, infine, che per informazioni o supporto nelle operazioni di inserimento e 
trasmissione della documentazione e dell’offerta, i concorrenti hanno la facoltà di contattare 
il servizio assistenza del Portale acquistinrete (tel. 800 062 060). 

 
19. PROCEDURA di AGGIUDICAZIONE  
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19.1.  CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto sarà aggiudicato al concorrente che avrà presentato l’offerta al prezzo più basso 
ai sensi dell’articolo 95 del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50. 
 

19.2. SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA E VERIFICA DELLA CONGRUITÀ 
DELLE OFFERTE 

Le fasi della procedura sono regolate dall’art. 32 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 nonchè dalla 
legge 11 settembre 2020, n. 120.  

La prima seduta pubblica si svolgerà il giorno 28 gennaio 2022 con inizio alle ore 10:00 
presso gli uffici di ACR in Roma, via Parigi, 11 – IV° piano. La presente procedura sarà 
dichiarata aperta dal RUP. 

Trattandosi di procedura telematica, anche in considerazione dell’emergenza 
epidemiologica in atto, è consentita la presenza fisica dei soli legali rappresentanti 
delle imprese interessate o loro delegati in possesso di valida certificazione verde 
Covid-19, ferme restando ulteriori misure di sicurezza che si rendano necessarie per 
assicurare il distanziamento sociale o l’adempimento di sopraggiunte disposizioni 
normative. L’Amministrazione si riserva di fornire indicazioni tramite PEC o sistema 
di messaggistica del Portale Mepa. 

Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi.  

Le sedute di gara diverse dalla iniziale saranno comunicate mediante il servizio di 
messaggistica del Portale ME.PA., con congruo anticipo.  

Ai sensi dell’art. 133, comma 8, del d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e dell’art. 1, comma 3, della 
legge n. 55 del 2019, come modificato dall'art. 8, comma 7, legge 11 settembre 2020, n. 
120, alla presente procedura si applica la c.d. «inversione procedimentale» e, pertanto, il 
RUP procede all’esame delle offerte economiche prima della verifica sulla documentazione 
amministrativa relativa al possesso dei requisiti di carattere generale e speciale richiesti agli 
offerenti.  

A tal fine il RUP, tenuto conto delle caratteristiche tecnologiche della piattaforma ME.PA., 
che ad oggi non consentono di consultare le offerte economiche senza prima aver verificato 
la busta virtuale amministrativa, contrassegnerà i documenti amministrativi come “Verificati” 
o “Approvati” o simili, all’unico scopo di poter consultare preventivamente le offerte 
economiche. Pertanto, tale operazione non dovrà essere in alcun modo intesa come 
dichiarazione di effettiva verifica o approvazione dei documenti, che sarà rinviata 
successivamente alla verifica delle offerte economiche. 

Successivamente, il RUP procederà all’apertura delle buste digitali contenenti le offerte 
economiche di tutti i concorrenti, disponendole in ordine dalla più bassa alla più alta. 

In seguito, ai sensi dell’art. 1, comma 3, della legge 11 settembre 2020, n. 120, in caso di 
offerte ammesse pari o superiori a cinque, il RUP procederà al calcolo della soglia di 
anomalia di cui all’articolo 97, comma 2 bis, del d.lgs. 50/2016 e s.m.i. e disporrà l’esclusione 
automatica dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o 
superiore alla soglia di anomalia individuata ai sensi del suddetto comma 2 bis dell’art. 97 
del Codice. 

La Stazione Appaltante, in ogni caso, si riserva la facoltà di valutare la congruità di ogni 
offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa ai sensi dell’art. 97, 
comma 6, del Codice. 

- - - 
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Successivamente, il RUP, tramite controllo dei documenti inseriti nella busta virtuale 
“Documentazione amministrativa”  verificherà in maniera imparziale e trasparente che nei 
confronti del miglior offerente non ricorrano motivi di esclusione e che sussistano i requisiti 
e le capacità di cui all’articolo 83 del Codice stabiliti dalla Stazione Appaltante; tale controllo 
è esteso, a campione, anche sugli altri partecipanti, procedendo a sorteggiare un altro 
concorrente. 

In particolare, ai sensi dell’art. 133, comma 8, del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i., il RUP 
procederà, nei confronti del miglior offerente e del concorrente sorteggiato, all’esame della 
documentazione amministrativa relativa al possesso dei requisiti di carattere generale e 
speciale richiesti agli offerenti e verificherà in maniera imparziale e trasparente che non 
ricorrano motivi di esclusione e che sussistano i requisiti e le capacità di cui all’articolo 83 
del Codice, stabiliti dalla Stazione Appaltante. 

Si procederà all’eventuale esclusione dei concorrenti per i quali sia accertato che le relative 
offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi, a 
seguito della verifica di cui all’articolo 80, comma 5, lett. m), del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50. 

All’esito del procedimento di verifica, il RUP dichiarerà le eventuali esclusioni di ciascuna 
offerta che, in base agli elementi forniti, risulta, nel suo complesso, inaffidabile e procede 
alla redazione della graduatoria e alla proposta di aggiudicazione nei confronti della migliore 
offerta non anomala. 

In caso di parità in graduatoria, si procederà, in conformità a quanto previsto dall’art. 77, 
R.D. n. 827/1924.  

Una volta disposta l’aggiudicazione, l’Amministrazione procederà, tramite PEC o attraverso 
il sistema di messaggistica del Portale Me.PA., all’invio delle relative comunicazioni ai sensi 
dell’art. 76 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e, quindi, alla verifica del possesso dei requisiti 
richiesti, in capo all’aggiudicatario.  

Divenuta efficace l’aggiudicazione, si procederà alla stipula del contratto, ai sensi dell’art. 
32, comma 10, lett. B) del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50, riservandosi l’Ente la facoltà prevista 
dall’art. 8, comma 1, lett. a), della legge 11 settembre 2020, n. 120, secondo cui fino alla 
data del 30 giugno 2023 è sempre autorizzata l’esecuzione del contratto in via di urgenza 
nelle more della verifica dei requisiti di cui all’articolo 80 del decreto legislativo 18 aprile 
2016, n. 50, nonché dei requisiti di qualificazione previsti per la partecipazione alla presente 
procedura. 

La sottoscrizione del contratto implicherà l’assunzione dell’impegno, in capo 
all’aggiudicatario, ad osservare tutte le prescrizioni stabilite nella presente lettera di invito e 
relativi allegati, che dovranno essere intesi come parte integrante del Contratto. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’affidamento della presente 
procedura o di prorogarne la data, senza che i concorrenti possano accampare alcuna 
pretesa al riguardo.  

Con riferimento alle verifiche antimafia si applica quanto previsto nell’art. 3 della legge 11 
settembre 2020, n. 120. 

Le comunicazioni ai concorrenti e all’aggiudicatario, ai sensi dell’art. 76 d.lgs. 18 aprile 2016, 
n. 50, avverranno tramite PEC o a mezzo del Portale “Acquisti in rete PA”; pertanto ogni 
concorrente è pertanto tenuto a consultare il proprio profilo sulla piattaforma MEPA.  

ACR si riserva la facoltà di non dare luogo alla gara o di prorogarne la data ove lo richiedano 
motivate esigenze, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo.  

ACR ha facoltà di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente 
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o idonea in relazione all’oggetto del contratto.  

Ai sensi dell’art. 95, comma 12, d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i. la Stazione Appaltante 
si riserva la facoltà di non dar luogo all’aggiudicazione ove lo richiedano motivate e 
sopravvenute esigenze d’interesse pubblico anche connesse a limitazioni di spesa imposte 
da leggi, regolamenti e/o altri atti amministrativi, senza che i concorrenti possano avanzare 
alcuna pretesa al riguardo.  

La Stazione Appaltante ha facoltà di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di 
una sola offerta valida. In caso di revoca o decadenza dall’aggiudicazione o di risoluzione 
del contratto stipulato con l’aggiudicatario, ACR si riserva la facoltà di aggiudicare la gara al 
concorrente immediatamente secondo classificato nella graduatoria finale, previo il buon 
esito di ogni adempimento o verifica prevista per l’aggiudicatario.  

Nel caso di esito negativo delle verifiche in capo anche al secondo classificato, la Stazione 
Appaltante si riserva di procedere con lo scorrimento della graduatoria. 

Si ricorda che le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere 
sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui al comma 9, art. 83 del Codice 
degli appalti. In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità 
essenziale degli elementi, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica, la 
stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a 5 (cinque) giorni, 
perchè siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il 
contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di 
regolarizzazione, il Concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali 
non sanabili le carenze della documentazione che non consentono l’individuazione del 
contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 

* * * 
Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che presentino:  
a) offerte nelle quali fossero sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle 

condizioni di esecuzione dei lavori e delle attività specificate nella Lettera di invito ed 
allegati; 

b) offerte che siano sottoposte a condizione; 
c) offerte che sostituiscano, modifichino e/o integrino le predette condizioni di esecuzione 

della fornitura e dei servizi; 
d) offerte incomplete e/o parziali; 
e) offerte che non garantiscono le prestazioni stabilite nel progetto e nella presente lettera 

di invito; 
Saranno, altresì, esclusi:  
a) i concorrenti coinvolti in situazioni oggettive lesive della par condicio tra concorrenti e/o 

lesive della segretezza delle offerte;  
b) i concorrenti che abbiano omesso di fornire i documenti richiesti ovvero che abbiano reso 

false dichiarazioni. 
Si rammenta, a tal proposito, che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci:  
a) comportano sanzioni penali ai sensi dell’art. 76 del d.P.R. n. 445/2000;  
b) costituiscono causa d’esclusione dalla partecipazione alla presente gara.  
In ordine alla veridicità delle dichiarazioni, ACR si riserva di procedere, anche a campione, 
a verifiche d’ufficio. 
Si precisa, inoltre, che:  
1. in caso di discordanza tra il prezzo indicato in cifre e il prezzo indicato in lettere, prevarrà 

il prezzo più basso;  
2. in caso di difformità tra prezzo indicato nel modello offerta economica e valore riportato 

a video, prevarrà il valore indicato nel modello; 
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3. gli offerenti sono vincolati alle offerte presentate per un periodo di 180 (centottanta) giorni 
naturali e consecutivi dalla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte.  

 
20. GARANZIA DEFINITIVA 

Ai sensi dell’art.103, comma 11, del D.Lgs. n.50/2016 la stazione appaltante consente 
l’esonero della prestazione obbligatoria della garanzia definitiva a fronte di un miglioramento 
delle condizioni di aggiudicazione.  

 
21. MODIFICA, INTERRUZIONI, SOSPENSIONE DELLA PROCEDURA

 DI SELEZIONE 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di revocare o annullare in qualsiasi momento la 
procedura o di non pervenire all’aggiudicazione e di non stipulare il contratto, senza con ciò 
incorrere in responsabilità e azioni di risarcimento danni, neanche ai sensi degli artt. 1337 
e 1339 del Codice Civile. Il presente disciplinare e la ricezione delle offerte non sono in alcun 
modo vincolanti per l’Amministrazione e non determinano a carico della stessa alcun obbligo 
nei confronti dei soggetti interessanti e/o dei partecipanti alla procedura di selezione, né 
fanno sorgere, a favore di questi ultimi, alcun diritto a qualsivoglia prestazione da parte 
dell’Amministrazione e/o alcun valido affidamento. 
 
22. CHIARIMENTI E INFORMAZIONI 

Eventuali chiarimenti di natura tecnica potranno essere richiesti a mezzo posta elettronica 
certificata: automobileclubroma@pec.aci.it o tramite il sistema di messaggistica presente 
sul portale www.acquistinretepa.it entro e non oltre il giorno 24 gennaio 2022. 

 
23. CONTROVERSIE. 

Avverso la presente procedura è ammesso ricorso giurisdizionale avanti al TAR Lazio entro 
30 giorni dalla data di trasmissione della Lettera di invito e di comunicazione dei 
provvedimenti pertinenti. Per le controversie derivanti dal contratto è, invece, competente il 
Foro di Roma, rimanendo espressamente esclusa la compromissione ad arbitri. 
 
24. OBBLIGHI DERIVANTI DALLA NORMATIVA ANTICORRUZIONE 

L’aggiudicatario, ai sensi dell’art. 53, comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001, dichiara di non 
aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver attribuito 
incarichi ad ex dipendenti o incaricati dell’Automobile Club Roma che hanno esercitato 
poteri autoritativi o negoziali, per conto del Comune medesimo, per il triennio successivo 
alla cessazione del rapporto.  

La ditta aggiudicataria si impegna inoltre a rispettare, per quanto compatibili, il d.p.r. 62/2013 
“Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art. 54 
del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165” e il Codice di comportamento dei dipendenti 
pubblici dell’Ente, rinvenibile sul sito internet nella sezione “Amministrazione Trasparente”.  

Ai sensi dell’art. 2 comma 3 del D.P.R. 62/2013 infatti, gli obblighi di condotta previsti dal 
“Codice di comportamento” sono estesi, per quanto compatibili, ai collaboratori a qualsiasi 
titolo di imprese fornitrici di servizi all’Amministrazione. 

 
25. RISERVATEZZA 

L’aggiudicatario ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese 

mailto:automobileclubroma@pec.aci.it
http://www.acquistinretepa.it/
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quelle che transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso 
e, comunque, a conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non 
farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente 
necessari all’esecuzione della fornitura e servizi e comunque per i cinque anni successivi 
alla cessazione di efficacia del rapporto contrattuale. 

L’obbligo di cui al precedente comma sussiste, altresì, relativamente a tutto il materiale 
originario o predisposto in esecuzione del contratto; tale obbligo non concerne i dati che 
siano o divengano di pubblico dominio. 

L’aggiudicatario è responsabile per l’esatta osservanza da parte dei propri dipendenti, 
consulenti e collaboratori, nonché dei propri eventuali subappaltatori e dei dipendenti, 
consulenti e collaboratori di questi ultimi, degli obblighi di segretezza anzidetti. 

In caso di inosservanza degli obblighi di riservatezza, l’Ente ha la facoltà di dichiarare risolto 
di diritto il Contratto, fermo restando che l’aggiudicatario sarà tenuto a risarcire tutti i danni 
che dovessero derivare all’Ente. 

L’aggiudicatario potrà citare i contenuti essenziali del Contratto, nei casi in cui ciò fosse 
condizione necessaria per la partecipazione del Fornitore medesimo a gare e appalti. 

 

26. TRATTAMENTO DEI DATI 

Nella procedura di affidamento saranno rispettati i principi di riservatezza delle informazioni 
fornite, ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 e del d.lgs. n. 196/2003 così come 
modificato dal d.lgs. n. 101/2018, compatibilmente con le funzioni istituzionali, le disposizioni 
di legge e regolamentari concernenti i pubblici appalti e le disposizioni riguardanti il diritto di 
accesso ai documenti ed alle informazioni. 

In particolare, in ordine al procedimento instaurato da questa procedura: 

a) le finalità cui sono destinati i dati raccolti ineriscono alla verifica della capacità 
dell’operatore economico di adempiere al contratto d’appalto in oggetto; 

b) i dati forniti saranno raccolti, registrati, organizzati e conservati per le finalità di gestione 
della procedura e saranno trattati sia mediante supporto cartaceo che magnetico anche 
successivamente all’eventuale instaurazione del rapporto contrattuale per le finalità del 
rapporto medesimo; 

c) il conferimento dei dati richiesti è un onere pena l’impossibilità di stipulare il contratto 
d’appalto; 

d) i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 1) il 
personale interno all’amministrazione; 2) ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi 
della legge n. 241/1990; 

e) titolare del trattamento dei dati personali è l’Automobile Club Roma. 

 
 
Roma, 12 gennaio 2022      
 

IL DIRETTORE 
Riccardo Alemanno 
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Allegati: 
- Allegato 1 – Grafica vettoriale per stampa foulard 
- Allegato 2 – Grafica vettoriale per stampa etichetta e confezione 
- Allegato 3 – Quantità, recapiti e indirizzi spedizioni 
- Allegato 4 – Dichiarazione assenza cause esclusione e possesso requisiti; 
- Allegato 5 – Patto di integrità; 
- Allegato 6 – Codice di comportamento; 
- Allegato 7 – Modello offerta economica 
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