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AUTOMOBILE CLUB ROMA 

 

AVVISO ESPLORATIVO PER PRESENTAZIONE 
MANIFESTAZIONI DI INTERESSE 

 

(Art. 36 comma 7 D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. - Linee Guida A.N.A.C. n. 4 di 
attuazione del D. Lgs. 18/04/2016, n. 50 e s.m.i.) 

 

Avviso d'indagine di mercato per la raccolta di manifestazioni di interesse 
ai fini della richiesta di preventivi per affidamento diretto ai sensi dell’art. 1, 
comma 2, lett. a) del servizio di noleggio fotocopiatrici presso i locali della 
sede dell’Ente in Roma via Parigi, 11, mediante trattativa diretta sul Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione (M.E.P.A.). 

1. Amministrazione aggiudicatrice 

Automobile Club Roma, ente pubblico non economico con sede in Roma, via 
Cristoforo Colombo, 269 – C.F. 00460880586 – P.Iva 00898491006. Tel. 
06/51497206 - PEC automobileclubroma@pec.aci.it. 

2. Oggetto 

Con il presente avviso, questa Amministrazione intende espletare un'indagine di 
mercato preliminare all'affidamento diretto del servizio di noleggio fotocopiatrici 
presso la nuova sede dell’Ente in via Parigi, 11, Roma al fine di individuare 
operatori economici interessati e iscritti al Mercato Elettronico della P.A. - 
M.E.P.A., previa richiesta di preventivi economici. 

3. Specifiche del servizio 

Il servizio di noleggio delle fotocopiatrici, in relazione al quale saranno formulate 
le richieste di preventivo alle ditte che avranno risposto al presente avviso, dovrà 
avere le seguenti specifiche: 

- noleggio n. 1 fotocopiatrice dipartimentale a colori/bianco e nero, velocità n. 
50 copie/minuto con 4 cassetti di carta formato A3 e A4 da 500 fogli, funzioni 
di digitalizzazione dei documenti (scanner single pass), alimentatore 
fronte/retro pari a minimo 100 fogli (utilizzo stimato massimo n. 24.000 fogli a 
colori e n. 32.000 annui in bianco/nero); 

- noleggio n. 1 fotocopiatrice per stampa bianco e nero, velocità n. 50 
copie/minuto con 2 cassetti di carta formato A3 e A4 da 500 fogli e 
alimentatore pari a minimo 25 fogli (utilizzo stimato massimo n. 12.000 fogli 
in bianco e nero); 

- servizio con connessione remota per tempestiva sostituzione del materiale di 
consumo e assistenza meccanica; 

- servizio di ritiro e smaltimento dei toner utilizzati da altre stampanti in 
dotazione all’Ente, su chiamata; 
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- servizio di fornitura di risme di carta/annue (consumo stimato 130 
risme/anno); 

- attivazione di software in grado di profilare il personale ai fini della 
autorizzazione al lancio delle stampe, alla tipologia di stampa (bianco e nero 
o colori, banco nero per tipologie di documenti, ecc.), dotazione di sistemi di 
autenticazione per la stampa e ritiro dei documenti, time out in caso di 
mancato ritiro entro un determinato tempo, al fine di garantire la privacy e 
l’economicità di gestione. 

Nel corso della esecuzione del contratto, l’appaltatore dovrà applicare misure di 
gestione ambientale, in modo da arrecare il minore impatto possibile 
sull’ambiente. 

L'operatore economico è tenuto al rispetto della vigente normativa relativa alla 
tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro. 

 

4. Periodo contrattuale del servizio 

La durata del servizio è prevista in 60 mesi, con decorrenza presunta dal 1° 
gennaio 2022 al 31 dicembre 2026. 

5. Corrispettivo  

L'importo massimo a base di gara è determinato in € 22.000,00 (I.V.A. di legge 
esclusa).  

Il corrispettivo della prestazione verrà corrisposto mensilmente, entro giorni 30 
dalla presentazione di regolare fatturazione, salvo verifica della regolarità 
contributiva tramite DURC. 

6. Requisiti di partecipazione 

Ai fini sopra indicati, l'Amministrazione intende espletare un'indagine di mercato 
finalizzata all'acquisizione di soggetti interessati, iscritti al Mercato Elettronico 
della P.A. (www.acquistinretepa.it ) e operante nella seguente iniziativa “Servizi 
- servizi di assistenza, manutenzione e riparazione di beni e apparecchiature”, 
nel rispetto dei principi di cui all’art. 30 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50, al fine di 
individuare Operatori Economici, da invitare successivamente alla relativa 
procedura negoziata, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. b) della legge11 
settembre 2020, n. 120. 

Possono presentare istanza i soggetti di cui all’art. 45 del d.lgs. 18 aprile 2016, 
n. 50 iscritte al Mercato Elettronico della P.A. (sito www.acquistinretepa.it), alla 
competente C.C.I.A.A. in possesso dei necessari requisiti generali e di 
qualificazione economico - finanziaria e tecnico - organizzativa previsti dalla 
legislazione vigente e in particolare: 

a) requisiti di carattere generale 

- i requisiti di ordine generale per la partecipazione alla procedura di 
affidamento degli appalti pubblici previsti dagli artt. art. 80 e 83 del D. Lgs. 
50/2016 e s.m.i.; 

- l'iscrizione al Mercato Elettronico della P.A. (M.E.P.A.), in una delle 

http://www.acquistinretepa.it/
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categorie pertinenti all'appalto in oggetto (sito www.acquistinretepa.it); 

- insussistenza delle condizioni di incompatibilità previste dall’art. 53, comma 
16-ter, del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i.; 

- insussistenza delle condizioni di incompatibilità previste dall’art. 53, comma 
16-ter, del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i.; 

b) requisiti di idoneità professionale 

- iscrizione, per attività inerenti al settore oggetto di gara, nel Registro delle 
Imprese presso la Camera di Commercio Industria Artigianato Agricoltura o 
in uno dei registri professionali o commerciali dello stato di residenza, se si 
tratta di uno Stato dell’UE; 

c) requisiti di capacità economica e tecnica 

- aver realizzato un fatturato globale medio annuo, riferito a ciascuno degli 
ultimi n. 3 esercizi finanziari (2018-2020), di almeno € 1.000.000,00 IVA 
esclusa. 

7. Istanza di partecipazione 

Le Ditte interessate possono presentare istanza di invito all’Automobile Club 
Roma – Via Cristoforo Colombo n. 269, 00147 ROMA, completa della 
dichiarazione resa e sottoscritta dal legale rappresentante, ai sensi degli artt. 46 
e 47 del DPR n. 445/2000, da redigersi attraverso il modello allegato al presente 
avviso e da inviare alla PEC automobileclubroma@pec.aci.it con incluso il 
documento di identità in corso di validità, con la quale si attesti di possedere i 
requisiti di cui al punto 6 del presente Avviso. 

L'appalto verrà eventualmente affidato successivamente a seguito di richiesta di 
preventivo economico agli operatori che avranno manifestato, nei termini, 
l’interesse a essere interpellati mediante Trattativa Diretta condotta sul Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione (www.acquistinretepa.it), gestito da 
CONSIP S.p.A., ai sensi del richiamato art. 1, comma 2, lett. a) della legge 11 
settembre 2020, n. 120. 

Nella successiva fase di richiesta del preventivo l'offerta dovrà essere 
formulata indicando il costo del servizio (I.V.A. esclusa) che non potrà 
superare quello posto come base d'asta. 

L'aggiudicazione verrà effettuata sulla base del criterio del minor prezzo, di 
cui all'art. 95, comma 4 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. (prezzo più basso) e 
avverrà anche in presenza di una sola offerta valida. 

8. Trasmissione della manifestazione di interesse 

Le istanze dovranno pervenire all’Automobile Club Roma, entro le ore 10:00 
del 21 dicembre 2021, mediante posta elettronica certificata all'indirizzo: 
automobileclubroma@pec.aci.it e con il seguente oggetto: 

"ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALL'INDAGINE DI MERCATO ALL' 
AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI NOLEGGIO FOTOCOPIATRICI PRESSO 
L’IMMOBILE SITO IN ROMA – VIA PARIGI, 11. 

mailto:automobileclubroma@pec.aci.it
http://www.acquistinretepa.it/
mailto:automobileclubroma@pec.aci.it
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Il recapito tempestivo delle istanze rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 

9. Responsabile del Procedimento istruttorio: 

Il Responsabile del Procedimento istruttorio, qui nominato ai sensi della legge n. 
241/1990 e s.m.i. è il dott. Fabio Mantellini, funzionario dell’Ente, Tel. 
06/51497224 - e-mail: f.mantellini@aciroma.it. 

10. Tutela della privacy 

Nella procedura di affidamento saranno rispettati i principi di riservatezza delle 
informazioni fornite, ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 e del d.lgs. n. 
196/2003 così come modificato dal d.lgs. n. 101/2018, compatibilmente con le 
funzioni istituzionali, le disposizioni di legge e regolamentari concernenti i pubblici 
appalti e le disposizioni riguardanti il diritto di accesso ai documenti ed alle 
informazioni. 

11.  Altre informazioni 

Il presente avviso viene pubblicato sul sito istituzionale dell'Ente, nella sezione 
“Amministrazione Trasparente” – “Bandi di gara e contratti”. 

La pubblicazione del presente avviso di indagine di mercato e la manifestazione 
di interesse inviata dagli operatori economici non vincola in alcun modo 
l'Amministrazione a procedere alla successiva fase di selezione, che avverrà 
tramite il Mercato Elettronico della P.A. e non comporta diritti di prelazione, ne 
impegni o vincoli per le parti interessate. 

 

Roma, 6 dicembre 2021 

 

Il DIRETTORE 
Riccardo Alemanno 
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