AUTOMOBILE CLUB ROMA

AVVISO ESPLORATIVO PER PRESENTAZIONE
MANIFESTAZIONI DI INTERESSE

Avviso d'indagine di mercato per la raccolta di manifestazioni di interesse
ai fini della richiesta di preventivi per I'affidamento diretto, ai sensi dell’art.
50, comma 1, lett. b), d.lgs 31 marzo 2023, n. 36, della gestione dei servizi
“elaborazione cedolini paga e attivita connesse” da condursi sulla
piattaforma di negoziazione digitale “Tuttogare”.

Amministrazione aggiudicatrice

Automobile Club Roma, ente pubblico non economico con sede in Roma, via
Parigi, 11 — C.F. 00460880586 — P.lva 00898491006. Tel. 06/51497206 - PEC
automobileclubroma@pec.aci.it.

1. Oggetto

Con il presente avviso, questa Amministrazione intende espletare un'indagine di
mercato preliminare aperta al mercato, funzionale alla richiesta di preventivi per
I'affidamento diretto della gestione di servizi “elaborazione cedolini paga e
attivita connesse”.

L’affidamento si articolera nella predisposizione e invio agli uffici preposti di
questo Ente degli elaborati fiscali di seguito elencati:

Elaborati Servizio

Cedolini mensili personale e organi dell’Ente Compilazione € invio
Modello UNIEMENS/DMA Compilazione e invio
Modelli CERTIFICAZIONI UNICHE Compilazione € invio
Autoliquidazione INAIL e modello 10 SM Compilazione e invio
Modello 770 Compilazione e invio
Accantonamento TFR annuale Compilazione € invio
Elaborazione prospetto contabile mensile Compilazione € invio

Il professionista dovra inviare gli elaborati fiscali con modalita telematica e
opzione “a cura del contribuente”, con apposizione, laddove richiesto, del “visto
di conformita professionale”.

Su specifica richiesta dell’Ente, potranno essere quantificate separatamente
singole pratiche, con corrispettivi da concordare in relazione al grado di
complessita, quali ad esempio: assunzioni di nuovo personale, ispezioni,
vertenze, procedimenti disciplinari, cartelle di pagamento, ecc.



2. Periodo contrattuale del servizio
Il servizio avra durata triennale dal 01/07/2026 al 30/06/2029).

3. Corrispettivo

L'importo massimo dell’intera fornitura, comprensivo di tutti i servizi elencati,
dovra essere determinato in base alle tabelle professionali, per assicurare 'equo
compenso, ai sensi del d.Igs 49/2023.

Il corrispettivo annuale del servizio verra corrisposto in 4 rate trimestrali dietro
presentazione di regolare fattura, salvo verifica della regolarita contributiva
tramite DURC.

4. Requisiti di partecipazione

Ai fini sopra indicati, I'Amministrazione intende espletare un'indagine di mercato
finalizzata all'acquisizione di soggetti interessati, che, nel rispetto dei principi di
cui al d.lgs. 31 marzo 2023, n. 36, saranno tutti invitati a fornire preventivo
economico al fine di affidare la fornitura in oggetto ai sensi dell’art. 50, comma 1,
lett. b) del d.Igs. 31 marzo 2023, n. 36.

Possono rispondere all’avviso, gli operatori economici, societa o ditte individuali,
in possesso dei necessari requisiti di seguito indicati:

a) requisiti di carattere generale

- possesso dei requisiti di ordine generale per la partecipazione alla procedura
di affidamento degli appalti pubblici previsti dagli artt. art. 94 del D.Lgs.
36/2023 e s.m.i.;

- insussistenza delle condizioni di incompatibilita previste dall’art. 53, comma
16-ter, del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i,;

b) requisiti di idoneita professionale

- iscrizione, per attivita inerenti al settore oggetto di gara, nel Registro delle
Imprese presso la Camera di Commercio Industria Artigianato Agricoltura o
in uno dei registri professionali o commerciali dello stato di residenza, se si
tratta di uno Stato dellUE;

- iscrizione presso il competente ordine professionale per attivita pertinente
anche se non coincidente con I'oggetto dell’appalto;

c) capacita tecniche e professionali (preferenziali)

- 'Amministrazione terra in debita considerazione anche [I'eventuale
esperienza maturata presso Enti Pubblici non Economici per gli stessi servizi
professionali del presente avviso.

5. Istanza di partecipazione

Gli operatori economici interessati possono presentare istanza di invito
al’Automobile Club Roma — Via Parigi, 11, 00185 ROMA, completa della
dichiarazione resa e sottoscritta dal legale rappresentante, ai sensi degli artt. 46



e 47 del DPR n. 445/2000, da redigersi attraverso il modello allegato al presente
avviso e da inviare alla PEC automobileclubroma@pec.aci.it con incluso il
documento di identita in corso di validita, con la quale si attesti di possedere i
requisiti di cui al punto 6 del presente Avviso.

L'appalto verra eventualmente affidato a seguito di richiesta di preventivo
economico a tutti gli operatori che avranno manifestato, nei termini, I'interesse
a essere interpellati sulla piattaforma di negoziazione “Tuttogare”.

Nella successiva fase di richiesta del preventivo I'offerta dovra essere
formulata indicando il costo del servizio (.V.A. esclusa) che non potra
superare quello posto come base di gara.

L'affidamento verra effettuato sulla base del criterio della offerta
economicamente piu vantaggiosa.

6. Trasmissione della manifestazione di interesse

Le istanze dovranno pervenire all’Automobile Club Roma, entro le ore 10:00
del 29 maggio 2026, mediante posta elettronica certificata all'indirizzo:
automobileclubroma@pec.aci.it e con il seguente oggetto:

"ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALL'INDAGINE DI MERCATO PER |
SERVIZI “Elaborazione cedolini paga e attivita connesse”.

Il recapito tempestivo delle istanze rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.

7. Responsabile del Procedimento istruttorio:

Il Responsabile del Progetto, nominato ai sensi dell'art. 15 del d.lgs. 31 marzo
2023, n. 36 ¢é& il dott. Marco Nicoletti, funzionario del’Ente, e-mail:
m.nicoletti@aciroma.it.

8. Tutela della privacy

Nella procedura di affidamento saranno rispettati i principi di riservatezza delle
informazioni fornite, ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 e del d.Igs. n.
196/2003 cosi come modificato dal d.lgs. n. 101/2018, compatibilmente con le
funzioni istituzionali, le disposizioni di legge e regolamentari concernenti i pubblici
appalti e le disposizioni riguardanti il diritto di accesso ai documenti ed alle
informazioni.

9. Disposizioni finali

Il presente avviso viene pubblicato sul sito istituzionale dell'Ente, nella sezione
“‘“Amministrazione Trasparente” — “Bandi di gara e contratti”.

La pubblicazione del presente avviso di indagine di mercato e la manifestazione
di interesse inviata dagli operatori economici non vincola in alcun modo
I'Amministrazione a procedere alla successiva fase di selezione, da condursi
sulla piattaforma di negoziazione digitale “Tuttogare”, e non comporta diritti di
prelazione, ne impegni o vincoli per le parti interessate.




Allegato: Modello per partecipazione a indagine di mercato

Roma, 6 maggio 2026

Il DIRETTORE
Riccardo Alemanno

o

Firmato da Riccardo Alemanno il 06-05-2026
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