
TITOLO CLASSE Finalità Tipo fascicolo Durata del 
fascicolo

ASSETTO ISTITUZIONALE Statuto e Organi AACC Gestione delle attività
istituzionali

Procedimento
amministrativo

Per 
procedimento

ASSETTO ISTITUZIONALE Delibere degli Organi Gestione delle atttività
istituzionali

Procedimento
amministrativo

Per 
procedimento

ASSETTO ISTITUZIONALE Regolamenti AACC Gestione delle attività
istituzionali

Procedimento
amministrativo

Per 
procedimento

ASSETTO ISTITUZIONALE Situazione Finanziaria Gestione delle attività
istituzionali

Attività Annuale

ASSETTO ISTITUZIONALE Comitati Regionali Gestione delle attività
istituzionali

Attività Annuale

ASSETTO ISTITUZIONALE Sicurezza Stradale Gestione delle attività
istituzionali

Attività Annuale

ASSETTO ISTITUZIONALE Attività Editoriale Gestione delle attività
istituzionali

Attività Annuale

ASSETTO ISTITUZIONALE Attività Sportiva Gestione delle attività
istituzionali

Attività Annuale

ASSETTO ISTITUZIONALE Partecipazioni in società Gestione delle attività
istituzionali

Per persona 
giuridica

Annuale

ASSETTO ISTITUZIONALE ACI Storico Gestione delle attività
istituzionali

Attività Annuale

ASSETTO ISTITUZIONALE Agenzia Generale Gestione delle attività
istituzionali

Per persona 
giuridica

Annuale

ASSETTO ISTITUZIONALE Turismo Gestione delle attività
istituzionali

Attività Annuale

ASSETTO ISTITUZIONALE Consiglio Direttivo Gestione delle attività
istituzionali

Attività Annuale

ASSETTO ISTITUZIONALE Collegio dei Revisori dei Conti Gestione delle attività
istituzionali

Attività Annuale
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ASSETTO ISTITUZIONALE Commissioni Gestione delle attività
istituzionali

Attività Annuale

ASSETTO ISTITUZIONALE Mobilità Gestione delle attività
istituzionali

Attività Annuale

ASSETTO ISTITUZIONALE Agenzia Generale SARA Gestione delle attività
istituzionali

Per persona 
giuridica

Annuale

AFFARI GENERALI Archivio Gestione delle attività 
correnti

Affare Annuale
AFFARI GENERALI Comunicazioni Gestione delle attività 

correnti
Affare Annuale

AFFARI GENERALI Contratti Gestione delle attività 
correnti

Affare Annuale
AFFARI GENERALI Convegni Organizzazione di eventi Affare Per 

procedimentoAFFARI GENERALI Licenze Gestione delle attività 
correnti

Affare Annuale
AFFARI GENERALI Corrispondenza Gestione delle attività 

correnti
Affare Annuale

AFFARI GENERALI Manifestazioni Organizzazione di eventi Affare Per 
procedimentoAFFARI GENERALI Uffici Gestione delle attività 

correnti
Affare Annuale

AFFARI GENERALI Gestione marchi Gestione delle attività 
correnti

Affare Annuale
AFFARI GENERALI Contributi Gestione delle attività 

correnti
Affare Annuale

AFFARI GENERALI Patrocini Gestione delle attività 
correnti

Affare Annuale
SERVIZI ASSOCIATIVI Soci Gestione dei servizi verso i 

Soci
e gli Automobilisti

Per persona fisica Annuale

SERVIZI ASSOCIATIVI Turismo Gestione dei servizi verso i 
Soci
e gli Automobilisti

Affare Annuale

SERVIZI ASSOCIATIVI Infomobilità Gestione dei servizi verso i 
Soci
e gli Automobilisti

Affare Annuale

SERVIZI ASSOCIATIVI Circolari Disposizioni di servizio Affare Annuale
SERVIZI ASSOCIATIVI Convenzioni Gestione dei servizi verso i 

Soci
e gli Automobilisti

Affare Annuale

SERVIZI ASSOCIATIVI Corrispondenza Gestione dei servizi verso i 
Soci
e gli Automobilisti

Affare Annuale

SERVIZI ASSOCIATIVI Riepiloghi e rendiconto Gestione dei servizi verso i 
Soci
e gli Automobilisti

Affare Annuale

SERVIZI ASSOCIATIVI Soccorso Stradale Gestione dei servizi verso i 
Soci
e gli Automobilisti

Affare Annuale

SERVIZI ASSOCIATIVI Rimborsi soccorsi stradali Gestione delle attività 
correnti

Attività Annuale
SCUOLA GUIDA Normativa Disposizioni di servizio Affare Annuale



SCUOLA GUIDA Iniziative Commerciali Gestione dei servizi verso i 
Soci
e gli Automobilisti

Affare Annuale

SCUOLA GUIDA Recupero Punti Gestione dei servizi verso i 
Soci
e gli Automobilisti

Per persona fisica Annuale

SCUOLA GUIDA Insegnanti Istruttori Gestione dei servizi verso i 
Soci
e gli Automobilisti

Per persona fisica Annuale

SCUOLA GUIDA Corrispondenza Gestione dei servizi verso i 
Soci
e gli Automobilisti

Affare Annuale

SCUOLA GUIDA Test drive ReadyGo Gestione dei servizi verso i 
Soci
e gli Automobilisti

Affare Annuale

SCUOLA GUIDA Contratti ReadyGo Gestione delle attività 
correnti

Attività Annuale
SCUOLA GUIDA Circolari Autoscuole ReadyGo Disposizioni di servizio Affare Annuale
CONTENZIOSO ESPERTI E
CONSULENTI

Controvesie Legali Gestione rapporti con
consulenti

Affare Per 
procedimento

CONTENZIOSO ESPERTI E
CONSULENTI

Pareri legali Gestione rapporti con
consulenti

Affare Per 
procedimento

CONTENZIOSO ESPERTI E
CONSULENTI

Corrispondenza Gestione rapporti con
consulenti

Affare Annuale

CONTENZIOSO ESPERTI E
CONSULENTI

Conferimenti incarichi Gestione rapporti con
consulenti

Affare Annuale

SOCIETA' COLLEGATE Corrispondenza varia prospetti 
report
generici

Rapporti con enti esterni Per persona 
giuridica

Annuale

SOCIETA' COLLEGATE Statuto Atto Costitutivo Rapporti con enti esterni Per persona 
giuridica

Annuale
SOCIETA' COLLEGATE Consiglio Amministrazione Rapporti con enti esterni Per persona 

giuridica
Annuale

SOCIETA' COLLEGATE Capitale Sociale situazione 
economica
finanziaria

Rapporti con enti esterni Per persona 
giuridica

Annuale

SOCIETA' COLLEGATE Convenzioni Rapporti con enti esterni Per persona 
giuridica

Annuale
SOCIETA' COLLEGATE Bilanci report relazioni Rapporti con enti esterni Per persona 

giuridica
Annuale

SOCIETA' COLLEGATE Gestione autoparcheggi Rapporti con enti esterni Per persona 
giuridica

Annuale
SOCIETA' COLLEGATE Gestione sviluppo sistemi 

informatici
Rapporti con enti esterni Per persona 

giuridica
Annuale

SOCIETA' COLLEGATE Gestione Impianti Gare 
Manifestazioni

Rapporti con enti esterni Per persona 
giuridica

Annuale
SOCIETA' COLLEGATE Progett. promozione sviluppo 

diffusione
eventi sportivi

Rapporti con enti esterni Per persona 
giuridica

Annuale

SOCIETA' COLLEGATE Attività editoriale Rapporti con enti esterni Per persona 
giuridica

Annuale



SOCIETA' COLLEGATE Budget Rapporti con enti esterni Per persona 
giuridica

Annuale
SOCIETA' COLLEGATE Controllo analogo Rapporti con enti esterni Per persona 

giuridica
Annuale

GESTIONE IMMOBILI Commissioni congruità Gestione delle attività 
correnti

Attiività Annuale
GESTIONE IMMOBILI Manutenzione Gestione delle attività 

correnti
Affare Annuale

GESTIONE IMMOBILI Tributi bollette fatture Gestione delle attività 
correnti

Affare Annuale
GESTIONE IMMOBILI Condominio Gestione delle attività 

correnti
Affare Annuale

GESTIONE IMMOBILI Proprietà Gestione delle attività 
correnti

Attività Annuale
GESTIONE IMMOBILI Corrispondenza Gestione delle attività 

correnti
Affare Annuale

GESTIONE IMMOBILI Utenze Gestione delle attività 
correnti

Affare Annuale
GESTIONE IMMOBILI Locazioni Gestione delle attività 

correnti
Affare Annuale

GESTIONE IMMOBILI Comodati Gestione delle attività 
correnti

Affare Annuale
DELEGAZIONI Contratti franchising Rapporti con enti esterni Per persona 

giuridica
Per 
procedimentoDELEGAZIONI Corrispondenza Rapporti con enti esterni Per persona 

giuridica
Annuale

DELEGAZIONI Assegnazione obiettivi Rapporti con enti esterni Per persona 
giuridica

Annuale
DELEGAZIONI Premi e penali Rapporti con enti esterni Per persona 

giuridica
Annuale

DELEGAZIONI Richieste di affiliazione Rapporti con enti esterni Per persona 
giuridica

Per 
procedimentoDELEGAZIONI Omaggio sociale Rapporti con enti esterni Per persona 

giuridica
Per 
procedimentoDELEGAZIONI Contratti on line Rapporti con enti esterni Per persona 

giuridica
Per 
procedimentoDELEGAZIONI Reclami e segnalazioni Rapporti con enti esterni Per persona 

giuridica
Annuale

TASSE
AUTOMOBILISTICHE

Normativa Disposizioni di servizio Affare Annuale

TASSE
AUTOMOBILISTICHE

Contratti on line Gestione dei servizi Affare Annuale

TASSE
AUTOMOBILISTICHE

Corrispondenza Gestione dei servizi Affare Annuale

TASSE
AUTOMOBILISTICHE

Prestatori Servizi di Pagamento Gestione dei servizi Per persona 
giuridica

Annuale

SINDACATI OO.SS Rapporti con enti esterni Per persona 
giuridica

Annuale
SINDACATI R.S.U. Rapporti con enti esterni Per persona 

giuridica
Annuale

SINDACATI Contrattazione integrativa Rapporti con enti esterni Per persona 
giuridica

Per 
procedimentoATTIVITA' COMMERCIALI Punti vendita carburanti Rapporti con enti esterni Per persona 

giuridica
Annuale

ATTIVITA' COMMERCIALI Attività assicurativa Rapporti con enti esterni Per persona 
giuridica

Annuale
ATTIVITA' COMMERCIALI Attività da gestione patrimoniale Gestione amministrativa Affare Annuale
CONTABILITA' Cartelle esattoriali/ Utenze Gestione amministrativa Affare Annuale



CONTABILITA' Pagamenti/ Consegna materiale Gestione amministrativa Affare Annuale
CONTABILITA' Comunicazioni Gestione amministrativa Affare Annuale
CONTABILITA' Corrispondenza Gestione amministrativa Affare Annuale
CONTABILITA' Riepiloghi e rendiconti Gestione amministrativa Affare Annuale
CONTABILITA' Collegio Revisori Gestione amministrativa Attività Annuale
CONTABILITA' DAF Gestione amministrativa Attività Annuale
CONTABILITA' Budget bilancio Gestione amministrativa Attività Annuale
CONTABILITA' Normativa Disposizioni di servizio Affare Annuale
DIREZIONE Comunicazioni Gestione amministrativa Affare Annuale
DIREZIONE Convocazioni Gestione amministrativa Affare Annuale
DIREZIONE Corrispondenza Gestione amministrativa Affare Annuale
DIREZIONE Determinazioni Gestione amministrativa Procedimento

amministrativo
Per 
procedimento

DIREZIONE Incarichi Gestione amministrativa Attività Annuale
DIREZIONE Personale Gestione del personale Attività Annuale
DIREZIONE Piani e progetti Gestione amministrativa Attività Annuale
DIREZIONE Privacy e sicurezza dati Gestione degli 

adempimenti
privacy

Affare Annuale

DIREZIONE Regolamenti Gestione amministrativa Affare Annuale
PRESIDENZA Comunicazioni Gestione amministrativa Affare Annuale
PRESIDENZA Convocazioni Gestione amministrativa Affare Annuale
UFFICIO AA Circolari Disposizioni di servizio Affare Annuale
UFFICIO AA Corrispondenza Gestione amministrativa Affare Annuale
SISTEMI INFORMATICI Circolari Gestione amministrativa Per persona 

giuridica
Annuale

SISTEMI INFORMATICI Corrispondenza Disposizioni di servizio Affare Annuale
SISTEMI INFORMATICI Sito Internet Gestione dei servizi Affare Annuale
SISTEMI INFORMATICI Sicurezza informatica Gestione dei servizi Attività Annuale
PERSONALE Aran/Gedap Gestione del personale Affare Annuale
PERSONALE Certificati Gestione del personale Per persona fisica Annuale
PERSONALE Comunicazioni Gestione del personale Per persona fisica Annuale
PERSONALE Dipendenti Gestione del personale Per persona fisica Annuale
PERSONALE Domande di assunzione Gestione del personale Affare Annuale
PERSONALE Formazione Gestione del personale Per persona fisica Annuale
PERSONALE Ordini di servizio Gestione del personale Per persona fisica Annuale



PERSONALE Procedure concorsuali Gestione del personale Attività Annuale
PERSONALE Obiettivi e valutazioni 

performance
Gestione del personale Attività Annuale

PERSONALE Procedimenti disciplinari Gestione del personale Attività Annuale
PERSONALE Salute e sicurezza sul lavoro Gestione del personale Attività Annuale
PERSONALE Incarichi Gestione del personale Attività Annuale
PERSONALE SELEZIONE RICERCA DEL 

PERSONALE
Concorsi pubblici 
selezioni
interne

Gestione del personale Attività Per 
procedimento

PERSONALE SELEZIONE RICERCA DEL 
PERSONALE

Avvisi di mobilità Gestione del personale Attività Per 
procedimentoPERSONALE GESTIONE DELLE PRESENZE Fascicoli del personale Gestione del personale Per persona fisica Per 
procedimentoPERSONALE GESTIONE DELLE PRESENZE Ferie e permessi Gestione del personale Per persona fisica Annuale

PERSONALE TRATTAMENTO ECONOMICO Stipendio Indennità 
integrativa
ed altre

Gestione del personale Per persona fisica Annuale

PERSONALE TRATTAMENTO ECONOMICO Incentivo Produttività Gestione del personale Per persona fisica Annuale
PERSONALE TRATTAMENTO ECONOMICO Straordinario Gestione del personale Per persona fisica Annuale
PERSONALE TRATTAMENTO ECONOMICO Missioni e trasferte Gestione del personale Per persona fisica Annuale
PERSONALE TRATTAMENTO ECONOMICO Agevolazioni varie Gestione del personale Per persona fisica Annuale
PERSONALE TRATTAMENTO ECONOMICO Corrispondenza Gestione del personale Per persona fisica Annuale
PERSONALE ASSISTENZA PREVIDENZA 

INFORTUNI
Rapporti con Enti 
previdenziali

Gestione del personale Per persona 
giuridica

Annuale
PERSONALE ASSISTENZA PREVIDENZA 

INFORTUNI
Assicurazione Interna Gestione del personale Per persona 

giuridica
Annuale

PERSONALE ASSISTENZA PREVIDENZA 
INFORTUNI

Rapporti con Enti 
assicurativi e
previdenziali

Gestione del personale Per persona 
giuridica

Annuale

PERSONALE ASSISTENZA PREVIDENZA 
INFORTUNI

Denunce Infortuni Gestione del personale Per persona fisica Per 
procedimentoPERSONALE ASSISTENZA PREVIDENZA 

INFORTUNI
Corrispondenza Gestione del personale Per persona fisica Annuale

PERSONALE FORMAZIONE E SERVIZI PER IL
PERSONALE

Corsi di formazione e
aggiornamento

Gestione del personale Attività Annuale

ORGANIZZAZIONE EVENTI
SPORTIVI

Richiesta Patrocinio Organizzazione di eventi Attività Annuale

ORGANIZZAZIONE EVENTI
SPORTIVI

Corrispondenza Organizzazione di eventi Affare Annuale

ORGANIZZAZIONE EVENTI
SPORTIVI

Contributi Organizzazione di eventi Affare Annuale

CONTRATTI Ordini Preventivi Gestione amministrativa Attività Per 
procedimentoCONTRATTI Procedura negoziale Gestione amministrativa Procedimento

amministrativo
Per 
procedimento



CONTRATTI Corrispondenza Gestione amministrativa Affare Annuale
TRASPARENZA Accesso Civico Gestione amministrativa Procedimento

amministrativo
Per 
procedimento

TRASPARENZA Circolari Gestione amministrativa Affare Annuale
TRASPARENZA OIV (Organismo Indipendente di

Valutazione)
Gestione amministrativa Attività Annuale


