MANUALE DELLE
PROCEDURE NEGOZIALI

Avtomobile Club Pescara

Adottato con Determinazione del Direttore n. 1082del 31/01/2013 previo parere del Collegio
dei Revisori dei Conti del 31/01/2013.

Recepito dal Consiglio Direttivo con delibera n12fel 31/01/2013



TITOLO | - PARTE GENERALE

Art.1 — Oggetto
1) Il presente Manuale, ai sensi dell'articolo 31 Begolamento di amministrazione e contabilita
dell’Ente, individua le competenze e disciplina geocedure per lo svolgimento dellattivita
negoziale dellEnte connessa all'affidamento demtcaiti pubblici aventi ad oggetto forniture,
servizi e lavori e degli altri contratti passiviagtivi e, piu in generale, di tutti i procedimenti
finalizzati alla gestione amministrativa e patrinade dell’Ente.

Art. 2 - Principi e Norme generali sull'attivita contrattuale
1) L’attivita negoziale dell’Ente e svolta nel r&dfo dei principi di trasparenza, imparzialita,
pubblicita, parita di trattamento, proporzionaliga non discriminazione. L’affidamento e
'esecuzione delle forniture, dei servizi e deidevdevono garantire la qualita delle prestazioni e
devono perseguire obiettivi di economicita, effida ed efficacia anche attraverso una adeguata
programmazione.
2) Il principio di economicita pud essere subortbnaentro i limiti in cui € espressamente
consentito dalla normativa in materia di appaltblpiici e dalle norme vigenti, nazionali e
comunitarie, ai criteri ispirati ad esigenze saciabnché alla tutela della salute, dellambiente e
dello sviluppo sostenibile.
3) Nel caso di affidamento di contratti pubblicieati ad oggetto lavori, servizi e forniture e degli
altri contratti passivi di rilevanza comunitariaapplicano le disposizioni previste dal D.Lgs. 12
aprile 2006, n. 163 e successive modificazioni & rdtativo Regolamento di esecuzione ed
attuazione .
4) Ai contratti pubblici aventi ad oggetto lavoservizi e forniture ed agli altri contratti passdii
importo inferiore alla soglia comunitaria si appho gli articoli da 121 a 124 del D.Lgs. 12 aprile
2006, n. 163 e successive modificazioni, e le disgpaoni del relativo Regolamento di esecuzione e
di attuazione.
5) Alle procedure in economia di cui all'articol@3.del D. Lgs. 12 aprile 2006 n. 163 e successive
modificazioni si applicano le disposizioni del TadV° del presente Manuale.
6) Alle alienazioni di beni ed agli altri contra#titivi si provvede secondo le disposizioni contenu
nei Titoli VI° e VII°, nel rispetto dei principi dtui al primo comma.
7) | limiti di importo per le procedure a rilevanzamunitaria sono stabiliti dall’art. 28 del D.Lgs.
163/06 e s.m.i. e sono soggetti agli adeguamentinaatici periodici. Nessuna fornitura di beni e/o
servizi puo essere artificiosamente frazionata stlgpo di sottrarne I'esecuzione alla disciplinh de
presente Manuale.
8) Ai fini dell'applicazione delle norme inerentttivita negoziale, gli importi sono considerdti a
netto dell'imposta sul valore aggiunto.
9) L’Ente dispone di mezzi idonei per I'informazen’accesso e la partecipazione degli operatori
economici ed, in genere, degli interessati, peualig altresi, le informazioni sono disponibili
nell'apposita sezione “bandi di gara” del profilelitEnte.

Art. 3 - Convenzioni CONSIP
1) Fermi restando gli obblighi previsti dalle dispooni in materia di procedure di acquisto e di
misure per la razionalizzazione della spesa pubblicAC Pescara, qualora ne valuti la
convenienza in relazione alle condizioni di mercaticorre alle convenzioni stipulate dalla
CONSIP S.p.A., ovvero ne utilizza i parametri dezro - qualita come limiti massimi per la
stipulazione dei contratti per acquisti di benieevii, nelle forme e secondo i limiti e le modalit
stabilite dalla normativa vigente.

Art. 4 - Convenzioni e accordi



1) Per il migliore conseguimento dei propri finfiiszionali, anche in termini organizzativi, e per
promuovere la collaborazione degli enti interessafprogetti di sviluppo di buone pratiche e
miglioramento sinergico dei servizi erogati e comire con gli stakeholders strumenti di gestione,
professionalita, competenze e tecnologie, I'AC Bespuo0 stipulare accordi e convenzioni con Enti
pubblici per disciplinare lo svolgimento di att&itli interesse comune finalizzate al conseguimento
e soddisfacimento di interessi pubblici.
2) Gli accordi e le convenzioni sono regolati dangipi del codice civile in materia di obbligazion
e contratti, in quanto compatibili e devono espesnte prevedere:
* l'oggetto, la durata e gli obiettivi da realizzare;
» gli obblighi e le responsabilita delle parti nespetto della normativa che disciplina il
funzionamento dei contraenti;
* la costituzione di un comitato con funzioni di ingzo, di coordinamento e di valutazione
dei risultati ottenuti;
* I'eventuale regime dei risultati;
» la previsione del semplice rimborso delle spes¢éesate per lo svolgimento del servizio
sulla base di preventivi fondati su parametri otygedi costo;
* larendicontazione delle spese.
3) L'approvazione del progetto di convenzione ébdehta dal Consiglio Direttivo dell’Ente sulla
base della proposta delle strutture competenglazione all'oggetto della convenzione.

Art. 5 - Appalti pre-commercial

1) Al fine di promuovere I'innovazione ed una magk articolazione fra le politiche dell’Ente ed |l
mercato di ricerca e sviluppo di prodotti e di sgranche in collaborazione con universita, istitut
di formazione, enti pubblici e privati ed assiceratevate qualita dei servizi erogati, che rierdran
nelle finalita statutarie, I'’AC puo ricorrere adcappalti pre-commerciali di cui alla comunicazon
della Commissione europea del 14 dicembre 2007, G@20A7) 799, nel rispetto dei principi di
massima concorrenza, trasparenza ed apertura.
2) Il ricorso agli appalti pre-commerciali €, dgota, ammesso per la ricerca e I'elaborazione di
servizi innovativi e prototipi fino al modello digdribuzione sul mercato ed allo sviluppo inizidie
guantita limitate di prodotti e/o servizi in forrdaserie sperimentale.
3) L'appalto pre-commerciale si articola nelle saxgiiprincipali fasi:

» individuazione della strategia di business;

» Coinvolgimento dei potenziali fornitori mediantelilicita dei piani di innovazione;

» Definizione delle strategie della contrattazione;

» Confronto competitivo e valutazione delle offertdla base del potenziale innovativo delle

proposte;

* Aggiudicazione e formulazione del contratto.
4) Il contratto dovra, almeno, indicare espressaentnripartizione dei rischi-benefici tra 'ACI e
limpresa, le modalita di produzione del prototipodi erogazione del servizio innovativo e la
gestione dei diritti di proprieta intellettuale iecommercializzazione.
5) L'affidamento dell’eventuale commercializzaziodel prodotto o del servizio, dopo la fase di
sperimentazione, seguira le ordinarie regole deggpialti pubblici.

Art. 6 - Sponsorizzazioni

1) L'AC Pescara puo stipulare con soggetti publdigrivati contratti di sponsorizzazione intesi
come contratti a prestazioni corrispettive mediampeali offre ad un terzo, che si obbliga a foenir
una determinata prestazione di beni e/o servizpagare un determinato corrispettivo, la possailit
di pubblicizzare in spazi predeterminati e difforedé proprio marchio, il nome, i prodotti o altri
elementi distintivi.

2) | contratti di sponsorizzazione possono esserelasi al fine di ottenere miglioramenti della
gualita dei servizi offerti, sostegno allo svilupgoprogettualita ed iniziative innovative mediante
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realizzazione o acquisizione, totale o parzialejntierventi, servizi, prestazioni, beni o attivita
inseriti nei programmi di spesa ordinari con finanzento a carico del bilancio del’Ente ovvero
mediante acquisizione di somme in denaro comesgatiivo dell’attivita di diffusione del marchio

o di altri elementi distintivi del soggetto sporigaante.

3) Le sponsorizzazioni hanno lo scopo di favorirmbvazione dell'organizzazione e di realizzare
maggiori economie e risparmi di spesa rispetto agnziamenti disposti, nonché una migliore
gualita dei servizi istituzionali.

4) L'AC Pescara rifiuta qualsiasi sponsorizzazione possa generare un conflitto di interessi tra la
propria attivita e quella dello sponsor qualoremédssaggio pubblicitario possa recare pregiudizio o
danno alla sua immagine e alle proprie iniziative.

5) L'individuazione dello sponsor avviene nel rigpedei principi generali in materia di attivita
contrattuale di cui all’articolo 2 del presente Mate.

Art. 7 — Convenzioni con societa strumentali contribate dal’AC Pescara
1) | rapporti del’AC Pescara con le societd pame e controllate totalmente dallEnte che
svolgono, per Statuto, attivita strumentale di pdne di beni e servizi per il perseguimento delle
finalita istituzionali del’Ente sono regolati d@@osite convenzioni sottoposte all'approvazione dei
competenti Organi dell'Ente ai sensi del vigentgdkamento di organizzazione.
2) Le convenzioni rappresentano “contratto di sgovitra 'Ente committente e le societa citate e,
come tale, deve contenere adeguate clausole vdiérare adeguatamente I'ambito di intervento.
3) In particolare, la Convenzione dovra contemplare
a) la natura e le modalita di esercizio dell'attiatéidata;
b) le condizioni economiche delle prestazioni resémie ed i parametri economici di
riferimento;
c) i criteri di determinazione delle tariffe o conaimi economiche praticate all’'utenza,;
d) latipologia e le modalita di erogazione delle pae®ni;
e) la previsione di un sistema programmatico che dafen gli obiettivi in termini di
riduzione delle spese, efficienza ed efficacia;
f) sistema di controllo, monitoraggio e di governoudiang del contratto e gli strumenti
gestionali a supporto;
g) la previsione del ricorso ala normativa in matetiappalti pubblici per gli affidamenti
di forniture, lavori e servizi;



TITOLO Il - PROGRAMMAZIONE E COMPETENZE

Art. 8 - Programmazione dell’attivita contrattuale
1) Al fine di consentire una corretta programmaei@ngestione delle attivita negoziali, a seguito
dell'assegnazione del budget annuale e del piamergke delle attivita deliberati dal Consiglio
Direttivo dell’Ente, Il Direttore, in sinergia cole Strutture dell’Ente, pud predisporre un piano
annuale dell’attivita contrattuale per I'acquisizéodei beni e servizi necessari per I'espletamento
delle funzioni o la realizzazione dei piani prograndi attivita.
2) Il suddetto piano, contiene l'indicazione delt=juisizione di beni e servizi, da attivare nesoor
dell’'esercizio successivo, e per i quali € necessmperire un procedimento ordinario di gara, con
I'indicazione, per ciascuna procedura di gara, agdletto, della durata, dei parametri di qualital, d
valore contrattuale, nonché dei tempi e ogni aftf@rmazione utile.
3) Sulla base del “piano” di approvvigionamentoDitettore, sulla base del budget annuale e del
piano generale delle attivita deliberati dal Colsidirettivo predisporra il programma delle
attivita contrattuali e provvedera nel corso dekkeizio, alla verifica della fattibilitd tecnica,
economica e amministrativa, anche in funzione daggimpimenti previsti dal Codice dei contratti
pubblici e dal relativo Regolamento di attuazione.
4) La Direzione attiva le procedure di affidamemtel rispetto degli atti di programmazione
dell’Ente , rimanendo salva la possibilita di aveigrocedimenti per necessita sopravvenute o in
caso di urgenza debitamente motivate anche dalt$e dell’Ente.

Art.9 - Competenze in materia contrattuale
1) In conformita allo Statuto, ai vigenti regolartieed alle disposizioni organizzative interne, il
Direttore:

a) a)adotta, entro i limiti di spesa stabiliti cond&egnazione del budget, i provvedimenti di
autorizzazione concernenti i procedimenti conteditordinari per i quali € necessario
esperire la relativa gara d’appalto;

b) formula al Consiglio Direttivo, sulla base del pettg di contratto e della documentazione di
gara predisposta in sinergia con le Strutture BEetk, la proposta di espletamento della
procedura di gara prescelta e di autorizzaziorgeralhtiva spesa, ove quest’ultima superi il
limite stabilito nella determinazione di assegnaeidel budget di cui alla lettera a);

c) definisce il contenuto dei contratti da stipularketaborazione delle prescrizioni tecniche /
amministrative connesse,;

d) cura direttamente i procedimenti di spesa in ecoagmer I'acquisto dei beni e servizi
necessari al normale svolgimento dei propri comgiiiuzionali e per la realizzazione delle
loro iniziative, in conformita alle disposizionimi@nute nel Titolo IV° ;

e) adotta il provvedimento di aggiudicazione defiratih cui all’articolo 34;

f) vigila sulla corretta esecuzione di contratti peerfdrnitura di beni, servizi e prestazioni e
provvede alla raccolta, verifica e trasmission®alervatorio presso I'AVCP - Autorita per
la Vigilanza sui Contratti Pubblici degli elemeatdei dati di competenza;

g) provvede alla redazione dei Bandi di gara e ne leupaibblicazione;

h) cura l'organizzazione delle varie fasi della negaine, dell'approvazione e della
stipulazione;

i) provvede in sinergia con le Strutture dell’Entéaglprovvigionamento dei beni e servizi di
largo e generale consumo necessari al normale doamiento dell’lEnte e rientranti
nell’ambito del budget assegnato.

2) L'Ufficio Amministrativo e contabile dell’ Entesalvo quanto diversamente previsto nel presente
Manuale:

a) partecipa alle fasi di programmazione delle atiidontrattuali e supporta il Direttore nella
preparazione della documentazione di gara,

b) cura la tenuta del repertorio contratti;



c) gestisce tutte le fasi di adempimento di cui adigge 136 del 13 Agosto 2010 (tracciabilita
dei flussi finanziari);

d) segnala anche con apposite relazioni ogni anonwiarattuale al Direttore per gli
adempimenti di competenza;

e) gestisce I'Elenco Fornitori dell’Ente;

3) L'A. C. / Pescara si avvarra anche della presigpschemi-tipo di contratti e capitolati,

manuali operativi periodicamente aggiornati, ciaebldivulgative ed ogni altro documento

idoneo allo scopo elaborati dalle Strutture centtalla federazione (ACI) — Ufficio Patrimonio

[Affari Generali.

Art. 10 - Determinazione a contrattare
La volonta dell’Ente di procedere all’acquisiziotieforniture e servizi deve essere espressa
mediante apposito atto, denominato determinazicrmntaattare.
La determinazione a contrattare € assunta daltbBiestei limiti stabiliti con I'assegnazione del
budget in conformita a quanto previsto dal Regolamedi Organizzazione dellEnte e
dall'articolo 13 del Regolamento di amministrazie@neontabilita.
La determinazione a contrattare, in particolaraetiene:
a) gli obiettivi che con il contratto si intendoperseguire;
b) I'oggetto e la durata del contratto;
c) le clausole ritenute essenziali;
d) il valore massimo presunto del contratto, ripartnel caso di contratti pluriennali, per
ciascuno esercizio finanziario;
e) la procedura di scelta del contraente;
f) i criteri di aggiudicazione;
g) il nome del responsabile del procedimento contatu
h) il conto economico su cui imputare la spesa.
| bandi ed i disciplinari di gara, i capitolati teci e normativi per la fornitura di beni e per
'esecuzione di servizi sono approvati con la deteazione a contrattare. Il Direttore puo
sottoporre gli atti elaborati all’approvazione de@rgani dell’Ente, nei casi di maggiore
rilevanza.

Art. 11 - Avvio delle procedure di acquisto
1) Ai fini dell'avvio della procedura di gara, ler@tture dellEnte trasmettono al Direttore ogni
elemento utile per I'elaborazione della determioagia contrarre, compreso il conto economico su
cui imputare la spesa e la sua disponibilita.
2) 1l Direttore provvede agli adempimenti in merda’avvio ed all'indizione della procedura di
gara e cura l'organizzazione delle varie fasi inst@articolano i procedimenti contrattuali. 6

Art. 12 - Funzionario Responsabile del procedimento
1) Con la determinazione a contrattare € nomingéo, ciascun contratto, un Responsabile del
procedimento. In assenza di atto di nomina, Regimlesdel Procedimento € il Direttore.
2) Il Responsabile & preposto a seguire l'inte¥odel procedimento contrattuale, anche nelle fasi
che eventualmente debbano svolgersi in uffici diverfuori dall’Ente, e adotta ogni atto necessario
alla tempestiva e regolare conclusione del procedimcontrattuale, nel rispetto dei principi e eell
regole procedurali. A tal fine, il funzionario resysabile cura i rapporti con i soggetti interessati
modo da garantire la loro partecipazione ed infaiorge e tiene i necessari rapporti con tutti gli
Organi che intervengono nella formazione ed esecezilel contratto.
3) Il Responsabile del procedimento riferisce immatanente al Direttore sulle circostanze che
determinano, o facciano temere, il verificarsirdégolarita o rallentamenti, facendo proposte per i
loro superamento ovvero segnalando le iniziatited ine assunte.



4) Il Responsabile del procedimento cura tutte ttevigh di registrazione al sistema SIMOG
dellAVCP anche ai fini del rilascio del codice mdicativo del procedimento di gara (CIG).

Art 13 — Elenco fornitori
1) I Responsabile dell'Ufficio Ragioneria e Contah € incaricato della tenuta e
dellaggiornamento triennale dell’'Elenco dei Foonit del’Ente, gestito con procedure
informatiche.
2) L’Elenco Fornitori del’Ente e costituito dallesta di Operatori economici fornitori di beni e
servizi in possesso dei requisiti di ordine gereethlcui all’art 38 del Decreto legislativo 163/500
e s.m. e i., nonché di altri specificatamente nem@sin relazione all’'oggetto del contratto, ditao
in volta richiesti, ed iscritti per categoria mestmgica di riferimento.
3) L’Albo contiene tutti gli Operatori, selezionagier affidabilita, potenzialita economico —
organizzativa, qualita dei beni servizi prodotfiex capacita di soddisfare con continuita le esigen
dellEnte, ai quali 'A.C. Pescara potra rivolgerser I'individuazione dei soggetti da invitare
nell'ambito delle procedure in economia.
4) Costituisce sezione separata dell’Elenco Farinitelenco dei Consulenti esterni ai sensi del
Regolamento per il conferimento di incarichi dilabbrazione esterna approvato con delibera del
Presidente n. 15 del 6 Luglio 2012.

Art. 14 — Termini dei procedimenti connessi all’ativita negoziale
1) I termini i dei procedimenti amministrativi cossi all’attivita negoziale del’Ente sono indicati
nella tabella allegata al presente Manuale.



TITOLO Il : PROCEDURE AD EVIDENZA PUBBLICA DI ACQU ISTO DI BENI E
AFFIDAMENTO DI SERVIZI

CAPO | : PROCEDIMENTI ORDINARI DI SCELTA DEL CONTRA ENTE

Art.15 - Procedure di individuazione del contraente
1) Per tutti i contratti passivi ed attivi da stgme, 'AC Pescara adotta quale sistema ordinario d
scelta del contraente il ricorso alle procedurecoosuali ad evidenza pubblica previste dalle vigent
disposizioni legislative e regolamentari dell’or@inento nazionale e di quello comunitario.
2) L'individuazione della procedura e del critedioscelta del contraente confacenti alla tipoladjia
fornitura/servizio sono effettuati dal responsabdel budget per [lattivazione del relativo
procedimento contrattuale con la determinazionerarattare di cui all’articolo 10 del presente
Manuale.
3) Per la scelta dell’operatore economico al qadfielare la fornitura di beni o lo svolgimento di
servizi, 'Ente utilizza, di norma, procedure apentristrette, disciplinate dalle vigenti disposizi
normative dell'ordinamento nazionale e di quelloncmitario e dal presente Manuale.
4) Fermo restando quanto previsto nei commi prededel presente articolo, 'AC Pescara ricorre
alle procedure negoziate nei casi previsti dagicali 56 e 57 del D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i. e nei
casi espressamente previsti dal presente Manuatdede le modalita ed i limiti ivi stabiliti.
5) Qualora 'oggetto del contratto sia particolameecomplesso o sia necessario stabilire specifiche
di servizio in termini di performance attese, eddbrso alle procedure ordinarie non consenta di
soddisfare adeguatamente le esigenze dell’Entest'glieno puo avvalersi degli strumenti del
dialogo competitivo ovvero del PPP- Partenariatbldiao Privato.

Art.16 - Procedure aperte
1) Si provvede mediante procedure aperte qualssitano elementi che ne facciano ritenere la
maggiore convenienza e non risulti opportuna upars¢a e preventiva selezione e valutazione dei
requisiti di partecipazione degli operatori econariteressati alla procedura.
2) Nelle procedure aperte, il bando di gara castiuinvito a presentare offerte alle modalita ied a
termini dallo stesso contemplati e le sue condiziaportate nel disciplinare e nella
documentazione di gara e rese integralmente dispiosiil profilo del committente, costituiscono
le regole che disciplinano il procedimento.

Art. 17 - Procedure ristrette
1) Si provvede mediante procedura ristretta, doleggjuando in relazione all’'oggetto del contratto,
si renda opportuno procedere ad una preliminaeziggle dei contraenti sulla base di specifiche
disposizioni contenute nel bando, ovvero il condraion ha ad oggetto la sola esecuzione o quando
il criterio di aggiudicazione € quello dell'offere@onomicamente piu vantaggiosa.
2) Alle procedure ristrette sono invitati a preseatofferta tutti i soggetti che ne abbiano fatto
richiesta e che abbiano superato la fase di préigazione in quanto siano in possesso dei requisit
previsti nel bando.
3) Qualora non si preveda di costituire un appo€itanmissione per la scelta delle ditte, il
responsabile del procedimento, con le eventualalbotazioni necessarie, € competente a decidere
sullammissione ed esclusione delle imprese chendaithiesto di essere invitate, sulla base di
guanto disposto per legge e contenuto nel bandardi Le operazioni risulteranno da 8
apposito verbale e I'elenco delle ditte ammesseneiate resta segreto fino alla scadenza del
termine di presentazione delle offerte.
4) E’ possibile limitare il numero dei concorredl invitare a non meno di dieci in ragione della
complessita e difficolta dell'intervento; in talszal’Ente rende noti, nel bando, i criteri di sébe®
che devono essere oggettivi, non discriminatorop@rzionati.



Art.18 - Procedure negoziate
1) All'affidamento di beni e servizi mediante prdoea negoziata si puo provvedere, previa o senza
previa pubblicazione di un bando di gara, ove cotiteedalla vigente normativa ed, in particolare
nei casi motivati espressamente previsti:
a) dagli articoli 56 e 57 del D. Lgs. 163/2006ra.§;
b) dall'articolo 69 del presente Manuale nel casoedsione di beni mobili dichiarati fuori uso ma
ancora utilizzabili;
c) dagli articoli 83 e 84 del presente Manualeaasio di vendita di beni immobili.
2) Il ricorso alla procedura negoziata da espletarforma concorrenziale o non concorrenziale,
deve essere adeguatamente motivato nella deteriomesa contrarre di cui al precedente art 10.
3) In generale si procede mediante procedura nanocenziale allorché la prestazione idonea a
soddisfare le esigenze dellEnte pu0O essere red@mntm da un soggetto determinato e
limpossibilita di ottenere altrimenti I'idonea p@tazione deve risultare in considerazione
dell'oggetto,delle modalita, anche di tempo e dogo, di esecuzione ovvero del coerente
inserimento della prestazione da acquisire neigdappontrattuali in corso.
4) Nelle procedure negoziate da espletarsi in focoraorrenziale, € possibile limitare il numero
dei concorrenti da invitare a non meno di sei dperaconomici, sempreché sussistano in tale
numero soggetti idonei, in ragione della complassidifficolta dell’intervento; in tal caso I'Ente
rende noti, nel bando, i criteri di selezione clewaho essere oggettivi, non discriminatori e
proporzionati

Art. 19 - Dialogo competitivo
1) L'AC Pescara pu0 avvalersi del dialogo compatitinel caso di appalti particolarmente
complessi, qualora non sia stato oggettivamentsilpites definire le modalita con cui il mercato dei
potenziali fornitori possa idoneamente soddisfareesigenze dellEnte in termini di soluzioni
tecniche e/o di impostazione giuridico/finanziatiaun progetto ed il ricorso alle procedure aperte
ristrette, applicabili in via ordinaria, non pertaefaggiudicazione dell’appalto.
2) Il dialogo competitivo € avviato mediante pubbfiione del bando dal quale risultino le
necessita, i bisogni e le richieste dellEnteudlg ha la facolta di iniziare il dialogo con unmearo
ristretto di candidati preselezionati garantenddlasbase di parametri oggettivi e prestabiliti, la
parita di trattamento e la riservatezza delle sohiproposte.
3) Sulla base delle proposte atte a soddisfaredessita e le esigenze dellEnte ed elaborate nel
corso del dialogo, viene individuata la soluzionglimre e viene definito il capitolato di gara in
base al quale, chiusa la fase del dialogo, tyiéiriecipanti sono invitati a presentare I'offentealee.
Tali offerte devono contenere tutti gli elementhiesti e necessari per I'esecuzione dell'appalto.
4) L’Ente puo motivatamente ritenere che nessurie deluzioni proposte soddisfi le proprie
necessita o obiettivi. In tal caso, provvede adrimfire immediatamente i partecipanti, ai quali non
spetta alcun indennizzo o risarcimento.
5) L'aggiudicazione dell'appalto avviene con il temb dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa.

Art. 20 - Affidamento di beni e servizi di importoinferiore alla soglia comunitaria
1) L’Ente aggiudica i contratti aventi ad oggetwadri, servizi e forniture e gli altri contratti gsvi
di importo inferiore alla soglia comunitaria med&mprocedure aperte, ristrette e negoziate in
conformita a quanto previsto negli articoli da 121124 del D.Lgs. 163/06 e s.m.i. e nel
Regolamento di attuazione del codice dei contpaibblici.
2) Per esigenze di economicita, la pubblicazioriebdradi di gara per i contratti di importo pari o
inferiore ad € 50.000,00, puo essere limitata aaldelle modalita previste dall’articolo 66, comma
7, del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i..
3) Il bando di gara e I'esito delle gare espletategono pubblicati sul “profilo del committente”.
La pubblicazione dell’esito delle gare espletatd pwofilo del committente vale come



comunicazione agli interessati, a tutti gli effedii legge, ai sensi dell’articolo 79 del D.Lgs.
163/2006 e s.m.i.

4) Il bando di gara o la lettera di invito prevedhe i requisiti di capacita tecnica e professiorae
economica e finanziaria in possesso delle impreste@panti siano proporzionali alloggetto ed
all'importo del contratto da affidare.

5) Ove ritenuto opportuno per assicurare maggioceoenza, il numero delle ditte da invitare
potra essere integrato, dal responsabile del pimesdo, con operatori economici iscritti nell’Albo
Fornitori di cui all'articolo 13 ed in possesso dsjuisiti richiesti per la partecipazione allaayar

6) In caso di aggiudicazione di gare di importa painferiore ad € 50.000,00, con aggiudicazione
al prezzo piu basso, il titolare del centro di msgabilita interessato al contratto, assistito Itfa a
due collaboratori, provvede ad individuare, alkesiella gara, il miglior contraente procedendo a
redigere il verbale di aggiudicazione provvisoria.

7) Per motivate ragioni di urgenza, la stipulazideé contratto puo avvenire entro quindici giorni
dalla comunicazione di aggiudicazione definitivasansi dell'articolo 79, comma 5 del D.Lgs.
163/2006 e s.m.i.

Art. 21 - Acquisizione di beni e servizi inferiorialla soglia di rilievo comunitario tramite
mercato elettronico

1) L’Automobile Club Pescara procede all’acquisiaadi beni e servizi di importo inferiore alla
soglia comunitaria attraverso il “mercato elettomnidella pubblica amministrazione” (MePa)
gestito dalla Consip Spa, in linea con la vigememativa in materia.
2) L’acquisizione e effettuata dal direttore, caadito anche dai dipendenti del’Ente debitamente
autorizzati alla procedura di “punti istruttori’abilitati all’utilizzo del sistema; l'acquisizioraella
fornitura o del servizio deve avvenire entro i lingi spesa stabiliti con 'assegnazione del budget
Il Direttore e/o il responsabile del procedimerdee nominato, avvia un confronto concorrenziale
delle offerte presenti o delle offerte ricevutelaidase di una apposita richiesta in conformita all
regole dei sistemi di negoziazione utilizzati.
3) Nel caso di richiesta di offerta, il responsalissa un termine sufficiente per la presentazione
delle offerte, tenuto conto dei principi generdiaksliti dall’articolo 122, comma 6 del D.Igs.
163/2006 e s.m.i..
4) Al termine della procedura informatica, il Di@e e/o il Responsabile del procedimento, ove
nominato, € autorizzato a concludere il relativatcatto nei limiti dell’'importo ivi indicato nel
rispetto delle modalita stabilite dai sistemi dgogiazione utilizzati.

Art. 22 - Fornitura di beni e prestazioni di servia in materia di sistemi informativi

automatizzati

1) Per l'acquisto e la locazione di apparecchiainf@matiche e licenze d'uso dei programmi,

vengono seguite le procedure previste dal D.P.6.&gosto 1997, n.452 e s.m.i., ove applicabili.

2) Il Direttore, ai sensi dell'art. 10 del D. Lgk2 febbraio 1993, n.39, ovvero un dipendente

dellEnte da questo delegato, svolge le funziomvfate dall'art. 2 del D.P.C.M. 6 agosto 1997,

n.452 e s.m.i.

3) Per gli appalti di forniture e servizi Informami Communication Technology, I'Ente si adegua

alle indicazioni, alle regole e guide tecniche #d knee guida dettate da DigitPA, istituito cdn i

D.Lgs. 1° dicembre 2009 n.177.

4) In conformita alla normativa regolante la matergli interventi ed i contratti relativi

all’'acquisizione di beni e servizi informatici d&lhte sono sottoposti al parere della DigitPA sulla

coerenza strategia e la congruita economica ecacni

Art. 23 - Procedure telematiche d'acquisto
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1) Per l'acquisizione di beni e servizi 'AC Pescauo avvalersi, in tutto o in parte, di sistemi
informatici di negoziazione, ai sensi dell'articoBb del Codice dei Contratti Pubblici e delle
disposizioni contenute nel relativo Regolamentattliazione.

2) Il sistema informatico di negoziazione dellAdeara e costituito da soluzioni e strumenti
elettronici che consentono la presentazione ddfkrte e la classificazione delle stesse secondo
metodologie e criteri predefiniti, realizzato innéormita all’articolo 85 del D.Lgs. 163/2006 e
s.m.i. e con modalita e soluzioni che impedisconmpmkrare variazioni sui documenti, sulle
registrazioni di sistema e sulle altre rappreseotaznformatiche e telematiche degli atti e delle
operazioni compiute nell’ambito delle procedure.

3) L'AC Pescara puo avvalersi, nel rispetto dettcedure ordinarie di scelta del contraente, di un
soggetto terzo per la gestione tecnica dei sistgmimatici di negoziazione.

4) 1l gestore del sistema e incaricato da AC Peschai servizi di conduzione tecnica e delle
applicazioni informatiche necessarie al funzionaimelelle procedure telematiche, assumendone la
relativa responsabilita e fornendo idonea garaazsensi dell’articolo 113 del D. Lgs. 163/2006 e
s.m.i. anche per il rispetto dei principi in temaidurezza di cui al D.Lgs. 30 Giugno 2003, n.196.
5) Il gestore assume, altresi, il ruolo di respbileadel trattamento dei dati e, su richiesta di, AC
puo curare gli adempimenti di competenza di quiistio, in ordine alla operativita dei processi di
accesso e di utilizzo del sistema.

6) Lo svolgimento delle procedure telematiche dijuisto € regolato dalle relative disposizioni
contenute nel Regolamento di attuazione del Cadiceontratti pubblici e dai disciplinari speciali
di ogni gara.

7) Ai sensi dell’'articolo 85, comma 13, del D.Ld$3/2006 e s.m.i. e della normativa vigente in
materia di documento informatico e firma digital&Cl puo ricorrere per I'acquisto di beni e
servizi a procedure di gara interamente gestite sistemi telematici, nel rispetto dei principi di
trasparenza, di informazione, di semplificazioneetftacia delle procedure.

Art. 24 — Sistema dinamico di acquisizione
1) Per I'acquisizione di beni e servizi tipizzatstandardizzati e di uso corrente, I'AC Pescara, co
delibera del Consiglio Direttivo, puo istituire,rpgn periodo limitato, comunque, non superiore ai
guattro anni, un sistema dinamico di acquisizicemordo le modalita previste dall’articolo 60 del
D.Lgs. 163/2006 e s.m.i..
2) Una volta istituito tale sistema, la sceltaidorrervi per I'aggiudicazione di un appalto spmecif
e rimessa al Direttore dell’Ente e/o al centroediponsabilita dell’ A.C. ove costituito.

Art. 25 - Contratti quadro
1) Quando l'oggetto del contratto e costituito dauasti di beni omogenei aventi carattere ripetitiv
e costante nel tempo o da una pluralitd di prestézirotratte in relazione ad un programma
generale di esecuzione e I'Ente non ha la preaisatdicazione dei beni- servizi che nel tempo
dovranno essere acquisiti, € consentito stipularseguito di ordinarie procedure ad evidenza
pubblica, contratti quadro che fissino le condiziganerali di qualita e prezzo e le modalita di
determinazione dei singoli acquisti.
2) Il contratto quadro puo essere stipulato pepenpdo non superiore a quattro anni.
3) L'AC ha la facolta di individuare, sulla baselldeofferte presentate e dei criteri oggettivi
definiti, quali prezzo, caratteristiche tecnichaalifa, tempi di consegna-esecuzione, piu operatori
economici e di definire nel contratto quadro le at@ristiche generali dei prodotti e delle
prestazioni entro il limite temporale di efficactéservandosi, in occasione dei singoli acquisiti, d
richiedere agli aggiudicatari rilanci competitivelnrispetto dei principi generali di parita di
trattamento dei concorrenti e di imparzialita esdisdo un congruo termine per la formulazione
delle offerte, purché non vengano modificate ledizioni essenziali.
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4) Ove il contratto quadro sia stato concluso corsolo operatore, entro i limiti delle condizioni
fissate dall'accordo, e possibile chiedere all'@pare economico aggiudicatario di completare, se
necessario, la sua offerta.

5) 'A.C. Pescara puo ricorrere, come modalita diuasto per merceologie con caratteristiche
standardizzabili, al’'accordo quadro aggiudicagmtafornitori da Consip Spa.

Art. 26 — Contratti aperti
1) E’ consentita la conclusione di contratti aperttui sia lasciata all’'Ente la facolta di detemarie
il quantitativo di beni e servizi da approvvigioaarel rispetto delle regole sugli appalti pubbilici.
2) | contratti devono, comunque, stabilire il preamitario dei beni e servizi che il contraente, su
richiesta dell’Ente, & tenuto a prestare ancheoimé& di ribasso sui listini risultanti da apposite
pubblicazioni.

CAPO II: MODALITA’ PROCEDURALI

Art. 27 - Pubblicita e trasparenza
1) L’AC rende nota l'intenzione di espletare unagadura di gara mediante la pubblicazione di un
bando conforme ai modelli di formulari stabilitilidaCommissione europea.
2) Il bando di gara contiene tutte le informazidohieste e necessarie per partecipare alla gara e
sono pubblicati nelle forme di legge e sul protiel committente.
3) L'AC garantisce trasparenza e parita di trattadmedegli operatori economici nell'invio di
documentazione, informazioni complementari e chanti sugli atti di indizione delle gare a
chiunque ne faccia richiesta. Le risposte alle ieste di chiarimenti sono tempestivamente
pubblicate sul sito istituzionale dell’Ente, neladgie disponibile tutta la documentazione relatida
ogni gara.
4) Al termine della procedura di gara, I'AC proveedilla pubblicazione dell'avviso di
aggiudicazione definitiva sul profilo del committere nelle forme di legge.
5) Nel caso di procedure ad evidenza pubblica dionto inferiore alla soglia comunitaria, nel
rispetto di quanto previsto dalla legge in matelianformazione sulle gare, 'AC puo pubblicare
avvisi per estratto.

Art. 28 - Soggetti ammessi e requisiti
1) Nel bando di gara, I'AC Pescara indica i requidie gli operatori economici devono possedere
per partecipare alla gara ed, in particolare:
a) requisiti di ordine generale: strettamente datireal soggetto, ai suoi requisiti morali, di
affidabilita, di regolarita della gestione, compativdall’assenza di condanne penali, di misure
interdittive previste dalla legislazione antimafitconformita alla normativa fiscale, contributiga
previdenziale secondo quanto previsto dall'art.88QilLgs.n.163/2006 e s.m.i.;
b) requisiti di capacita economica e finanziaridti @ dimostrare la solidita finanziaria e
I'affidabilitd dell’operatore economico, sulla bas#ei parametri individuati dall’art.41 del
D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i.;
c) requisiti di capacita tecnica e professionaltinenti alla idoneita, disponibilita di risorse e
strumenti, professionalita per lo svolgimento dgilestazioni oggetto del contratto da affidare,
comprovata sulla base dei parametri e criteri gtedagli articoli 39 e 42 del D.Lgs.n.163/2006e
s.m.i.;
d) requisiti di gestione della qualita e di gesi@mbientale;
2) L’AC, in ragione della particolarita delloggetidel contratto da affidare o degli obiettivi da
conseguire, puo precisare nel bando ulteriori tjuiel rispetto del principio della adeguatezza,
proporzionalita e concorrenza.
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3) Per i soggetti di cui all’articolo 34, commalétt. d),e), f) e f bis) del D. Lgs. 163/2006 e $.m

il bando individua i requisiti economico-finanzi&itecnico-organizzativi necessari per partecipare
alla procedura di affidamento, nonché le eventogiure in cui gli stessi devono essere posseduti
dai singoli concorrenti partecipanti. La mandatama ogni caso, deve possedere i requisiti ed
eseguire le prestazioni in misura maggioritaria.

4) E’ fatto divieto di richiedere requisiti, certzioni ed attestazioni in numero ed entita
sproporzionati rispetto al valore ed al tipo ditcatto che si intende aggiudicare.

5) Gli operatori economici possono dichiarare Issgstenza dei requisiti richiesti in conformita al
D.P.R. n.445/2000 e s.m.i.

6) L’AC Pescara, anche con accertamenti a campi@rdica i requisiti dichiarati dagli operatori
economici nel corso dello svolgimento della proceddi gara, ovvero dopo I'aggiudicazione
secondo quanto indicato dall’art.6 bis del D. Ly4.63/2006 e s.m.i..

7) L'A. C. Pescara al fine di garantire la tutel thvoratori, verifica che gli operatori economici
nella fase di scelta del contraente, o il soggattimatario del contratto, nella fase di esecuzione
contrattuale, assicurino il rispetto de disposizinormateria di assicurazioni sociali e previdehzaa
I'applicazione dei contratti collettivi di lavorcetle rispettive categorie.

Art. 29 — Garanzie
1) Le offerte presentate dai concorrenti sono cate di una garanzia, pari al due per cento
dell'importo dell'appalto da aggiudicare, da prestan uno dei modi previsti dalla legge.
2) La cauzione di cui al 1° comma, a garanzia debaieta dell'offerta, copre la mancata
sottoscrizione del contratto per fatto dell’aggaadario ed e svincolata automaticamente al
momento della sottoscrizione del contratto medesi#mmon aggiudicatari, la cauzione é restituita
entro trenta giorni dall’aggiudicazione definitiva.
3) L'importo della garanzia puo essere ridottoaefjuanta per cento per gli operatori economici ai
qguali venga rilasciata, da organismi accreditati, sansi delle vigenti norme europee, la
certificazione del sistema di qualita conforme alleme europee UNI CEI ISO 9000. Per fruire di
tale beneficio, I'operatore economico segnala, edesdi offerta, il possesso del requisito e lo
documenta nei modi prescritti dalla legge.
4) E’ facolta dell’Ente di prescindere dalla garanizdejussoria qualora il valore del contratto non
ecceda € 50.000,00.

Art. 30 - Criteri di aggiudicazione delle gare
1) Per i contratti dai quali derivi un‘entrata pEnte, le gare sono aggiudicate secondo le madalit
indicate ai Titoli VI e VII del presente Manuale.
2) Per i contratti dai quali derivi una spesa ffente, le gare sono aggiudicate secondo i seguenti
criteri alternativi tra loro:
a) al prezzo piu basso, qualora, la fornitura deiilo servizi, che formano oggetto del contratto,
debba essere conforme ad appositi capitolati apdiisari tecnici;
b) a favore dell'offerta economicamente piu vanitaggy valutabile in base ad elementi diversi,
variabili a seconda della natura della prestazianeli ad esempio il prezzo, il termine di
esecuzione o di consegna, il costo di utilizzaziersi manutenzione, il rendimento, la qualita, il
sistema funzionale ed organizzativo proposto, raitare estetico e funzionale, il valore tecnico, i
servizi migliorativi offerti senza alcun onere pénte, l'assistenza tecnica e il mantenimento del
valore degli investimenti.
3) La valutazione tra la componente gqualitativauella economica dell’offerta viene effettuata
secondo criteri di equilibrio, proporzionalita gji@evolezza in relazione all'oggetto ed alla natur
dell'appalto.
4) L'AC, nel caso di servizi complessi o finalizzatla realizzazione di iniziative di sviluppo ed
innovazione puo prevedere anche, tra i criteriggjiadicazione all’offerta pit vantaggiosa, 14
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parametri di obiettivo - risultato che, verrannpyalta in volta, specificati nel disciplinare daga o
nella lettera di invito in ragione dell’oggetto elld natura del servizio.

5) Nel caso in cui il criterio di aggiudicazioneasguello dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa, il disciplinare di gara, nel caso micpdura aperta, o la lettera d’invito, nel caso di
procedura ristretta, deve elencare e specificamgtari di valutazione delle offerte e precisare la
ponderazione, eventualmente articolata in sub-pesiuib-punteggi, attribuita a ciascuno di essi,
anche mediante soglie espresse in valori numerici.

6) I'A.C. Pescara puo procedere ad aggiudicare enchpresenza di una sola offerta, purché
ritenuta conveniente e congrua, se di tale ciroasiasia stata fatta menzione nel bando di gara o
nella lettera invito.

7) Nel disciplinare di gara o nella lettera invitbene, altresi, dettagliata la pcedura di
aggiudicazione in caso di offerte uguali.

CAPO IlIl : COMMISSIONI DI GARA

Art. 31 — Composizione e nomina
1) Alla valutazione delle offerte presentate dalite partecipanti alla gara ed all'aggiudicazione
provvisoria provvede una apposita Commissione qoad@ano collegiale straordinario dell’Ente
composto, di regola, da un Presidente e due comgiditelari, due supplenti ed un segretario. La
commissione €& costituita da un numero dispari diganenti, in numero massimo di cinque.
2) Per le procedure concorsuali ad evidenza publoléc aggiudicarsi con il criterio del prezzo piu
basso, la Commissione, di norma, & presieduta dattbre e della stessa fanno parte altri due
dipendenti scelti tra il personale, tecnico o amstiativo, con qualifica non inferiore a quella
dellarea “C”, ove esistenti nella Dotazione Organi Le funzioni di segretario, se non
diversamente stabilito nella determinazione di m@npotranno essere attribuite ad un componente
della commissione stessa.
3) Per le procedure concorsuali ad evidenza publda aggiudicarsi con il criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa, la Commissioneesiqututa, di norma, dal Direttore e della
stessa fanno parte altri componenti, anche estespgrti nel settore cui si riferisce I'oggetto del
contratto e designati in modo tale da garantiregni caso il numero dispari dei membri con diritto
di voto.
4) | Commissari diversi dal Presidente non devower &volto né possono svolgere alcun’altra
funzione o incarico tecnico-amministrativo relativente al contratto del cui affidamento si tratta.
L’incompatibilitd sussiste solo per funzioni o inichi qualificanti, che possano effettivamente
incidere sull'imparzialita della Commissione; sopertanto, escluse come cause di incompatibilita
tutte quelle attivita tecniche o amministrative aieonfigurino quali mere attivita collaterali © d
supporto.
5) Il segretario delle Commissioni viene sceltoitdipendenti dell’Ente. In caso di impedimento
del segretario nominato, le funzioni di segretpoasono essere svolte da un funzionario scelto dal
Presidente della Commissione ovvero da un Comperasila Commissione stessa.
6) Le Commissioni di gara sono nominate con Dedibdel Presidente dell’Ente, su proposta del
Direttore ed i componenti sono responsabili dgtierazioni di gara poste in essere.
7) La nomina dei Commissatri e la costituzione d€llenmissione avvengono dopo la scadenza del
termine fissato per la presentazione delle offerte.
8) La delibera di nomina con cui viene costitu#@aGommissione € comunicata ai componenti
tempestivamente e senza particolari formalita.
9) Nel caso di accertata carenza nell’organicodeéigaate professionalita, possono essere nominati
membri della Commissione anche soggetti esterdi@lPescara, in conformita a quanto disposto
nell'art.84, comma 8, del D.Lgs.n.163/2006 e s.nMxon I'atto di nomina dei membri esterni, viene
determinato il compenso, definito di volta in vaitarelazione alla complessita della gara, e fssat
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il termine per I'espletamento dell'incarico, chesrmiustificati motivi, pud essere prorogato una
sola volta.

10) In caso di rinnovo del procedimento di garaegugo di annullamento dell’aggiudicazione

ovvero nel caso di procedura negoziata, con o sereda pubblicazione del bando, in esito

all'infruttuoso esperimento di procedura apertéstretta, e riconvocata la medesima Commissione.
11) Alla seduta di apertura dei plichi puo assestar membro del Collegio dei Revisori dell’Ente.

Art. 32 — Funzionamento
1) La Commissione di gara delibera alla presenzattii propri componenti che concorrono, in
modo simultaneo ed in posizione di uguaglianzésalcizio della medesima funzione.
2) Dopo la nomina, la Commissione si costituisckangeduta preliminare a quella pubblica di
apertura dei plichi; nella stessa seduta, al momeetl’accettazione dell'incarico, i commissari
dichiarano ai sensi dell'articolo 47 del DPR 28edintre 2000, n.445, l'inesistenza delle cause di
incompatibilita e di astensione di cui all'articddd, commi, 4,5 e 7 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. e
decidono i tempi e le modalita procedurali dellerazioni da svolgere.
3) Nella stessa seduta preliminare vengono defitdte modalita di conservazione della
documentazione di gara al fine di garantirne I'gnti&, la non manomissione e la segretezza.
4) 1l responsabile del procedimento trasmette asidente i plichi pervenuti protocollati con laaat
e l'ora, integri o comunque nelle condizioni in s@no pervenuti, e “il verbale di consegna plichi”,
datato e sottoscritto dallo stesso.
5) Il Presidente della Commissione di gara ha fomzidi predisposizione, propulsione,
coordinamento, guida e disciplina dei lavori comuni
6) | lavori della Commissione consistono nell’ataerento dell’avvenuto adempimento delle
formalita preliminari e della regolarita della dotentazione, nell'apertura dei plichi contenenti le
offerte, nella verifica dei requisiti di partecipaze e nella valutazione delle offerte, secondmtua
previsto nel disciplinare di gara o nella letterandito. Le attivita della Commissione terminano
con la predisposizione della graduatoria finalevpisoria e la formalizzazione di aggiudicazione
provvisoria.
7) Nel caso di aggiudicazione dell'offerta al prezdu basso, il Presidente della Commissione, in
seduta pubblica, apre i plichi ricevuti e contrgsseed autentica i documenti e le offerte in ciascu
foglio, legge ad alta voce il prezzo complessivéerdd da ciascun concorrente e procede alla
formazione della graduatoria ed alla verifica dsltglia di anomalia, secondo quanto previsto nel
disciplinare di gara o nella lettera di invito.
8) Quando il criterio di individuazione della migle offerta € quello dell'offerta economicamente
piu vantaggiosa, la Commissione, in una o piu sedsérvate, valuta le offerte tecniche e
procede all’assegnazione dei relativi punteggiigpptlo i criteri, le formule ed i parametri definit
dal’Ente nel bando e nel disciplinare di gara danlefttera di invito.
9) Le sedute della Commissione si svolgono neldyagl giorno e nell’ora stabiliti nel bando di
gara o nella lettera d’invito. Eventuali variazi@oino pubblicate sul sito istituzionale dellEnte.
10) Le sedute di apertura dei plichi presentatiedditte partecipanti e di lettura delle offerte
economiche sono pubbliche. Ove alle sedute pulibkcpresente il responsabile del procedimento,
eventuali adempimenti di competenza di quest’ultsnantendono comunicati e decorrono dalla
data della seduta.
11) I documenti e le offerte presentate dalle gitidecipanti sono contrassegnanti ed autenticate d
tutti i componenti della Commissione salvo che, paerita e semplificazione del procedimento,
non vi provveda solo il Presidente.
12) | lavori della Commissione possono articolarsiuna serie di fasi successive e separate,
corrispondenti a singole sedute di gara, qualoreesdano necessarie complesse verifiche dei
documenti presentati ovvero del contenuto dellertéf Le singole fasi sono regolamentate nel
disciplinare di gara o nella lettera d’invito.
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13) La Commissione, qualora si renda necessariaigiog valutazioni tecnico-giuridiche utili ai
fini delle decisioni da assumere, puo affidare coingonsultivi a professionisti non presenti in
Commissione; in tal caso le sedute di gara possmsere sospese, per il tempo strettamente
necessario per I'effettuazione degli approfondimtsanico-giuridici.

14) Nelle procedure concorsuali da aggiudicarsi itasriterio dell’'offerta economicamente piu
vantaggiosa, la commissione puo decidere di a#idgasottocommissioni listruttoria delle offerte
tecniche, fermo restando che le relative decissono in ogni caso assunte con la presenza di tutti
componenti la commissione stessa.

15) Di tutte le operazioni di gara compiute in ciasa seduta viene redatto verbale che viene
sottoscritto dal Presidente, dagli altri componential segretario. Nel verbale devono essere rese
esplicite le valutazioni e le scelte operate, sdoahprincipio di coerenza ed adeguata motivazione
16) Tutti i verbali di gara e la dichiarazione dgaudicazione provvisoria, sono trasmessi a cula de
segretario della commissione alla direzione anttnava&rso le Strutture dell’Ente.

Art. 33 — Sub procedimenti di verifica
1) La Commissione puo decidere di affidare a sottouissioni o al responsabile del procedimento
la verifica dei documenti presentati dalle dittet@eipanti in merito ai requisiti di partecipazione
richiesti nel bando, ovvero la documentazione prieda a seguito di sorteggio o a seguito di
regolarizzazioni e chiarimenti, fermo restando theelative decisioni sono in ogni caso assunte
dalla Commissione alla presenza di tutti i comptinensulla base dellistruttoria condotta
dall'incaricato.
2) Nelle procedure concorsuali ad evidenza pubbliea valutazione delle offerte che, in
applicazione della normativa vigente in materidadiori, forniture e servizi, presentino carattere
anormalmente basso spetta alla Commissione. Sertafdel primo classificato risulta anomala, la
Commissione non potra procedere all’aggiudicazipnavvisoria. Al termine della valutazione
dellanomalia, la stessa Commissione di gara, indute pubblica, potra procedere
all’aggiudicazione provvisoria.
3) Per una gestione efficace della procedura da,gla Commissione puo affidare ad un
componente della stessa o0 al responsabile del gibeato la fase istruttoria di verifica delle
offerte.
4) Ai fini della valutazione di cui al comma preeatke, i soggetti incaricati, nel rispetto della
specifica normativa vigente in materia e tenutotaatelle determinazioni dellAVCP, attivano il
sub procedimento di carattere tecnico che si caeclo ogni caso con un’istruttoria motivata, da
comunicare al Presidente della Commissione di garfini dell’assunzione delle decisione di
competenza.

CAPO IV: APPROVAZIONE E COMUNICAZIONE DELL’AGGIUDIC  AZIONE

Art. 34 - Aggiudicazione definitiva
1) Il provvedimento di aggiudicazione definitiva glie appalti espletati mediante procedure
ordinarie ad evidenza pubblica e adottato dal Riret salvo quanto previsto al comma successivo.
2) Nel caso in cui il Direttore abbia presiedutdClammissione di gara relativa all’affidamento del
contratto da aggiudicare, il provvedimento di aggiazione definitiva € adottato dal Presidente e/o
dal Consiglio Direttivo dell’Ente in relazione alfgenza.
3) Il provvedimento di aggiudicazione definitivaadottato, di norma, entro trenta giorni dalla data
di trasmissione della copia dei verbali della Cossiune di aggiudicazione e della documentazione
di gara da parte dell’Ufficio Amministrativo dellifte. Decorso il termine di trenta giorni,
'aggiudicazione diventa definitiva, salvo che drmine non venga interrotto per richiesta di
chiarimenti o documenti.
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4) Con il provvedimento di aggiudicazione defirgtigi approvano i verbali della Commissione di
gara e la dichiarazione di aggiudicazione provvésoprevia verifica della regolarita dello
svolgimento della gara e la conformita dell’esigdla stessa al pubblico interesse.

5) Il provvedimento di aggiudicazione contiene dicazione della competente voce di budget ai
fini della stipula del contratto.

6) Il provvedimento di aggiudicazione definitivamoeostituisce vincolo contrattuale tra le parti che
invece nasce con la stipula del contratto enteomini stabiliti all’articolo 39.

7) L’aggiudicazione definitiva diventa efficace aopa verifica, in capo all’aggiudicatario, del
possesso dei requisiti prescritti nel bando di gara

Art. 35 — Informazioni e Comunicazioni
1) L' A. C. Pescara, a cura del responsabile detgatimento, informa tempestivamente i candidati
e gli offerenti delle decisioni prese al riguardtlaaconclusione di un accordo quadro,
all'aggiudicazione di un appalto nonché delle deaqiscirca i mancati inviti, le esclusioni e le
aggiudicazioni, compresi i motivi della decisioriendn aggiudicare un appalto per il quale e stata
indetta una gara, di non concludere un accordo rquaal/vero di riavviare la procedura, in
conformita alle modalita ed ai tempi previsti dat. 79 del D. legislativo 164/2006 e s.m.e.i..
2) Le comunicazioni vanno fatte per iscritto, nétleme di legge.
3) In ogni caso, I'AC al fine di snellire gli adempenti e garantire I'efficienza del procedimento,
puo prevedere nel bando di gara l'obbligo di inth¢ada parte del candidato o concorrente,
I'indirizzo di posta elettronica o il numero di fger I'invio delle comunicazioni.
4) Nel caso in cui la documentazione da inoltrdte ditte ai fini dell’articolo 79 del Decreto
legislativo 163/2006 e s.m.i.,, sia voluminosa, I'AQUO ricorrere ad altri strumenti di
comunicazione idonei, comunque, allo scopo.

Art. 36 - Controlli sul possesso dei requisiti
1) Ai fini dell’efficacia dell’aggiudicazione defitiva, il Responsabile del procedimento avvia la
fase di verifica ed accertamento della sussistanzeapo all’aggiudicatario, dei requisiti di ordin
generale, dichiarati in sede di partecipazione gdlea ai sensi del DPR 445/2000, e di quelli di
carattere economico-finanziario e tecnico-profass® richiesti nel bando di gara, ove non siano
gia stati oggetto di verifica nel corso dello swoignto della procedura di gara.
2) Il mancato o ritardato invio, in assenza di w@atBeguata giustificazione del ritardo da parte
dell'aggiudicatario, entro il termine fissato nesaplinare di gara e nella lettera di invito, aell
documentazione richiesta, o I'esito negativo debefiche, legittimano I'Ente all’adozione di un
provvedimento di revoca dell’aggiudicazione al cmmente risultato vincitore e di contestuale
affidamento al concorrente che segue in graduatoria
3) Nel caso di esercizio della facolta di revocacdi al comma precedente, I'Ente agisce sulla
cauzione prestata a garanzia della partecipazibaegara e della serieta dell’offerta e procede
all'applicazione delle sanzioni previste dalla nativa vigente.
5) Ai fini della speditezza e dell’efficienza delogedimento, le verifiche possono essere avviate
anche immediatamente dopo I'aggiudicazione proviaso

Art. 37 - Esercizio della potesta di autotutela
1) 1l Direttore adotta, ove ne ricorrano i presugipadi fatto o di diritto,anche a seguito
dell'informativa di cui all’'art. 243 bis del Codia#ei Contratti, i provvedimenti di annullamento o
revoca in via di autotutela dei bandi di gara, detil di aggiudicazione provvisoria e di ogni altr
atto della serie procedimentale ad evidenza pubblicompetenza della stessa unita organizzativa.
2) In ottemperanza a quanto previsto dall’articoldella legge 241/90 e s.m.i., prima dell'adozione
dei provvedimenti in via di autotutela, viene datgli interessati comunicazione di avvio del
relativo procedimento, con l'invito a presentarermwali osservazioni.
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3) | provvedimenti in via di autotutela sono sempretivati in ordine ai presupposti di fatto e di
diritto che ne legittimano l'adozione e contengdaovalutazione delle eventuali osservazioni
presentate dagli interessati. Detti provvedimenttiosportati a conoscenza degli Organi dell’Ente.

Art. 38 - Accesso agli atti
1) Fatto salvo quanto stabilito nel Regolamentd’ A€l Pescara sulle modalita di esercizio del
diritto di accesso in attuazione dell'art. 24 déllar agosto 1990, n. 241 e s.m.i., nelle procedure
negoziali ad evidenza pubblica si applicano le abgponi previste nell’articolo 13 e nell'articolo
79, comma 5 quater del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.

CAPO V° - STIPULA DEL CONTRATTO

Art. 39 - Stipulazione del contratto
1) | procedimenti contrattuali ad evidenza pubbticsciplinati nel Titolo IlI° del presente Manuale
si concludono con la stipula del contratto, chéaasa il vincolo tra le parti. Prima di procedelia a
stipula sono espletati tutti gli adempimenti prévdalla legge e dal disciplinare di gara o dalla
lettera di invito.
2) Salvo diverso termine previsto nel bando o nstiglinare di gara o nella lettera di invito, la
stipula del contratto avviene entro il termine nmass di sessanta giorni dall’efficacia
dell’aggiudicazione definitiva, e comunque non @idel termine fissato dall’art 11, comma 10 del
Codice dei contratti a decorrere dall'invito delfiona delle comunicazioni del provvedimento di
aggiudicazione definitiva, salvo i casi di esecoei@’urgenza ai sensi dell’art 11, comma 9 del
Codice.
3) Qualora per cause imputabili al soggetto aggatdrio non si pervenga alla stipula del contratto
entro i termini stabiliti, 'AC ha facolta di didmare decaduta l'aggiudicazione e rivalersi sulla
garanzia fideiussoria prestata a corredo dell’tdter
4) Nei casi previsti dalla normativa e ove sia 88a€io assicurare la fornitura o il servizio con
urgenza al fine di evitare disservizi e danni atBresse pubblico che I'Ente e chiamato a
soddisfare, € consentito concordare espressamamiaggiudicatario I'avvio dell’esecuzione delle
attivita necessarie. In tal caso, I'aggiudicatdra diritto al rimborso delle spese sostenute per le
prestazioni espletate in via d’'urgenza.

Art. 40 — Forma e Competenza
1) I contratti sono, di norma, stipulati in formavata secondo le disposizioni di legge con la
semplice sottoscrizione dell’atto e, nei casi ditcatti di importo sotto la soglia comunitaria, bac
mediante lettera di ordinazione secondo l'uso awhmercio, cui fa seguito I'accettazione per
iscritto da parte del fornitore di beni o serviln. questo ultimo caso, la lettera di ordinazione
conterra il richiamo alle clausole contrattualgdra, accettate dal concorrente aggiudicatario.
2) La stipulazione in forma privata € consentitiaeai, per i contratti d’appalto di importo sopaa
soglia comunitaria aggiudicati a trattativa privaenza preliminare pubblicazione del bando di
gara, per i contratti da stipularsi con altri gmtibblici e per i contratti disciplinanti i rappotta
I'Ente e le societa dallo stesso partecipate.
3) Ove ne ravvisi I'opportunita, 'Ente puo stat@li con la stessa determinazione a contrattare, o
con separato provvedimento, che il contratto vestgaulato in forma pubblica ordinaria, previa
guantificazione della spesa e individuazione dellativa copertura finanziaria salvo che le spese d
rogazione non vengano assunte dal privato congaent
4) E’ possibile anche la stipula del contratto annfa elettronica nei casi in cui &€ previsto dalla
legge e nel rispetto delle relative modalita opeeadi fini della validita e dell’efficacia dell’td.
5) I livelli autorizzativi per la stipula dei coafiti sono previsti nei Regolamenti dell’Ente, drma
e il Direttore. In ogni caso il Consiglio Direttivpuo autorizzare il Presidente alla stipula dei
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contratti, ed all'adozione degli atti connessi enfecenti, per la fornitura di beni, servizi e
prestazioni a valere nel budget assegnato.

6) Ai fini della stipulazione dei contratti, i caaenti privati sono rappresentati da soggetti a cio
legittimati secondo le norme del codice civile, yiaeesibizione degli atti attestante il potere di
impegnare legalmente la societa.

Art. 41 - Repertorio dei contratti
1) E’ istituito il repertorio dei contratti, attive passivi, anche informatizzato, di cui 'Enteagte;
le istruzioni per le annotazioni e per la corregestione sono indicate nel “Manuale dei
procedimenti amministrativo-contabili”.
2) L’Ufficio Amministrativo e contabile dell’ A.Ccura la tenuta del repertorio e gli adempimenti di
legge di competenza e, nel rispetto della normagenerale, indica le tipologie e le soglie dei
contratti da registrare.
3) Il Responsabile dell’Ufficio amministrativo ertabile dell’Ente € responsabile della tenuta degli
originali e degli adempimenti di legge dei conirstipulati.

Art. 42 - Contenuto del contratto
1) Nei contratti stipulati dall'Ente devono essstiabiliti i termini e le modalita di esecuzioneldel
rispettive prestazioni, le condizioni, lI'import@ iodalita ed i tempi di pagamento, la durata del
rapporto contrattuale, gli impegni delle parti gaenti ed il richiamo alle disposizioni di legge in
materia di tutela della sicurezza e del lavoro.
| contratti stipulati dall’Ente prevedono la clalesdi tracciabilita ai sensi dell'art. 3 della legd3
Agosto 2010 n. 136 e s.m.i., e riportano I'indicen@ del Codice Identificativo della Gara (CIG),
rilasciato dall’ AVCP, da associare al pagameniadgispettivo.
2) Qualora nel corso della loro esecuzione si remglzessario, i contratti possono prevedere un
aumento o una diminuzione della prestazione, fila eoncorrenza di un quinto del prezzo
complessivo previsto dal contratto che I'esecutotenuto ad eseguire, previa sottoscrizione di un
atto di sottomissione, agli stessi prezzi, pattioadizioni del contratto originario senza dirittd a
alcuna indennita ad eccezione del corrispettivdgpauove prestazioni.
3) L'AC puo, altresi, prevedere la possibilitagattesse condizioni, di variazioni fino al doppé d
quinto, previa accettazione dell’esecutore e stipdil un atto aggiuntivo preceduto da apposita
determinazione a contrarre.
4) Sono ammesse varianti in aumento o in diminweifomalizzate al miglioramento o alla migliore
funzionalita delle prestazioni oggetto del contrat condizione che tali varianti non comportino
modifiche sostanziali e siano motivate da oggettisigenze derivanti da circostanze sopravvenute.
Tali varianti devono essere contenute nel diecigeato dell'importo originario e sono autorizzate
espressamente dal titolare del centro di respaiitsatmpetente.
5) | capitolati di gara e tutti i documenti che titasscono il contenuto del contratto, comprese le
offerte, tecniche ed economiche, oltre ai pianisiurezza e al DUVRI sono richiamati nel
documento contrattuale e ne formano parte integransostanziale anche se non materialmente
allegati allo stesso, bensi depositati agli atiliEete.

Art. 43 — Durata e proroga
1) Nei contratti stipulati dal’Ente devono essatabiliti i termini di esecuzione delle rispettive
prestazioni e deve essere determinata la duratapj@brto contrattuale.
2) E’ vietata qualsiasi forma tacita di rinnovo dehtratto.

Art. 44 - Rimedi in caso di inadempimento

1) | contratti devono prevedere rimedi in casoitdirdi o inadempimenti in ragione della gravita e
dell'entita degli stessi.
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2) Qualora gli inadempimenti non siano tali da contgre I'inaccettabilita della prestazione, 'AC
puo decidere che il contraente a sue spese corfeggastazione stessa, ne elimini eventuali vizi e
difformita ovvero che vi sia la riduzione propomade del corrispettivo.

3) L'Ente puo prevedere nel contratto tutte le f@cpreviste dalla legge in caso di inadempimento,
nonché I'esecuzione in danno.

4) Qualora il contratto stabilisca penalita pemihncato o l'inesatto adempimento, nonché per la
ritardata esecuzione delle prestazioni, anche itemmento all'affidamento ingenerato ad eventuali
terzi soggetti, deve essere prevista la risartabiell’eventuale danno ulteriore.

5) | singoli contratti precisano le penali da apale in relazione alla tipologia, all’entita edaall
complessita della prestazione, nonché al suo dialilitativo.

6) L'applicazione della penalita € di competenza Responsabile dell’esecuzione; le penalita
vengono applicate previa formale diffida ad ademgpientro un congruo termine prefissato,
effettuata a mezzo di lettera raccomandata corsawliricevimento.

7) Qualora la diffida rimanga senza esito, ’ACfaeolta di procedere alla risoluzione del contratto
salvo in ogni caso il risarcimento dei danni subiti

Art. 45 — Clausola compromissoria
1) E' ammesso, secondo le modalita stabilite nagicoli 241 e 242 del Codice dei contratti, il
ricorso all'arbitrato solo in casi speciali congmente motivati ed espressamente disciplinati nel
capitolato di gara.

Art. 46 - Garanzie
1) Ai fini della stipulazione del contratto, il sgetto risultato aggiudicatario € obbligato a cag#,
nella misura e nei modi previsti dalla legge, uasagzia fidejussoria in misura pari al dieci per
centro dell'importo contrattuale.
2) La garanzia copre gli oneri per il mancato cs@i®® adempimento e cessa di avere effetto al
momento dello svincolo.
3) Lo svincolo della garanzia fidejussoria € aatraito, su istanza del contraente, con disposizione
del Dirigente, titolare del centro di responsabitbmpetente, che dichiara I'avvenuto adempimento
delle condizioni e degli obblighi contrattuali, lsubase delle verifiche effettuate.
4) Si puo prescindere dalla cauzione qualora itre@mte sia di notoria affidabilita o quando il
valore del contratto non ecceda € 50.000,00.

Art. 47 — Divieto di cessione
1) Il contratto stipulato con I'Ente puo essereutedsolo nei casi previsti dalla legge.
22
2) Nel caso di cessione di azienda, fusioni, acooenti, trasformazioni si applicano le disposizioni
dell'articolo 116 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i..

Art. 48 — Spese contrattuali
1) Ogni spesa connessa al contratto, compresingli discali, € sopportata dalle parti contraenti
secondo quanto previsto dalle leggi o dalle consliei
2) Le spese di registrazione del contratto sonari@a del privato contraente.
3) L’AC Pescara puo anche prevedere che il contsadt registrato in caso d’uso, fermo restando in
capo al privato contraente I'obbligo inerente ijpmento dell'imposta di bollo.

CAPO VI - ESECUZIONE DEL CONTRATTO

Art. 49 - Collaudi e verifica della prestazione
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1) I beni ed i servizi devono essere sottopogtietisvamente a collaudo o a attestazione di regolar
esecuzione secondo le modalita ed i termini staliél contratto in ragione dell’entita e della
qualita del bene o della prestazione.

2) | collaudi sono eseguiti dal personale dell'Emienito della competenza tecnica specifica in
riferimento all’oggetto del contratto, alla comp#a e all'importo della prestazione.

3) Nell'ipotesi di carenza di organico all'interrdel’Ente di soggetti in possesso dei necessari
requisiti, I'Ente puo ricorrere, secondo criteri rdtazione e di trasparenza, a dipendenti di altre
amministrazioni aggiudicatrici con competenze dpd®@ in materia, desunti dal curriculum
dell'interessato ovvero affidare lincarico a temsterni scelti secondo le procedure e con le
modalita previste per I'affidamento dei servizi.

4) Si prescinde dall'obbligo di cui al 1° comma perspese di importo inferiore ad € 20.000,00
oltre IVA.

5) Le attivita di verifica sono dirette a certifieache le prestazioni contrattuali siano state teg
regola d’arte sotto il profilo tecnico e funzionale conformita e nel rispetto delle condizioni
contrattuali, nonché nel rispetto delle eventuedgi di settore.

6) Nei casi in cui le particolari caratteristichellibggetto contrattuale non consentano la verifica
conformita per la totalita delle prestazioni cotitrali, 'Ente pud svolgere verifiche a campione,
stabilendo, comunque, nel contratto modalita idangarantire la verifica del contratto in corso di
esecuzione.

7) Per le attivita di verifica si applicano, peragto compatibili, le disposizioni dettate dal
Regolamento di attuazione al codice dei contraibigici.

Art. 50 - Responsabile dell’esecuzione
1) Il titolare del centro di responsabilita intesat® alla fornitura o al servizio, o suo delegato
appositamente individuato, € responsabile delllegeae del contratto, e, in tale veste, svolgestutt
le attivita che si rendano necessarie ed oppomn@neassicurare il perseguimento dei compiti ad
esso assegnati e provvede al coordinamento eahtbtio tecnico - contabile del contratto.
2) il Responsabile dell’esecuzione comunica edairallAVCP, previa registrazione al sistema, i
dati concernenti i contratti gestiti di fornituralzeni e di servizi sulla base delle disposiziogitate
dalla stessa Autorita.

Art. 51 - Vigilanza e controlli dell’esecuzione detontratto
1) Il responsabile dell'esecuzione assicura la lergo esecuzione del contratto da parte
dell’'esecutore verificando che le attivita e legpazioni contrattuali siano eseguite in confornaita
documenti contrattuali ed esercita tutti i poteegislativamente previsti per evitare ritardi
nelladempimento delle obbligazioni e per rimuoveogni ostacolo che possa influire
sull’esecuzione della prestazione.
2) Ai fini di cui al primo comma, il responsabileltiesecuzione svolge tutte le attivita ed i pateri
per quanto compatibili ed applicabili, previsti dBl.Lgs. 163/2006 e s.m.i. e dal relativo
Regolamento di attuazione in materia di “esecuziglecontratto e contabilita delle forniture e dei
servizi”
4) | pagamenti sono disposti dal titolare del centli responsabilita competente, previo
accertamento, da parte del responsabile dell'esmueizdella prestazione effettuata, in termini di
guantita e qualita rispetto alle prescrizioni catttrali.
5) A sequito di apposita comunicazione dell'intenvia ultimazione delle prestazioni e di corretta e
completa esecuzione del contratto da parte detligeee, viene svincolata la polizza fidejussoria di
cui all'articolo 46.
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TITOLO IV PROCEDIMENTI DI SPESA IN ECONOMIA

Art. 52- Oggetto
1) Fermo restando quanto previsto all’art. 1, con#5@, della legge 27 dicembre 2006, n. 296 e
successive modificazioni ed integrazioni, in matedi obbligo di ricorso al mercato elettronico
della pubblica amministrazione ovvero ad altri raéirelettronici istituiti ai sensi dell’articolo 82
del DPR 5 ottobre 2010, n. 207 per gli acquistbeini e servizi di importo inferiore alla soglia di
rilievo comunitario, il presente Titolo disciplila procedure per le acquisizioni in economia di
beni, servizi e lavori, in attuazione di quantopdisto dall’art. 125 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. —
Codice dei contratti pubblici, e dagli articoli 329 seguenti del DPR 207/2010 e s.m.i. —
Regolamento di attuazione del Codice dei contpaihblici, contemperando l'efficienza dell’azione
amministrativa con i principi di parita di trattante, non discriminazione e concorrenza tra gli
operatori economici.
2) Nel rispetto degli atti di programmazione detiata contrattuale di cui all'art 8 del presente
manuale, il ricorso alle procedure in economia [iadividuazione del contraente deve essere
opportunamente motivato ed e utilizzabile solo iferimento alle fattispecie individuate negli
articoli successivi e con le modalita ed i limiti stabiliti.
3) Per tutto quanto non espressamente disciplimao presente Titolo, si applicano, ove
compatibili, le disposizioni dei Titoli I, Il e litdel presente Manuale.

Art. 53 - Modalita procedurali e limiti di spesa
1) Le acquisizioni in economia di beni, servizagdri possono essere effettuate:
a) in amministrazione diretta;
b) a cottimo fiduciario;
2) Sono in amministrazione diretta i beni, i sered i lavori effettuati con materiali e mezzi prop
0 appositamente acquistati o noleggiati e con patsgproprio dell’Ente o eventualmente assunto
per I'occasione, sotto la direzione del responsatél procedimento.
3) Sono acquisiti a cottimo fiduciario i beni, irgei ed i lavori per i quali € necessario, ovvero
opportuno, I'affidamento ad operatori economicimtdividuare mediante procedura negoziata.
4) 1l ricorso € ammesso per beni e servizi indioali’articolo 54 ed entro il limite massimo di €
150.000,00, al netto dell'IVA; per i lavori, € amsse in relazione alle tipologie ed ai limiti di spe
indicati all'articolo 55.
5) Nessuna prestazione di beni, di servizi o dotapud essere artificiosamente frazionata allo
scopo di essere sottoposta alla disciplina di tyresente Titolo IV. Nel caso di un intervento
misto, e possibile procedere ad affidamenti separatontraenti qualificati in ciascun settore
gualora tali affidamenti siano ritenuti piu convemti in termini di efficienza, risparmio economico
e rapidita di esecuzione.
6) Ai sensi dell'articolo 85, comma 13 del D.Ig€6312006 e s.m.i. e della normativa vigente in
materia di documento informatico e firma digitdbeprocedura pud essere svolta anche attraverso
sistemi dinamici di negoziazione e di scelta deltaente, nonché con I'utilizzo, in tutto o in gart
di documenti informatici, nel rispetto del prinapili parita di trattamento e di non discriminazione
7) L'affidatario delle forniture, dei servizi e dé&vori deve essere in possesso dei requisiti di
idoneita morali indicati all’articolo 28, comma [eft. a) e, ove richiesti, dei requisiti di capacit
tecnico-professionale ed economico-finanziaria @isper prestazioni di pari importo da affidare
con le procedure ordinarie di scelta del contraaeteispetto del criterio di proporzionalita.

Art. 54 — Tipologia di beni e servizi acquisibili h economia
1. Possono essere acquistati in economia le segipehbgie di beni e servizi:
a) acquisto, noleggio, manutenzione, riparazioadatamento di beni mobili, arredi, complementi
di arredo, suppellettili e segnaletica per uffieiservizi istituzionali;
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b) acquisto, noleggio, assistenza e manutenzionapgarecchiature informatiche ed impianti
tecnologici e relativo materiale di consumo di vagenere;

c) acquisto di materiali ed attrezzature per leedeiunicazioni, impianti e sistemi di
videoconferenza, impianti telefonici ed elettronignpianti elimina code, apparecchiature ed
impianti televisivi, di ripresa, fonici, di allarmempianti di riscaldamento e condizionamento,
fotovoltaici, eolici ed in genere idonei alla prathne di energia alternativa;

d) spese per prodotti e pacchetti software e pevizseinformatici, compresa l'assistenza
sistemistica e di programmazione;

e) acquisto, riparazione, manutenzione, nolegdeasing di autoveicoli e acquisti di materiale di
ricambio, accessori, combustibili e lubrificanfpese per la gestione e I'utilizzo delle autovetture

f) spese per riscaldamento, climatizzazione e itharione locali; spese per la fornitura di acqua,
gas ed energia elettrica, anche mediante l'acquiStaapparecchiature e relative spese di
allacciamento; spese telefoniche;

g) servizi di igiene ambientale, pulizia, disinBegbne e derattizzazione dei locali e delle aree di
pertinenza, nonché smaltimento di rifiuti speciabssici, nocivi e di materiali inquinanti;
igienizzazione locali e sanificazione bagni, actpuise noleggio di apparecchiature sanitarie e
relativo materiale di consumo e igienico-sanitanayenere - manutenzione delle aree verdi degli
impianti carburanti;

h) spese per trasporto di persone e materiale,vanataggio e smontaggio di arredo, attrezzature e
mobili, imballaggi, spedizioni e facchinaggi, imnaginamento anche con attrezzature speciali per
il carico e lo scarico dei materiali;

i) spese di cancelleria, di stampati, di modellgdulistica, materiali per disegno e per fotografie,
nonché stampa di tabulati, circolari, documentih@nsu supporto informatico, etc.;

j) abbonamenti, anche on-line, a riviste, perigdiginche dati, agenzie d'informazione ed acquisto
di libri, riviste, giornali e pubblicazioni di varigenere anche su supporti informatici;

k) abbonamenti televisivi;

[) acquisto, noleggio, manutenzione e riparazionattiezzature e materiali per tipografia, stampa
off-set e digitale, fotocomposizione, elio copielammetrie, scansioni ecc; servizi di
microfilmatura;

m) spese per l'acquisto di materiale vario finadizzalla tenuta di percorsi formativi / informativi
di educazione e sicurezza stradale nelle scuole;

n) spese per l'organizzazione, l'allestimento epdatecipazione a mostre, convegni, congressi,
conferenze, riunioni ed altri eventi istituzionabh di interesse per I'Ente, nonché per
'organizzazione e la promozione di manifestaziedieventi sportivi e di educazione e sicurezza
stradale;

0) locazione per uso temporaneo di immobili, lo@alsale, con attrezzature gia installate o da
installare, per I'espletamento di corsi e concopsr l'organizzazione di convegni, congressi,
riunioni, conferenze ed altre manifestazioni igtibumali;

p) acquisto, noleggio, riparazione e manutenziarepgarecchiature office (macchine da scrivere,
da calcolo, fotocopiatrici, telefax, telefoni, apga di messaggistica e di registrazione, foto
stampatori, conta banconote, affrancatrici, ecc)yideoproiettori, apparecchiature audiovisive,
materiali multimediali, ecc. e spese per il relatmateriale di consumo e pezzi di ricambio;

q) servizi di catering, accoglienza, coffe breaig;e

r) spese per la formazione (anche informatica)jaggmento e perfezionamento professionale del
personale, nonché per la partecipazione a corsttinda enti, istituti, universita, societa di
formazione ed addestramento; spese per I'acquidtoahi pasto per il personale dipendente;

S) spese per I'organizzazione di concorsi e pespletamento delle prove, compresa la fornitura di
guestionari preselettivi;

t) spese di rappresentanza e gadget, acquistoddbbadfloreali, medaglie, premi e bandiere con
relative aste, omaggi per le campagne socialipgatnozione;
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u) servizi pubblicitari, compresa divulgazione dnli di gara o di concorso a mezzo stampa o altri
mezzi d’'informazione;

V) spese per rilevazioni e indagini;

w) servizi di medicina del lavoro, servizi tecnici generale (di architettura e di ingegneria)
compreso quelli afferenti la gestione tecnico/anstiativa degli impianti carburanti e delle attévit
“non oil” correlate;

X) acquisto ed installazione di manufatti ed impiaelativi agli adeguamenti per la sicurezza e la
salute dei lavoratori negli ambienti di lavoro e e sicurezza antincendio e ambientale anche
presso gli impianti carburanti; fornitura, posapera e revisione estintori;

y) servizi di vigilanza, trasporto valori e poraéw, assistenza e manutenzione centrali termiche,
impianti di climatizzazione, impianti elettrici, rs&i di verifica periodica impianti messa a tega
contro le scariche atmosferiche

installati presso la sede dellEnte e presso ghiamti carburanti di proprieta;

z) rilegatura di libri, fascicoli, registri, rivist stampati, pubblicazioni e spese per la catalogaz
bibliografica;

aa) spese per l'editoria, la stampa, riproduzidotioriproduzione, tipografia, litografia, grafica,
fotolitografia, dattilografia;

bb) servizi fotografici e produzioni audiovisivapnese televisive, filmati e prodotti fotografici
anche digitali e su supporto informatico;

cc) divulgazione e pubblicazione, anche mediantedrso a societa specializzate, di atti, avvisi,
bandi di concorso o di gara, avvisi a mezzo stamgaltri mezzi d'informazione;

dd) spese postali e servizi di postalizzazione rvidedi corriere, spedizione e consegna, altri
servizi di trasporto 0 messaggeria estranei aiderpostale;

ee) servizi di somministrazione di lavoro;

ff) servizi tecnico /contabili / amministrativi edlavoro, servizi di rassegna stampa;

gg) servizi assicurativi, polizze auto, fideiussjaservizi bancari, legali, notarili e di consulenz
tecnica, scientifica, economica ed amministrativa,

hh) installazione di distributori automatici di lzexde calde/fredde e snack;

i) ogni altra fornitura o servizio non previstai EEecedenti punti, suscettibile di acquisizione in
economia nell’ambito delle attivita istituzionakllEnte, compresi tutti quelli indicati negli afjati

lIA e 1IB al Codice.

2) Il ricorso all’acquisizione in economia €, affireconsentito nelle seguenti ipotesi:

a) rescissione, annullamento o risoluzione di wredente rapporto contrattuale, o in danno del
contraente inadempiente quando ci0 sia ritenutcessgio 0 conveniente per assicurare la
prestazione nel termine previsto dal contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di untratio in corso, ivi hon previste, se non sia
possibile imporne I'esecuzione nell’ambito del cattb medesimo;

c) acquisizione di beni e servizi di qualsiasi natper i quali siano state esperite infruttuosament
le procedure aperte, ristrette o negoziate e neagesserne differita 'esecuzione;

d) prestazioni periodiche di beni e servizi, negdaali contratti scaduti, nella misura strettamente
necessaria per assicurare la continuita del seraziella fornitura, nelle more dell’espletamento
della gara d’appalto nelle forme ordinarie.

Art. 55 - Tipologie di lavori affidabili in economia
1) Il ricorso all’acquisizione in economia dei lavé possibile nellambito delle categorie generali
individuate dall’art. 125 del D.Lgs. 163/2006 e s.rad entro il limite complessivo di € 50.000,00,
con esclusione dell'IVA.
2) Nei casi in cui I'esecuzione in economia € dateata dalla necessita di provvedere d’urgenza,
guesta deve risultare dalla determinazione di ksiiecessivo articolo 56, con la quale sono indicat
i motivi dello stato di urgenza, le eventuali caadd lavori necessari per rimuoverlo.
3) Sono, in ogni caso, eseguiti in economia i ladoseguito elencati:
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a. le riparazioni urgenti per danni dovuti a allagati, lesioni di pareti, crollo di sostegni, stiffi
ecc.;

b. lo spurgo di cunette, fognature, chiaviche eg riparazioni ai manufatti, nonché la ripulitura
dei disoleatori per le acque reflue delle piazziblautolavaggio di proprieta dell’Ente;

c. la manutenzione di immobili di proprieta e Ip@rtinenze;

d. la manutenzione di immobili con relativi impiannfissi, manufatti e pertinenze, riparazione e
adattamento dei locali, presi in locazione ad u$ciwei casi in cui, per legge o per contratte, |
spese sono a carico del locatario;

e. i lavori e le provviste da esegquirsi in danno mteprietario, in caso di locazione passiva e di
inerzia di quest’ultimo;

f. manutenzione degli impianti tecnologici asseragli edifici, quali, a titolo esemplificativo riet
cablate, antincendio, antintrusione, ascensodalismento, climatizzazione, idrosanitari, ecc.;

g. manutenzione e riparazione delle apparecchiatacmologiche degli impianti carburanti
compreso la vetrificazione dei serbatoi di stocoagegi carburanti liquidi;

h. lavori non programmabili di adeguamento per itaurezza e la salute dei lavoratori negli
ambienti di lavoro ai sensi del D. L.gs. 81/2008;

i. lavori non programmabili di adeguamento peritar®zza antincendio / ambientale e urbanistica
presso gli impianti carburanti di proprieta;

j. lavori e prestazioni indispensabili per assiceirda continuita dei servizi erogati, la cui
interruzione comporti danni al’Ente o pregiudifliedficienza dei servizi medesimi;

k. i lavori da eseguirsi in applicazione di leggigolamenti e ordinanze;

I. ogni lavoro da eseguirsi d’'urgenza, quando norsiano il tempo ed il modo di procedere
all’appalto o siano infruttuosamente esperite lecpdure aperte, ristrette, oppure, nelle condizioni
previste dalla legge, non abbiano avuto esito dequture negoziate.

Art. 56 - Competenza
1) In conformita ai Regolamenti dell’Ente, il Ditete € competente a provvedere direttamente
all'acquisizione in economia relativamente alleegatie di beni, servizi e lavori, individuati nel
presente Regolamento e definiti, per competenza)'assegnazione del budget di cui all’articolo
13 del Regolamento di Amministrazione e Contabdid’Ente.
2) Il ricorso alle spese in economia a cottimo diduo €& preventivamente disposto con
determinazione a contrattare da parte del Direttsaédvo nei casi di affidamento diretto di cui
all'articolo 58. Nella determinazione a contrarmi essere analiticamente motivata la sussistenza
dei requisiti per procedere all'affidamento in egoria con particolare riferimento alla tipologia ed
al valore dell'intervento.
3) Per categorie di procedimenti, per singoledp#cie o singoli interventi o fasi del procedimento
il titolare del centro di responsabilita pud nom@aan responsabile del procedimento che curera
'organizzazione e liter della procedura compasatidi acquisto e sara, altresi, responsabile
dell'esecuzione. In assenza di atto di nominagdponsabile del procedimento e il titolare del
centro di responsabilita.
4) La competenza ad adottare il provvedimento éndil aggiudicazione di cui all’articolo 59,
comma 10, e ad assumere la spesa spetta al tittdhoentro di responsabilita entro i limiti statbil
nel budget di gestione.
5) | responsabili delle acquisizioni in economiaagvalgono anche delle rilevazioni dei prezzi di
mercato effettuate da amministrazioni o enti dialiart.7, commi 4, lett. ¢) e 5 del D.Lgs. 163/06
e s.m.i. 0 a cio preposti ai fini dell’orientamergodella valutazione della congruita dei prezzi
offerti, nonché dei cataloghi dei beni e servizbbplicati sul mercato elettronico della pubblica
amministrazione realizzato dal Ministero dellEcaria e delle Finanze tramite CONSIP ovvero
realizzato da altre centrali di committenza diaiiarticolo 33 del Codice degli appalti.

Art. 57 - Amministrazione diretta
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1) Sono realizzati in amministrazione diretta:

a) i servizi per la cui esecuzione 'AC Pescara poorrere a personale da esso dipendente e/o a
guello eventualmente assunto in via temporaneaisptto della normativa vigente, impegnando
materiali e mezzi di proprieta dellACl medesimo;

b) i beni per la cui produzione I'AC dispone di stfiehe strutture organizzative.

2) L’esecuzione degli interventi in amministraziodeetta € disposta con determinazione del
Direttore con la quale dovranno specificarsi leioage le modalita di esecuzione degli interventi
ed il sistema prescelto, tenuto conto delle capawijanizzative e tecniche delle strutture deléEnt

Art. 58 — Affidamento diretto
1) Quando l'importo della spesa sia inferiore a#D€00,00, esclusa IVA, I'acquisizione dei beni e
I'affidamento dei servizi a cottimo fiduciario puavvenire mediante affidamento diretto ad un
unico fornitore, salvo che si ritenga di acquigpi@ offerte in modo da verificare i requisiti
qualitativi della prestazione e la congruita deizai.
2) Si prescinde, comunque, dalla richiesta di paventivi nei seguenti casi:
a. nota specialita del bene o del servizio da aogiin relazione alle caratteristiche tecnichdi o
mercato, ovvero per ragioni attinenti alla tutelalidtti esclusivi che rendono inevitabile il ricso
ad un operatore economico ed infungibile il bendl @ervizio oggetto della procedura di
acquisizione;
b. nella misura strettamente necessaria, quangdwdiaa urgenza risultante da eventi imprevedibili
e non imputabili al’Ente, non sia compatibile ctm procedura di cottimo fiduciario di cui
all'articolo 59;
c. di norma, quando I'importo di spesa non superB.600,00 esclusa IVA per le attivita
istituzionali;
d. di norma, quando I'importo di spesa non superl(€000,00 esclusa IVA per le attivita
prettamente commerciali connesse alla gestione gheglanti carburanti e attivita collaterali c.d.
non oil;
3) Nei casi di cui al primo e secondo comma, ngpeaito dei principi di cui all’articolo 52,
'operatore economico viene individuato previa igid@ di mercato ovvero tramite gli elenchi
disponibili ed accertamento della congruita deizprattraverso elementi di riscontro dei prezzi
correnti di mercato, utilizzando, ove possibile sglumenti di cui al 5° comma dell’articolo 56.
4) Il Direttore, sulla base della relazione e detlagine esplorativa proprie o del responsabile del
procedimento ove appositamente nominato, dovrdaglettamente motivare il ricorso a tale
affidamento specificando nella determinazione:
- 'indicazione e le caratteristiche degli intertieaa realizzare;
- le cause che hanno motivato I'affidamento diretto
- 'importo di spesa;
- l'attestazione che lintervento rientra nelle tiigtecie per le quali € ammesso il ricorso
all'affidamento in economia.

Art. 59 - Svolgimento della procedura di cottimo fduciario

1) L’affidamento dei servizi e I'acquisizione deerb a cottimo fiduciario di importo pari o
superiore ad € 40.000,00 con esclusione dell'lVifne alla soglia di cui all’articolo 53, comma 4,
nonché dei lavori di cui all'articolo 55, avvieneediante gara informale, nel rispetto dei principi d
trasparenza, rotazione, parita di trattamento rabiesta di almeno cinque preventivi, se sussgston
in tale numero soggetti idonei, individuati sullask di indagini di mercato ovvero scelti tra quelli
accreditati presso I'Albo Fornitori del’Ente diicall’articolo 13, ovvero tramite la consultazione
dei cataloghi elettronici del mercato elettronicgla Consip (Me.pa.) o gli elenchi predisposti da
altre stazioni appaltanti.

2) La richiesta di preventivi, inviata contestuaitee agli operatori economici, deve essere
effettuata mediante lettera o altro atto (fax, @asgrtificata, richiesta di offerta on line ) e dev
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indicare un termine ragionevole per la presentazutelle offerte. Qualora I'intervento non presenti
difficolta nell'individuazione dell’oggetto o siai gnodesta entita, per la lettera di invito vige il
principio di liberta della forma e di sinteticit&iccontenuti.

3) La richiesta di preventivo deve contenere:

a) l'oggetto della prestazione e le caratteristigomiche — funzionali;

b) i tempi e le modalita di esecuzione;

c) il termine di presentazione delle offerte egetiodo di validita delle stesse;

d) il criterio di aggiudicazione prescelto e, nalsg di scelta dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa, I'indicazione dei criteri di valutazéoe degli elementi di ponderazione,

e) nel caso del prezzo piu basso, I'eventualezatlidell'esclusione automatica di cui all’articolo
124, comma 8, ovvero I'applicazione dell’articold, @omma 4;

f) le eventuali garanzie;

g) le penalita e le cause di risoluzione;

h) il richiamo e le informazioni circa I'obbligo diniformarsi alle norme legislative e regolamentari
vigenti in materia di osservanza degli oneri agsityi e previdenziali, delle norme in materia di
sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei dipetideintracciabilita delle transazioni, ecc.;

i) i termini di pagamento;

J) i requisiti di partecipazione richiesti e le eweali modalita di comprova degli stessi;

k) lo schema di contratto ed il capitolato tecniwee predisposti;

) il CIG ( Codice Identificativo Gara) rilasciattal’AVCP;

m) I'eventuale ricorso ad aumenti/diminuzioni nmiiti di legge;

n) il nominativo del responsabile del procedimentafficio referente e qualsiasi altro ulteriore
documento o elemento ritenuto utile ed opportuno.

Nella lettera di invito puo essere inserita la st@a per cui la richiesta di preventivo non impegna
I'Ente ovvero la riserva di aggiudicare, ove siataggioso per 'Ente, anche in presenza di una sola
offerta valida o di non aggiudicare motivatamente.

4) Le offerte e la documentazione allegata devarggnire in plichi chiusi in modo da garantire la
loro integrita e segretezza fino al momento defleo lapertura. Per ragioni di semplificazione
procedurale ed al fine di garantire la tempestog@uaizione di beni e servizi di modesta rilevanza
economica, in ottemperanza al principio di buonamamstrazione, per spese in economia di
importo inferiore ad € 10.000,00, esclusa IVA, eyentivi possono essere acquisiti a mezzo fax o
e.mail.

5) | preventivi devono essere accompagnati da aiahione sostitutiva resa dal titolare o legale
rappresentante della ditta invitata alla gara mfale, ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 28
dicembre 2000, n.445, con la quale si attesti Bspsso di particolari idoneita professionali o
abilitazioni richieste dalla natura del servizidella fornitura, nonché il possesso dei requisitiu

al comma 7 dell’articolo 53.

6) Nel caso in cui il criterio di scelta sia quetlell'offerta piu bassa, i plichi vengono aperti ed
esaminati dal Direttore, o da un suo delegatostissda due collaboratori.

7) Nel caso in cui il criterio di scelta sia quetlell'offerta economicamente piu vantaggiosa e nel
caso di prestazioni complesse o di particolare mapaa, I'esame e la valutazione delle offerte 30
possono essere effettuate da una Commissione, stenma tre componenti, nominata dal
Presidente dell’'Ente. Delle operazioni della Consmise viene redatto verbale di gara.

8) Le sedute di apertura dei plichi contenenti dguimentazione e le offerte sono pubbliche, ad
esclusione di quelle ove si effettuano le valutazdelle offerte tecniche.

9) Nel caso di offerte escluse o ritenute non arsiiis sara, altresi, data comunicazione delle
motivazioni di esclusione qualora richieste.

10) Al termine della procedura comparativa, viendot@to specifico provvedimento di
aggiudicazione da parte del titolare del centredponsabilita competente per I'acquisizione.

11) L’esito degli affidamenti mediante cottimo fadario € soggetto ad avviso di post-informazione
sul profilo istituzionale dell’Ente ed agli obbligth comunicazione previsti dalla normativa.
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12) In relazione allimporto ed alla tipologia defipalto, e facolta dell’Ente ricorrere a forme di
pubblicita preventiva della procedura mediante finhbione di avvisi di interesse ovvero indagini
periodiche di mercato.

Art. 60 - Ordinazione, esecuzione, pagamento e geste patrimoniale
1) Il contratto affidato mediante cottimo fiduc@aré stipulato attraverso scrittura privata che puo
consistere in apposito scambio di lettere conlddirettore dispone I'ordinazione dei beni, senozi
lavori.
2) La lettera di incarico, che deve essere softtsqer accettazione dall'assuntore o da persona
legalmente capace di impegnare il contraente,amhitutte le condizioni indicate nella lettera di
invito, e deve indicare esattamente I'oggetto de#rvento ed i prezzi, nonché il numero CIG.
3) L’esecuzione del contratto & diretta dal Dineit@ dal Responsabile del procedimento, se
nominato, al quale spetta verificare il rispetto ukti, delle condizioni e dei termini contrattuadl
responsabile del procedimento, nel caso di aceertahdempienze da parte dell’operatore
economico contraente, propone al Direttore I'adoidelle sanzioni contrattuali pattuite sulla base
di quanto previsto all’articolo 62.
4) | pagamenti, salvo diversa indicazione, son@ab entro sessanta giorni dalla data di
presentazione delle fatture in conformita alle nhitaladescritte nel “Manuale delle procedure
amministrativo-contabili del’Ente.” e, comunqu&n® subordinati all'accertamento, da parte del
responsabile dell'esecuzione, della rispondenza ge¢stazione effettuata alle prescrizioni previst
nei documenti contrattuali, nonché alle verifichearrettezza contributiva ed all’acquisizione del
DURC.
5) Nel caso di forniture, i beni, ove previsto ar® inventariabili, devono essere presi in carato e
annotati con il relativo numero di inventario innformita alle attivita descritte nel “Manuale a
supporto della gestione patrimoniale dei beni”.

Art. 61 - Garanzie e Verifiche
1) Si puo prescindere dal richiedere la garanzeibiavoro, la fornitura o il servizio da eseguire
non superi 'importo di € 20.000,00 con esclusided’IVA, ovvero a discrezione del Direttore, 0
se responsabile del procedimento, in considerazietiaffidabilita e solidita della ditta o qualora
contraente sia un ente pubblico o un ente publdg@mmomico. La garanzia definitiva &€ svincolata
dal Direttore, previa verifica dell'esatto e contpladempimento della prestazione contrattuale.
2) Le forniture ed i servizi sono sottoposti a aotlo o attestazione di regolare esecuzione secondo
le modalita ed i tempi indicati nella lettera ddimrazione, mentre i lavori sono soggetti al ceréifo
di regolare esecuzione come previsto dalla dig@pin materia di lavori pubblici. Tali verifiche
non sono necessarie per le spese di importo imé&ad € 20.000,00 con esclusione dell'lVA.
3) Il collaudo € eseguito da personale dell’Uffidgimcaricato dal Direttore, o da terzi appositareent
incaricati qualora sia necessaria una specifica petemza tecnica non reperibile all’interno
dell’Ente.
4) 1l collaudo non puo essere effettuato da dipetidshe abbiano partecipato al procedimento di
acquisizione in economia.

Art. 62 - Mezzi di tutela
1) Nel caso di ritardo o di inadempienza per fatiputabili al contraente, il Direttore o il
responsabile dell’esecuzione, ove nominato, appdigeenali previste nella lettera d’ordine. Ingjtre
dopo formale diffida mediante lettera raccomand€f o posta certificata rimasta senza esito, il
responsabile pud disporre I'esecuzione in dannwittth o parte della fornitura, del servizio o del
lavoro, a spese del soggetto inadempiente, sabgeicizio, da parte dellEnte, dellazione per il
risarcimento degli eventuali danni.
2) Nel caso di inadempimento grave, 'Ente pudgalt previa lettera raccomandata, procedere alla
risoluzione del contratto, salvo il risarcimento danni subiti.
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Art. 63 - Contratto a consumo
1) Qualora non sia possibile predeterminare cofficgrite approssimazione la quantita delle
forniture da ordinare nel corso di un determinaoquo di tempo non superiore, di regola, all’anno
finanziario, salvo nei casi di acquisti pluriennadogrammabili, possono richiedersi a non meno di
cinque operatori preventivi di spesa, ovvero pexeandi ribasso sui prezzi di listino od offerte d
prezzi validi per il periodo di tempo previsto eopedere, fino all’esaurimento dell'importo
massimo stabilito e man mano che il fabbisogncesifichi, a singole ordinazioni all'operatore che
ha formulato I'offerta piu bassa o piu conveniente.
2) Il contratto si intende esaurito al termine ‘detlo di tempo stabilito per I'esecuzione del
contratto, indipendentemente dal valore raggiunte singole ordinazioni verranno man mano
liquidate, previa verifica della regolarita e comfita della prestazione.
3) Il titolare del centro di responsabilita, salee sia diversamente stabilito dal contratto, puo
prorogare la scadenza del contratto stesso peemwdp massimo di un quinto della durata iniziale
e, comunque, per un importo non superiore ad untgudel valore raggiunto dal contratto alla
scadenza naturale.
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TITOLO V - SPESE DI RAPPRESENTANZA

Art. 64 — Definizione e tipologie
1) Sono spese di rappresentanza tutte le speséotiafizallimmagine esterna dell’Ente con
riferimento ai propri fini rappresentativi ed isizionali e finalizzate a mantenere o accrescere,
anche sul piano formale, il prestigio del’AC Peascdel suo ruolo e della sua presenza nel contesto
sociale, interno ed internazionale.
2) Nelllambito della definizione di cui al 1° commaono,in particolare, considerate spese di
rappresentanza quelle sostenute per:
a. Ospitalita, comprese le consumazioni e le cotazili lavoro, offerte in particolari occasioni,
cerimonie ed eventi rientranti tra i compiti isitonali del’Ente, a persone o Autoritd con
rappresentanza esterna a rilevanza istituzionadégle, politica, culturale e sportiva;
b. Organizzazione di convegni, tavole rotonde, ewerize stampa o simili, in quanto
sostanzialmente riferibili ai fini istituzionali H&nte e dirette ad assicurare il normale ed adégu
esito di dette iniziative, comprese eventuali sgeseaddobbi, servizi fotografici, di stampa e di
relazioni pubbliche, eventuali colazioni, rinfregcbspitalita per gli ospiti partecipanti (relatai
conduttori), rappresentanti della stampa, dellaoradTV, escluse le spese di carattere personale e
guelle comprese nei piani economici che promuod®ite iniziative;
c. Omaggi floreali, necrologi, in occasione delloorta di personalita estranee all’Ente, di
componenti degli organi collegiali o di dipendedteil’Ente;
d. Cerimonie per apertura o inaugurazione di sadhig funzionali alle quali partecipino autorita
rappresentative estranee all’Ente;
e. Forme di ospitalita o atti di cortesia di valsimbolico (piccoli doni di modico valore, targhe,
medaglie, coppe, pubblicazioni, libri ecc.) quardkrivino da confermata consuetudine o per
motivi di reciprocita, in occasione di rapportiiaféli tra I'ACI ed altre pubbliche amministrazigni
o di soggetti, personalita e delegazioni, italiargtraniere in visita al’Ente oppure in occasidine
visite all’estero compiute da rappresentanti o giteoni ufficiali dell’Ente stesso;
f. Forme di ristoro (colazioni, pranzi e cene) finzate alla prosecuzione dei lavori oltre il notena
orario, in occasione di riunioni anche con soggsiterni all'Ente;
g. Targhe, coppe ed altri premi di carattere sporfiolo per gare e manifestazioni organizzate,
promosse o0 sponsorizzate dall'Ente.
3) E’ data facolta allEnte di porre a carico debgrio bilancio le spese derivanti da piccole
consumazioni o colazioni di lavoro assunte, in emrge di riunioni prolungate, dai componenti del
Consiglio Direttivo, del Collegio dei Revisori dé€onti, dai componenti delle Commissioni
permanenti, ove nominate, dalle riunioni dei c.tavbli di attenzione” con i Gestori delle
Delegazioni territoriali, nonché dai Componenti Geimitato Regionale.

Art. 65 - Competenza
1) In conformita allo Statuto, ai vigenti regolartieed alle disposizioni organizzative interne, il
Direttore, € competente ad adottare i provvedingetie spese di rappresentanza.
2) Le spese di rappresentanza vanno poste a aiggioappositi conti del bilancio di esercizio.
3) | provvedimenti di autorizzazione e di spesacth@vessere motivati, compatibili, ove previsti,
con i limiti di spesa vigenti e recare in allegitalocumentazione giustificativa attestante la raatu
di rappresentanza della spesa.
4) Qualora la spesa di rappresentanza si estrinseltlacquisizione di beni e servizi, I'affidament
deve seguire le procedure negoziali previste redgarte regolamento.

Art. 66 — Esclusioni
1) Non possono essere sostenute come spese desaptanza le spese estranee alle esigenze
inerenti alla carica rivestita e, comunque, nomaeititi alle funzioni istituzionali dell’ente e cam
contenuto non conforme alle caratteristiche in@iced! precedente articolo 64.
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In particolare, non rientrano tra le spese di rappntanza:

"1 omaggi, mere liberalita ad amministratori e dipantddell’Ente;
"1 atti di beneficienza, contributi;

1 colazioni di lavoro e consumazioni varie effetildd amministratori e dipendenti dell’Ente in
occasione dello svolgimento della normale attiditéstituto (riunioni, commissioni, ecc.).
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TITOLO VI - GESTIONE DEL PATRIMONIO MOBILIARE

Art. 67 — Beni e tenuta degli inventari
1) I beni dell’Ente si distinguono in materiali ietmateriali e sono valutati secondo quanto previsto
dagli articoli 812 e seguenti del codice civile.
2) L'inventario consente in qualsiasi momento dia@scere, con riferimento alla quantita e valore,
la consistenza dei beni che costituiscono il patnim dellEnte ed ha la finalita diretta alla
conservazione e controllo dei cespiti apparteredrgatrimonio dell’Ente, mediante I'attribuzione di
specifici compiti e responsabilita al consegnatario
3) Oltre a soddisfare le funzioni amministrativaitabili conservative e di controllo previste dalla
legge, la gestione dell'inventario € condizione lieggindibile per una politica di razionalizzazione
e programmazione della spesa.
4) Le procedure relative alla classificazione denib alla formazione, gestione e tenuta
dell'inventario, nonché all'individuazione dei cegmatari e gli aspetti operativi relativi al proses
di presa in carico e conseguente inventariazionebdei sono disciplinati nel "Manuale delle
procedure a supporto della gestione patrimonialbei@”.

Art. 68 — Dismissione e cancellazione dei beni mdibi
1) La cancellazione dall'inventario dei beni molslidisposta con determinazione del Direttore,
anche sulla base della proposta inoltrata dagiclémministrativi dell’Ente, a seguito di richiest
debitamente motivata del titolare del centro dpoesabilita al quale il bene era stato assegnato.
2) La cancellazione e disposta a seguito di disoniesdei beni dovuta a :
1 vendita,
1 donazione,
1 permuta,
"1 rottamazione.
3) La cancellazione viene disposta, inoltre, qualtEnte perda definitivamente il possesso del
bene a seguito di furto o di smarrimento.
4) Possono essere alienati unicamente i beni dathifori uso in quanto divenuti inservibili ed
inutili o non piu funzionali alle esigenze dell’idio in quanto si tratta di:
"1 beni rotti e non convenientemente riparabili;
1 beni che, per dimensioni, struttura, funzioni, pementi, materiali costruttivi non trovano piu
collocazione nell’ambito dell’attuale fabbisogndldante;
1 beni non conformi alle normative vigenti materiaidurezza sui luoghi di lavoro;
"1 beni tecnologicamente obsoleti e, benché funzinaon piu utilizzabili.
5) Il verbale dei beni divenuti fuori uso, compdadall’Ufficio Amministrativo / contabile verra
allegato alla determinazione del Direttore conualg verra, altresi, autorizzata la distruziona o |
destinazione. Il verbale deve indicare in lineandissima: la descrizione del bene da dismettere - il
numero di inventario e il valore di stima — lo stat'uso - le motivazioni della dismissione e
I'attestazione della impossibilita di un conveneergcupero o di usi alternativi dei beni.
6) L'Ufficio Amministrativo / contabile dell’ A.C.Pescara provvedera alla cancellazione dei
suddetti beni dall'inventario.

Art. 69 - Cessione di beni mobili per fuori uso
1) Ove l'alienazione dei beni debba comportaretiVazione di procedimenti lunghi e costosi
sostanzialmente antieconomici rispetto al ricavesat dalla vendita, 'AC Pescara puo concedere i
beni dichiarati fuori uso ma ancora utilizzabik@ndizioni di favore o a titolo gratuito ad Istitoai
scolastiche, Associazioni, Organizzazioni di vodoiato, Enti privati senza scopo di lucro aventi
fini di promozione sociale, culturale, sportiva ecc
2) | beni di cui al 1° comma possono essere, altedienati a trattativa privata diretta o ceduti i
uso gratuito ad enti pubblici, sulla base dellhigste pervenute, per lo svolgimento di attivita
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rientranti o strettamente connesse ai loro conigtituzionali. La cessione, se non € obbligatoria
altra forma, puo essere perfezionata con il verdad®nsegna.

3) Possono essere alienati i beni dichiarati fuso mediante procedura negoziata, sulla base del
valore stabilito con la stessa determinazione diatl® comma dell’articolo 68, qualora siano di
valore inferiore ad € 10.000,00 e si ritenga awoternico indire una procedura di vendita rispetto al
ricavo atteso dall’alienazione del bene.

4) Per i beni dichiarati fuori uso e consentitéidf@azione a ditta fornitrice, a scomputo del pezz
di acquisto di beni e servizi dello stesso genamrevia attribuzione del valore di stima.

5) I beni dichiarati fuori uso in quanto inservibd completamente inutilizzabili e senza valore
possono essere distrutti mediante trasferimenpubblica discarica a cura di operatore economico
a cio autorizzato ed individuato mediante ricori® procedure di affidamento dei servizi. Agli atti
deve essere acquisita la dichiarazione del vetbodel responsabile della discarica che attesti
'avvenuta presa in carico del materiale dismes$imiadella sua distruzione.

Art. 70 - Automezzi
1) L’attribuzione e l'utilizzo delle autovetture idotazione allEnte si ispirano ai principi di
semplificazione delle procedure di acquisizioné gedtione nonché di riduzione dei costi contenuti
nella vigente disciplina di riferimento.
2) Al fine di perseguire obiettivi di miglioramenttell’'utilizzazione delle risorse e di mantenimento
nel tempo delle misure di contenimento della spEsate promuove il ricorso a forme innovative
di gestione delle autovetture e di monitoraggid'asb.
3) Gli automezzi adibiti ad uso funzionale dell’Erdono utilizzati esclusivamente per ragioni di
servizio, dagli Organi dell’Ente, dal Direttore ai dipendenti. Il consegnatario di detti automezzi,
salvo diversa disposizione, € rappresentato dettdie dell’Ente.
4) | rifornimenti di carburante per motivi di sezio dovranno essere giustificati dalla presentazion
di idonea documentazione presso [|'Ufficio Contahbilidel’Ente, unitamente alle fatture di
manutenzione e alle registrazioni dei percorsiteféei sui fogli mensili di bordo.
5) Chiunque nell'utilizzo degli automezzi o negliriamezzi di trasporto incorra in un’infrazione
del Codice della Strada che comporti una spesanpsa, sara ritenuto responsabile e dovra farsi
carico degli oneri conseguenti.
6) Ogni mezzo di trasporto deve essere provvistéogiio mensile di bordo sul quale vanno
annotati:
- 1 viaggi effettuati e l'utilizzatore dell’auto peagioni di servizio, i dati dell'itinerario ed i
chilometri percorsi;
7) All'Ufficio Amministrativo / contabile dellEntecompete il controllo, almeno bimestrale, del
foglio di bordo e la cura di richiedere agli uff@dmpetenti il pagamento secondo le scadenze delle
polizze assicurative, delle tasse di legge, oveutipvdelle revisioni periodiche e dei permessi
amministrativi eventualmente necessari per 'aacasparcheggio di proprieta dell’Ente.
8) Gli automezzi possono essere condotti soltaatdipendenti del’Ente o ad Amministratori e/o
dipendenti della Societa dell’Ente, espressameunteriazati, dal Direttore, sempre per finalita
tecnico / gestionali dellEnte, ad esempio: (ingm¥ di educazione e sicurezza stradale -
manifestazioni sportive automobilistiche — traspatbcumenti e/ materiale da e per le Delegazioni
periferiche e/o uffici pubblici - ecc.)

Art. 71 - Comodato
1) Nell'ambito di accordi, convenzioni o contrdittializzati al perseguimento degli scopi statueari
delle iniziative indicate all'art. 4 dello StatuttiEnte ha facolta di concedere in comodato d'uso
gratuito beni mobili disponibili, non utilizzati p&ni istituzionali, agli Automobile Club localiad
altre amministrazioni pubbliche definite dall'akf.comma 2, del D.Lgs. n.165 del 30 Marzo 2001,
alle societa a totale partecipazione dell'EnteAssociazioni — Organizzazioni — ecc. per eventi e
manifestazioni patrocinate dall’ A.C. stesso.
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2) La scelta di concedere in comodato i suddettii e valutata e approvata con singoli
provvedimenti del Direttore, sentito il Presided&d’Ente.

3) Il comodato d'uso a terzi e revocabile in qugllmmomento per esigenze dell’'Ente, senza diritto
ad indennizzo alcuno e senza necessita di congeavyyiso.
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TITOLO VIl - GESTIONE DEL PATRIMONIO IMMOBILIARE

Art. 72 - Finalita e Oggetto
1) Le norme del presente Titolo VII definiscono pgeocedure da applicare nella gestione ed
alienazione di beni immobili del patrimonio dell'tncon I'obiettivo di:
a. rafforzare l'attivita di gestione e di progranmosme degli interventi di manutenzione e di
valorizzazione del patrimonio immobiliare;
b. semplificare i procedimenti di alienazione eedexare i tempi nel rispetto dei principi generali
dell’'ordinamento giuridico e adottare criteri didparenza ed adeguate forme di pubblicita;
c. introdurre nelle procedure di alienazione critkrvalutazione delle proposte complementari al
criterio del prezzo.
2) La gestione dei beni immobili detenuti a qualstaolo dall’Ente e ispirata ai principi generdii
economicita, di produttivita, di redditivita e dizionalizzazione delle risorse.
3) Gli immobili di proprieta dell’Ente verranno pritariamente utilizzati per il conseguimento delle
finalita istituzionali; in tal caso, I'utilizzo, tle a prevedere le finalita di mantenimento deii ben
stessi nelle condizioni ottimali di utilizzo devssere supportato da piani di razionalizzazioneidegl
spazi.

Art. 73 - Inventario dei beni immobili
1) Sono oggetto di inventariazione tutti i fabbticad i terreni sui quali 'Ente vanta un diritté d
proprieta o eventualmente un diritto reale di gaatito.
2) Gli inventari dei beni immobili devono evidenaa
a) l'identificazione, I'ubicazione, la descriziodell'immobile e lo stato di conservazione;
b) 'uso cui sono destinati ed il consegnatario;
c) il titolo di provenienza, le risultanze dei refgi immobiliari, i dati catastali e la rendita
imponibile;
d) le servitu, i pesi e gli oneri da cui sono evaimente gravati;
e) il valore iniziale e le eventuali successivaaaoni, comprensive degli oneri accessori;
f) gli eventuali redditi;
g) il costo degli interventi di manutenzione stdiparia o ristrutturazione effettuati sui beni che
determinino un incremento dei medesimi o della leita utile quale incremento del costo di
acquisto.

Art. 74 - Consegnatari dei beni immobili
1) Il Direttore e consegnatario di tutti i beni irabili, sia quelli destinati a sede degli uffici tei
e periferici (delegazioni) o utilizzati per lo sgohento delle attivita di competenza istituzionale
sia quelli prettamente commerciali, come le stazibiservizio e le attivita c.d. “non oil” annesse
esempio: Bar — posto di lavaggio autoveicoli —apffe - ecc. . Puo delegare le funzioni connesse
all'incarico ad altro dipendente dell’Ente.
2) | consegnatari sono responsabili della custodigd beni. La consegna si effettua con
l'assegnazione del budget di gestione o altrimantbase a verbali redatti in contraddittorio fra i
consegnatario cessante e quello subentrante assstenza del Presidente dell’Ente.
3) Il consegnatario deve segnalare tempestivamguogédsiasi esigenza di manutenzione o di
ristrutturazione, nonché qualsiasi intervento ne@mes ed urgente ed informare ['Ufficio
competente - Direttore / Presidente - degli evehe rendano necessarie azioni a difesa della
proprieta o del possesso del bene.

Art. 75 - Acquisto e locazione di beni immobili dierzi
1) L'Ente, per le proprie finalita istituzionaliup acquistare o assumere in locazione da terzi sul
mercato di riferimento gli immobili da destinaresade dei propri uffici o per finalita strumentali
connesse alla realizzazione di progetti ed inixzati

35



2) | beni da acquistare dovranno essere liberiugddsepsi onere, vincolo e gravame, da eliminarsi,
ove esistenti, a cura del venditore prima dellaustizione del contratto.

3) L’acquisto o la locazione hanno luogo tramitattativa privata preceduta, di regola, dalla
pubblicazione di un Avviso di ricerca immobiliateanne per i casi in cui, in relazione alle firalit
da perseguire, sia possibile prescindere per leifgpg& o la particolare situazione, di fatto o di
diritto, dell'immaobile.

4) L’avviso deve contenere le dimensioni dei locgdartiti per uso ufficio ed archivio, i requisiti
ubicazionali e funzionali richiesti nonché le madatli presentazione delle proposte locative e deve
essere reso pubblico nella maniera piu opportunaeliazione al luogo ed alle caratteristiche
dell'immobile oggetto della locazione.

5) Le proposte costituiranno oggetto di preventigdfica tecnica, economica e funzionale da parte
degli Organi dell' A.C. anche attraverso I'acquisie di perizie tecniche e saranno sottoposte al
parere della Commissione di congruita di cui diitario 80.

6) Qualora la ricerca di mercato di cui al commabBia dato esito negativo, ’AC Pescara potra
avvalersi anche dell’'opera di un mediatore.

7) E’ consentito I'acquisto di edifici e relativeninenze, anche in corso di costruzione. In tabgca
'Ente, stipulato il contratto, ha facolta di ampiare, prima dell’ultimazione dell'opera, quote
proporzionali del corrispettivo pattuito solo ingr@ne dello stato di avanzamento dei lavori; il
venditore p tenuto a prestare garanzia fideiussdr@éncaria o assicurativa, a prima richiestauper
importo non inferiore alle somme anticipate, a gala della restituzione delle stesse,
dell’esecuzione dell’'opera, fatto salvo il risareinto del danno.

Art. 76 - Locazione di beni immobili di proprieta dell’ACI
1) Ove non sia conveniente né possibile per ragibmatura logistica, tecnica, funzionale ed
economica destinare gli immobili di proprieta detite a sede di uffici o ad uso istituzionale
attuale, 'Ente puo procedere alla stipula di cattitidi locazione con terzi, pubblici e privati.
2) Il canone di locazione €&, di regola, commisumdtprezzi praticati in regime di libero mercato
per analoghe tipologie, caratteristiche e destorazd’'uso dellimmobile, come accertati dalla
Commissione di congruita.
3) Ove necessario o ritenuto opportuno, 'Ente pracedere alla pubblicazione di appositi avvisi
per la scelta del contraente.
4) L'inadempimento delle obbligazioni derivanti daintratto di locazione e l'inosservanza delle
prescrizioni stabilite in ordine alle modalita diiliazazione del bene costituiscono causa di
risoluzione.

Art. 77 - Durata dei contratti di locazione
1) | contratti di locazione, attivi e passivi, délite sono regolati dalle disposizioni della legge
27.7.1978 n. 392 e s.m.i., e dal codice civile lage la materia salvo che non sia diversamente ed
espressamente convenuto.
2) La durata e di norma pari a sei anni con pa#sildi rinnovo per altri sei, salvo disdetta da
formalizzarsi in conformita alle condizioni convé@uper una sola volta per lo stesso termine di
durata originariamente stabilito.
3) Alla scadenza del termine di cui al secondo caima prosecuzione della locazione deve essere
formalizzata con la stipula di un nuovo contrafi@via rideterminazione del canone.
4) Nel caso di locazioni passive, la stipula debva contratto sara preceduta dall’indagine di
mercato ai sensi dell’articolo 75.
5) Nel caso di locazioni attive, il contratto sargegoziato con il conduttore purche questi risulti
regola con il pagamento dei canoni e dei relativero accessori ed accetti le nuove condizioni
determinate dall’Ente.

Art. 78 — Comodato
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1) Con deliberazione del Consiglio Direttivo delCAPescara, debitamente motivata, e nel rispetto
dei principi generali di cui all'articolo 72, i bemmmobili di proprieta del’Ente o tenuti in
locazione possono essere concessi in comodatcsadieta partecipate e controllate totalmente
dall’Ente che svolgono, per Statuto, attivita stemtale di produzione di beni e servizi per il
perseguimento delle finalita istituzionali dell'Eent

2) L'uso del bene deve essere compatibile con laraala destinazione e le caratteristiche
strutturali e di agibilita dello specifico bene.

3) In ogni caso sono posti a carico del comodatatiogli oneri di ordinaria manutenzione e quelli
relativi alle utenze.

Art. 79 - Valutazione dei beni immobili
1) | beni vengono alienati nello stato di fatto e diritto in cui si trovano al momento
dell'alienazione.
2) | beni vengono preventivamente valutati corrinfiento ai valori correnti di mercato per i beni di
caratteristiche analoghe, sulla base delle metgiwle delle tecniche estimative piu coerenti alla
natura del bene da valutare mediante perizia dnastieffettuata da un tecnico debitamente
incaricato. La perizia estimativa deve espressagrguecificare:
1 i criteri e le motivazioni tecniche che hanno ptwtalla determinazione del valore di mercato
dellimmobile;
1 il grado di appetibilita del bene ed il probabileercato interessato potenzialmente
all'acquisizione in relazione al territorio, nazade o locale, e di ogni informazione e valutazione
necessarie al fine di individuare la scelta dettecpdura di alienazione piu idonea.
3) Ai fini della stima é possibile conferire apposincarico anche ad un professionista esterno
individuato in conformita alle procedure discipli@alal Regolamento dell’Ente per il conferimento
di incarichi di collaborazione esterna.

Art. 80 -Commissione di congruita
1) La Commissione di Congruita esprime un parereotigruita sul valore della locazione e sul
prezzo di acquisito degli immobili, nonché, neiiaspressamente previsti dagli articoli 84 e 85 del
presente Manuale, sul valore della permuta e gaizor di vendita di immobili.
2) Ai fini della formulazione del parere, la Comsi@e puo tener conto della convenienza
dell’'operazione immobiliare nel complesso ove titenopportuno per conseguire gli obiettivi e le
finalita di cui all’articolo 72.
3) La Commissione di Congruita € nominata dal Elede dellEnte, € composta da un Presidente,
che, di regola, ¢ il Direttore dellEnte, due mentholari, due supplenti ed un segretario e dura i
carica tre anni; possono essere nominati membia @¥mmissione anche soggetti esterni all’AC
Pescara. | membri della commissione potranno essewafermati una volta sola per un altro
triennio.
4) Sono nominati membri della Commissione esperdlifjcati che possano fornire giudizi anche
in merito agli aspetti socio-economici, funzionalrpanistici, ambientali e normativi nel campo
immobiliare.
5) Il segretario della Commissione viene scelta coteri di rotazione, tra i dipendenti dell’Ente.
In caso di impedimento del segretario nominatduteioni di segreteria possono essere svolte da
un dipendente dell’Ente scelto dal Presidente delanmissione ovvero da un componente della
Commissione stessa.
6) La documentazione da sottoporre all’esame dedenmissione € preliminarmente trasmessa
dalla Direzione, sulla base della relazione tecrpcadisposta e consistente in una relazione
generale di sintesi illustrativa.
7) Eventuali direttive o approfondimenti richiestalla Commissione dovranno emergere dal
verbale della relativa seduta.

37



8) Ai componenti della Commissione, in ragione cedtante ed assorbente impegno richiesto, sara
corrisposto un gettone di presenza, il cui ammentarra definito con la stessa determina di
nomina. Le spese per eventuali trasferte necesgmmesopralluoghi ai fini di una migliore
valutazione dell'operazione immobiliare saranno eitgy di specifico rimborso secondo le
disposizioni che disciplinano la materia per i Damti e, comunque, solo se debitamente
documentate.

9) La Commissione, al fine di contenere i costip gtabilire che i sopralluoghi siano effettuati da
un solo componente che relazionera alla Commisstassa.

Art. 81 — Competenza
1) In conformita allo Statuto, ai vigenti regolartieed alle disposizioni organizzative interne, il
Direttore € competente in materia di locazionivatte passive indipendentemente dall'importo di
spesa ed alla stipula dei relativi contratti ethdtbzione degli atti connessi e conferenti, i qsalno
sottoposti alla verifica da parte degli Organi ‘d@aite.
2) Il Consiglio Direttivo del’lEnte € competente adottare i provvedimenti per l'alienazione,
'acquisto e la permuta di beni immobili.
3) L'Ente, di regola, in sede di bilancio di praeise, predispone il piano annuale e pluriennale di
gestione del patrimonio immobiliare comprensivdelalienazioni ed acquisizioni che si intendono
avviare nel corso degli esercizi di riferimento.
4) Fermo restando quanto previsto dal comma 3té'Buo stabilire in qualsiasi momento e con
provvedimento del Consiglio Direttivo di procedea#’alienazione di un determinato bene,
ancorché non compreso nel Piano.
5) Sulla base del programma delle alienazioni imifiasbe delle linee e degli indirizzi di gestione
del patrimonio immobiliare forniti dal Consiglio @itivo, nonché delle valutazioni tecniche,
funzionali ed economiche e del parere, ove richjedlla Commissione di congruita di cui
all'articolo 80, la Direzione provvede alle attiitdi gestione delle procedure amministrativo-
contabili connesse all’attivita negoziale ed aflativa contrattualistica.
6) Con il provvedimento che autorizza la proceduggoziale viene nominato il responsabile del
procedimento, che, di regola, € il Direttore cheadutte le attivita necessarie per la gestiond ed
perfezionamento della procedura.

Art. 82 - Procedure di alienazione
1) I beni immobili indicati nel programma di veralitleliberato dal Consiglio Direttivo dell’Ente
ovvero individuati specificamente con apposito dgbberativo sono posti in vendita mediante:
a) asta pubblica;
b) trattativa privata nei casi di cui agli articBB e 84;
C) permuta.
2) Alle alienazioni immobiliari si procede, di rdgpmediante asta pubblica, sulla base del prezzo
di vendita determinato ai sensi dell’articolo 79.
3) La procedura di alienazione puo essere aggitadgscondo i seguenti criteri:
a) massimo rialzo sul prezzo di stima del benevdate dalla perizia di cui al comma 2 del presente
articolo ed indicato nell'avviso di asta o nellttdea di invito;
b) proposta di acquisto complessivamente piu vaitag da valutarsi in base agli elementi indicati
nelle specifiche deliberazioni di vendita; in qudsitno caso, il prezzo a carico dell’acquirentenno
potra, comunque, essere inferiore al valore diastiel bene stabilito a base di gara.
c) Proposta di permuta con eventuale conguaglaemaro; in tal caso il valore del bene offerto in
permuta non deve essere inferiore al 60% del valerdene ceduto, previa stima del bene offerto
secondo i criteri di cui all'articolo 79 e valutamie, a cura della Commissione di aggiudicazione di
cui all'articolo 87, della eventuale convenienzaremmico-funzionale per I'Ente della permuta.
4) L’'alienazione del bene e possibile anche ingurea di una sola offerta di valore pari o superiore
al prezzo posto a base di gara.
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5) Le offerte sono immediatamente vincolanti pefférente mentre ogni effetto giuridico nei
confronti del’Ente consegue alla stipula del catitr a seguito dell’aggiudicazione definitiva.

6) L'Ente avra cura di richiedere idonee garanzer pssicurarsi l'adempimento, da parte
dell'offerente, di quanto proposto; a tal fine wmo apposte specifiche clausole nella
documentazione di gara.

Art. 83 - Trattativa privata
1) Fermo restando la necessita di assicurare attefuane di pubblicita, scegliendo tra quelle di
cui al comma 3 dell'articolo 86, I'Ente pud procesl@ll’alienazione dei beni immobili a trattativa
privata mediante gara ufficiosa nelle seguenti@piot
a. se il bene e di valore inferiore a € 100.000,00;
b. se I'asta pubblica e risultata deserta; in &alocil prezzo a base d’asta della seconda procedura
dovra essere determinato tenendo conto della @sgpetibilita e, comunque, non potra essere
inferiore al 20% del prezzo base della prima gataso come valore della perizia;
c. per motivi di urgenza;
d. in ogni altro caso in cui ricorrono speciali edcezionali circostanze, da motivare nel
provvedimento di alienazione, per le quali non gs8ere utiimente seguita la procedura di asta
pubblica.
2) Nelle ipotesi di cui al 1° comma ed in presedizpiu soggetti aventi contemporaneamente titolo
all'acquisto si procede all'individuazione dell’agtente finale mediante gara ufficiosa con le
modalita di cui al presente articolo.
3) Il Direttore trasmette agli interessati appositeito con indicate le modalita della gara e la
documentazione da produrre.
4) Nel giorno stabilito dall'invito, la Commissioneostituita nelle forme di cui all'articolo 87,
procedera all'apertura delle offerte presentatéielperazioni verra redatto verbale.
5) L’alienazione a favore del migliore offerentéaerelativa stipula del contratto sono disposti con
determinazione del Direttore, sulla base dellefiokie svolte dai soggetti competenti.

Art. 84 - Trattativa privata diretta
1) E’, in ogni caso, consentito procedere a tiadagtrivata diretta nelle seguenti ipotesi:
a. allorche non sia stato possibile procedere gaiiadicazione in sede di asta pubblica o di
trattativa privata previa gara ufficiosa;
b. in caso di alienazione disposta a favore di pakiblici o enti morali con finalita sociali e/o di
pubblico interesse;
c. alienazione finalizzata ad operazioni di pernaata altri beni di proprieta di enti pubblici;
d. allorche, per le caratteristiche del bene o peidenti ragioni strutturali (ubicazione,
conformazione ecc.) tecnicamente dimostrabili, didsto possa interessare esclusivamente a
soggetti determinati;
e. quando, ai sensi di legge, sussista un diritjorelazione a favore del conduttore. In tal caso,
immobile e offerto al prezzo di stima indicatosensi dell’articolo 79; qualora non sia esercitato
nei termini prescritti il diritto di prelazione, sloggetto si intende decaduto ed il bene vienewend
secondo le procedure ordinarie.
2) Nelle ipotesi elencate al 1° comma del presartieolo, I'alienazione del bene avviene sulla
base delle trattative direttamente condotte cocgli@ente, ad un prezzo di vendita, inteso come
valore della perizia e sottoposto al preventivoepardi congruita della Commissione di cui
all'articolo 80.
3) Anche nelle ipotesi di cui al 1° comma il berm pud, comungue, essere venduto ad un prezzo
inferiore al 20% del valore di stima.
4) Il provvedimento di alienazione del bene deveess adeguatamente motivato e della
deliberazione viene data notizia mediante pubhilicezper estratto nelle forme piu opportune.
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Art. 85 — Permuta
1) Quando concorrano speciali circostanze di coewea e possibile la permuta a trattativa privata
diretta con soggetti pubblici proprietari di bemmobili. La permuta deve essere autorizzata dal
Consiglio Direttivo dell’Ente con delibera in cuewbno essere evidenziati i motivi particolari ed
eccezionali che sono alla base della scelta, lassoanza economico-funzionale per 'Ente ed, in
particolare linteresse che giustifica I'acquisizéo del bene di proprieta altrui ed il carattere
recessivo del bene di proprieta dellEnte destimat@ssere trasferito ad altri.
2) La permuta degli immobili potra avvenire con goaglio in denaro. In ogni caso la permuta dei
beni deve essere preceduta da apposita stimaaedaensi dell’articolo 79, sottoposta al parere
preventivo di congruita della Commissione di cliagiicolo 80.
3) Qualora ragioni di opportunita o di convenietazaichiedano, della deliberazione che autorizza
la permuta viene dato immediato avviso, a curaadstuttura responsabile, mediante pubblicazione
sul sito istituzionale web www.Pescara.aci.it &,gsratto, su un quotidiano locale. 42
Nei venti giorni successivi alla pubblicazione tstratto sul giornale i terzi interessati hanno
facolta di presentare osservazioni.

Art. 86 — Pubblicita
1) L’'Ente assicura adeguate forme di pubblicitéired di acquisire e valutare concorrenti proposte
di acquisto e garantisce la piu ampia diffusionglidevvisi pubblici che saranno sempre pubblicati,
per un termine non inferiore a quindici giorni, sitb web istituzionale www.Pescara.aci.it e, ove
possibile, sull’Albo Pretorio degli enti locali diferimento in relazione al territorio nel quale é
situato I'immobile. Il responsabile del procedimeurera, altresi, la pubblicazione dell’avviso su
almeno un giornale a diffusione locale e, ove n&isal’opportunita in ragione del valore e della
tipologia del bene, potra avvalersi di ulterionirfee di pubblicita scegliendo di dare informaziohe a
pubblico, tra i seguenti destinatari:
1 stampa nazionale;
1 associazione di costruttori;
1 ordini professionali;
] associazioni di categoria;
1 enti pubblici, istituzioni, sindacati ecc;
] agenzie o associazioni di agenzie di intermedrezionmobiliare operanti sul territorio.
2) Il bando deve contenere tutti gli elementi neaésper lo svolgimento della gara ed, in
particolare I'esatta identificazione del bene, adiltuazione di fatto e di diritto, le modalita di
presentazione e di valutazione delle offerte, Itadione dei documenti da presentare e delle
dichiarazioni obbligatorie, 'ammontare e la tipgi® di cauzione.

Art. 87 - Commissione di aggiudicazione
1) Qualora si faccia luogo all’aggiudicazione dgdacedura con il sistema del massimo rialzo,
I'aggiudicazione € disposta da una Commissionedh gostituita da:
"1 un membro esterno esperto in materia, Presidente;
"1 responsabile dell’Ufficio Amministrativo dell’Enteomponente;
"1 direttore del’Ente, componente.
Le funzioni di segretario sono svolte dal respoilsatel procedimento e/o da un componente della
Commissione.
2) Qualora si faccia luogo all’aggiudicazione cbartterio di cui all’articolo 82, 3° comma, leteer
b) e c), il Presidente dell’Ente provvede alla noendi una Commissione alla quale affidare la
valutazione delle proposte di acquisto in rappagb elementi richiesti nel bando di asta o nella
lettera di invito e procedere all’aggiudicaziondla@rocedura. La homina deve avvenire dopo la
scadenza del termine per la presentazione delfpte di acquisto.
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3) La Commissione &€ composta da esperti qualificagi possano fornire giudizi anche in merito
agli aspetti socio-economici, funzionali, urbamistiambientali e normativi delle proposte di
acquisto in relazione alla peculiarita degli eletheggetto di valutazione.

4) La Commissione provvede a:

] escludere le offerte che contengano un prezzaianéea quello minimo richiesto dall’Ente,
nonché quelle offerte che non contengano le gaganzia documentazione richiesta a pena di
esclusione;

1 valutare le proposte ammesse sulla base degleel@mnchiesti dall’Ente;

] ove ricorrano i presupposti, richiedere ai promtnenel rispetto della par condicio, un
miglioramento della proposta;

"1 procedere alla motivata formulazione della graduat di merito delle offerte e
all’'aggiudicazione provvisoria.

5) Dei lavori della Commissione viene redatto ajgpogerbale, che viene trasmesso alla Direzione
per gli adempimenti consequenziali di competenza.

Art. 88 - Aggiudicazione e stipula dell'atto di conpravendita
1) Il Consiglio Direttivo, con propria deliberaziena seguito delle verifiche compiute dal Direttore
o dal responsabile del procedimento, approva glidatgara, aggiudica definitivamente il bene e
autorizza il Presidente dell’Ente alla stipula dehtratto di compravendita, con le forme e le
modalita previste dal codice civile, che, di regalave avvenire entro sessanta giorni.
2) Nel caso in cui I'aggiudicatario si renda inagéente rispetto agli obblighi relativi alla stipula
del contratto, 'Ente puo dichiarare lo stesso data dall’aggiudicazione oppure agire in giudizio
per I'esecuzione del contratto.
3) In caso di decadenza dall’aggiudicazione I'ACsd2ga introita la cauzione con riserva di
richiedere ulteriori danni; ove ritenuto opportursgra possibile chiedere immediatamente al
secondo migliore offerente, qualora sia decorderihine durante il quale l'offerta € da ritenersi
vincolante, se abbia ancora interesse all’acquistenzione da manifestare anche attraverso la
ricostituzione del deposito cauzionale, salvo goi@iversamente previsto nel bando di gara. In tale
ultimo caso, si procedera alla nuova aggiudicaziormnformita alla procedure di cui al 1° comma
del presente articolo.
4) Il pagamento del prezzo deve avvenire in unatazsone al momento del rogito, salvo diversa
previsione nel bando. Qualora ragioni di opporturitdi convenienza lo richiedano, potra essere
accordata all’acquirente la rateizzazione del payamfino ad un massimo di dieci rate mensili
oltre il pagamento degli interessi di legge olaeilvalutazione monetaria. In tal caso, I'acquieent
dovra obbligatoriamente stipulare, prima della &roel contratto, apposita polizza fideiussoria in
favore dell’AC Pescara a garanzia dell’esatto aderapto dei pagamenti rateizzati unitamente alle
somme relative agli interessi e rivalutazione manat
5) Le spese contrattuali, ivi comprese le imposteo a carico, di norma, dell’acquirente al quale
spettano anche la sistemazione catastale e la dotanione relativa alla regolarita urbanistica del
bene. L'atto deve essere rogato da un notaio saatoil benestare dell’Ente, dall'acquirente, cui
spettano le relative spese.

Art. 89 - Rinvio

1) Per quanto non espressamente disciplinato resdepte Titolo si rimanda a quanto previsto
relativamente alle procedure negoziali del preshtfaruale.
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TITOLO IX - Disposizioni finali

Art. 90 — Interpretazioni dei contratti
1) Per l'interpretazione dei contratti stipulatillgate, oltre a quanto espressamente previsto nel
singolo atto, si applicano le disposizioni del cedtivile.
2) L’Ente puo chiedere all’'Autorita per la vigilaazsui contratti pubblici di lavori, servizi e
forniture di esprimere un parere non vincolantatrehmente a questioni insorte durante lo 44
svolgimento delle procedure di gara, eventualmémaulando un’ipotesi di soluzione, in base a
guanto previsto dalla normativa vigente.

Art. 91 — Disposizioni transitorie ed entrata in vgore
1) Con I'entrata in vigore del presente Manualentndono abrogate le disposizioni contenute nel
Regolamento recante disposizioni per i lavori,dmiture ed i servizi eseguibili con procedure in
economia adottato, in precedenza,dall’A. C. Pescara
2) le disposizioni del presente manuale hanno adi&c applicativa fino al’emanazione di leggi
comunitarie, statali o atti aventi valore ed effieanormativa a carattere generale, che disciptinan
diversamente la materia in oggetto.
3) in funzione di quanto stabilito al precedentenoma 2, qualora intervenga un provvedimento
legislativo o regolamentare che modifica quanteidigiato nel presente manuale, lo stesso viene
automaticamente aggiornato secondo la disposizides/enuta.
4) Per quanto non espressamente disciplinato eslepte manuale si rinvia alle disposizioni sul
procedimento amministrativo di cui alla legge 7 801990, n. 241 e s.m.i., alle disposizioni del
codice civile ed alle leggi regolanti espressaménteateria.
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TERMINI DEI PROCEDIMENTI

DENOMINAZIONE U.O. RESPONSABILE TERMINE
DECORRENZA
PROCEDURA APERTA | Centro di responsabilita 230 gg dalla pubblicazione
SOPRA SOGLIA competente del bando
DIREZIONE
PROCEDURA APERTA | Centro di responsabilita 150 gg dalla pubblicazione
SOTTO SOGLIA competente del bando
DIREZIONE
PROCEDURA Centro di responsabilita 270 gg dalla pubblicazione
RISTRETTA SOPRA competente del bando
SOGLIA DIREZIONE
PROCEDURA Centro di responsabilita 180 gg dalla pubblicazione
RISTRETTA SOTTO competente del bando
SOGLIA DIREZIONE
PROCEDURA Centro di responsabilita 260 gg dalla pubblicazione
NEGOZIATA CON competente DIREZIONE del bando
BANDO
PROCEDURA Centro di responsabilita 120 gg dalla lettera di invito
NEGOZIATA SENZA competente o dalla determina
BANDO DIREZIONE di autorizzazione
AFFIDAMENTI IN Centro di responsabilita 50 gg dalla richiesta
ECONOMIA competente di preventivi
DIREZIONE
PROCEDURE Centro di responsabilita 200 gg dalla pubblicazione
TELEMATICHE competente del bando
DIREZIONE
ALIENAZIONE DI BENI Centro di responsabilita 120 gg dalla pubblicazione
Competente del bando
DIREZIONE
REVISIONE PREZZI Centro di responsabilita 30 g9 dalla richiesta
competente
DIREZIONE
INCARICO Centro di responsabilita 60 gg Dalla pubblicazione
PROFESSIONALE PER | competente Dell'avviso
PERIZIA TECNICA E DIREZIONE
COLLAUDO
AUTORIZZAZIONE AL Centro di responsabilita 40 GG dalla richiesta
SUBAPPALTO competente
DIREZIONE
ALBO FORNITORI Centro di responsabilita 40 GG dalla richiesta
competente
DIREZIONE
RESTITUZIONE Centro di responsabilita 30 GG dall'efficacia della
GARANZIA competente aggiudicazione
PROVVISORIA DIREZIONE definitiva
RESTITUZIONE Centro di responsabilita 30 GG Dalla conclusione delle
GARANZIA DEFINITIVA | competente verifiche sulla completa
DIREZIONE e corretta esecuzione

del contratto
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