
TEMPI MEDI E TERMINI PER LA CONCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI 

DENOMINA
ZIONE

RIFERIMEN
TI 
NORMATIVI

TERMINI
( gg)

NOTE U.O  
RESPONSABILE

NOME 
RESPONSAB
ILE

RECAPITO 
TELEFONIC
O E MAIL 
ISTITUZION
ALE

SOGETTO A 
CUI
E’ ATTRIBUITO
IL POTERE
SOSTITUTIVO 
IN
CASO DI 
INERZIA

ATTI E
DOCUME
NTI
DA
ALLEGA
RE

DICHIARAZ
IONI 
SOSTITUTI
VE

Rilascio 
dichiarazioni
di utile 
collocazione 
in 
graduatoria 

DPR n. 
487/1994 

30 --------- Ufficio 
Amministrativo 

Musacchio 
Maria

Tel .
0835382322 
Dal Lunedi 
al Venerdi 
09,00 – 
12,30 
Email: 
segreteriaac
matera@tin.i
t

Donato Luongo
d.luongo@aci.it

nessuno facsimile

Assunzione 
mediante 
richiesta di 
avviamento 
ai centri per 
l’impiego 

DPR n. 
442/2000 l. 
n. 68/1999 

90 Il termine 
decorre dalla
data di 
ricezione da 
parte 
dell’Ammini
strazion e 
della 
comunicazio
ne di 
avviamento 
proveniente 
dal centro 
per 
l’impiego 

Direzione Musacchio 
Maria

Telefono 
0835382322 
dal lunedì al 
venerdì dalle
ore 9,00 alle 
ore 12,00 
mail 
segreteriaac
matera@tin.i
t

Donato Luongo
d.luongo@aci.it

Nessuno facsimile

Rimborsi di 
somme 

Regolamento
soci, Artt. 
1189, 2033- 
2040 c.c. 

60 Ufficio 
Ragioneria 
Amministra tivo

Musacchio 
Maria

Telefono 
0835382322 
dal lunedì al 
venerdì dalle
ore 9,00 alle 
ore 12,00 
mail 
segreteriaac
matera@tin.i
t

Donato Luongo
d.luongo@aci.it

Documen
ti 
comprova
nti le 
singole 
fattispecie

facsimile

Risposte a 

reclami 
o 
richieste
di 
informa
zioni 

Carta dei 
servizi AC

Ragioneria 
Amministra tivo

Musacchio Telefono 
0835382322 
dal lunedì al 
venerdì dalle
ore 9,00 alle 
ore 12,00 
mail 
segreteriaac
matera@tin.i
t

Donato Luongo
d.luongo@aci.it

Documen
ti 
comprova
nti le 
singole 
fattispecie


