Automobile Club Cosenza




SCHEDA MAPPATURA PROCESSI, ATTIVITA' E RISCHI DI CORRUZIONE CON SOLUZIONI IPOTIZZATE PTPCT

2020 - 2022
AUTOMOBILE CLUB COSENZA

Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' [ IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del e . i . . i
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
HI P i i di Pi i i di i
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - CER )'o!);?ure revefw.zmne Temp-| i Indicatori TAR.GET ©5) revenzmn.e Temp.l di Indicatori TAR.GET da Responsa!)lle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
di all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
vedt atl discrezionale” (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Richiedere a MEH
designazione Protocollo
Revisore basso Statuto informatico Immediata Verifica si Direttore molto basso medio Lettera del MEF
ordinario e
supplente
Indizione delle . Statut: ) o ) - . . L . .
o medio atutoe Trasparenza Immediata Verifica si Consiglio basso alto Deliberazione del Consiglio Direttivo
elezioni Regolamento
Firma digitale
Individuazione medio statuto e Acquisizione listal o iata Verifica si dellalista —f o iai siino si Direttore basso medio Procedura automatizzata Socio web
lista soci Regolamento da sistema acquisita dal
sistema
Fissazione
numer Statut - . . T .
umero molto basso atuto - — - — — - - - Consiglio molto basso molto basso Deliberazione del Consiglio Direttivo
consiglieri da Regolamento
eleggere
Nomina Adeguamento glccillj;rl;?;rﬁ
Commissione medio Regolamento regolamento 2020 Verifica approvazione assenza contltto immediati si/no si Consiglio medio basso Deliberazione del Consiglio Direttivo
ammissibilita liste elettorale )
interesse
n ion g Statut T ) . . . - . . . . . .
Convocazione | - 0 gig oee - - - rasparetize 1 immediati si/no si Consiglio basso medio Deliberazione del Consiglio Direttivo
assemblea Regolamento (pubblicazioni)




Adeguamento

Acquisizione

Nomina Collegio molto basso| Regolamento regolamento 2020 Verifica approvazione dichiarazioni ;o giai si/no si Presidente molto basso molto basso Deliberazione del Consiglio Direttivo
scrutatori assenza confltto
elettorale )
interesse
Predispone liste Adeguamento
orientative soci medio Regolamento regolamento 2020 Verifica approvazione|  ppplicazione | Immediati si/no si Consiglio medio basso Deliberazione del Consiglio Direttivo
ord. e speciali elettorale delibera di
indizione
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' [ IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del e . . ) . .
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
H (8 P i i di P i i di i
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - =l ).o!)[?ure reve-n-uone Temp.l . Indicatori TAR.G'ET da revenzwn.e Temp.| il Indicatori TAR.G'ET da Re?ponsaPlle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
vedi all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
: discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Rinnovo degli
g organi Pubblicazione
5 delibera indizione . Statut Trasparenza . - . ) . . . .
3 n medio atutoe parenza - m mediati si/no si Direttore basso medio Atti del Direttore
b su quotidiano e Regolamento (pubblicazioni)
o albo sociale
o
> n -
o Pubblicazione
2 awiso
[ convocazione
Assemblea (albo ) Statut: T ) . ) . . R R
sociale, medio Regjl:moe:to (pl:fj)ﬁ?;ez?;si) immediati si/no si Direttore basso medio Atti del Direttore
quotidiano e
Gazzetta
Ufficiale)
Ricezione liste a
Ricezione liste Adeguamento Direttore Direttore e Atti di presentazione delle liste da parte dei
nei termini fissati basso Regolamento regolamento 2020 Verifica approvazione| formalizzata su | jmmediati si/no si Presidente basso basso .
dal Consiglio elettorale protocolio soci
informatico
) ) Attivita vincolata
Pubblicazione da:L. 31 dicembre
liste su albo 2009, n. 196 - Adeguamento Trasparenza
sociale e medio Regolamento regolamento 2020 Verifica approvazione ( ubbﬁcazioni) immediati si/no si Direttore basso medio Atti del Direttore
quotidiano a interno Firma elettorale P
diffusione locale digitale
Se referendum
predisposizione, Adeguamento Controllo verbali
stampa, invio medio Regolamento regolamento 2020 Verifica approvazione Notaio immediati si/no si Direttore basso medio Verbale notarile
schede elettorali elettorale

a cura del Notaio;




Scaduto il termine]

di Attivita vincolata
restituzioneNotaio| da:L. 31 dicembre
redige verbale e 2009, n. 196 - Controllo verbali | . - . ) : .
Collegio scrutatori basso Regolamento Notaio immediati si/no si Direttore basso basso Verbale notarile
stacca e interno Firma
conserva digitale
tagliandi
Assemblea dei medio Regolamento Trasparenza immediati si/no si Direttore basso medio Deliberazione dell'Assemblea
soci e scrutinio verbali Assemblea
Pubblicazione su medio Regolamento Trasparenza immediati si/no si Direttore basso medio Atti del Direttore
sito istituzionale & (pubblicazioni)
Trasmissione ad
Ag | ferimenti | molto basso Prassi Direttore basso molto basso Lettera del Direttore
onsiglieri e
Revisori
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
da: (... Prevenzione T i di Prevenzione T i di R bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - a: )'o?;?ure . emp-l ' Indicatori TAR.GET ca R emp.| ! Indicatori TAR.GET = e?ponsa. e GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
vedi all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
. discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
o
=z
E Determinazione
r dei requisiti
w specialistici;
w "
N verifica
=z .
w preventiva
5I dell'esistenza di
tali profili »
4
8 Atfidamento allinterno Reuolamento sul Vte”lfl'cze” . . o
incarichi di dellEnte; _ egotamento su . |controfio detia . Trasparenza . . . A . Deliberazione del Consiglio Direttivo
. oo alto Vincolata da legge | conferimento di Immediati documentazio| attuazione . | Immediata si/no Si Direttore medio alto . . .
consulenza esterni| pubblicazione del . . (pubblicazioni) Determinazione del Direttore
incarichi ne prodotta a
ex art. 7comma 6| bando; esame
X supporto
curriculum;
valutazione e
scelta del
candidato;
affidamento e
pubblicazione
incarico
g Manuale
= . Ricezione e ) procedure di Personale che L .
u Budgeting e analisi budget Vincolatada | Hrog01amento di . . . budgetinge | _ presidia il . . Richiesta da parte dell'Ente e atto di
a variazioni di s alto M | d Amministrazione Immediati Attuazione attuazione IR B in atto controllo si . medio medio .. N
5 budget societa e anuale procecurel o Gontabilita variazioni di processo di trasmissione da Societa
m controllate budget riferimento




Predisposizione

Manuale
procedure di

Personale che

budget di alto V'”ICO'ata d‘z RR?IHZ'.O”G. dei | mmediati sino attuazione budgeting e in atto controllo si presidia il medio medio Documenti prescritti
gestione Manuale procedure| Revisori dei conti variazioni di processo di
budget riferimento
Manuale
Approvazione Regolamento di procedure di
budget Consiglio| ~ medio Vincolata da RAC | Amministrazione |  Immediati Attuazione | attuazione budgeting e in atto controllo si Direttore basso medio Deliberazione del Consiglio Direttivo
Direttivo e Contabilita variazioni di
budget
Firma digitale dei - . Archivio . Preposto Ufficio . - . .
prospetti basso Discrezionale Controllo in atto protocollo si Amministrazione basso basso Atti del Preposto Ufficio Amministrazione
Trasmissione Archivio Preposto Ufficio
budget a Ministerif ~ medio Controllo in atto I si o basso medio Lettera del Direttore
e ACI protocollo Amministrazione
Predrlc;sp;?cl)ztljoine Vrcolata da Manuale chiusura
bnap:mi% da parte medio Regolamento bilancio di inatto controllo si Direttore basso medio Atti del Direttore
del Direttore esercizio
Acquisizione
ultimi bilanci
Redazione del approvati e
bilancio basso ACI depositati da Immediati si/no verifica ACI basso basso Competenza dell'ACI
consolidato societa controllate|
(art. 73, DPR
97/2003)
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' [ IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del . . . ) .
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
H (98 P i i di P i i di i
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - =l ).o!)[?ure reve-n-uone Temp.l . Indicatori TAR.G'ET da revenzwn.e Temp.| il Indicatori TAR.G'ET da Re?ponsaPlle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
vedi all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
2020) discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
o Bilancio
o \ L
<zt d'esercizio Esame e
< :
o ;pzrt?;abzi;g:;o Regolamento di Manuale chiusura
P dg Consiglio alto Vincolata Amministrazione |  Immediati Attuazione | attuazione bilancio di in atto controllo si Direttore medio alto Deliberazione del Consiglio Direttivo
'a onsig e Contabilita esercizio
Direttivo entro
termini
Approvazione M le chi
bilancio da ) Parere Revisori - ) anuale chiusura) ) ) . .
Assemblea dei alto Vincolata dei conti Immediati si/no bilancio di in atto controllo Si Direttore medio alto Verbale dell'Assemblea
Soci esercizio
Firma digitale dei Preposto Ufficio
documenti di basso Discrezionale Firma digitale in atto controllo si Amministrazion basso basso Atto del Preposto Ufficio Amministrazione

bilancio

e




Trasmissione
bilancio a
Ministeri e ACI
bilancio dell'Ente

Verifica rispetto

Preposto Ufficio

e delle Societa medio Vincolata Statuto ACI in atto controllo si Amministrazion basso alto Lettera del Direttore
controllate entro e
10 gg. da
approvazione
Inserimento Preposto Ufficio
bilancio Ente in medio Vincolata Amministrazion basso medio Procedura automatizzata
BC Web ¢
E Monitoraggio
g trimestrale sulla Regolamento di ’ ) Invio richiesta ) Prepolstp Ufficio . q . . . .
o e alto Regolamento in atto si/no controllo in atto controllo Amministrazion medio medio Protocollazione modulo di monitoraggio
12 societa Governance protocollata o
3 controllata
2
E Societa controllate| 5, unicazione a
g MEF
o (portaletesoro) . Inserimento ) . .
o partecipazioni basso Vincolata tempestivo in atto controllo Direttore basso basso Procedura automatizzata Portaletesoro
detenute anno
precedente
Valutazione del Redazione e Regolamento Dipendenti R | del .
igli i izi egolamento apertura delegazioni
ConSIQI_IO 0 di una alto Discrezionale sottoscrizione in atto controllo si apertura in atto controllo si membri della medio alto & P L. & L
Commissione ad verbale delegazioni Commissione Verbale della Commissione Delegazioni
hoc Commissione
Richiesta
documentazione
su autorizzazioni,
rispetto norme di Reaolamento
legge, requisiti di - g . . Preposto Ufficio . . e
s alto Discrezionale apertura in atto controllo si X medio medio Regolamento apertura delegazioni
moralita, - Contratti
presenza delegazioni
procedure tasse
automobilistiche e
STA
Apertura
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del e . . . . .
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
HI P i i di Pi i i di i
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - CER ).o!);?ure reve-n-zwne Temp.| i Indicatori TAR.GET e revenuon-e Temp.l el Indicatori TAR.GET e Responsa?lle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
vedi all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
202'0) discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
Apertura Sottoscrizione dei
delegazioni e comratt(; | o Approvazione _ _ A ) Approvazione contratto-tipo triennale da
autoscuole approvato dal alto Discrezionale contratto tipo da in atto controllo si Direttore medio alto - X .
Ready2Go Consiglio Consiglio Direttivo Consiglio Direttivo
Direttivo
Richiesta Attivazione
apertura codice . Disposizioni . ) . q . . .
pertura medio Procedure ACI posizio 2020 codice adozione Direttore basso medio Comunicazione del Direttore a ACI DSI
delegazione a organizzative delegazione

Ssi




Trasmissione a

Trasmissione PW a Delegato a seguito

(V]
N
>
2 Disposizioni
g delegato medio Procedure ACI posizio 2020 Consegna adozione - - Segreteria basso medio . .
5 password organizzative generazione da ACl Dsi
-
o
= -
Q Inserimento,
8 variazione
recapiti e servizi . ) : D A I . : : H
- U sito medio Discrezionale Org'jiﬁﬁjggc"a 2020 O el Goa|  adozione - - Segreteria basso medio Procedura automatizzata ACl GEO
ﬂ istituzionale AC e
e sito ACI
w
x
[=) Disattivare
z .
= . delegazioni che
= Chiusura presentanc Personale che Aoplicazi della cl la di risoluzi
o ioni inizi iteri i i idia i . ICazione della Clausola di risoluzione
N de'legazmn'l Per irregolarita alto Discrezionale Definizione (.:merl 2020 si/no Ordln.e.dl - - - presidia ”A medio alto PP . e .
P irregolarita amministrative o generali servizio processo di contratto di affiliazione
8 amministrative e riferimento
u morosita nei
a confronti dell'AC
w
z
]
o Corr;tlraa;it\tll;agﬁzca roprovazions Acuisto sempre Preposto Ufficio Approvazione dal Consiglio Direttivo ed
) fornitura degli alto Discrezionale Consiglio Direttivo Immediata verifica si U Me.Pa. Immediati verifica si lstﬁltjt;\ilgsa” medio medio acquisto su ME.PA. Da preposto Ufficio
omaggi Contratti
Acquisto omaggi
sociali e altri
acquisti Verifica della
Verifica della rispondenza delle Verifica di conformita da P Uffici
it isti ici erifica di conformita da Preposto ICIO
con.form|tal alto Codice dei contratti| Attestazione RUP Immediata verifica si caratt.enshch.e Immediati controllo si PrepOStO.UffICIO medio alto . P
tecnica degli tecniche dei Acquisti Contratti
omaggi sociali materiali rispetto
al contratto
Organizzazione
sessioni di Personale che
ddest t o idia il .
adaestramen’o a1 5to basso|  Discrezionale - - - - presidia molto basso molto basso Non di competenza dell'AC
seguito di rilascio processo di
nuovi applicativi 0| riferimento
servizi
Individuazione Personale che
de, dat o idia il .
5606, 08¢ € | molto basso| Discrezionale - - - - presidia molto basso molto basso Non di competenza dell'AC
convocazione processo di
Addestramento | destinatari corso riferimento
Delegazioni su
procedure soci e
tasse auto
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' IMPATTO

Sottoaree

Processo

Attivita

Codice Rischio

Valutazione del
rischio
(valore giudizio -
vedi all. PTPCT
2020)

Attivita vincolata
da: (...) oppure
"attivita
discrezionale"

Misure di
Prevenzione
specifiche
(all. 4 PNA)

Tempi di
attuazione

Indicatori

TARGET da
raggiungere

Misure di
Prevenzione
trasversali
(all. 1 PNA)

Tempi di
attuazione

Indicatori

TARGET da
raggiungere

Responsabile
dell'attuazione

GIUDIZIO SINTETICO

GIUDIZIO SINTETICO

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA




Erogazione

sessione Personale che
ramen . ) residia il .
addestramento |\, 146 basso|  Discrezionale P . molto basso molto basso Non di competenza dell'AC
redazione processo di
eventuale riferimento
relazione
Corrispondenza
Predisposizione con contratto-tipo o 3 Consiglio Approvazione sistema incentivante nel
sistema degli basso Discrezionale approvato da Immediati verifica Direttivo basso basso di affiliazi .
incentivi Consiglio Direttivo contratto ai affiliazione tipo
Corrispondenza
Comunicazione a ) ) con regole del - . ) .
: D I A
Delegati molto basso iscrezionale capitolato Immediati verifica Direttore molto basso basso Lettera annuale del Direttore
Sistema commerciale
incentivante alle
Delegazioni Verifica dei Corrispondenza . . T .
risultati basso Discrezionale con risultanze Immediati verifica Direttore basso basso Ricezione analisi di ACI Informatica
Socio Web
Corrispondenza
Comunicazione con risultati Preposto Ufficio
remi & penali molto basso| Discrezionale validati con Immediati verifica Amministrazion molto basso basso Lettera annuale del Direttore
P p determinazione e
Direttore
o Individuazione
5, responsabile
w attivita di Rispetto codice N isti el . \
i iazi i on sono previsti compensi e la nomina e
é |nterlmed|ii12|one basso Discrezionale delle Immediati si/no NUISA%SE di Immediati si/no Consiglio basso basso e P P . L
w assicurativa ex assicurazioni ratificata dalla SARA Assicurazioni
Z L art.112¢. 2
o Attivita di Agente codice
E Gene:rale S.ARA assicurazioni
= Assicurazioni
W
) Definizione
< Vincolata da
contrattuale degli ) Mandato - . Nulla osta di . - . SARA 5 . Lo
I
spazi adibiti ad basso mandastz:fenua e| agenziale SARA Immediati si/no SARA immediati si/no Assicurazioni basso basso E demandata alla SARA Assicurazioni
Agenzie Capo
Raccolta e Verifica inerenza o .
valutazione N attivita istituzionali Regolamentazig] ) Preposto attivita| Demandata al Preposto Attivita Istituzionali
" | molto basso| Discrezionale | 2021 adozione e molto basso basso .
proposte di e assenza conflitti ne istituzionali e senza oneri per |'Ente
partnership di interesse
Ricerca, Stesura e
valutazione e sottoscrizione basso Discrezionale Direttore basso basso Utilizzo contratti standard
stipula accordi accordi
commerciali
Aggiornamento e
implementazione
contenuti sito AN
) ) Preposto attivita| .
AC/Rivista basso Discrezionale isptituziona” basso basso Procedura automatizzata ACI GEO
sociale/Newslette
rlit
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' [ IMPATTO




Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
da: (... P i T i di P i T i di Ri bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - a: ( ).o!)[?ure reve-n-uone emp.l ! Indicatori TAR.GET da revenzwn.e emp.| ! Indicatori TAR.GET da esponsa. e GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
vedi all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
: discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
z
w Raccolta e Personale che
o valutazione presidia il Demandata al Preposto Attivita Istituzionali
w te di basso Discrezionale - - - - - - di basso basso . )
= proposte di processo di e senza oneri per I'Ente
[e) convenzione riferimento
N
<
=
2
- Stesura e
o i R .
I Valuta.zmne € sottoscrizione basso Discrezionale Direttore basso basso Attivita demandata al Direttore
7] Stipula :
I e .| convenzione
w convenzioni locali
z
@
E Stesura
= ;pe0|f|che per Ig Personale che
o |mplem9nta2|on| ) ) presidia il .
S contabili/ ITC per| ~ basso Discrezionale processo di basso basso Procedura automatizzata ACl GEO
z la realizzazione riferimento
; della convenzione
[e]
Qe
g Partecipazione a Con e senza Verifica inerenza Personale che
> Conferenze ’ . ) attivita istituzionali Regolamentaziol . presidia il . . " . .
< L pagamento di basso Discrezionale | 2021 adozione ' basso basso Deliberazione del Consiglio Direttivo
o nazionali e uota di iscrizione e assenza conflitti ne processo di
8 internazionali q di interesse riferimento
2]
<
w
w
- TP ] .
<zt Definizione di
o accordi, intese e
N collaborazioni | Programmazione
=] ) i
'E istituzionali realizzazione, Approvazione da strgtr:ZIrg ghe b q D g
' i testi emandata al Direttore e soggetta a
:2 dell E':'te con stesura dei testie basso Discrezionale parte del Immediati Controllo si presidia il basso basso . . o _gg .
< organismied | gestione degli Consiglio Direttivo processo di autorizzazione Consiglio Direttivo
S amministrazioni |ntervgntl attUEl.tIVI riferimento
F centrali e locali degli accordi.
< nelle materie di
interesse dell'AC
Pianificazione ed Nel di A . d
organizzazione di elcasod pprovazione da Direttore o
eventi finalizzati a erogazione parte del Personale che i
Realizzazione o contributi - ) Consiglio Direttivo - . ) A . . Demandata al Direttore e soggetta ad
promuovere B . alto Discrezionale Immediati si/no o A Immediati Verifica si presidia il medio medio . . Lo ) .
Fimmagine ed il degli eventi Regolamento specifica o in processo di autorizzazione Consiglio Direttivo
RN sulla concessione sede di piani e riferimento
ruolo istituzionale contributi programmi

dell’AC




Approvazione da

- Programmazione, Direttore o
i:ii:tif\;paz;m;:\zg realizzazione e c Pa|r'teg'el ti Personale che Attivita svolte in accordo con ACI (Struttura
reliltivzz baandi A gestione degli alto Bando - - OnSIQ.'f(.) VO | 1 mediati Verifica si presidia il medio medio Lo . .
- interventi attuativi specitica o In processo di di Missione fondi europei)
europei dei X sede di piani e .
ei progetti orogrammi riferimento
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
da: (... P i T i di P i T i di R bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - a: )'o?;?ure reve.n.uone emp-l ' Indicatori TAR.GET = revenzmn.e emp.| : Indicatori TAR.GET = e?ponsa. e GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
di all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
] .
ve :020) discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
Redazione Sisterna i Demandata al Direttore e soggetta ad
‘ani . i i i autorizzazione Consiglio Direttivo, sulla base
Documento Piani medio vincolata da SMVP n:lsurgzmng(lel Immediati Verifica - Direttore basso medio N . g . L
e programmi valutazione della dell'iter di pianificazione definiti
anno successivo performance ,
annualmente dall'ACI
Predisposizione . mf;'ji;??nﬂ o o B A . Demandata al Direttore e soggetta ad
schede progetti medio vincolata da SMVP | X dell Immediati Verifica - Direttore basso medio . Lo A .
strategici AC valutazione della approvazione Consiglio Direttivo
performance
) Sist di
Approvazione misljrzgi](?nel e Consiglio
Consiglio medio vincolata da SMVP - Immediati Verifica - nsig basso medio Deliberazione del Consiglio Direttivo
Direttivo valutazione della Direttivo
performance
Pianificazione delle} Sistema di
attivita Invio a Direzione misurazione e
Compartimentale medio vincolata da SMVP - Immediati Verifica - Direttore basso medio Comunicazione del Direttore
ACI valutazione della
performance
Approvazione ) )
eventuali Sistema Demandata alla approvazione del Consiglio
variazioni medio vincolata da SMVP "l“S“r?Z'O”j TI Immediati Verifica - Direttore basso medio o
performance da valutazione della Direttivo
Cc.D. performance
Sistema di
. . q misurazione e . s . q .
Monitoraggio medio vincolatada SMVP |~ - della|  ImMmediati Verifica - Direttore basso medio Svolto dal Direttore sulla base del SMVP
performance
Redazione della Corrispondenza
Relazione sulle Sistema di documentazione
s . i i S . . Di competenza dell'OlV sulla base di
attivita svolte medio vincolata da SMVP n|1|surcf12|on§ TI Immediati Verifica inviata con atti a | | mediafi verifica si Direttore basso medio . P . . .
nell'anno valutazione della protocollo informazioni fornite dal Direttore
precedente performance informatico
Gestione ciclo Ricezione scheda
di assegnazione basso vincolata da SMVP [ SMVP / OIV Immediati si/no - Direttore molto basso medio Ricezione lettera annuale da ACI

della performance

obiettivi da ACI




Assegnazione a

<
E
E dipendenti
E obiettivi di Trasparenza
< f ) . ) (Pubblicazione - ) ) ) . .
o pergrmagce alto vincolatada SMVP | SMVP / OIV Immediati si/no obiettivi dei Immediati si/no si Direttore medio alto Svolta dal Direttore sulla base del SMVP
- (ACI,AC e . o
2 valutazione dipendenti sito)
E competenze)
z
3
w Monitoraggio Archiviazione
g infrannuale e sul basso vincolatadaSMVP | SMVP / OIV Immediati si/no Schede di Immediati si/no si Direttore basso basso Svolto dal Direttore sulla base del SMVP
o raggiungimento monitoraggio
g degli obiettivi infrannuale
]
E Trasparenza
< Cﬁ(’)‘;‘:g\/‘;‘:ﬁf medio | vincolatadasmve | sMVP/OIV Immediati sino (P“bb"gsg)"’”e SU| Immediati | verifica si Direttore basso medio Svolto dal Direttore sulla base del SMVP
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del e . . . . .
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
HI P i i di Pi i i di i
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - ¢E "( ).o!);?ure revefw.zmne Temp.| d Indicatori TAR.GET e revenzmn.e Temp.l el Indicatori TAR.GET e5 Refponsa?lle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
di all. PTPCT attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
ve 202'0) discrezionale” (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
Approvazione o .
R verifica congruita
Consiglio Direttivo requisiti richiesti
Bando alto Discrezionale Immediati verifica an il orofilo da_| Mmediat verifiche si Direttore medio alto Approvazione del Consiglio Direttivo
Rispetto regole su i prot
cal ricoprire
Composizione . Determinazione - . ) . Dichiarazione di assenza conflitto di interessi
o medio Discrezionale . Immediati verifica - - Direttore basso medio . . ..
Commissione del Direttore e autorizzazione extra officium
:
14
E Personale che . L . .
o Ricezione Protocollo - ) presidia il Non sussiste rischio (struttura organizzativa
2 basso Discrezionale ) ) Immediati si/no - - ) basso basso
o domande informatico processo di ridotta)
= riferimento
o
0
n
w
g Procedura per il
o conferimento dei
x . s
o livelli di sviluppo




Personale che

Predeterminazione elementi di valutazione

basso Discrezionale isff::q(;‘ii”; Immediati sifo - - p‘:gii':; 'l" basso basso non discrezionale in Contratto Collettivo
riferimento Integrativo
Codice di comportamento vincolante per il
basso Discrezionale _Protoco_llo Immediati si/no - - Direttore basso basso P . P
informatico Direttore
Personale che
Svolgimento ) ) Verbali - conservazion ) presidia il . .
prove scritte basso Discrezionale Commissione Immediati o si - - processo di basso basso Non si prevedono prove scritte
riferimento
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' [ IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
da: (... Prevenzione T i di Prevenzione T i di R bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - a: ( ).o!)p‘;ure - emp.| ' Indicatori TAR.GET i . emp.l ' Indicatori TAR.GET i e?ponsa. e GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
vedi all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
. discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
) o Verbali - nservazion ) ) Non sussiste rischio (struttura organizzativa
Valutazione titoli basso Discrezionale L Immediati conservazio si - - Direttore basso basso . ( &
Commissione e rldotta)
Definzione basso Discrezionale Verbali Immediati conservazion si - - - Direttore basso basso Atto vincolato
graduatoria Commissione e
Dichiarazione di
nomina vincitori & - go Discrezionale Lettera di Immediati verifica si - - Direttore basso basso Atto vincolato

attribuzione livello|
economico

conferimento




Richiesta per

Regolamento sugli incarichi a soggetti

z
]
N
<
o
o affidamento Regolamento per Trasparenza ) ] ) ) o
a incarico a alto Discrezionale | il conferimento di|  Immediati attuazione si (pubblicazioni di | immediati controllo Direttore medio alto esterni Approvazione incarico dal Consiglio
- incarichi . .
6' soggetti esterni incarichi legge) Direttivo
o
o
I
o
4
<
[3)
Z
'9 Ricognizione
z 'i
B delfente dr a Regolamento per
E resenza dolla alto Discrezionale | il conferimento di|  Immediati attuazione si - - Direttore medio alto Istruttoria del Direttore al Consiglio Direttivo
w P . s incarichi
[ professionalita
z -
o richiesta
o
Indlvgslaazwne Regolamento per Regolamento sugli incarichi a soggetti
professionalita alto Discrezionale | il conferimento di|  Immediati attuazione si Trasparenza | immediati |  controllo Direttore medio alto esterni Approvazione incarico dal Consiglio
esterna incarichi Direttivo
Regolament ; Trasparenza (art.
Formalizzazione vincolata da regolamento per - . ) 15D.Lgs. n. ) - .
L basso i il conferimento di Immediati attuazione si immediati controllo Direttore basso basso molto basso
dell'incarico normativa IR 33/2013)
incarichi
Pubblicazioni Regolamento per Trasparenza (art. C [P ;
: incol i ontrollo della pubblicazione sul sito
. an::?rlmento | obbligatorie su alto V;lcfma;t?via il conferimento di Immediati attuazione si 15 D.Lgs. n. immediati controllo Direttore medio alto . X . p. |
|n<;2:::":ie;ﬁ%g:§:tn sito web incarichi 33/2013) obbligatorio prima di procedere a pagamenti
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del e . . . . .
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - CES (...).o!)[?ure Preve.n.zmne Temp.l . Indicatori TAR.GET £a Prevenzmn.e Temp.| L Indicatori TAR.GET & Responsa?lle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
di all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
ve Izaoém discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
Verifica L. L .
Erogazione degli vincolata da atto di | Regolamento per preliminare Ufficio Regolamento sugli incarichi a soggetti
gim orti 9 basso conferimento/contrd il conferimento di|  Immediati attuazione si prescritte immediati verifica Amministrazion basso basso esterni Relazione conclusiva condizione per il
P tto incarichi pubblicazioni e e

resoconto attivita

pagamento




Comunicazione a
Funzione
Pubblica
(PerlaPA)

consulenze
esterne affidate
semestre
precedente

basso

vincolata da
normativa

Direttore

basso

basso

Procedura automatizzata PerlaPA

AUTORIZZAZIONE INCARICH

Affidamento
incarichi ex art. 53
d.lgs 165/2001

Ricezione
domande
dipendenti

molto basso

Discrezionale

Segreteria

molto basso

molto basso

Procedura ACI

Valutazione ex
art. 53, d.Igs. n.
165/2001

basso

Discrezionale

Recepimento
criteri adottati in
ACI

2020

Adozione

si

Direttore

basso

basso

Attivita demandata al Direttore

Determinazione

del Direttore su

concessione o
meno

basso

Discrezionale

Recepimento
criteri adottati in
ACI

2020

Adozione

si

Direttore

basso

basso

Attivita demandata al Direttore

Comunicazione a
dipendente su
esito, durata,
compenso
autorizzato,
eventuali limiti

molto basso

Discrezionale

Recepimento
criteri adottati in
ACI

2020

Adozione

si

Direttore

molto basso

basso

Attivita demandata al Direttore

Comunicazione a
Funzione
Pubblica Incarichi
entro 15 giorni
(PerlaPA)

basso

Discrezionale

Direttore

basso

basso

Procedura automatizzata PerlaPA

Comunicazione a
Funzione
Pubblica
(PerlaPA)

incarichi affidati
semestre
precedente

basso

Discrezionale

Direttore

basso

basso

Procedura automatizzata PerlaPA

Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Sottoaree

Processo

Attivita

Codice Rischio

Valutazione del
rischio
(valore giudizio -
vedi all. PTPCT
2020)

Attivita vincolata
da: (...) oppure
"attivita
discrezionale"

Misure di
Prevenzione
specifiche
(all. 4 PNA)

Tempi di
attuazione

Indicatori

TARGET da
raggiungere

Misure di
Prevenzione
trasversali
(all. 1 PNA)

Tempi di
attuazione

Indicatori

TARGET da
raggiungere

Responsabile
dell'attuazione

GIUDIZIO SINTETICO

GIUDIZIO SINTETICO

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA




]
<
=z
o
(7]
E Valutazi
alutazione L . TR .. .
o . . Rispetto del disciplinare sulle missioni
_| esigenze medio Discrezionale D'SC'pl.ma.lre .SU”e Immediato adozione Direttore medio basso P R X P R
i funzionali missioni (autorizzazione del Direttore)
w
=z
[]
N
<
I
[=
[}
=
s
s
<
i iscipli . . Rispetto del disciplinare sulle missioni
AdOZIlone alto Discrezionale DISCIpI.mE.lre .SU”e Immediato adozione Direttore medio medio P i H b i
provvedimento missioni (autorizzazione del Direttore)
Missioni
izzazi iscipli Rispetto del disciplinare sulle missioni
autorizzazione | ) g1+ hasso|  Discrezionale Disciplinare sulle o jiato adozione Direttore basso molto basso P . . P .
anticipo missioni (autorizzazione del Direttore)
venflca. - Preposto Ufficio Ri tto del discipli Il iccioni
L N documentazione ) - check list di > } Ispetto del disciplinare sulle missioni
Liquidazione basso Discrezionale P immediati e Amministrazion basso basso . . .
glUStlflCatha delle verifica e (autorlzzaz|one de| Dlrettore)
spese
Istanza
interessato/ammi
nistrazione | molto basso|  Nonattuato - - molto basso molto basso Dotazione organica completa
pubblica di
provenienza
Valutazione
esigenze
funzionali . .
struthura dl molto basso| Nonattuato - - molto basso molto basso Dotazione organica completa
appartenenza del
dipendente
R"asocs"t)a”“”a molto basso|  Nonattuato - - molto basso molto basso Dotazione organica completa
<
E
=
ol Comandi /
= Distacchi
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' [ IMPATTO




Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
(e P i Tempi di P i Tempi di i
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - da: ( )'o?;:nure reve.n.zmne emp-l di Indicatori TAR.GET i revenzmn.e emp.| di Indicatori TAR.GET ez Refponsafule GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
vedi all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
. discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Adozione . .
determina molto basso| Nonattuato molto basso molto basso Dotazione organica completa
Definizione
modalita di avvio . .
con altra molto basso| Nonattuato molto basso molto basso Dotazione organica completa
amministrazione
Istanza . .
interessato molto basso| Nonattuato molto basso molto basso Valutazione del Direttore
Valutazione
esigenze
funzionali/fabbiso basso Non attuato basso basso Autorizzazione del Consiglio Direttivo
gni delle strutture
interessate
Trasferimenti
Rilascio nulla . . L . .
osta basso Non attuato basso basso Autorizzazione del Consiglio Direttivo
Adozione molto basso| Nonattuato molto basso molto basso Atto del Direttore
provvedimento
ini ici Determinazione del Direttore -
Stampa cartellini alto Vincolata da legge | Ordine di Servizio in atto Verifica si Formazione 2021 Attestazione Corso Preposto Ufficio alto alto

Rilevazione
presenze

e conteggio ticket

Contratti

Responsabilita del Preposto Ufficio Contratti




E
E
z
S w
- Richiesta invio Richiesta . . ) ) . . g q N .
['4 .
< < medico fiscals alto Vincolata da legge Direttore in atto verifica si Formazione 2021 Attestazione Corso Direttore medio medio Attivita demandata al Direttore
2 3
(4 ['4
— w
E o
z
w
=
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del e . . . . .
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - da: (...)'o!)p‘)ure Preve.n.uone Temp-| di Indicatori TAR.GET il Prevenuon.e Temp.| di Indicatori TAR.GET i Responsal_:lle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
di all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
ve 'Zaoz'o) discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
Aggregazione . Preposto Ufficio ) Attivita di competenza del Funzionario
9o medio Discrezionale - - Formazione 2021 Attestazione Corso Attivita basso medio . . . .
piani ferie tzionali apicale e autorizzazione del Direttore
Istituzionali
I T . .
5 Esame Preposto Ufficio Attivita demandata al Preposto Ufficio
N disposizioni basso Discrezionale - - Formazione 2021 Attestazione Corso Amministrazion basso basso Amministrazione e Contabilita che riferisce
= i :
: CCNL / normative| e al Direttore
o
g Elaborazione )
o . Vincolata art. 40 . P .
o piattaforma basso 0PI - - - - - - - Direttore basso basso Attivita demandata al Direttore
contrattuale
Sessioni di
negoziazioni con Vincolata art. 40 Convocazione . ) } } ) . N .
le organizzazioni basso TUP! Direttore in atto controllo lettera Direttore basso basso Attivita demandata al Direttore
Contrattazione sindacali
Integrativa Ente
Personale
Aree/Dirigenza/Prof Sottoscrizione basso Vincolata Protocollazione in atto controllo protocollo Trasparenza ;o iata Verifica sito Direttore basso basso Attivita demandata al Direttore, O0OSS, RSU
essionisti ipotesi CCI verbale (pubblicazione)
Validazione da Vincolatada | Verbale Collegio Direttore
parte del collegio medio - a'e Loleg in atto controllo | libro verbadli - - - - o basso medio Relazione illustrativa ex D.Lgs. N. 165/2001
dei revisori normativa dei Revisori Revisori
Pubblicazione in
applicazione della vincolata da Attestazione , _ Attivita demandata al Direttore
normativa sulla basso _ in atto controllo protocollo - - - - Direttore basso basso . . . .
rasparenza, invio normativa ARAN Ricezione ricevuta elettronica ARAN
ARAN e CNEL
Ricezion Ad t . . . T . .
ICeZIoN® | molto basso| Discrezionale e9UAMENO | formalizzazione| 2020 protocollo Direttore molto basso basso Attivita vincolata di competenza Direttore
domande procedure ACI
Erogazione Sussidi
Esame ) ) Adeguamento . . - ) ) " ) Lo . .
) D [
documentazione basso iscrezionale procedure ACI formalizzazione 2020 Controllo Immediati si/no esito positivo Direttore basso basso Attivita vincolata di competenza Direttore




richiesta
documentazione
mancante

basso

Discrezionale

Adeguamento
procedure ACI

formalizzazione

2020

Controllo

Immediati

si/no

richiesta

Direttore

basso

basso

Attivita vincolata di competenza Direttore

Definizione
graduatoria,
concessione

benefici

basso

Discrezionale

Adeguamento
procedure ACI

formalizzazione

2020

controllo

Immediati

si/no

esito

Direttore

basso

basso

Non sussiste rischio (struttura organizzativa
ridotta)

Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Valutazione del

Attivita vincolata

Misure di

Misure di

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA

rischio
8 (fem P i T i di P i T i di i
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | (valore giudizio - da: ( )'o?;?ure reve-n-zmne emp-l di Indicatori TAR.G'ET i revenzmn-e emp.| di Indicatori TAR.G'ET - Re?ponsal-alle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
vedi all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
. discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
%)
4
W
o
:’.I Ricezi Ad t
icezione ) ) eguamento ) . ) Lo . .
= molto basso| Discrezionale 9 formalizzazione 2020 controllo Direttore molto basso molto basso Attivita vincolata di competenza Direttore
[} domande procedure ACI
w
z
[}
1]
Esame_ basso Discrezionale Adeguamento formalizzazione 2020 controllo Immediati apphcazmne esito positivo Direttore basso basso Attivita vincolata di competenza Direttore
documentazione procedure ACI circolare
Interventi a
carattere sociale e
culturale/borse di
studio o
Deﬂnmon@ basso Discrezionale Adeguamento formalizzazione 2020 controllo Immediati si/no esito Direttore basso basso Attivita vincolata di competenza Direttore
graduatoria procedure ACI
i i A o ) Non sussiste rischio (struttura organizzativa
Invio varie | 1146 basso|  Discrezionale deguamento | ¢ alizzazione 2020 Direttore molto basso molto basso ( ;

tipologie di lettere|

procedure ACI

ridotta)




Programmazione
del fabbisogno e
individuazione,
sotto il profilo

Predisposizione €|
redazione del

Determinazione

determinazion

Preposto Ufficio

Programma triennale dei lavori pubblici e del

giuridico, tecnico, . alto Art. 21 TUCP annuale del In atto controllo Trasparenza Inatto | pubblicazione si Contratti e medio alto programma biennale degli acquisti di
tazionale ed progetto di Direttore € Direttore : A .
pres i contratto forniture e servizi da Direttore (art. 21 TUCP)
economico
dell’oggetto del
contratto.
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' [ IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del e . i ) . .
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - da:"(...)'o!ap‘)ure Prevefw.zmne Temp.| di Indicatori TAR.GET ©5) Prevennon.e Temp.l di Indicatori TAR.GET da Re?ponsa!alle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
di all. PTPCT attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
vedt afl discrezionale” (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Applicazione delle disposizioni D.Lgs. n.
inazi 50/2016 da citare in determinazione a
Scelta della Predisposizione Determinazione & RUP e /
rocedura di del bando e del contrarre o atto determinazi Personale che contrarre.
p o e X alto D.Lgs. N. 50/2016 equivalente Immediati controllo elerminazion|  rasparenza | Immediati | pubblicazione si presidia il medio alto
affidamento e del disciplinare di e processo di
relativo regime ara _— s L . . ..
g 9 Richiesta CIG riferimento Dichiarazione assenza conflitto di interesse

RUP




Verifiche sui

requisiti di Ri iteri di
Definizione dei partecipazion |corsg;'c'rl‘erl !
requisiti di L e degli pubblicita.
carattere Previsioni operatori
) . legislative Riduzione del RUP e . . . L
personale, Predisposizione ind g bil effettuate dal mardine di Personale che Applicazione delle disposizioni D.Lgs. n.
fessionale, | del bando e del inderogapi & - RUP. . margine @ - . aec . . L .
prot . ’ disciolinare di alto Discrezionale meccanismi di Immediati si discrezionalita | Immediati Controllo si presidia il medio medio 50/2016 da citare in determinazione a
ecnlc.o, para applicazione Numero di dellattivita processo di contrarre
. ecor.\or.mco- g norme imperative richieste di mediante riferimento
flnanZIa.rlo ?er la auto-esecutive hiari . standardizzazione
part(’empazwne © |ar|r;1ient| e del processo di
all’appalto. . . attivita
integrazione
documentale.
Definizione delle
Scelta del criterio modalita di
di aggiudicazione | aggiudicazione,d
(prezzo piu basso ei pesi e dei
o offerta piu criteri di ) .. . L
N . R
vantaggiosa) in | attribuzione in dis IZF;?Zt}gni Applicazione delle disposizioni D.Lgs. n.
relazione a fattori funzione di alto Discrezionale TUCpP o Lince Immediati verifica Trasparenza |immediata verifica RUP medio medio 50/2016 da citare in determinazione a
riconducibili alle | elementi oggettivi Guida ANAC contrarre
caratteristiche del | del contratto e
contratto e delle | congruenti con le
relative caratteristiche
prestazioni. oggettive dello
stesso.
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' [ IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del L . . . .
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
8 (I P i i di P i i di i
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - CER ).o!);?ure reve-n-zwne Temp.| i Indicatori TAR.GET da revenuon-e Temp.| el Indicatori TAR.GET da Refponsa?lle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
. "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
vedi all. PTPCT . )
discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)

2020)




Nomina della D_etermlinaziolr;e
Commissione di | di nomina della Determinazione del Direttore
iudicazi Commissione da Determinazi RUP & Membri L L N . .
aggludicazione e parte del o eterminazio - ) & Memobri . . Ricezione dichiarazioni di assenza conflitto di
svolgimento dei ) alto Discrezionale Art. 77 TUCP Immediati ne del controllo Trasparenza Immediati si/no della medio medio X
O Direttore. ’ ‘e interesse
lavori di apertura e Direttore Commissione
valuta:;one delle | \/orpoaii riunioni Applicazione delle disposizioni di legge
offerte Commissione
Monitoraggio
Valutazione, ' Z/!Ofcijalité di rispettq (_jei
apprezzamento e s m, Vi uaz_long‘ Verbali della termml )
. Attivita di natura dell’anomalia gia - procedimentali
svolgimento del B - ) Commissione e o
P . tecnico- predefinita dal Numero di [ per verificare .
giudizio tecnico discrezionale Codice dei verifiche di giustificazioni I'emersione di RUP e Membri
sulla congruita, medio Discrezionale . Immediati : delle Societa. | Immediati S della basso alto Applicazione del D.Lgs. N. 50/2016
S svolta dalla contratti, che anomalia . ) eventuali ritardi .
serieta, . i S Procedimentalizza B Commissione
RN Commissione di disciplina il sub effettuate sione dei rapporti 0 omissioni che
sostt'enlbll.lt.a‘e aggiudicazione. procedimento tra RUFF’)p possono essere
reall)zzablllta nelle fasi e nei sintomo di
dell’offerta. tempi fenomeni
corruttivi
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del e . . ) . .
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
Attivita Codice Rischio | (valore giudizio-| 92" {-oppure | Prevenzione Tempi di indicatori | ARGET da)  Prevenzione | Tempidi | ;. ; |TARGETdal Responsabile | o\ gnrerico | Giupizio sinterico
vedi all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
: discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)

Sottoaree

Processo

2020)




ATTIVITA' CONTRATTUALE E PATRIMONI(

Determina a
contrarre —
Ricerca di
mercato —
Selezione
operatori da

Presupposti di
legge definiti art.

Scelta della invitare — Invio 36, TUCP '
. A Numero di
procedura di lettere di invito — affidamenti a
affidamento Presentazione medio Discrezionale | Obbligo ricorso al|  Immediati trattativa Trasparenza | Immediati | pubblicazione RUP basso alto Applicazione del D.Lgs. N. 50/2016
negoziata e del delle offerte — MePa affidamenti fivata
relativo regime | Scelta del miglior >5.000 euro P ’
contraente sulla
base dei criteri di CIG
valutazione
dell’offerta indicati
nella lettera di
invito
Istruttoria del | Prestép;;iiisttii drit
Verificadei  |RUP — verifica dei eggz fu CPa : Numero di
presupposti di presupposti di ’ affidamenti a Applicazione del D.Lgs. N. 50/2016
, Ie'gge per fatt(? e di diritto alto Discrezionale | Obbligo ricorso al|  Immediati trattativa Trasparenza | Immediati si/no RUP medio alto Dichiarazione assenza conflitti di interesse
I'affidamento per l'affidamento ) ) privata allo
. ) . MePa affidamenti
diretto e relativo diretto - stesso del RUP
! X >5.000 euro )
perfezionamento Determina a fornitore
contrarre clG
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del e . . . . .
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
H (98 P i i di P i i di i
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - el .S ).o!)[?ure reve-n-uone Temp.l el Indicatori TAR.GET da revenzwn.e Temp.| i Indicatori TAR.GET da Refponsa?lle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
di all. PTPCT attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
vedi att discrezionale” (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)

2020)




Istruttorla. .dE| Gia definite nella
RUP — verifica e
) legge sul o
ponderazione procedimento Verifica
Esercizio della delle posizioni o revoche/annul .
potesta giuridiche Obbligo di lamenti di o Applicazione del D.Lgs. N. 50/2016
. - . ) ) motivazione. - . Determinazione . . a . L . cear gt
discrezionale [ sottostanti e della alto Discrezionale Separazione Immediati procedure di del Diretiore | IMmediata si/no RUP medio alto Dichiarazione assenza conflitti di interesse
dell Enttetlnt slede di presenz? di attivita istruttoria e gagzr?;: ° del RUP
autotutela. .C(t)ncre 0 decisionale & | senza
n Er;;se controllo processo
pu ) 'co_' motivazionale.
Determinazione
Istruttoria del
RUP -
Predisposizione
capitolato Gia definite nel
speciale Codice degli Verifica o
regolante il Appalti. Obbligd revoche/annul Applicazione del D.Lgs. n. 50/2016
Varianti in corso di ricorso a_IIe . di motlvaz'lone. o lamenti di _ Determinazione _ _ . Rischio basso in quanto fattispecie mai
esecuzione del varianti. medio Art. 106 TUCP Separazione Immediati procedure di del Direttore Immediata si/no RUP basso medio . K , .
contratto Valutazione attivita istruttoria | gara con o verificatasi nell'Ente per le ridotte
fattispecie decisionale e senza dimensioni degli acquisti
applicabile e controllo processo motivazione
verifica esistenza motivazionale.
presupposti e
limiti di legge. -
Determinazione
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' | IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA
MISURA
APPLICATA
Valutazione del e . . ) . .
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
8 (b P i i di Pi i i di i
Sottoaree |  Processo Attivita Codice Rischio | (valore giudizio-| " ¢~} oppure [ Prevenzione Tempi di Indicatori | TARGET da | Prevenzione | Tempidi |y ; | TARGETda) Responsabile | 0516 gintemico | eiubizio sintemico
diall. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
ve Izaoz'o) discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)




Verifica in corso di

procedura di gara della|

documentazione
richiesta e

istruttoria del RUP — In
fase di accettazione

Gia definite
nell’art.105 del
Codice dei
Contratti che
stabilisce il limite
massimo di

Applicazione del D.Lgs. n. 50/2016
Rischio basso in quanto fattispecie mai

R.A.C.)

Subappalto . sub’appa.lto da medio Art. 105 TUCP ammissibilita del Immediati si/no DetelrErT;_lnazmne Immediata si/no RUP basso medio e . , R
parte dell'Ente: verifica subappalto e le del Direttore verificatasi nell'Ente per le ridotte
dichiarazione di modalita ed i di ioni desli s
subappalto, tempi di verifica imensioni degli acquisti
verifica e ed accettazione
controllo requisiti di da parte della
partecipazione in capo stazione
al suba appaltante
Utilizzo di rimedi dj Ric‘;_rs"l_a St;_”me”“
- - inalizzati a
risoluzione delle - N . . .
controversie consentire la Gia definite nella Applicazione del D.Lgs. n. 50/2016
i ;| celere definizione del legge sul inazi Rischio basso in quanto fattispecie mai
alte:rn?tnfl a qu?"' contenzioso e larapidal medio Discrezionale procedimento. Immediati si/no Detelrg.maz'one in atto si/no RUP basso medio . . C|I p'
giurisdizionali realizzazione Obbligo di del Direttore verificatasi nell'Ente per le ridotte
durante la faS: :ﬂ delle forniture o dei motivazione. dimensioni degli acquisti
esecuzione de servizi
contratto oggetto del contratto.
o
QE
5 )
Sa Approvazione da Regolamento
N parte del b ; .
oe Procedimento Consiglio Direttivg disciplinante i Applicazione del Regolamento sulla
23 cclfr:?r?:llet?c:ri amministrativocontabildl alto Discrezionale | previa valutazione]  Immediata sifno controllo ::(;‘;g?ﬂ‘jgl In atto sifno pubblicazione|  Direttore medio alto erogazione di contributi e vantaggi
o iquidazi ‘atti .
o per la liquidazione dell aétlznsecr;zp:? con economici ex legge n. 241/1990
istituzionall Trasparenza
Manuale a Manuale sulla gestione degli inventari
supporto della T _
Inventariazione medio Disposizioni gestione In atto si/no revisione Trasparenza in atto si/no verifica Preposto Ufficio basso medio Attivita di competenza el Preposto Ufficio
normative patrimoniale dei 2021 P Contratti Contratti
beni (art. 31
R.A.C.)
Manuale a
supporto della
Revisione periodica medio Disposizioni gestione In atto si/no revisione Trasparenza in atto si/no verifica Preposto Ufficio P medio Determinazione del Direttore in caso di
degli inventari normative pa;;'::‘;;ﬁ"%;’e' 2021 Contratti acquisti o cessione di beni mobili




Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' | IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA
MISURA
ADDILICATA
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA" | IMPATTO
Valutazione del
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
o (valore giudizio -| da: (...) oppure Prevenzione Prevenzione
=z vedi all. PTPCT "attivita specifiche Tempi di TARGET da trasversali Tempi di TARGET da| Responsabile DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
Sottoaree ProREsso Attivita Codice Rischio 2020) discrezionale" (all. 4 PNA) attuazione Indicatori | raggiungere (all. 1 PNA) attuazione Indicatori raggiungere| dell'attuazione GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO APPLICATA
P>
(O
P
=
Mano da utenti incasellamento
3 esterni (corrieri, Roviei i BHaRLOHES; Proceduraautomatizzata At
3 ortalettere i i . evisionare gl compresi i pacchi, . .
8 p e Etichettatura dei medio Discrezionale inventari in la PEG e | Fax controllo Segreteria basso alto Shirapaleosidld gestionssleglire yrorae
o aziende, privati (| beni e foglio di Disposizioni occasione del . revisione o ) Preposto Uffi TR .
5 da messi riepilogo in normative racferimentn nei 2021 sino 2021 (Orario e-Oggetto) Contratti AtthEbﬂﬂmpe@ﬁmZ@lﬁf.bP(EWO)UffICIO
x stanza nuovi uffici Contratti
Manuale a Consegna dei cronologico) controllo
o . orto della valori (Contanti °9 ollegio dei ' Ma | |la gesti . ii ntari
Flussi di denaro in . . - ot de . . . controfirmato o Preposto Uffig Wgceeaﬂ S%u% Rﬂg% ze éﬂ&?
ENTRATA: da || GeStione merci Disposizion! “Cacgiere [ | Inat siln revsimelo | |SegreoassBrndelt | o000 | Liseassiaziofe V58 | | caerratt ivita di co a del Prepagsto Ufficio
ESTERNé ed Vatosigaizoasso medio Disoreibeale Pgégggﬁ%%?f'm if atto o GORYiodgi | VadiiaziDravel | | hm&da Heonomo e del | |PTePOStO EGswatoria basso alto A§E§reg§zmr@%ﬁ?@%unn$m ‘(attl)'g ﬁgorge
At Revisori ecc) al ; Ufficio v I tj
INTERNO AC RABS) Resposnsabile Respzn'lsabue Alnministrazio abilitate al cSRAYAS brotocollo)
gettativita ‘.3 ne
fProcedimento
Comunicazione a
MEF
(portaletesoro) su Disposizioni Comunicazione Procedura
Flussi patrimonio ormative - - - - annuale inatto| | pigfasmalica| | dichiaraziope|  Direttore Attivita demandata al Direttore
Corrispondenza if{limmobiliare anno pediAalsd grel
kit §ﬁ%§%ﬁ@ﬁo, Conservazione gllegare agli
Centro Postale, . q X . Protocollo . R L - invii redatta - . . s . .
Valutazione, medio Discrezionale ) ) Immediata | | Archiviaziorle| controllo distinte della | Inmediati s verifica Segreteria basso medio Attivita a basso rischio
Pony Express, altr Registrazione informatico corrisnondenza all'operatore
Operatori, 7 ' [gnche per fa Personale cH
GeSiRIREERINA i Fpsta Ordinaria presidia i . - .
posta Bl@ftfonica . . o . _ ) (Prioritaria). processo di Segregazione delle funzioni (n. 3 risorse
T Gestione email ) ) Pefinizione livelli ) . Ordinamento dei . iferi t -
istituzionale e Discrezionele in atto si/no controllo . In atto si/no procedurg rirerimento abilitate al controllo)
pervenute accesso a PEC servizi
osta Efettronit T
- i d Procedura automatizzata ACI
Certificata
ACqUISTO di Discrezionale Codice de] Tmaata S FNUAZIONg| T1asparenza Tpmearat S CONTroNo RUP b. di
q medio screzionate contratti acquisto Me.Pa. O asso medio Regofamento sulla telefonia mobile
Alterazione
[—dettOrdme
| orazio?e e dei . .
Acquisti apparati ¢ oS O I;i;glstrazmne
) q i i - . ) "Varidlog rergra pli . . g . .
disponitivi é)ccug%rg%r}]tg,sm medio Discrezionale C::r:?;g;al Immediati si/no attuazione| ian 3:?;%'5‘; Il;[l)nmedlah si/no controllo R.U.P. basso medio Regolamento sulla telefonia mobile
B A one: o
merca (t) modalita di
Inserimento )
consegna:
pastumao
Ricevimento 1 D Corriere: i controfiring} - . ' :
; f| 1) Da Corriere: B Protocollo ' . u lettera di vetturale | . ) Predeterminazione in Determina a
[documentazione di ACEv?qtual?nvio Discrezionale inGodiatiodel Immediata si/no controllo R—-— Immedigti si/no controllo Segreteria .
Gara ESRERIS IO medio Discrezionale : Immediato si/no attuazione Spa Inmediati si/no controllo R.U.P. basso medio RegQﬂQMéHﬁ) Qﬁ%&lé!@ﬂ@n?at}ﬂ%ﬂe
.ordine. contratti delamquistdi MenBagna.,
orario previsto
)] Sulla budta
per la Gara. ) )
P - viene apposto il
] nf:gga timbro con data, orafio
dregamente isposizioni i R&yBdiBto Pfeposto Ufficio Segregazione di funzioni (Preposti Uffici
B Telefonia fissa || fafiiredioraitar d medio Disposizioni Procedure di Immediati si/no dell'apsraédee |immediato si/no Amministrazion basso medio gres . . (Prep )
- oieBionia normative pagamento telefonia e Amministrazione e Contratti)
E consegna fuori
Ricezione SN Rispetto
Flussi di richiesta apparat medio igjjonfa mobile disposizioni Immediato si/no controllo | Registrazione di tutfa | - - - Direttore basso medio Regolamento sulla telefonia mobile
Corrispondenza in|[mobile Regolamento la Procedura automatizzata ACI
ENTRATA: da ) ) Protocollo ) R corrispondenza ) . . .
: o Discrezionale . X Immediata | Archiviazione o controllo Segreteria Segregazione delle funzioni (tre risorse
Ufficio Postale, TTIOTIITAtIco regtstrantee
Pec, Fax, e Smistamento, tracciabile con codice abilitate al controllo protocollo)
Consegnata a apertura buste e Immediati si/no




Regolamento su uso|

Rispetto

Esame istanza medio ) ) disposizioni Immediato si/no controllo Direttore basso medio Attivita demandata al Direttore
telefonia mobile
Regolamento
Mano da utenti incasellamento alfanumerico, Telefonia mobile
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' [ IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
Vit (e P i Tempi di P i i di i
Sottoaree Processo avita Codice Rischio (valore giudizio - e .S ).oP;?ure reve-n-uone emp.l et Indicatori TAR.G'ET da revenzwn-e Temp.| i Indicatori TAR.G'ET da Re?ponsafule GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
vedi all. PTPCT attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
20&0) discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
Telefonia mobile
=
g .
E Assegnazione Regolamento su uso Rispetto Asgiergertlizrleozsnda Direttore
b 9 medio golame ) disposizioni Immediato si/no controllo o Immediata| Disciplinare Preposto Ufficio basso medio Attivita demandata al Direttore
apparato telefonia mobile definizione delle .
o Regolamento S Contratti
[ regole di utilizzo
i
e
< Controllo d P ffici
Pagamento ) Manuale dei | Cir. procedure di ontrollo da . reposto Ufficio . Segregazione di funzioni (Preposti Uffici
¢ forni medio ) Funzionario annuale si/no controllo | Amministrazion basso medio . . )
atture fornitore pagamenti pagamento apicale e Amministrazione e Contratti)
F:ifﬁéi;’tge medio Non attuato basso medio Attivita non prevista
Esame istanza medio Non attuato basso medio Attivita non prevista
Altri dispositivi
(tablet, portatili) Assegnazione . . T .
’ ap?)arato medio Non attuato basso medio Attivita non prevista
Pagamento q . Loy .
fganure medio Non attuato basso medio Attivita non prevista
—
< Stampa su carta
o numerata e ] Controllo a Trasparenza - Attivita i
I - . N tenuta d : ' ) e . ) ivita demandata al Direttore
I vidimata da medio orme S:b:;nu 2 cel campione Immediato si/no controllo (pubblicazione su PTTI sito %ﬁg:;;z:? Direttore basso alto . . . .
2 Notaio delibere Collegio Revisori sito) Controllo Revisori dei Conti
= del CD
2]
o i i sos .
Q Registro dei . Norme sutenuta def  Controflo a _ _ Trasparenza _ pubblicazione A Attivita demandata al Direttore
74 verbali medio libri campione Immediato si/no controllo (pubblicazioni su PTTI sito deliberazioni Direttore basso alto L .
E dell'Assemblea Collegio Revisori sito) Controllo Revisori dei Conti
Tenuta dei libri
£ ufficiali e dei Raccolta
F Registri determinazioni . Norme sutenuta deff  CONrON0 2 _ _ Trasparenza _ pubblicazione i Attivita demandata al Direttore
w del D
= el Direttore medio libri campione Immediato si/no controllo | (pubblicazione su|  PTTI sito estremi Direttore basso alto L .
numerata e Collegio Revisori sito) determinazioni Controllo Revisori dei Conti
vidimata
Raccolta
dellbergzmnl del ) Norme su tenuta dei Contrgllo a ' ' Tragpargnza . pubblicazi.one . Attivita demandata al Direttore
Presidente medio libri campione Immediato si/no controllo (pubblicazione su PTTI sito estremi Direttore basso alto . .
numerata e Collegio Revisori sito) deliberazioni Controllo Revisori dei Conti

vidimata




Attivita demandata al Preposto Ufficio

Registro degli Norme su tenuta dei Controllo a Preposto Ufficio
inventari medio libri . ”carinp'l{onvei ] Immediato si/no controllo Contratti basso alto Contratti
ollegio Reviso Controllo Revisori dei Conti
. o | controlioa N Attivita demandata al Preposto Ufficio
Registro dei beni medio Norme su tenuta el campione Immediato si/no controllo - - - - Preposto Uffici basso alto Contratti
immobili libri Colle pR o Contratti !
ollegio Reviso Controllo Revisori dei Conti
o | controlloa N Attivita demandata al Preposto Ufficio
Repartorio dei medio Norme su tenuta el campione Immediato si/no controllo - - - - Preposto Uffici basso alto Contratti
contratti libri Colle iopRevisori Contratti
9 Controllo Revisori dei Conti
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' [ IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
da: (... P i T i di P i T i di R bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - a: ( ).o!)[?ure reve-n-uone emp.l ' Indicatori TAR.G'ET da revenzwn.e emp.| ! Indicatori TAR.G'ET da e?ponsa. e GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
. "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
vedi all. PTPCT . . "
discrezionale (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
<
1)
o
|
o
o o Attivita disciplinata da Direttore in accordo
E Ricezione molto basso | Disposizioni interne 'Pfrotoco'llo Immediato si/no controllo - - - - Segreteria molto basso molto basso p. .
g domande utenza informatico con disposizioni ACI Global
[*]
1]
=
[
Rimborsi soccorsi Invi
stradali nvio P d . UTRT . .
documentazione rocedure . . _ . Attivita disciplinata da Direttore in accordo
per successiva | molto basso | Disposizioni interne| concordate con Immediate si/no attuazione Segreteria basso molto basso . .
gestione di ACI ACI Global con disposizioni ACI Global
Global
i Attivita disciplinata da Direttore in accordo
Risposta ad basso Disposizioni interne ACI Global --- --- --- --- - - Segreteria basso basso p. L
utente con disposizioni ACI Global
§ Regolamento Regolamento sulla gestione delle
8 ACQl:IeSCIIZEIl%noe del medio Discrezionale sulla gestione dei in atto si/no acquisizione Trasparenza in atto  |Registro reclami| pubblicazione| Segreteria basso medio segnalazioni e reclami
(4 lami . . .
= reclami Registro dei reclami
o - .
o Gestione del Regolamento sulla gestione delle
z reclamo con Regolamento lazioni lami
= coinvolgimento di alto Discrezionale | sulla gestione dei in atto si/no acquisizione |  Trasparenza inatto  |Registro reclami| pubblicazione|  Direttore medio medio segnalazioni e reclami
& strutture reclami Registro dei reclami
o interessate.

Risposta Direttore o Regolamento sulla gestione delle
protocollata ad Regolamento P to Uffici lazioni lami
utente risolutiva alto Discrezionale sulla gestione dei in atto si/no acquisizione Trasparenza in atto  |Registro reclami| pubblicazione| repztstiSité iclo medio medio segnalazioni € reclami
entro un termine reclami Istituzionali Registro dei reclami

prefissato




Eventuale
segnalazione a Disposizioni .
Provincia normative su Regolamento sulla gestione delle
(vigilanza), alto Vincolata da legge obbligo di Immediata si/no verifica Trasparenza inatto [Registro reclami| pubblicazione|  Direttore medio medio segnalazioni e reclami
Regione (tasse), segnalazione Regi . .
I egistro dei reclami
ACI (STA o altre illeciti 8
violazioni)
convalida . Manuale Procedura GSA , , Preposto Ufficio . Manuale dei pagamenti e delle procedure
anagrafica medio anagrafiche WEB in atto si/no controllo - - - - Amministrazion basso medio o . .
fornitore clienti/fornitori e amministrativo-contabili
Convalida _ controllo di Preposto Ufficio Segregazione delle funzioni: controlli multipli
L q Manuale gestione | Procedura GSA . . corrispondenza . . ) . . q . . . .
determina/impegn]  medio o in atto si/no controllo : in atto si/no visto Amministrazion basso medio da Direttore, Preposti a due uffici attestata
o di spesa pagamenti e incassi WEB spesa con atti e 4
P autorizzativi da timbri su fatture
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del e . i ) . i
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
(e P i Tempi di P i Tempi di i
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - da: ( )'o?;?ure reve.n.uone emp-l di Indicatori TAR.GET = revenzmn.e emp.| di Indicatori TAR.GET = Responsa!:lle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
vedi all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
: discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Ciclo passivo
Disposizioni di legge; Verifi bbli . n dell'affid
) . ) erifica obbligatoria all'atto dell'affidamento
Verica regolarita medio Manuale Gestione Controllo da in atto si/no doclzlumento DURC regolare | inatto si/no acquisizione|  Segreteria basso medio & . .
del DURC dei pagamenti e segreteria allegato e dei pagamenti
degli incassi
Verifica ) -
. . Disposizioni di legge;
adempimenti Manuale Gestione Controllo da documento Visto buon fine
Equitalia (Art. medio : X ) in atto si/no o i in atto si/no acquisizione |  Segreteria basso medio Verifica obbligatoria all'atto dei pagamenti
48bis D.L dei pagamenti e segreteria allegato verifica Equitalia
L. deeli i )
3/10/2006 n. 262) celtncass!
Convalida ordini D;Z?‘zi:ilzné:si:;gngee; Procedura GSA Preposto Ufficio
di alto : ) in atto si/no controllo - Amministrazion medio medio Procedura automatizzata GSA WEB
L . dei pagamenti e WEB
contabilizzazione C ) €
degli incassi
) ) ) Preposto Ufficio
M | t P A . . L . g q .
Registrazione alto anuale gestione | Procedura GS in atto sio controllo - . Amministrazion medio medio Procedura automatizzata GSA WEB
fatture passive pagamenti e incassi WEB e
) Manuale Preposto Ufficio
Ciclo attivo Convalida medio anagrafiche Procedura GSA in atto si/no controllo Amministrazion basso medio Procedura automatizzata GSA WEB

anagrafica cliente|

clienti/fornitori

WEB

e




Preposto Ufficio

Segregazione delle funzioni: controlli multipli

. g Manuale gestione Procedura . . Autorizzazione . . ) o . .
Emissione fatture medio o e ; WEB in atto si/no controllo Di Immediato si/no firma Amministrazion basso medio . . ..
pagamenti e incassi | Fatturazione irettore e da Direttore, Preposti a due uffici
) I ) . . Preposto Ufficio
Riconciliazione . Manuale gestione Procedura . ) Autorizzazione . ) ) . . . . re . . .. .
i - medio A : in atto si/no controllo . Immediato si/no firma Amministrazion basso medio Verifica da Ufficio Amministrazione
incasso clienti pagamenti e incassi | Fatturazione WEB] Direttore e
Gestione solleciti Adozi | p to Uffici . . .
pagamento e Regole sul controllo| C0#ON€ regoie , _ reposto Utficio . Segnalazione obbligatoria da Preposto
o alto del credi sul controllo del 2020 si/no adozione - - - - Amministrazion medio alto . . . .
crediti in el credito credito e Ufficio Amministrazione a Direttore
sofferenza
Visto del
Preposto P le ch
i Amministrazion ersonale che . - . .
Gestione Manuale gestione | Rispetto manuale ) ) controllo a Segregazione |. . : ) presidia il Segregazione delle funzioni: controlli multipli
pagamenti basso A d in atto si/no campione delle funzioni | mmediato [ € capienza visto ) basso basso . . -
fornitori pagamentieincassi|  procedure Revisori elle funzioni budget, p_’foc_esso di da Direttore, Preposti a due uffici
conformita e riferimento
trasparenza
- ) . controllo a . . Preposto Ufficio
Compensazioni alto Manuale gestione | Rispetto manuale in atto si/no campione Autorizzazione Immediato si/no firma Amministrazion medio medio Divieto di compensazioni
finanziarie pagamenti e incassi procedure RevFi)sori Direttore e P
Finanza
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' [ IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del e . . ) . .
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
ivita (e P i Tempi di P - Tempi di .
Sottoaree Processo avita Codice Rischio (valore giudizio - Sl ).OP;?ure reve-n-uone emp.l et Indicatori TAR.G'ET da revenzwn.e emp.| i Indicatori TAR.G'ET da Re?ponsa!alle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
. "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
vedi all. PTPCT . .
discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Finanza
<
E
5’ controllo effettuatol Gestione affidata a ACI Informatica
< ) direttamente da Preposto Ufficio
= ) . ) ) Gestione da ACI . ) procedura . ) ) ) L . .
z Gestione RID medio Discrezionale Inf ) in atto si/no i tizzat sistema contabile | in atto si/no controllo Amministrazion basso medio . . A
S nformatica automatizzataf - imazione a e Segnalazione obbligatoria da Preposto
ﬁ Direttore Ufficio Amministrazione a Direttore
z
o
,n_: controllo effettuato] Attivita di t del P to Uffici
21 Riconciliazione ) direttamente da Preposto Ufficio Ivita di competenza del Freposto Icio
4 . . ) ) Gestione da ACI . . procedura . ) . . . . q - .
= E/C bancari e medio Discrezionale . in atto si/no : sistema contabile | in atto si/no controllo Amministrazion basso medio Amministrazione
= tali Informatica automatizzata| ‘ .
= postall € Informazione a e Controllo Revisori dei Conti
Direttore
) . y | ) N Lo _
Gestione Redazione e anuale Gestione Preposto Ufficio Attivita di competenza del Preposto Ufficio
adempimenti | rasmissione delle basso della Fiscalita e dei Procedure In atto si/no attuazione - - - - Amministrazion basso basso Amministrazione
i p i dichiarazioni Libri Obbligatori (art .
Iscall Controllo Revisori dei Conti

fiscali

31RA.C)




Manuale Gestione
della Fiscalita e dei

Preposto Ufficio

Attivita di competenza del Preposto Ufficio

medio o - i Procedure In atto si/no attuazione Amministrazion basso medio Amministrazione
Libri Obbligatori (art e
31RA.C) Controllo Revisori dei Conti
Manuale Gesti N o -
anuale Gestlone Preposto Ufficio Attivita di competenza del Preposto Ufficio
q della Fiscalita e dei . . L . A .. .
medio o - i Procedure In atto si/no attuazione - - - - Amministrazion basso medio Amministrazione
Libri Obbligatori (art e
31RAC) Controllo Revisori dei Conti
S Preposto Ufficio Attivita di competenza del Preposto Ufficio
medio m‘:maﬁve Procedure In atto si/no attuazione Amministrazion basso medio Amministrazione
o e Controllo Revisori dei Conti
Liquidazione e
versamento
imposte o .
S Preposto Ufficio Attivita di competenza del Preposto Ufficio
medio m‘:mative Procedure In atto si/no attuazione Amministrazion basso medio Amministrazione
e Controllo Revisori dei Conti
Manuale Gesti -
dell Fiscalts o dl Preposto Ufficio
medio Libri Obbligatori (art Procedura in atto si/no attuazione Amministrazion basso medio Manuale sulle dichiarazioni fiscali
Redazione CUD 31RAC) e
per i collaboratori
e certificazioni
peri )
professionisti Manuale Gestione Preposto Ufficio
della Fiscalita e dei . . . L. . . L . . .
basso Libri Obbligatori (art Procedura in atto si/no attuazione Amministrazion basso basso Manuale sulle dichiarazioni fiscali
31RAC) e
Manuale sul cassiere economo
Validazioni spese Manuale del Verifiche controllo | p orizzazione Controllo del Direttore
economaFI)i medio Cassiere Economo trimestrali di in atto si/no trimestrale Direttore in atto si/no visto Direttore basso medio
cassa Revisori Verifica trimestrale Revisori
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del e . i ) . i
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
da: (... P i Tempi di P i Tempi di R bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - a: ( )'o!)[‘)ure reve.n.zmne emp-| : Indicatori TAR.GET il revenuon.e emp.l ' Indicatori TAR.GET - efponsa- re GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
vedi all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
: discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Fondo cassa e
spese economali
Registrazione
"immediata" dei Controll
. o L. ontrolio 1
controllo giustificativi, Preposto Manuale sul cassiere economo
Giustificativi alto Manualedel - Conservazione in atto si/no trimestrale | SPESa contenuta t, o yati si/no Utficio Cassiere medio medio Controllo del Direttore
spese economali Cassiere Economo documenti - entro i limiti di - . Economo
Revisori . Amministrazio ) . . .
legge, controfirma ne Verifica trimestrale Revisori

del Direttore
CIG




Registrazione
"immediata" dei

licenza

Sport

Sede

T Il ;
Manuale del giustificativi, gontro © Manuale sul cassiere economo
. Manuale del Cassiere ) ) controllo spesa contenuta ot ; (hosto Cassiere b di C llo del Di
medio Cassiere Economo | Economo (art. 31 in atto sifno tr;n;(\e/isst:)arlie entro i limiti di Immediat sifno Amr;Jif:iCslt(;azio Economo 2580 S ontrollo del Direttore
RAC) legge, controfirma ne Verifica trimestrale Revisori
del Direttore
CIG
Pagamento
spese economali
Registrazione
"immediata" dei
PP Controllo H
Manuale del giustificativi, Manuale sul cassiere economo
Manuale del Cassiere controllo spesa contenuta Preposto Cassiere
medio Cassiere Economo | Economo (art, 31 in atto si/no tr;g(\e,isst;arlie ontro i limiti gi | 'mmediati si/no Amr;Jif:icslt(;azio Economo basso medio Controllo del Direttore
RAC) legge, controfirma ne Verifica trimestrale Revisori
del Direttore
CIG
Controllo
M le del . . i
Incasso & S ér;l;:igree controllo Registrazione P[i‘;f)_o_sto Cassiore Manuale sul cassiere economo
riversamento medio . in atto siino trimestrale | "immediata” dei | Immediati siino melo basso medio Controllo del Direttore
valori Cassiere Economo | Economo (art. 31 Revisori valori Amministrazio| ~ Economo
RAC) ne Verifica trimestrale Revisori
(&)
=
=
o
[@
% Ricezione
attestazione Controllo da ACI ) ) Delegazione di T
2 molto basso | Procedure ACI Sport] Immediato si/no ACI Sport 9 molto basso molto basso Attivita vincolata da ACI
E superamento Sport Sede
[ corso
=
Controllo
. . . regolarita del . )
Rilascio prima Controllo da ACI . . Delegazione di s
nilascio prim pagamento molto basso | Procedure Aci sport] Immediato si/no ACI Sport - -- - - 9 molto basso molto basso Attivita vincolata da ACI
licenza sportiva . Sport Sede
effettuato tramite
POS/ Bonifico/ c/c|
Emission l Controllo da ACI . . Del zione di T
issione della molto basso | Procedure Aci sportf OO 0 98 Immediato si/no ACI Sport elegazione d molto basso molto basso Attivita vincolata da ACI




