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TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO 

 

  

DENOMINAZIONE 
RIFERIMENTI 
NORMATIVI 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO 

TERMINE 
(GG) 

TEMPI MEDI 
(GG) 

NOTE 

Attività associativa 
Statuto ACI / 

determinazioni Organi 
Centrali ACI 

Responsabile sportello Direzione A vista A vista 

Salva 
approvazione di 
cui all’art. 39 c. 3 

Statuto ACI 

Servizio COL Responsabile Sportello Direzione A vista A vista 
Salvo adempimenti 

ACI Informatica 
spa 

Rilascio licenze sportive 
auto/karting 

L. n. 426/1942; D. 
Lgs. n. 242/1999 ; L.  
n. 15/2004 e s.m.i.; 

Regolamento Sportivo 
Nazionale 

Responsabile Sportello Direzione A vista A vista 
Salvo competenze 

della Direzione 
ACI Sport 

Rilascio Nulla-osta gare 
automobilistiche 

Regolamento Sportivo 
Nazionale 

 Direzione 30 gg 10 gg  

Attività per servizi di 
consulenza 

automobilistica 
L. 264/1991 Responsabile Sportello Direzione A vista A vista 

Salvo competenze 
di altre PP.AA. 

Tasse automobilistiche 
D.P.R. 5 

febbraio 1953 n. 39 
Responsabile Sportello Direzione A vista A vista  

https://it.wikipedia.org/wiki/1953


 

Rimborsi di somme pagate 
in eccesso dall’Utenza 

Artt. 1189; 2033 – 
2040 c.c. 

Ufficio Segreteria 
Contabilità 

Direzione 30 10 
Rimborso solo previa 
determina direzionale 

Conferimento incarichi 

Regolamento recante 
la disciplina per il 
conferimento di 

incarichi di 
collaborazione 

esterna ex art. 7 c. 6 e 
6 bis D. Lgs. 165/2001 

 Direzione   
Regolamento 
da approvare 

Richiesta di documenti 
amministrativi formati o 

stabilmente detenuti 
dall’Ente 

L. 241/1990; 
Regolamento 

d’attuazione ex art. 24 
 Direzione 30   

Istanze in materia di 
trattamento dei dati 

personali 

D. Lgs. 196/2003 artt. 
7,8 e 146 c. 2 

 Direzione 15   

Istante di dati e documenti 
ai fini dell’accesso civico 

D. Lgs. n. 33/2016 e 
smi 

 Direzione 30   

Attribuzioni di vantaggi 
economici (contributi) 

Regolamento di 
attuazione del sistema 

ACI Belluno di 
prevenzione della 

corruzione 

 Direzione/C.D. 90   

Richiesta Patrocinio 
dell’Ente / logo 

Da determinare in 
modo dettagliato 

 C.D. 60   

Dichiarazioni posizione in 
graduatoria 

D.P.R. 487/94  Direzione 30 

Il termine di 90 
giorni non è 

ulteriormente 
comprimibile 

 

Comando in entrata 
D.P.R. n. 3/1957 art. 

56 
 Direzione 90   

Assunzioni tramite 
avviamento centri per 

l'impiego 

D. LGS n. 165/2001 
art. 35 DPR n. 

442/2000 L. 68/99 
 Direzione 90 

Il termine di 90 
giorni non è 

ulteriormente 
comprimibile 

Il termine decorre dalla 
data di ricezione da parte 
dell'amministrazione della 

comunicazione di 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

avviamento  proveniente 
dal centro per l'impiego 

Assunzioni tramite 
concorso pubblico 

D. LGS n. 165/2001 
art. 35 DPR n. 487/94 

 Direzione 180 

Il termine di 
180 giorni non 
è ulteriormente 
comprimibile 

Il termine decorre dalla 
data di effettuazione della 
prima prova selettiva o, in 
caso di concorsi per soli 

titoli, dalla data della prima 
convocazione della 

commissione esaminatrice 

Mobilità in entrata 
D. LGS n. 165/2001 

art. 30 
 Direzione 90 

Il termine di 90 
giorni non è 

ulteriormente 
comprimibile 

Il termine decorre dalla 
data di effettuazione della 
prima prova prevista o, in 
caso di concorsi per soli 

titoli, dalla data della prima 
convocazione della 

commissione esaminatrice 

Certificazione stato di 
servizio 

DPR 487/1994 L. 
241/2000 e smi 

 Direzione 15  
Il termine decorre dalla 

data della richiesta 


