CURRICULUM
VITAE

ODISIO MICHELA

e Consulente del Lavoro iscritta al’Ordine dei Consulenti del Lavoro di Genova dal 27/07/2009 al n° 842
e Delegato Fondazione Consulenti del Lavoro dal 23/10/2018 al n. GEI 1892FL

ESPERIENZA

04/09/2001-30/06/2009 Addetta alla gestione del personale
STUDIO DI CONSULENZA DEL LAVORO PRESTI FRANCA- GENOVA (ITALIA)

- Redazione cedolini paghe;

- Scelta del contratto da applicare;

- Elaborazione del contratto individuale di lavoro, delle detrazioni, Tfr, e
tutta ladocumentazione connessa all'assunzione;

- Cessazione rapporto di lavoro, trasformazioni e/o proroga;

- Apertura posizioni Inps, Inail e Cassa Edile (eventuale) per le aziende;
- Redazione CU, 770;

- gestione controversie in sede sindacale ed ispettiva;

- Tutte le operazioni connesse alla gestione della consulenza del lavoro

27/07/2009—oggi Consulente del lavoro

STUDIO MP SNC STP - GENOVA (ITALIA)

Aziende assistite nel comparto pubblico : enti pubblici non economici e Societa in House: AUTOMOBILE CLUB
GENOVA da 10/2020 ad oggi e Aci Genova Service srl da 04/2015 ad oggi.

- Inquadramento previdenziale dell'azienda con scelta del CCNL piu
opportuno daapplicare;

- Inquadramento dei dipendenti dell'azienda;

- Assolvimento degli adempimenti previdenziali e assicurativi;

- Elaborazione contratto individuale di lavoro e invio unilav di comunicazione;
- Gestione variazione rapporto di lavoro dipendente;

- Redazione Cedolini Paga e contributi;

- Elaborazione e lvio F24;

- Consulenza e assistenza nei contenziosi sindacali e ispettivi;

- consulenza in Materia di diritto del lavoro ;

- Redazione e invio CU (certificazione Unica);

- Redazione e invio 770;

- Richiesta Durc e assistenza per eventuali problematiche;

- consulenza e colloqui presso gli Enti previdenziali e

Assistenziali( Inps e Inail)




ISTRUZIONE

e DIPLOMA DI RAGIONIERE PROGRAMMATORE PRESSO L'ITCS EINAUDI DI GENOVA

® CORSO DI SPECIALIZZAZIONE IN MATERIA DI SICUREZZA SUL LAVORO ENPACL ROMA
Riguarda tutte le misure che il datore di lavoro, necessariamente, deve mettere in atto nel momento in cui assume
anche un solo dipendente, per prevenire situazionidi pericolo per la salute e il benessere del lavoratore

e CORSO ABILITANTE CERTIFICATORE RAO

e Corso abilitante professione consulente del lavoro e praticantato presso lo studio Presti Franca - Genova

COMPETENZE

®  Competenze professionali — Ottime referenze — Buona
capacita di comunicare e relazionare; - Buona Capacita di
gestione del cliente ; - Buone capacita formative; - Spirito
di gruppo e capacita di fare team; - Abilita di leadership; -
Capacita di problem solving; - Ambizione pulita; - Spirito di
iniziativa; - Affidabilita; - Competenza nella miaprofessione;
buona resistenza allo stress;

® abilita di lettura e scrittura; Rispetto degli obiettivi

prefissati; buon dialogo con i vari Entie Istituzioni,
Ottimismo; Tenacia e determinazione




