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AVVISO PUBBLICO APERTO AL MERCATO 

PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI DATA ENTRY CONTABILE E 

ASSISTENZA ADEMPIMENTI FISCALI 

 

1. Committente: Automobile Club Cuneo (C.F. 00163030042), con sede in Piazza Europa 5, 

c.a.p. 12100 Cuneo (CN), sito istituzionale www.cuneo.aci.it PEC: 

automobileclubcuneo@pec.aci.it - Responsabile Unico del Procedimento: Rag. Ornella 

Caraglio. 

2. Oggetto e Prestazioni: 

2.1. Oggetto: Affidamento del servizio di data entry contabile e assistenza adempimenti fiscali. 

2.2. Prestazioni: il soggetto affidatario del servizio è tenuto allo svolgimento delle seguenti 

prestazioni: 

DATA ENTRY CONTABILE 

a) Acquisizione dei dati contabili sulla base della documentazione ricevuta dall’Automobile Club 

Cuneo ed elaborazione dei dati attraverso il prodotto software GSAWEB di ACI Informatica, nel 

rispetto della normativa vigente. AC Cuneo metterà a disposizione del fornitore ogni atto 

contabile/rendiconto/elaborato utile e/o necessario. 

b) Il fornitore dovrà elaborare i dati contabili entro 2 (due) giorni lavorativi dal ricevimento 

del documento da parte dell’AC Cuneo. 

ASSISTENZA ADEMPIMENTI FISCALI  

a) Compilazione e invio telematico per conto dell’AC Cuneo dei modelli fiscali predisposti 

dall’AC stesso, con i dati del fornitore e con l’opzione “a cura del contribuente” (e con 

apposizione da parte del fornitore, laddove richiesto, del visto di conformità 

professionale), come da elenco qui di seguito riportato: 

- Compilazione e invio Dichiarazione dei Redditi; 

- Compilazione e invio Dichiarazione annuale I.V.A.; 

- Compilazione e invio Dichiarazione I.R.A.P.; 

- Compilazione e invio Dichiarazione rettificativa dei Redditi; 

- Compilazione e invio Dichiarazione rettificativa I.R.A.P.; 

- Compilazione e invio Dichiarazione I.M.U. enti pubblici; 

- Ogni altro adempimento di natura fiscale previsto dalla normativa di riferimento. 

b)  Assistenza all’AC Cuneo negli accessi agli uffici territoriali dell’Agenzia delle Entrate 

per la definizione di eventuali contenziosi. 

3. Durata: La durata dell’affidamento del servizio decorre dalla data di stipula del contratto e 
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scade il 31/12/2026. Alla scadenza potrà essere ammessa una “proroga tecnica” al solo scopo 

di avviare e/o completare la nuova procedura di scelta del contraente (art. 120, comma 11, 

D.lgs. 36/2023). 

4. Importo: La base dell’importo per l’appalto del servizio è determinato nel seguente modo: 

DATA ENTRY CONTABILE 

€. 10.000,00, oltre I.V.A. e cassa di previdenza al 4% - importo annuo  

ASSISTENZA ADEMPIMENTI FISCALI 

€. 1.000,00, oltre I.V.A. e cassa di previdenza al 4% - importo annuo 

5. Requisiti: I soggetti interessati all’affidamento del presente servizio devono essere in 

possesso dei seguenti requisiti: 

a) assenza dei motivi di esclusione previsti dagli artt. 94 e 95 del D.lgs 36/2023; 

b) requisiti tecnici professionali attestati dal possesso dei codici attività corrispondenti e 

rilevabili dalla visura camerale. 

6. Procedura: 

Il soggetto interessato deve trasmettere all’indirizzo di PEC indicato al punto 1 il Modulo di 

dichiarazione firmato digitalmente allegato alla presente; 

7. Procedura di affidamento 

Alla scadenza del termine per l’invio delle manifestazioni di interesse, l’Ente procederà 

all’indizione della procedura di affidamento ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), del D.lgs. 

n. 36/2023, con invito a presentare offerta a tutti coloro che avranno risposto al presente 

avviso, al fine di garantire la massima partecipazione. 

Qualora non pervenga alcuna manifestazione di interesse entro la data di scadenza fissata 

nel presente avviso, si procederà con l’affidamento diretto del servizio di cui trattasi con 

scelta dell’affidatario da parte dell’Ente. Tale facoltà è prevista anche qualora pervenisse 

all’Amministrazione un'unica manifestazione di interesse. E’ ammesso a partecipare alla 

presente procedura anche l’operatore economico uscente. 

8. Criterio di aggiudicazione 

La successiva procedura di affidamento sarà aggiudicata applicando il criterio del minor 

prezzo di cui all’art. 108, comma 3, del D.lgs. 36/2023. 

9. Termine di ricezione delle manifestazioni di interesse 

Il termine di ricezione dei documenti sopra indicati tramite PEC è fissato nel giorno 28 

dicembre  2023 alle ore 18:00. 
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10. Pubblicità e revocabilità dell’avviso 

Il presente avviso è pubblicato sul sito Istituzionale dell’Automobile Club Cuneo indicato al 

punto 1. L’Ente si riserva in ogni momento e fino alla formalizzazione dell’affidamento di 

revocare il presente avviso a proprio insindacabile giudizio. 

11. Esclusioni delle manifestazioni di interesse. Saranno escluse le manifestazioni di 

interesse: 

- pervenute oltre la scadenza indicata nel presente avviso; 

- mancanti della firma digitale da parte del legale rappresentante o soggetto munito di 

procura. 

12. Trattamento dei dati personali 

Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 (di seguito "GDPR 2016/679"), recante 

disposizioni a tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, 

desideriamo informarLa che i dati personali da Lei forniti formeranno oggetto di 

trattamento nel rispetto della normativa sopra richiamata e degli obblighi di riservatezza 

cui è tenuto l’Automobile Club Cuneo. I suoi dati personali sono trattati senza il Suo 

consenso espresso (art. 6 lett. B e C GDPR),  per le seguenti finalità: 

- esecuzione della presente procedura e degli adempimenti previsti per le 

Amministrazioni Pubbliche ai sensi del D.lgs. 36/2023 "Codice dei Contratti Pubblici". 

Il trattamento sarà svolto in forma automatizzata e/o manuale, nel rispetto di quanto previsto 

dall'art. 32 del GDPR 2016/679, ad opera di soggetti appositamente incaricati e in 

ottemperanza a quanto previsto dagli art. 29 GDPR 2016/ 679. Le segnaliamo che, nel 

rispetto dei principi di liceità, limitazione delle finalità e minimizzazione dei dati, ai sensi 

dell'art. 5 GDPR 2016/679, i Suoi dati personali saranno conservati per il periodo di tempo 

necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti e trattati. In ogni 

momento, Lei potrà esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 22 del Regolamento UE 

n. 2016/679. Il Titolare del trattamento è l’Automobile Club Cuneo, Piazza Europa 5 – 12100 Cuneo. 

Informiamo inoltre che i dati raccolti non saranno mai diffusi e non saranno oggetto di comunicazione 

senza Suo esplicito consenso, salvo le comunicazioni necessarie che possono comportare il 

trasferimento di dati ad enti pubblici, a consulenti o ad altri soggetti per l'adempimento degli obblighi 

di legge. I suoi dati non saranno trasferiti né in Stati membri dell'Unione Europea né in Paesi terzi non 

appartenenti all'Unione Europea. Può esercitare i Suoi diritti con richiesta scritta inviata 

all’Automobile Club Cuneo all’indirizzo postale della sede legale o all'indirizzo email: 

segreteria@acicuneo.it 

IL DIRETTORE 

firmato (Dr. Giuseppe De Masi) 
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