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AVVISO PUBBLICO APERTO AL MERCATO 

PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI GESTIONE DEL 

PERSONALE E ADEMPIMENTI CONNESSI 

DELL’AUTOMOBILE CLUB CUNEO 

 
1. Committente: Automobile Club Cuneo (C.F. 00163030042), con sede in  Piazza 

Europa 5, c.a.p. 12100 Cuneo (CN), sito istituzionale www.cuneo.aci.it PEC: 

automobileclubcuneo@pec.aci.it - Responsabile del Procedimento: Dr. Giuseppe 

De Masi. 

2. Oggetto e Prestazioni: 

2.1. Oggetto: affidamento del servizio di gestione del personale dell’Automobile 

Club Cuneo 

2.2. Prestazioni: il soggetto affidatario del servizio è tenuto allo svolgimento delle 

seguenti prestazioni professionali: 

 

- elaborazione listino paga mensile per dipendenti e/o collaboratori; 

- elaborazione listino paga riepilogativo e listini paga non vidimati 

suddivisi per centro di costo; 
- conteggio contributi mensili, predisposizione ed invio telematico: Modello 

Uniemens (per i dipendenti gestione Inps) e Modello DMA (per dipendenti 

gestione ex Inpdap); 

- predisposizione Mod.F24 mensile, stesura nota contabile (generale, 

suddivisa per uffici, suddivisa per tipologia di rapporto di lavoro subordinato 

e parasubordinato). Stesura stampe contributi mensile e progressiva, stampa 

dei mandati e reversali e gestione delle ore straordinarie per dipendente 

suddivise per ufficio sia mensile che progressivo, stampa cedolini 

progressivi generali; 

- operazioni di conguaglio di fine anno, conteggio delle varie addizionali e 

predisposizione dei Mod. CU e relativi invii all’Agenzia delle Entrate; 

- compilazione Mod. 770 annuale quadri dipendenti e lavoro autonomo; 

- conteggio, accantonamento e rivalutazione annuale del TFR con relativo 

calcolo dell’imposta sostitutiva del 17%; 

- compilazione denuncia salari INAIL e conteggi premi. 

- Aggiornamento/sistemazione posizioni assicurative del personale in 

servizio e/o cessato presso gli istituti previdenziali 

 

3. Durata: La durata del presente affidamento è triennale; 

4. Importo: il corrispettivo determinato su base annuale è pari ad €uro 2.400,00 oltre  

Iva; 
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5. Requisiti: 

I soggetti interessati all’affidamento del presente servizio devono essere in 

possesso dei seguenti requisiti: 

a) assenza dei motivi di esclusione previsti dall’art. 80 del D.lgs 50 del 2016; 

b) possesso dei requisiti tecnici e professionali necessari per il puntuale espletamento 

dell’incarico. 

6. Procedura: 

Il soggetto interessato deve trasmettere all’indirizzo di PEC indicato al punto 1: 

a) il Modulo di Dichiarazione firmato digitalmente; 

7. Termine di ricezione delle manifestazioni di interesse 

Il termine di ricezione dei documenti sopra indicati tramite PEC è fissato nel 

giorno 11 febbraio 2022 alle ore 20:00. 

8. Pubblicità e revocabilità dell’avviso 

Il presente avviso è pubblicato sul sito Istituzionale della Committente indicato al 

punto 1. La Committente si riserva in ogni momento e fino alla formalizzazione 

dell’affidamento di revocare il presente avviso a proprio insindacabile giudizio. 

9. Trattamento dei dati personali 

Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 (di seguito "GDPR 2016/679"), 

recante disposizioni a tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei 

dati personali, desideriamo informarLa che i dati personali da Lei forniti formeranno 

oggetto di trattamento nel rispetto della normativa sopra richiamata e degli obblighi 

di riservatezza cui è tenuto l’Automobile Club Cuneo. I suoi dati personali sono trattati 

senza il Suo consenso espresso (art. 6 lett. b, c GDPR), per le seguenti Finalità: 

- esecuzione della presente procedura e degli adempimenti previsti per le 

Amministrazioni Pubbliche ai sensi del D.lgs. 50/2016 "Codice dei Contratti 

Pubblici". 

Il trattamento sarà svolto in forma automatizzata e/o manuale, nel rispetto di quanto 

previsto dall'art. 32 del GDPR 2016/679, ad opera di soggetti appositamente incaricati 

e in ottemperanza a quanto previsto dagli art. 29 GDPR 2016/ 679. Le segnaliamo che, 

nel rispetto dei principi di liceità, limitazione delle finalità e minimizzazione dei dati, 

ai sensi dell'art. 5 GDPR 2016/679, i Suoi dati personali saranno conservati per il  
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periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono 

raccolti e trattati. In ogni momento, Lei potrà esercitare i diritti previsti dagli articoli 

dal 15 al 22 del Regolamento UE n. 2016/679. Il Titolare del trattamento è 

l’Automobile Club Cuneo, Piazza Europa 5 - 12100 Cuneo. Informiamo inoltre che i 

dati raccolti non saranno mai diffusi e non saranno oggetto di comunicazione senza 

Suo esplicito consenso, salvo le comunicazioni necessarie che possono comportare il 

trasferimento di dati ad enti pubblici, a consulenti o ad altri soggetti per l'adempimento 

degli obblighi di legge. I suoi dati non saranno trasferiti né in Stati membri dell'Unione 

Europea né in Paesi terzi non appartenenti all'Unione Europea. Può esercitare i Suoi 

diritti con richiesta scritta inviata all’Automobile Club Cuneo all’indirizzo postale 

della sede legale o all'indirizzo email: segreteria@acicuneo.it 

 

            IL DIRETTORE 

             firmato (Dr. Giuseppe De Masi) 

 

 

 

 

 

 

 

 


