Allegato n. 2 al Manuale di gestione documentale dell’Automobile Club Brescia

TITOLARIO AUTOMOBILE CLUB BRESCIA

TITOLO CLASSE SOTTOCLASSE

Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Assetto Istituzionale
Affari Generali
Affari Generali
Affari Generali
Affari Generali
Affari Generali
Affari Generali
Affari Generali
Affari Generali
Affari Generali
Affari Generali
Affari Generali
Servizi Associativi
Servizi Associativi
Servizi Associativi
Servizi Associativi
Servizi Associativi
Servizi Associativi
Servizi Associativi
Servizi Associativi
Servizi Associativi
Scuola Guida
Scuola Guida
Scuola Guida

Statuto e Organi AACC
Delibere degli Organi
Regolamenti AACC
Situazione Finanziaria
Comitati Regionali
Sicurezza Stradale
Attivita Editoriale
Attivita Sportiva
Partecipazioni in Societa
Aci Storico

Agenzia Generale
Turismo

Consiglio Direttivo
Collegio dei Revisori dei Conti
Commissioni

Mobilita

Agenzia Generale Sara
Archivio

Comunicazioni
Contratti

Convegni

Licenze
Corrispondenza
Manifestazioni

Uffici

Gestione Marchi
Contributi

Patrocini

Soci

Turismo

Infomobilita

Circolari

Convenzioni
Corrispondenza
Riepiloghi e Rendiconto
Soccorso Stradale
Rimborsi Soccorsi Stradali
Normativa

Iniziative Commerciali
Recupero Punti




Scuola Guida

Scuola Guida

Scuola Guida

Scuola Guida

Scuola Guida
Contenzioso Esperti e Consulenti
Contenzioso Esperti e Consulenti
Contenzioso Esperti e Consulenti
Contenzioso Esperti e Consulenti
Societa Collegate
Societa Collegate
Societa Collegate
Societa Collegate
Societa Collegate
Societa Collegate
Societa Collegate
Societa Collegate
Societa Collegate
Societa Collegate
Societa Collegate
Societa Collegate
Societa Collegate
Gestione Immobili
Gestione Immobili
Gestione Immobili
Gestione Immobili
Gestione Immobili
Gestione Immobili
Gestione Immobili
Gestione Immobili
Gestione Immobili
Delegazioni
Delegazioni
Delegazioni
Delegazioni
Delegazioni
Delegazioni
Delegazioni
Delegazioni

Tasse Automobilistiche
Tasse Automobilistiche
Tasse Automobilistiche
Tasse Automobilistiche
Sindacati

Sindacati

Insegnanti Istruttori

Corrispondenza

Test Drive Readygo

Contratti Readygo

Circolari Autoscuole Readygo
Controversie Legali

Pareri Legali

Corrispondenza

Conferimenti Incarichi
Corrispondenza Varia Prospetti Report Generici
Statuto Atto Costitutivo

Consiglio Amministrazione

Capitale Sociale Situazione Economica Finanziaria
Convenzioni

Bilanci Report Relazioni

Gestione Autoparcheggi

Gestione Sviluppo Sistemi Informatici
Gestione Impianti Gare Manifestazioni
Progett. Promozione Sviluppo Diffusione Eventi Sportivi
Attivita Editoriale

Budget

Controllo Analogo

Commissioni Congruita
Manutenzione

Tributi Bollette Fatture

Condominio

Proprieta

Corrispondenza

Utenze

Locazioni

Comodati

Contratti Franchising
Corrispondenza

Assegnazione Obiettivi

Premi e Penali

Richieste di Affiliazione

Omaggio Sociale

Contratti On Line

Reclami e Segnalazioni

Normativa

Contratti On Line

Corrispondenza

Prestatori Servizi di Pagamento
00.SS

R.S.U.




Sindacati

Attivita Commerciali
Attivita Commerciali
Attivita Commerciali
Contabilita

Contabilita

Contabilita

Contabilita

Contabilita

Contabilita

Contabilita

Contabilita

Contabilita

Direzione

Direzione

Direzione

Direzione

Direzione

Direzione

Direzione

Direzione

Direzione

Direzione

Presidenza

Presidenza

Ufficio Affari Amministrativi
Ufficio Affari Amministrativi
Sistemi Informatici
Sistemi Informatici
Sistemi Informatici
Sistemi Informatici
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale

Contrattazione Integrativa

Punti Vendita Carburanti

Attivita Assicurativa

Attivita Da Gestione Patrimoniale
Cartelle Esattoriali/ Utenze
Pagamenti/ Consegna Materiale
Comunicazioni

Corrispondenza

Riepiloghi e Rendiconti

Collegio Revisori

DAF

Budget Bilancio

Normativa

Comunicazioni

Convocazioni

Corrispondenza

Determinazioni

Incarichi

Personale

Piani e Progetti

Privacy e Sicurezza Dati
Regolamenti

Dichiarazioni e Attestazioni
Comunicazioni

Convocazioni

Circolari

Corrispondenza

Circolari

Corrispondenza

Sito Internet

Sicurezza Informatica
Aran/Gedap

Certificati

Comunicazioni

Dipendenti

Domande di Assunzione
Formazione

Ordini di Servizio

Procedure Concorsuali

Obiettivi e Valutazioni Performance
Procedimenti Disciplinari
Incarichi

Selezione Ricerca del Personale
Selezione Ricerca del Personale
Gestione delle Presenze

Concorsi Pubblici Selezioni Interne
Avvisi di Mobilita
Fascicoli del Personale




Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale

Gestione del Personale

Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale
Gestione del Personale

Organizzazione Eventi Sportivi
Organizzazione Eventi Sportivi
Organizzazione Eventi Sportivi

Contratti
Contratti
Contratti
Trasparenza
Trasparenza
Trasparenza

Gestione delle Presenze
Trattamento Economico
Trattamento Economico
Trattamento Economico
Trattamento Economico
Trattamento Economico
Trattamento Economico
Assistenza Previdenza Infortuni
Assistenza Previdenza Infortuni

Assistenza Previdenza Infortuni

Assistenza Previdenza Infortuni

Assistenza Previdenza Infortuni

Formazione e Servizi per il Personale

Salute e Sicurezza sul Lavoro

Richiesta Patrocinio

Corrispondenza

Contributi

Ordini Preventivi

Procedura Negoziale

Corrispondenza

Accesso Documentale, Civico Semplice e Generalizzato
Circolari

OIV (Organismo Indipendente di Valutazione)

Ferie e Permessi

Stipendio Indennita Integrativa ed Altre
Incentivo Produttivita

Straordinario

Missioni e Trasferte

Agevolazioni Varie

Corrispondenza

Rapporti con Enti Previdenziali
Assicurazione Interna

Rapporti con Enti Assicurativi e
Previdenziali

Denunce Infortuni

Corrispondenza

Corsi di Formazione e Aggiornamento




