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AVVISO PUBBLICO APERTO AL MERCATO 

PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DEGLI ADEMPIMENTI 

AMMINISTRATIVI, FISCALI E NORMATIVI CONNESSI ALLA GESTIONE DEL 

PERSONALE   

 

Committente: 

A.C. Cuneo Servizi Srl (C.F. e P.Iva 02567930041), con sede in Via Piave 1, CAP 12100 Cuneo 

(CN), sito istituzionale www.cuneo.aci.it sezione Società Trasparente A.C. Cuneo Servizi 

srl dal 15 luglio 2022 - sottosezione “Bandi di gara e Contratti” - PEC: 

a.c.cuneoservizisrl@pec.it - Responsabile Unico del Progetto: D.ssa Paola Simondi 

 

1. Oggetto e Prestazioni: 

 

1.1 Oggetto: affidamento del servizio adempimenti amministrativi, fiscali e normativi connessi 

alla gestione del personale. 

 

1.2 Prestazioni: il soggetto affidatario del servizio è tenuto allo svolgimento delle                  seguenti 

prestazioni: 

a) Elaborazione listino paga mensile per dipendenti e/o collaboratori 

b) Conteggio contributi mensili, predisposizione ed invio telematico  

c) Predisposizione mod. F24 mensile, stesura nota contabile (generale, suddivisa per uffici, 

suddivisa per tipologia di rapporto di lavoro subordinato e non subordinato). Stesura stampe 

contributi mensile e progressiva, consegna (in formato elettronico o cartaceo) dei cedolini 

progressivi generali; 

d) Operazioni di conguaglio di fine anno, conteggio delle varie addizionali e predisposizione 

dei mod. CUD personali; 

e) Compilazione mod. 770 annuale; 

f) Conteggio, accantonamento e rivalutazione annuale del TFR; 

g) Predisposizione costo dipendenti per conteggio IRAP – ratei contabili 

h) Autoliquidazione INAIL; 

i) Eventuali altre attività varie straordinarie concernenti la gestione del personale (es. 

predisposizione di costi ipotetici del personale, previsioni di costi annuali, atti relativi alla 

formalizzazione di nuove assunzioni o cessazioni di personale, etc.). 
 

2. Durata:  

La durata del presente affidamento è quadriennale e decorre dalla data di stipula del contratto. 

Alla scadenza potrà essere ammessa esclusivamente una “proroga tecnica” di mesi quattro al 

solo scopo di avviare e/o completare la nuova procedura di scelta del contraente (art. 120, 

comma 11, D.lgs. 36/2023). 
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3. Importo:  

La base dell’importo per l’appalto del servizio è determinato, per il  “contratto base” per 

quattro anni in €. 18.000,00 oltre IVA  e al lordo della ritenuta d’acconto. 

 
 

4. Requisiti: 

I soggetti interessati all’affidamento del presente servizio devono essere in possesso dei 

seguenti requisiti: 

a) assenza dei motivi di esclusione previsti dall’art. 94 del D.lgs. 36 del 2023; 

b) essere in possesso dei requisiti tecnici e professionali necessari per il puntuale 

espletamento del servizio e di non avere in corso procedimenti disciplinari che inibiscono 

l’esercizio dell’attività professionale inerente il servizio richiesto. 
 

5. Procedura: 

Il soggetto interessato deve trasmettere all’indirizzo di PEC indicato al punto 1 il “Modulo di 

Dichiarazione” firmato digitalmente allegato alla presente; 

 

6. Procedura di affidamento: 

Alla scadenza del termine per l’invio delle manifestazioni di interesse, la Società procederà 

all’indizione della procedura di affidamento (a mezzo della piattaforma digitale 

“AcquistinretePA” della Consip) con invito a presentare offerta a tutti coloro che avranno 

risposto al presente avviso, al fine di garantire la massima partecipazione.  

Qualora non pervenga alcuna manifestazione di interesse entro la data di scadenza fissata nel 

presente avviso, si procederà con l’affidamento diretto (a mezzo della piattaforma digitale 

“AcquistinretePA” della Consip) del servizio di cui trattasi con scelta dell’affidatario da parte 

della Società. Tale facoltà è prevista anche qualora pervenisse un'unica manifestazione di 

interesse. E’ ammesso a partecipare alla presente procedura anche l’operatore economico 

uscente. 

 

7. Criterio di aggiudicazione: 

La successiva procedura di affidamento sarà aggiudicata applicando il criterio del minor prezzo 

di cui all’art. 108 del D.lgs. 36/2023. 

 

8. Termine di ricezione delle manifestazioni di interesse: 

Il termine di ricezione dei documenti sopra indicati tramite PEC è fissato nel 

 

Giorno_9 dicembre 2025 alle ore 18,30 

 

9. Pubblicità e revocabilità dell’avviso: 

Il presente avviso è pubblicato nella sezione indicata al punto 1 del sito istituzionale dell’A.C.  

Cuneo Servizi Srl www.cuneo.aci.it.  La Società si riserva in ogni momento e fino alla 

formalizzazione dell’affidamento di revocare il presente avviso a proprio insindacabile 

giudizio. 

 

10. Esclusioni delle manifestazioni di interesse. Saranno escluse le manifestazioni di 

interesse: 

- pervenute oltre la scadenza indicata nel presente avviso; 

- mancanti della firma digitale da parte del legale rappresentante o soggetto munito di procura. 
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11. Trattamento dei dati personali 

La Società tratterà i Dati Personali (di seguito, “Dati”) forniti dall’Operatore economico che 

partecipa alla procedura di gara, per le sole finalità per le quali sono stati richiesti e 

conformemente ai principi di correttezza, liceità, trasparenza e tutela della riservatezza e dei 

diritti dell’interessato, nel rispetto di quanto previsto dal GDPR, dal D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i. 

(di seguito, “Codice privacy”), nonché da ogni ulteriore norma dettata in materia a livello 

nazionale e sovranazionale, ivi compresi i provvedimenti adottati dal Garante per la protezione 

dei dati personali. 

Categorie di Dati trattati 

I Dati oggetto del trattamento sono riconducibili alle categorie di dati personali previsti per la 

partecipazione dell’Operatore economico alla procedura di gara. 

In particolare, possono essere oggetto di trattamento:  

▪ Dati anagrafici e di contatto; 

▪ Dati del documento di riconoscimento; 

▪ Codice Fiscale; 

▪ Dati relativi alla situazione economica, finanziaria e patrimoniale; 

▪ Dati contenuti nel curriculum vitae; 

▪ Dati giudiziari; 

▪ Dati previdenziali 

Finalità del trattamento dei dati 

I Dati sono trattati per l’esecuzione delle attività inerenti allo svolgimento della procedura di 

gara, secondo le previsioni del Codice dei contratti pubblici.  

Base giuridica del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è necessario per adempiere agli obblighi legali a cui è soggetto 

il Titolare del trattamento (art.6. comma 1, lett. c) del GDPR), così come previsto dal vigente 

Codice dei contratti pubblici. 

Fonte di provenienza dei Dati 

I Dati dell’Operatore economico sono raccolti presso l’Interessato. La Società inoltre, 

acquisisce i Dati personali dei Soggetti indicati dall’Operatore economico nella domanda di 

partecipazione alla procedura di gara e nelle correlate dichiarazioni integrative. 

La Società può, altresì, acquisire i Dati personali dell’Operatore economico e dei Soggetti da 

questi indicati nella domanda di partecipazione e nelle dichiarazioni integrative anche tramite 

consultazione pubblica di registri, ovvero a seguito di comunicazione da parte di pubbliche 

autorità.  

Conferimento dei Dati e conseguenze di un eventuale rifiuto 

Il conferimento dei Dati è obbligatorio per tutto quanto attiene alla partecipazione alla 

procedura di gara. L’eventuale rifiuto e/o il conferimento di informazioni inesatte e/o 

incomplete potrebbe determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere l’Operatore 

economico alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza dell’aggiudicazione.  

Modalità di trattamento 

Il trattamento dei Dati avviene con modalità manuali, telematiche e informatiche; sono adottate 

misure di sicurezza atte ad evitare i rischi di accesso non autorizzato, di distruzione o perdita, 

di trattamento non consentito o non conforme alle finalità della raccolta. 
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Destinatari o categorie di destinatari dei dati personali 

I Dati raccolti possono essere comunicati a: 

▪ Autorità pubbliche e/o giudiziarie nei casi previsti dalla legge; 

▪ Componenti della commissione giudicatrice; 

▪ Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, ai sensi 

dell’art.1 comma 32 legge 190/2012 per i contratti di appalto; 

▪ Soggetti che svolgono per conto della Società servizi di natura tecnica e/o organizzativa, 

designati quali Responsabili del trattamento ai sensi dell’art.28 del GDPR. 

L’elenco aggiornato dei Responsabili del trattamento è disponibile scrivendo all’indirizzo 

accuneoservizisrl@acicuneo.it.  

Durata del trattamento dei Dati 

I Dati sono trattati per il tempo necessario all’adempimento degli obblighi di legge nei limiti 

ivi previsti, salvo sorga l’esigenza di una ulteriore conservazione per consentire alla Società la 

difesa dei propri diritti. 

Diritti dell’Interessato 

All’Interessato sono riconosciuti i diritti di cui agli artt. da 15 a 20 del GDPR. 

L’esercizio dei diritti dell’Interessato è gratuito. Per far valere i diritti di cui sopra l’Interessato 

può rivolgersi alla Società, tramite il seguente indirizzo di posta elettronica: 

accuneoservizisrl@acicuneo.it.  

Diritto di proporre reclamo 

L’Interessato ha altresì la facoltà di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati 

personali secondo le modalità indicate sul sito internet del Garante stesso, accessibile 

all’indirizzo www.garanteprivacy.it o di adire le opportune sedi giudiziarie.  

Titolare del Trattamento e Responsabile della Protezione dei Dati 

Il Titolare del trattamento è A.C. Cuneo Servizi Srl, con sede in Cuneo – Via Piave 1, nella 

persona del Presidente, quale rappresentante legale pro-tempore, e-mail: 

accuneoservizisrl@acicuneo.it. 
 

 

 

           IL PRESIDENTE 

Firmato digitalmente (Avv. Ernesto Algranati) 
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