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PROT. N.92 DEL 18/05/2022  

AVVISO DI MANIFESTAZIONE D’INTERESSE 
 

Per manifestazione di interesse a partecipare alla procedura per l'affidamento diretto, dei servizi di 

consulenza del lavoro, gestione paghe ed adempimenti retributivi, fiscali e previdenziali riferiti ai rapporti di 

lavoro ed assimilati presso la società A.C. Ponente Ligure Servizi s.r.l. – PIVA 01466050083 con sede legale 

Imperia via Tommaso Schiva 11/19, per 48 mesi, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. n. 

50/2016 e delle Linee Guida ANAC n. 4. 

 

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente ad acquisire le manifestazioni d’interesse con le quali gli 

operatori economici comunicano alla Società A.C. Ponente Ligure Servizi s.r.l. la disponibilità ad essere 

invitati a presentare offerta; non costituisce proposta contrattuale, non determina l’instaurazione di posizioni 

giuridiche od obblighi, non comporta graduatorie di merito o attribuzioni di punteggio.  

 

1) OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 

• Elaborazione mensili dei cedolini e di tutti gli adempimenti fiscali e previdenziali connessi e relativi invii   

telematici; 

• Consulenza generale e aggiornamenti costanti sulle nuove normative in materia del lavoro; 

• Eventuali richieste, chiarimenti e consulenza telefonica e/o telematica con la direzione o l’ufficio 

amministrativo; 

• Consulenza e gestione di eventuali contratti di collaborazione, apprendistato e similari; 

• Consulenza e preparazione contratti di lavoro per eventuali nuove assunzioni, eventuali improvvise 

interruzioni rapporti di lavoro o integrazioni e modifiche dei contratti in essere; 

• Elaborazione di cedolino paga eventuali, per gli amministratori ed altre componenti degli organi di 

controllo; 

• Elaborazione prospetti contabili mensili, ed annuali es. accantonamento T.F.R., ratei ferie e permessi, IRAP, 

studi di settore, e quant’altro si rendesse necessario ai fini fiscali e contabili per l’elaborazione del Bilancio 

annuale; 

• Gestione adempimenti riferiti agli obblighi verso le categorie protette; 

• Compilazione e trasmissione mod. F24; 

• C.U. elaborazione e spedizione telematica; 

• Modello 770 annuale, elaborazione e spedizione telematica; 

• Dichiarazione salari autoliquidazioni INAIL; 
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• Tenuta e aggiornamento di tutti i libri obbligatori e di tutte le denunce obbligatorie a norma di legge; 

• Assistenza nei rapporti con i dipendenti relativamente alle questioni contrattuali e disciplinari, ove richiesta; 

• Assistenza nei rapporti con gli istituti previdenziali ed assistenziali ove richiesta; 

 

2) DURATA ED IMPORTO CORRISPETTIVO STIMATO 

L’Affidamento avrà la durata di 4 anni con decorrenza dal 01/01/2023 sino al 31/12/2026. 

La Società A.C. Ponente Ligure Servizi s.r.l. si riserva la facoltà di attivare l’opzione di rinnovo del contratto, 

alle medesime condizioni, per un periodo di ulteriori 12 mesi; 

Attualmente la società A.C. Ponente Ligure Servizi s.r.l., ha in organico n. 12 dipendenti con 14 mensilità 

CCNL servizi e commercio, l’importo annuo stimato per l’affidamento del servizio, di cui al punto 1), è di € 

6.700,00, oltre ad iva di legge e/o di altre imposte e contributi di legge. 

Il valore complessivo dell’affidamento, comprensivo delle opzioni, è pertanto qualificato in € 33.500,00 oltre 

ad iva di legge e/o di altre imposte e contributi di legge, così distinto: 

- Importo del servizio € 26.800,00 oltre ad iva di legge e/o di altre imposte e contributi di legge; 

- Importo dell’eventuale opzione di rinnovo € 6.700,00 oltre ad iva di legge e/o di altre imposte e 

contributi di legge. 

 

3) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE   

Sono ammessi a manifestare interesse per l’incarico di cui sopra, gli operatori economici di cui all’art. 45 del 

D.lgs. 50/2016 in possesso dei requisiti generali per contrarre con la Pubblica Amministrazione. 

 

3.1) Requisiti di idoneità di carattere professionale 

Gli operatori economici, al momento della presentazione della manifestazione d’interesse, dovranno essere in 

possesso dell’abilitazione all’esercizio della professione di consulente del lavoro, in particolare ai seguenti 

soggetti:  

a) gli iscritti all’albo dei consulenti del lavoro, ai sensi dell’art. 1, comma 1 della L. n. 12/1979; 

b) gli iscritti agli albi degli avvocati e dei procuratori legali, dei dottori commercialisti, dei ragionieri e dei 

periti commerciali, i quali abbiano dato comunicazione agli ispettorati del lavoro e delle province nel cui 

ambito territoriale intendono svolgere attività ai sensi dell’1, comma 1 della L. n. 12/1979; 

c) gli studi associati tra professionisti di cui alle precedenti lettere a) e b); 

d) le società di professionisti di cui ai punti a) e b) ai sensi della L. n. 183/2011. 
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3.2) Requisiti di capacità tecniche professionali 

Gli operatori economici, al momento della presentazione della manifestazione di interesse dovranno 

dichiarare di aver eseguito contratti per l’espletamento dei servizi a favore di società controllate da Pubbliche 

Amministrazioni e/o committenti privati, negli ultimi tre esercizi. 

 

3.3) Requisiti di capacità economica e finanziaria 

Gli operatori economici, al momento della presentazione della manifestazione di interesse dovranno essere in 

possesso di polizza di RC per la responsabilità civile professionale con massimale non inferiore ad Euro 

1.000.000,00. 

 

4) PROCEDURA DI AFFIDAMENTO E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’affidamento sarà effettuato con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla 

base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art.95 del D.lgs. n. 50/2016 e successive modificazioni 

e/o integrazioni, i cui criteri saranno dettagliati nella Lettera di Invito. 

 

5) MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

La manifestazione di interesse dovrà essere redatta utilizzando il modello “A” allegato al presente Avviso, 

debitamente compilato in ogni sua parte, corredato da copia fotostatica di un documento di riconoscimento 

del sottoscrittore, in corso di validità. 

La manifestazione d’interesse, sottoscritta con firma digitale, può essere inviata unicamente a mezzo PEC 

all’indirizzo: acplservzisrl@pec.aci.i, entro le ore 13:00 del giorno 13/06/2022. 

L’oggetto del messaggio PEC dovrà indicare la dicitura: “Manifestazione di interesse per affidamento servizi 

di consulenza del lavoro”. 

Eventuali richieste di chiarimento dovranno essere presentate ai seguenti recapiti posta elettronica 

acplservizisrl@ponenteligure.aci.it o telefonicamente allo 0184500295, delegazione di Sanremo, dal lunedì al 

venerdì dalle ore 08:30 alla ore 12:30. 

 

6) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti saranno trattati ai sensi dell’articolo 16 del Regolamento 679/2016 in materia di protezione 

dei dati personali e del D.lgs. n. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” 

esclusivamente nell’ambito della presente procedura. 

 

7) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il Responsabile del Procedimento è la Sig.ra Pautasso Antonella. 
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8) PUBBLICITA’ 

Il presente Avviso è pubblicato sul sito dell’Automobile Club del Ponente Ligure, –

http://www.pontenteligure.aci.it, home page A.C. Ponente Ligure Servizi s.r.l. società in house dell’Automobile 

Club Ponente Ligure- Società trasparente – Bandi di gara e contratti. 

 

Il Responsabile del Procedimento 

         Antonella Pautasso  
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