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CONTRATTO PER IL SERVIZIO DI TENUTA DELLA CONTABILITÀ 

ED ADEMPIMENTI FISCALI DI A.C. SERVICE ESTENSE S.R.L., PER IL 

PERIODO 1 GENNAIO 2023 – 31 DICEMBRE 2024. 

Con la presente scrittura privata da valere ad ogni effetto di legge 

TRA 

La società A.C. Service Estense S.r.l., con sede legale in Ferrara (FE), Via Padova 

n.17, partita IVA 01171510389, nella persona della Rag. Catia Rava nata a 

Alfonsine (RA) 22 dicembre 1970, (codice fiscale RVA CTA 70T62 A191T), in 

qualità di Amministratore Delegato, d’ora innanzi Società 

E 

Lo Studio/ Professionista  ………………., con sede legale in …….., …….n. , 

P.IVA ………. , che nel contesto del presente atto è indicato più brevemente con la 

parola “Studio”, rappresentato legalmente da ………………., nat    a         (   ) il         

(codice fiscale………… ), nella qualità di titolare, e come tale abilitato ad 

impegnarla validamente 

PREMESSO  

- che la società ha pubblicato nell’area a lei dedicata sul sito istituzionale 

dell’Automobile Club Ferrara un avviso pubblico per manifestazione di 

interesse per l’affidamento del servizio di tenuta della contabilità ed 

adempimenti fiscali per il periodo dal 1° gennaio 2023 per un periodo di anni 2 

e scadenza al 31 dicembre 2024, al termine di scadenza del quale era pervenuta 

………………………………………………………; 

- che con determinazione a contrarre del ……………………….. n.          ai sensi 

dell’art.32 del D. Lgs 50 del 2016, sono state fornite le motivazioni a supporto 

del presente affidamento; 
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- che il corrispettivo è da ritenersi congruo ed adeguato rispetto alle prestazioni 

richieste ed alla specializzazione dello Studio; 

- che lo studio è in possesso dei mezzi, del personale e della necessaria 

professionalità per eseguire le prestazioni del presente incarico; 

- che ………….. ha prodotto dichiarazione sostitutiva di possesso dei requisiti di 

cui all’art.80 del D.lgs 50/2016 e di inesistenza di situazioni di conflitto di 

interessi; 

TUTTO CIO’ PREMESSO 

che le parti intendono richiamare come parte integrante e sostanziale del presente 

atto 

SI CONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE 

ART. 1 

Norme disciplinanti il rapporto contrattuale 

Le premesse e gli atti menzionati nel presente contratto ne costituiscono parte 

integrante e sostanziale anche se non materialmente allegati. 

Per tutto quanto non previsto nel presente contratto si farà riferimento alle norme 

del codice civile ed alle disposizioni di legge e di regolamento. 

ART. 2 

Oggetto del contratto 

Il presente contratto ha per oggetto il servizio di tenuta della contabilità ed 

adempimenti fiscali della società come di seguito specificate: 

Prestazioni Ordinarie   

1) Assistenza ordinaria IVA: registrazione corrispettivi, fatture emesse, fatture di 

acquisto ed effettuazione liquidazioni periodiche mensili.  
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2) Assistenza ordinaria Contabilità: gestione prima nota tramite programma di 

Studio professionale con personale/collaboratori di Studio presente presso la sede 

della società con cadenza almeno trimestrale. Creazione ed imputazione movimenti 

di prima nota giornaliera, gestione schede di mastro, riconciliazione dei conti 

correnti bancari e dei partitari di contabilità, scritture di assestamento e bilancio 

finale. 

3) Bilancio infrannuale: prevista presentazione di bilanci di verifica infrannuale con 

cadenza trimestrale o a richiesta della società; 

4) Collaborazione ed assistenza nella individuazione di adeguati sistemi, metodi e 

procedure contabili in ragione dell’attività svolta e conseguentemente elaborazione 

e/ o aggiornamento di un piano dei conti adatto alla società; 

5) Bilancio analitico per centri di ricavo; 

6) Stampe Registri: stampe dei registri Iva, Libro Giornale, Libro Inventari etc; 

7) Registro Beni ammortizzabili: aggiornamento, gestione quote di ammortamento 

e stampa del registro nei termini di legge. 

8) Dichiarazione annuale Iva: predisposizione ed invio telematico. 

9) Modello di comunicazione trimestrale dei dati Iva (cd. “Lipe”): predisposizione 

ed invio telematico. 

10)  Gestione modelli F24: versamenti ordinari previsti per imposte dirette ed 

indirette e bolli virtuali (i ravvedimenti operosi, essendo eventi non prevedibili e 

non quantificabili a priori sono conteggiati a parte). 

11) Bilancio: Bilancio IV Direttiva CEE, bilancio XBRL con relativa Nota 

integrativa e relativo deposito. 

12) Verbali: assistenza e/o redazione dei verbali di approvazione del bilancio, e 

della relazione sulla gestione, corredata della Relazione sul Governo Societario. 

Eventuali verbali aggiuntivi (stesura bozza, ecc…) sono da conteggiarsi a parte. 
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13) Modello Unico Società di Capitali: predisposizione, conteggio imposte, 

compilazione ISA (tranne dati extracontabili forniti dalla società stessa) e relativo 

invio telematico. 

14) Modello Irap Società di Capitali: predisposizione, conteggio imposte e relativo 

invio telematico. 

15) Assistenza eventuale durante le verifiche del Sindaco Unico e/o del Consiglio 

di Amministrazione ove richiesto; 

16) Assistenza ed informativa periodica e continuativa in materia contabile, 

tributaria e fiscale e sulle nuove disposizioni legislative riguardanti l’attività della 

società; 

Prestazioni Straordinarie, quali a titolo esemplificativo e non esaustivo  

- costituzione di nuove ditte o società, trasformazioni, fusioni, etc. ; 

- verifiche contabili da parte di organi fiscali (Agenzia delle Entrate e/o Guardia di 

Finanza); 

- discussioni davanti ad ogni organo amministrativo, giurisdizionale per ricorsi etc.; 

- redazioni di ricorsi, appelli, memorie verso organi od enti vari; 

- accessi presso gli uffici finanziari, C.C.I.A.A., Tribunale, etc.; 

- assistenza contrattuale in genere. 

saranno valorizzate su richiesta o secondo necessità. 

ART. 3 

Durata  

Il presente contratto ha la durata di anni due, con decorrenza dal 1° gennaio 2023 al 

31 dicembre 2024.  E’ possibile una unica proroga espressa di sei mesi quale tempo 

eventualmente necessario per la scelta di un nuovo contraente. 

E’ fatto peraltro obbligo allo studio di continuare l'attività anche dopo la scadenza 

della convenzione fino e non oltre tre mesi dalla scadenza. 
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E’ fatto obbligo allo Studio, anche in caso di scadenza del contratto, di portare a 

termine tutti gli adempimenti obbligatori per legge e riferiti all’anno in 

convenzione compresa la definizione e chiusura del Bilancio di Esercizio. 

Art.4 

Luogo, tempi e modalità di esecuzione 

Lo Studio assicura lo svolgimento delle attività di cui al precedente art.2, senza 

soluzione di continuità per tutta la durata contrattuale, in conformità alle condizioni 

e modalità contenute nel presente contratto e secondo le prescrizioni delle leggi 

vigenti in materia. 

L’attività verrà svolta dallo Studio con la massima cura, diligenza e tempestività, 

con organizzazione dei mezzi necessari e con gestione a proprio esclusivo rischio e 

sotto la propria direzione, sorveglianza e diretta responsabilità. 

Art.5 

Variazioni 

La società si riserva, nel corso del rapporto contrattuale, la facoltà di modificare 

preventivamente, secondo le esigenze connesse alla propria attività, sia in aumento 

che in diminuzione, le prestazioni relative all’oggetto del presente contratto. Di 

detta variazione è data, a cura della società, tempestiva comunicazione allo Studio. 

Qualora i nuovi termini o le variazioni comportassero modifica del corrispettivo 

stabilito dall’art.8 del presente contratto, lo Studio provvederà a comunicare 

tempestivamente l’importo aggiornato. La società, qualora non intenda accettare il 

prezzo del servizio risultante dal predetto aggiornamento, potrà recedere dal 

contratto con la modalità fissata dall’art.17 del presente contratto. 

Art.6 

Impieghi straordinari 
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Per esigenze straordinarie, limitate nel tempo ed aventi carattere occasionale e/o 

connesse a particolari esigenze, la società potrà richiedere, con preavviso, 

l’espletamento di maggiori prestazioni in ordine al presente incarico professionale. 

Tali prestazioni saranno contabilizzate in base al relativo tariffario professionale. 

ART. 7 

Dichiarazione di conoscenza 

Lo Studio dichiara di essere a conoscenza della natura “pubblica” della società 

quale controllata in house da un Ente Pubblico e della tipologia e articolazione 

dell’attività svolta dalla stessa in ragione del contratto di servizio con l’Ente 

controllante. Lo Studio dà atto pertanto di essere a perfetta conoscenza della 

ubicazione, della natura e delle modalità del servizio richiesto, e di essere edotto di 

ogni altra circostanza di luogo e di fatto inerente al servizio stesso. 

Conseguentemente nessuna obiezione lo Studio stesso potrà sollevare per qualsiasi 

difficoltà che dovesse insorgere nel corso dell’espletamento del servizio in 

relazione ad una pretesa ed eventuale imperfetta acquisizione di ogni elemento 

relativo all’articolazione od altre caratteristiche in genere del servizio richiesto.  

ART. 8 

Corrispettivo 

Per le prestazioni ordinarie oggetto del presente contratto la società allo Studio il 

compenso annuale è di € ………….oltre Cassa di previdenza e Iva e così 

complessivamente per l’intera durata contrattuale pari a € …………. oltre cassa 

previdenza ed IVA. 

Le prestazioni straordinarie saranno valorizzate su richiesta o secondo necessità. 

Il predetto compenso rimarrà invariato per tutto il periodo di vigenza contrattuale, 

salvo quanto previsto dall’art.5. 
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ART. 9 

Fatturazione e modalità di pagamento 

Ai fini del pagamento del corrispettivo di cui al precedente articolo 8, lo Studio 

dovrà emettere fattura semestrale posticipata, indicando la causale ed il periodo di 

riferimento. 

Il pagamento verrà effettuato, previo riscontro, entro trenta giorni dalla 

presentazione di fattura elettronica, a mezzo bonifico bancario. 

Ai sensi e per gli effetti dell’art.3 della Legge 13 agosto 2010 n. 136 la fattura 

dovrà, inoltre, contenere l’esatta indicazione della banca di riferimento e il relativo 

codice IBAN ovvero dell’Ufficio Postale della società Poste Italiane S.p.a. ed il 

relativo numero di conto corrente. 

La fattura di cui al precedente comma 1 dovrà portare in evidenza la causale del 

pagamento nonché il CIG. 

Ai sensi e per gli effetti della Legge 13 agosto 2010 n. 136 i pagamenti saranno 

effettuati dalla società esclusivamente a mezzo bonifico bancario, presso la Banca 

………………………………………espressamente dedicato alla presente 

commessa pubblica/alle commesse pubbliche, e che i soggetti delegati ad operare 

su tale conto sono i Sig.ri……………………………., nella propria qualità di 

titolare. Tale comunicazione deve essere inviata alla società entro (7) sette giorni 

dall’accensione del/i conto/conti dedicato/i, ovvero, nel caso in cui si tratti di conto 

corrente già esistente, dalla prima utilizzazione dello stesso in operazioni 

finanziarie relative alla presente commessa pubblica. Lo Studio si impegna, inoltre, 

a comunicare tempestivamente alla società ogni modifica successivamente 

intervenuta in ordine ai predetti dati. L’omessa, tardiva o incompleta 

comunicazione comporta l’applicazione della sanzione amministrativa pecuniaria 

prevista dall’art. 6, comma 4, della legge 13 agosto 2010 n. 136. 
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Il bonifico bancario o postale deve riportare, in relazione a ciascuna transazione 

posta in essere tra i soggetti interessati, il CIG. 

La società procederà al pagamento del corrispettivo, previa verifica della 

correttezza del versamento dei contributi previdenziali ed assicurativi obbligatori. 

In caso di ottenimento di documento unico di regolarità contributiva che segnali 

un’inadempienza da parte dello Studio, troveranno applicazione integrale le 

disposizioni di cui agli artt. 4 e 6 del D.P.R. 5 ottobre 2010 n. 207- Regolamento di 

esecuzione ed attuazione del Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n. 163. 

Gli importi relativi all’esecuzione di prestazioni straordinarie, di cui al precedente 

articolo 6) verranno fatturati separatamente. Lo studio dovrà presentare una nota 

attestante le prestazioni eseguite, cui seguirà l’accettazione da parte della società 

con attribuzione di uno specifico codice CIG per tali attività. Le relative fatture 

dovranno indicare espressamente il codice CIG e la causale del pagamento. 

Art.10 

Obblighi dello Studio 

Lo studio si impegna ad eseguire le prestazioni di cui al precedente art.2 con la 

massima diligenza, cura, sollecitudine, richiesta dalla natura della attività 

esercitata, dalle leggi o dalle norme deontologiche della professione e con 

organizzazione dei mezzi necessari e con gestione a proprio esclusivo rischio. 

Lo studio si impegna a rispettare la necessaria riservatezza non divulgando fatti o 

informazioni di cui sia venuto a conoscenza in relazione all’espletamento 

dell’incarico.  

Lo studio comunica i dati della propria polizza assicurativa: ………………………. 

Lo Studio è, altresì, tenuto, nell’esecuzione del servizio, all’osservanza di tutte le 

norme e tutte le prescrizioni tecniche in vigore in materia di sicurezza e salute dei 

lavoratori previste dal D. Lgs. n. 81/2008 e dalla normativa vigente in materia. 
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Dato atto che l’A.C. Service Estense S.r.l. è società con unico socio, società in 

house ai sensi del D. Lgs 175/2016 soggetta all’attività di coordinamento e 

controllo dell’Automobile Club Ferrara, Ente Pubblico non economico, lo Studio 

dichiara di accettare il codice di comportamento dei dipendenti pubblici approvato 

con D.P.R. 16 aprile 2013 n. 62 nonché lo specifico codice di comportamento 

dell’Automobile Club pubblicato sul portale Istituzionale dell’Ente (Sezione 

Amministrazione Trasparente), ed a divulgare all'interno della propria 

organizzazione il suddetto codice di comportamento durante l'esecuzione del 

contratto. La violazione dei suddetti obblighi potrà comportare la risoluzione del 

contratto. 

Lo Studio dichiara di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo 

e, comunque, di non aver attribuito incarichi ad ex dipendenti della società e/o 

dell’Ente che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto dell’Ente 

stesso, per il triennio successivo alla cessazione del rapporto di lavoro con lo 

stesso, (art.1 comma 42 lett. l) legge 190/2012 e Piano Triennale di Prevenzione 

della Corruzione adottato dall’Automobile Club Ferrara ) pena la risoluzione 

contrattuale. 

Art.11 

Responsabilità dello studio 

Lo Studio è sempre direttamente responsabile qualora non esegua o esegua 

parzialmente le prestazioni oggetto del presente contratto, ovvero non le esegua con 

le modalità ed i tempi previsti dalla Legge. Lo Studio è altresì sempre responsabile 

di qualsiasi multa o sanzione irrogata alla società a seguito di omissioni o ritardi 

nell’adempimento degli obblighi di Legge derivanti dal presente contratto. Lo 

Studio è inoltre responsabile dell’opera del proprio personale dipendente e dei 

propri collaboratori. Lo Studio si impegna a tenere la società indenne da qualunque 
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pretesa e/o addebito e/o risarcimento richiesti alla società a qualsiasi titolo a causa 

di fatti e/o atti ascrivibili allo Studio relativi al presente contratto. 

Art.12 

Obblighi della società 

La società ha l’obbligo di far pervenire tempestivamente presso lo studio la 

documentazione necessaria all’espletamento dell’incarico garantendone fin d’ora la 

completezza, l’esattezza e l’autenticità. La consegna della documentazione 

occorrente alla prestazione professionale non sarà oggetto di sollecito o ritiro da 

parte dello Studio il quale non sarà ritenuto responsabile per mancata o tardiva 

esecuzione delle prestazioni oggetto del presente contratto dovute a ritardo, incuria 

o inerzia della società. 

La società si impegna ad informare tempestivamente lo studio su qualsivoglia 

variazione e modifica della realtà fattuale e giuridica che abbia inerenza 

all’incarico conferito. 

ART. 13 

Verifiche e controlli in corso di esecuzione 

La società potrà in qualunque momento, anche senza preavviso, - sia in proprio sia 

per mezzo di altre persone all’uopo delegate – eseguire ispezioni e controlli per 

verificare ed accertare l’adempimento e le qualità del servizio, nonché la 

conformità alla modalità esecutive ed alle indicazioni prescritte nel presente 

contratto e nelle leggi. 

Nel caso di risultanze negative, la società ne darà comunicazione allo Studio per le 

vie brevi – cui seguirà conferma scritta – con l’obbligo dello Studio medesimo di 

adottare gli opportuni adempimenti. 

ART. 14 

Penali 
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Fermo restando quanto previsto agli artt. 15 e 17, qualora lo Studio non esegua o 

esegua solo parzialmente le prestazioni oggetto del contratto, ovvero non le esegua 

con le modalità ed i tempi previsti dal presente contratto, la società potrà applicare 

una penale pari al 10% (diecipercento) del corrispettivo mensile pari a € 

…….(Euro ………./00). 

Sugli importi mensili dei corrispettivi saranno operate – nel rispetto della 

normativa fiscale – le detrazioni per gli importi dovuti alla società a titolo di 

penale. 

La penale sarà applicata con semplice comunicazione e senza formalità particolari. 

Lo Studio potrà eventualmente presentare istanza motivata di non accettazione 

delle stesse entro quindici giorni a decorrere dal giorno successivo alla ricezione 

della notifica da parte della società. 

Trascorso tale termine, le penalità si intenderanno accettate definitivamente e, 

pertanto, lo Studio decadrà da qualsiasi diritto di impugnare la predetta 

applicazione. 

L’applicazione delle penali di cui al presente articolo non esonera lo Studio 

dall’obbligo del risarcimento del danno ulteriore. 

ART. 15 

Diffida ad adempiere 

In caso di arbitraria sospensione di servizi da parte dello Studio e/o di servizi 

parzialmente o inesattamente eseguiti, la società potrà procedere alla contestazione 

scritta degli addebiti allo Studio, fissando un congruo termine per l’adempimento 

in relazione alla natura delle prestazioni non eseguite. 

Nell’ipotesi in cui lo Studio, scaduto il termine assegnatole, rimanga inadempiente, 

il contratto si intenderà senz’altro risolto di diritto, salvo il risarcimento del danno 

subito dalla società. 
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ART. 16 

Divieto di cessione del contratto nonché del credito 

E’ fatto divieto allo Studio di cedere il presente contratto o di far eseguire in tutto o 

in parte a terzi il servizio. 

E’ fatto, altresì, divieto allo Studio di cedere a terzi, che non siano banche o 

intermediari finanziari, in qualsiasi forma i crediti derivanti alla stessa dal presente 

contratto, nonché di conferire procure all’incasso. In ogni caso trova applicazione 

l’art. 106 del D. Lgs. 50/2016. 

In caso di inadempienza dello Studio agli obblighi di cui ai precedenti commi, 

fermi restando l’inefficacia dell’avvenuta cessione del contratto per la società ed il 

suo diritto al risarcimento di ogni danno, il presente contratto si risolverà di diritto 

per colpa dello Studio. 

ART. 17 

Recesso  

La società, qualora sussistano ragioni di necessità e/o opportunità, connesse allo 

svolgimento delle proprie funzioni nonché all’organizzazione del lavoro, si riserva 

la facoltà di recedere, anche parzialmente, dal presente contratto, con un preavviso 

di almeno tre mesi, da comunicarsi mediante lettera raccomandata con avviso di 

ricevimento. 

Dalla data di efficacia del recesso, lo Studio dovrà cessare tutte le prestazioni 

contrattuali, assicurando che tale cessazione non comporti danno alcuno alla 

società. 

Nel caso di esercizio della facoltà di recesso saranno corrisposti allo Studio soltanto 

i compensi per le prestazioni effettivamente rese fino alla data di efficacia del 

recesso, ivi compreso il rimborso delle spese sostenute, restando escluso ogni 
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obbligo di risarcimento danni o di corresponsione di somme o indennizzi a carico 

della società. 

Il mancato pagamento nei termini costituisce giusta causa di recesso per lo Studio, 

ai sensi dell’art.2237 2°comma C.C. 

ART. 18 

Clausola risolutiva espressa 

La mancata, irregolare o la non puntuale esecuzione delle prestazioni secondo le 

modalità ed i termini stabiliti nel presente contratto, ripetuti per almeno tre volte 

nel corso dell’esercizio finanziario, costituisce motivo di grave inadempienza e, 

pertanto, la società potrà risolvere di diritto il contratto qualora lo Studio non 

provveda a ripristinare con immediatezza il servizio e/o ad ottemperare agli 

obblighi in conformità a quanto previsto nel contratto stesso, fatto salvo in ogni 

caso il diritto al risarcimento dei danni. 

Lo Studio dichiara di non avere in corso altri incarichi professionali comunque 

incompatibili con il presente incarico. 

Qualora, nel corso di durata del presente contratto, lo studio dovesse assumere altri 

incarichi comunque incompatibili, il presente contratto si risolverà di diritto ai 

sensi dell’art.1456 C.C. 

La risoluzione si verificherà di diritto qualora la società dichiari allo Studio a 

mezzo raccomandata con avviso di ricevimento che intende avvalersi della clausola 

risolutiva espressa. 

In caso di risoluzione del contratto la società sarà tenuta a corrispondere 

unicamente il corrispettivo maturato fino alla data di efficacia della stessa. 

In caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti prescritti 

dall’art. 80 del Codice dei Contratti, il presente affidamento si intenderà risolto ed 
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il corrispettivo pattuito sarà pagato solo con riferimento alle prestazioni già 

eseguite o nei limiti dell’utilità ricevuta. 

ART. 19 

Condizione risolutiva 

Il presente contratto è altresì risolutivamente condizionato all’emanazione di 

previsioni normative che comportino la trasformazione della natura giuridica della 

società o la soppressione della stessa.  

Si applica l’art. 1360, comma 2, del Codice Civile. 

ART. 20 

Foro competente 

Qualsiasi controversia che dovesse insorgere circa l’interpretazione e l’esecuzione 

del presente contratto sarà devoluta in via esclusiva alla competenza del Foro di 

Ferrara. 

ART. 21 

Oneri fiscali e spese contrattuali 

Le spese relative alla stipula ed alla registrazione del presente contratto sono carico 

delle parti in misura pari al 50%. Poiché i corrispettivi indicati nel presente 

contratto sono assoggettati ad I.V.A. tale contratto sarà sottoposto a registrazione in 

caso d’uso a tassa fissa.  

ART. 22 

Trattamento dei dati personali 

Lo studio dichiara di essere informato di quanto previsto dal GDPR 679/2016 sul 

trattamento dei dati personali e di aver ricevuto l’informativa ai sensi dell’art. 13 

del D.lgs 196 del 2003 e del medesimo regolamento. 

Ferrara,  
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A.C. Service Estense srl                    Lo Studio 

L’Amministratore Delegato    

(Rag. Catia Rava)    
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Postilla 

Ai sensi e per gli effetti degli articoli 1341 e 1342 c.c. lo Studio dichiara di 

conoscere e di approvare specificamente le condizioni di seguito elencate: 

art. 2) Oggetto del contratto: 

art. 3) Durata; 

art. 4) Luogo , tempi e modalità di esecuzione 

art. 5) Variazioni 

art. 6) Impieghi straordinari; 

art. 7) Dichiarazione di conoscenza; 

art. 8) Corrispettivo; 

art. 9) Fatturazione e modalità di pagamento; 

art. 10) Obblighi dello Studio; 

art.11) Responsabilità dello Studio 

art. 13) Verifiche e controlli in corso di esecuzione; 

art. 14) Penali; 

art. 15) Diffida ad adempiere; 

art. 16) Divieto di cessione contratto e/o credito; 

art. 17) Recesso; 

art. 18) Clausola risolutiva 

art. 19) Condizione risolutiva; 

art. 20) foro competente; 

art. 21) spese contrattuali. 

Ferrara,  

        Per accettazione 

           Lo Studio 

 


