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D E T E R M I N A Z I O N E  

A CONTRARRE 

(Ai sensi dell’art. 32 del D.lgs 50 del 2016) 

 

Numero: 9 – 26 settembre ’25 

 

L’AMMINISTRATORE DELEGATO 

 

Oggetto: Affidamento del servizio di tenuta del libro unico del lavoro ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. 

b), del D.lgs 36 del 2023).  

Determinazione a contrarre ai sensi dell’art. 17 comma 2  

Codice CIG B86534CD2E 

 

Considerato che la società deve procedere ad affidare il servizio di tenuta del libro unico del lavoro le cui 

prestazioni consistono nella: 

1. Elaborazione e tenuta libro unico del lavoro, compilazione cedolini paga, modulistica contributiva, 

assistenziale e fiscale; 

2. Elaborazione, compilazione e stampa modulistica: 

• Inquadramento azienda ed iscrizione ai vari Enti; 

• Apertura e chiusura posizioni; 

• Sospensioni Posizioni Assicurative; 

• Adempimenti per Assunzioni e Licenziamenti; 

• Prospetti accantonamento TFR; 

• Dichiarazioni per detrazioni di imposta; 

• Denunce malattie; 

• Denunce infortunio; 

• Denunce disoccupazione; 

• Compilazione ed invio telematico denunce UNIEMENS; 

• Versamento dei contributi e delle imposte tramite deleghe modello F24, integrato con le ritenute 

d’acconto dei professionisti comunicate dalla società; 

• Ogni altra elaborazione conseguente a nuovi adempimenti di legge. 

3. Compilazione e presentazione modelli e dichiarazioni annuali; 

• Dichiarazione delle retribuzioni soggette ad INAIL; 

• Modelli CU; 

• Dichiarazione del sostituto d’imposta, modello 770; 

• Modelli INPS ed altri modelli obbligatori, presentati telematicamente; 

• Ogni altra presentazione conseguente a nuovi adempimenti di legge. 

Rimanendo escluse dal servizio, e pertanto valorizzate su richiesta o secondo necessità, le attività di consulenza 

in materia di lavoro, fiscale previdenziale ed assistenziale, nonché la definizione delle vertenze relative ai 

rapporti di lavoro. 

 

Visto l’art. 17, comma 1 del D.lgs. 36 del 2023, il quale prevede che “Prima dell’avvio delle procedure di 

affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano la 

decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori 

economici e delle offerte”; 
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Visto l’art.17, comma 2 del D.Lgs 36 del 2023, il quale prevede che “In caso di affidamento diretto, l’atto di 

cui al comma 1 individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai 

requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-

professionale”; 

 

Preso atto della disponibilità della Dott.ssa Paola Bovolenta alla prosecuzione del servizio alle medesime 

condizioni contrattuali, fino al 31.12.2025, nelle more dell’effettuazione di una nuova procedura per 

l’individuazione del professionista cui affidare il servizio; 

 

Dato altresì atto che il prezzo offerto risulta congruo; 

 

Visto l’art. 50, comma 1 lett. b) del D.lgs 36 del 2023 a mente del quale “Salvo quanto previsto dagli articoli 

62 e 63, le stazioni appaltanti procedono all'affidamento dei contratti di lavori, servizi e forniture di importo 

inferiore alle soglie di cui all’articolo 14 con le seguenti modalità: b) affidamento diretto dei servizi e 

forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di importo inferiore a 

140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in 

possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche 

individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante”; 

 

Stabilito di richiedere all’operatore economico un’apposita autodichiarazione, ai sensi del D.P.R. 445/2000 

dalla quale risulti il possesso dei requisiti di cui agli artt. 94 ss. del D.lgs. 36 del 2023, a mente del quale “Nelle 

procedure di affidamento di cui all’articolo 50, comma 1, lettere a) e b), di importo inferiore a 40.000 euro, 

gli operatori economici attestano con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il possesso dei requisiti di 

partecipazione e di qualificazione richiesti. La stazione appaltante verifica le dichiarazioni, anche previo 

sorteggio di un campione individuato con modalità predeterminate ogni anno”; 

 

Viste le linee guida ANAC n. 4 del 2016, secondo cui l’affidamento di lavori servizi e forniture di importo 

inferiore a 40.000 euro, può avvenire in via diretta senza procedura negoziata tra più operatori economici; 

 

Tenuto conto inoltre che nell’ambito delle verifiche svolte la ditta risulta: 

- In possesso del DURC attestante la regolarità nel versamento degli oneri contributivi, previdenziali ed 

assistenziali; 

- Priva di annotazioni sul casellario informatico tenuto dall’osservatorio dell’Anac; 

 

Tenuto conto inoltre che  

- Ai sensi dell’art.18 comma 1 Il contratto è stipulato, a pena di nullità, in forma scritta ai sensi 

dell’allegato I.1, articolo 3, comma 1, lettera b), in modalità elettronica nel rispetto delle pertinenti 

disposizioni del codice dell'amministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, in 

forma pubblica amministrativa a cura dell’ufficiale rogante della stazione appaltante, con atto pubblico 

notarile informatico oppure mediante scrittura privata. In caso di procedura negoziata oppure per gli 

affidamenti diretti, mediante corrispondenza secondo l'uso commerciale, consistente in un apposito 

scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o sistemi elettronici di recapito certificato 

qualificato ai sensi del regolamento UE n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23  
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luglio 2014. 

- L’affidamento pertanto si perfezionerà mediante scambio di corrispondenza 

 

Tenuto conto inoltre che nell’ambito delle verifiche svolte la ditta risulta: 

- In possesso del DURC attestante la regolarità nel versamento degli oneri contributivi, previdenziali ed 

assistenziali; 

- Priva di annotazioni sul casellario informatico tenuto dall’osservatorio dell’Anac; 

 

Tenuto conto inoltre che  

- Ai sensi dell’art.18 comma 1 Il contratto è stipulato, a pena di nullità, in forma scritta ai sensi 

dell’allegato I.1, articolo 3, comma 1, lettera b), in modalità elettronica nel rispetto delle pertinenti 

disposizioni del codice dell'amministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, in 

forma pubblica amministrativa a cura dell’ufficiale rogante della stazione appaltante, con atto pubblico 

notarile informatico oppure mediante scrittura privata. In caso di procedura negoziata oppure per gli 

affidamenti diretti, mediante corrispondenza secondo l'uso commerciale, consistente in un apposito 

scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o sistemi elettronici di recapito certificato 

qualificato ai sensi del regolamento UE n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 

luglio 2014. 

- L’affidamento pertanto si perfezionerà mediante scambio di corrispondenza ovvero con la stipula del 

contratto generato automaticamente dal sistema e firmato digitalmente, secondo le forme e le modalità 

definite nella documentazione predisposta dalla Consip /MEPA; 

 

Visto che, in conformità al comma 10 dell’art.18 del D.Lgs 36/2023, che rinvia alla tabella di cui all’allegato 

I.4 del medesimo decreto, per affidamenti di importo inferiore a € 40.000,00 non è prevista l’imposta di bollo; 

 

Visto il Manuale Negoziale o Regolamento contrattuale/economale dell’Automobile Club Ferrara, fatto proprio 

da A.C. Service Estense S.r.l., in quanto compatibile con il nuovo Codice dei Contratti Pubblici Approvato con 

D.lgs 36 del 2023; 

 

Vista la legge 136 del 2010 e ritenuto di dover acquisire un codice CIG tramite il portale simog.avcp.it per ogni 

affidamento di servizio e fornitura; 

 

Visto lo schema di contratto \ ordine; 

 

Visto il budget annuale della società; 

 

DETERMINA 

 

di affidare alla Dott.ssa Paola Bovolenta, con sede in Ferrara, Via Antonio Frizzi n. 19, C.F. 

BVLPLA73P63C980I, P. Iva 01910830387, il servizio di tenuta del libro unico del lavoro fino al 31.12.2025 

per l’importo di € 225,00 mensili oltre Iva e Cap. 

 

di stabilire che il valore del presente affidamento è pari ad € 1.350,00 oltre IVA e cap per l’intera durata 

dell’affidamento; 
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di obbligare l’affidatario del servizio al rispetto di tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui 

all’articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche; 

 

di nominare se stesso quale Responsabile del Progetto e di dichiarare a tal fine l’assenza di ipotesi di conflitto 

di interesse, ai sensi dell’art. 16 del D.lgs. 36 del 2023;  

 

- di attribuire all’affidamento il seguente SMART CIG acquisito tramite il portale dell’ANAC B86534CD2E; 

 

- di stabilire che in via cautelativa il presente affidamento sarà altresì pubblicato sul sito istituzionale della 

Società, Sezione Amministrazione trasparente, ai sensi dell’art. 37 del D.lgs 33 del 2013. 

 

STABILISCE 

 

- che la presente deliberazione a contrarre, una volta comunicata all’affidatario e riscontrata per accettazione da 

parte dello stesso, ovvero con l’inizio dell’esecuzione della prestazione da parte dell’affidatario, assumerà 

altresì efficacia di ordine, ai sensi dell’art. 32, ultimo comma, del D.lgs 50 del 2016, senza necessità di stipula 

di specifico atto contrattuale. 

 

- che, in caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti prescritti, il contratto sarà risolto 

ed il corrispettivo pattuito sarà pagato solo con riferimento alle prestazioni già eseguite e nei limiti della utilità 

ricevuta.  

 

 

L’amministratore Delegato 

(F.to Rag. Catia Rava) 

 

 

 

 

 

 


