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AUTOMOBILE CLUB D’ITALIA  

DIREZIONE CENTRALE RISORSE UMANE E AFFARI GENERALI 

 

AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

 

per la partecipazione a procedura sottosoglia, ai sensi dell’art. 36 co.2 lett. b) d.lgs. 50/2016 e 

s.m.i tramite RDO su piattaforma ME.PA. per l’affidamento del SERVIZIO DI SPEDIZIONI 

POSTALI - CIG 79446959B5 . 

 

l’ACI rende noto con il presente avviso nel rispetto dei principi di concorrenza, non 

discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, che intende acquisire 

manifestazioni di interesse per l’affidamento su piattaforma ME.PA., ai sensi dell’art 36, comma 2, 

lett. b del d.lgs. 50/2016 e s.m.i del servizio di spedizioni postali. 

 

Il presente avviso è finalizzato alla raccolta di manifestazioni di interesse allo scopo di conoscere 

gli operatori economici interessati all’espletamento del servizio in oggetto e, pertanto, non 

costituisce offerta al pubblico, né sollecitazione a presentare offerte, né promessa al pubblico e non 

comporta diritti o prelazioni o preferenza, né impegni a procedere agli inviti o vincoli per le parti 

interessate. 

 

INFORMAZIONI GENERALI  

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: Automobile Club d’Italia – Direzione Centrale 

Risorse Umane e AA.GG. – Via Marsala, 8 – 00185 Roma - direzionerisorseumane@pec.aci.it 

Determina a contrarre: n.133 del 17 giugno 2019. 

Codice AUSA: 000163815 

Responsabile del Procedimento: D.ssa Rita Barletta Funzionario della Direzione Risorse 

Umane e Affari Generali  - tel. 06-49982592 Mail: r.barletta@aci.it 

Responsabile dell’esecuzione: Sig.ra Geraldine Ihrig Funzionario della Direzione Risorse 

Umane e Affari Generali – 06-49982270 Mail: g.ihrig@aci.it 

PEC: direzionerisorseumaneaffarigenerali@pec.aci.it 

Profilo del Committente: www.aci.it – Amministrazione trasparente – Bandi di gara e contratti. 

 

1. OGGETTO DEL SERVIZIO 
 

Il servizio dovrà essere assicurato in modo continuativo tutti i giorni lavorativi, dal lunedì al 

venerdì, con esclusione delle sole festività nazionali infrasettimanali. 

Il servizio consiste in: 

1) Raccolta, trasporto, affrancatura, recapito e consegna di documenti e materiale di varia 

natura a mezzo corriere, da e per la Sede centrale, le Sedi periferiche e i magazzini 

dell’Automobile Club d’Italia e/o presso terzi, su tutto il territorio nazionale (isole 

comprese) e internazionale;  

2) La corrispondenza sarà predisposta a cura del personale dell’ACI, imbustata e indirizzata 

con compilazione delle distinte di accettazione per posta ordinaria, posta raccomandata, 
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posta assicurata,  posta con recapito veloce e atti giudiziari e sarà prelevata da parte 

dell’affidatario, tramite apposito servizio di pick up, servizio di ritiro a domicilio presso i 

locali della Sede Centrale dell’ACI in Via Marsala, 8 – Roma 00185. 

 

3) Gestione completa della prestazione al fine di consentire il costante monitoraggio delle 

spedizioni effettuate, comprensiva dei servizi di tracking on line diretto assicurato 

dall’affidatario, reporting e call center e delle altre attività correlate necessarie. 

 

Si elencano in modo indicativo e non necessariamente esaustivo le operazioni connesse allo 

svolgimento del servizio : 

 Ritiro della corrispondenza in uscita presso la sede indicata dalla Stazione Appaltante; 

 Recapito della corrispondenza non registrata (es. posta ordinaria) con servizio di 

affrancatura; 

 Recapito della corrispondenza registrata (es. posta raccomandata, posta raccomandata 

assicurata e recapito veloce ) con servizio di affrancatura; 

 Notificazione degli atti giudiziari e comunicazioni connesse in ambito nazionale di cui alla 

Legge 890 del 20/11/1982 e s.m.i.. 

 

A titolo puramente indicativo si fornisce la tabella (All. 1) relativa alla previsione del numero di 

spedizioni ipotizzate nei 30 mesi del contratto.  

 

2. DURATA E VALORE ECONOMICO DEL SERVIZIO 

Il contratto, strutturato a consumo, sulla base dell’effettivo volume della spedizione richiesta 

ed eseguita avrà la durata di 30 mesi a decorrere presumibilmente dal 1 dicembre 2019 e 

comunque per 30 mesi dalla data della stipula che avverrà tramite piattaforma elettronica.  

 Importo massimo a consumo a base d’asta di € 41.908,87 

(quarantunomilanovenecentotto/87), comprensivo di ogni onere, imposte ed accessori; 

 Importo  massimo  pari ad € 8.381,77 (ottomilatrecentottantunomila/77) comprensivo 

di ogni onere, imposte ed accessori ai sensi dell’art. 106, comma 12 (eventuale quinto 

d’obbligo).  

 Impegno economico, relativo all’eventuale periodo di proroga del servizio nella misura 

massima di sei  mesi e per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle 

procedure per l’individuazione del nuovo affidatario dei servizi, risulta pari ad € 

8.381,77 (ottomilatrecentottantunomila/77).  

 

3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  
Possono presentare istanza i soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016 in possesso, a pena 

di esclusione, dei requisiti di carattere generale, di idoneità professionale e di qualificazione di 

seguito indicati: 

a) requisiti di carattere generale 

a.1) insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80, del D. Lgs. n. 50/2016 (requisiti di 

ordine generale e capacità a contrarre con le pubbliche amministrazioni). 

a.2) insussistenza delle condizioni di incompatibilità previste dall’art 53, co 16-ter, del D.Lgs. 

n.165/2001; 

 

b) requisiti di idoneità professionale  
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b.1) iscrizione,  per attività inerenti il settore oggetto di gara, nel Registro delle Imprese presso la 

Camera di Commercio Industria Artigianato Agricoltura; 

b.2) iscrizione all’Albo degli Spedizionieri; 

b.3) autorizzazione generale ai sensi del D.Lgs. n. 261/99; 

b.4) Licenza individuale (raccolta, trasporto, smistamento e distribuzione degli invii postali fino a 

2 kg; raccolta, trasporto, smistamento e distribuzione dei pacchi postali fino a 20 kg; servizi 

relativi agli invii raccomandati ed agli invii assicurati che non siano attinenti alle notificazioni di 

atti a mezzo posta e di comunicazioni a mezzo posta connesse con la notificazione di atti 

giudiziari di cui alla legge 20 novembre 1992, n.890, e s.m.i. e servizi inerenti le notificazioni a 

mezzo posta di cui all’art.201 del decreto legislativo 30 aprile 1992, n. 285; 

b.5) Licenza individuale speciale ( servizi di notificazioni a mezzo posta di atti giudiziari di cui 

alla legge 20 novembre 1992, n.890, e s.m.i., servizi inerenti le notificazioni a mezzo posta di 

violazioni al codice della strada di cui all’art.201 del decreto legislativo 30 aprile 1992, n. 285); 

 

c) Requisiti di capacità economica e tecnica  

Aver realizzato un fatturato globale minimo annuo pari ad almeno il doppio del valore stimato 

dell’appalto, iva esclusa, riferito ad almeno uno degli ultimi due esercizi finanziari risultante dal 

bilancio o altro documento fiscale o tributario equivalente approvato alla data di pubblicazione 

del bando di gara; 

 

d) Requisiti ulteriori  

Considerato che la procedura sarà espletata sul portale del mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione, è richiesta agli operatori economici interessati la preventiva registrazione sulla 

piattaforma al bando “Servizi Postali”. 

 

4. MODALITA’ DI SVOLGIMENTO E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

La procedura si svolgerà, ai sensi dell’art.1, co.1, del D.Lgs.95/2012 convertito dalla L.135/2012 e 

dell’art. 1, co.158, della L.228/2012, mediante “Il portale degli Acquisti della Pubblica 

Amministrazione” www.acquistinretepa.it. 

Il servizio, a consumo, sarà aggiudicato con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, 

comma 4, lett.c) del D.Lgs. n. 50/2016.  

Nel formulare l’offerta, l’operatore dovrà tener conto degli oneri aziendali specifici per la sicurezza 

e del costo della manodopera.  

 

5. TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI 

INTERESSE 

Le manifestazioni di interesse a partecipare alla procedura in oggetto dovranno essere inviate 

esclusivamente a mezzo PEC all’indirizzo: direzionerisorseumaneaffarigenerali@pec.aci.it 

entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 9 luglio 2019 secondo il modello di risposta allegato 

(ALL.2).  

 

 L’ACI, qualora il numero delle candidature non sia superiore a dieci, inviterà alla procedura 

(RDO su MEPA) tutti gli operatori economici che hanno presentato, entro i termini, la 

manifestazione d’interesse; 

 nel caso in cui gli operatori economici siano in numero superiore a dieci, l’ACI si riserva di 

invitare alla gara tutti coloro che abbiano presentato entro i termini la manifestazione 

d’interesse, ovvero di invitare dieci società selezionate mediante sorteggio pubblico tra le 

imprese candidate che hanno presentato regolare ed idonea manifestazione di interesse. La 
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data per il sorteggio pubblico sarà successivamente comunicata all’indirizzo PEC indicato 

nel modello (all.2). Alla seduta pubblica saranno ammessi solo i legali rappresentanti o, altri 

soggetti muniti di delega degli operatori economici che hanno presentato idonea e regolare 

manifestazione d’interesse;  

 nel caso in cui non sia necessario procedere al sorteggio, si procederà direttamente con 

l’RDO su MEPA, 

 l’ACI si riserva, nel caso di manifestazioni di interesse pervenute in numero inferiore a 

cinque, di estendere l’invito ad altre società, e di integrare, in via ordinaria ed a propria 

discrezione, il numero dei soggetti da invitare ritenuti idonei ed eseguire il servizio in 

oggetto, oppure di invitare solo gli operatori candidati, fermo restando, comunque, il limite 

minimo di almeno cinque;  

 ciascuna domanda di partecipazione ritenuta idonea verrà contrassegnata da un numero 

progressivo; le generalità sia di coloro che hanno manifestato interesse, sia dei concorrenti 

successivamente ammessi a formulare offerta, rimarranno riservate fino al termine della 

scadenza per la presentazione delle offerte; 

 a seguito dell’eventuale estrazione verrà pubblicato sul sito istituzionale www.aci.it, nella 

sezione Bandi di Gara e Contratti/Avvisi di Interesse, il numero delle manifestazioni di 

interesse ricevute, senza indicazione delle generalità degli operatori economici; nello stesso 

avviso verrà data notizia dell’esito della procedura di selezione; 

 i candidati esclusi dalla successiva fase dell’invito non potranno chiedere indennizzi o 

rimborsi di qualsiasi natura e tipo; 

 resta stabilito che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o automatismo 

di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che di tipo 

pubblico.   

 

   Successivamente alla scadenza della manifestazione di interesse  si provvederà all’avvio della 

procedura sul ME.PA. 

La PEC di manifestazione di interesse non dovrà contenere alcuna offerta economica. 

 

Non si terrà conto e quindi saranno automaticamente escluse dalla procedura di selezione: 

le manifestazioni di interesse pervenute dopo la scadenza prevista del ore 12:00 del giorno 9 luglio 

2019. 

 

 

6. NORMATIVA SULLA PRIVACY. 

I dati raccolti nel corso dell’espletamento della presente procedura di raccolta di manifestazioni di 

interesse saranno trattati unicamente per le finalità ad essa connesse e per i fini previsti dalla 

normativa di settore, dalla normativa in materia di semplificazione e trasparenza amministrativa 

ovvero in casi di richiesta di accesso agli atti o di ricorso all’attività giudiziaria.  

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 

2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 

nonché alla libera circolazione di tali dati (di seguito “GDPR”) e successivi adeguamenti normativi 

si precisa che il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e correttezza nella piena 

tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza. Il trattamento dei dati personali ha la 

finalità di consentire l’accertamento della idoneità dei concorrenti a partecipare alla eventuale 

procedura di affidamento di cui trattasi. Si informa che i dati dichiarati saranno utilizzati dagli uffici 

esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza presentata e per le formalità ad essa connesse.  
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7. ULTERIORI INFORMAZIONI 

Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di gara e non sono previste graduatorie di 

merito o di attribuzione di punteggi. L’ACI, a suo insindacabile giudizio, si riserva la facoltà di 

sospendere, modificare, annullare o revocare la procedura relativa al presente avviso e di non dare 

seguito all’indizione della  successiva procedura negoziata per sopravvenute ragioni di pubblico 

interesse o in ragione del mutato quadro normativo nonché di altre esigenze sopravvenute, senza 

che ciò comporti alcuna pretesa degli operatori economici che hanno manifestato interesse ad essere 

invitati alla procedura negoziata. 

L’ACI avrà cura di pubblicare tempestivamente sul proprio profilo eventuali note o precisazioni per 

la partecipazione alla manifestazione di interesse.   

 

Il diritto di accesso è disciplinato dall’art. 53 del D.Lgs.n. 50/2016. 

 

 

Roma, 17 giugno 2019 

        

 

    IL DIRIGENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

All.:  

All. 1) Ipotesi di previsione eventuale consumo a 30 mesi 

All. 2) Modello di risposta alla manifestazione di interesse 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Documento firmato digitalmente ai sensi dell’art. 24 del D. Lgs. n. 82/2005 e s.m.i. 
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