& Automotile Club alia

Spett.le
Istituto di Vigilanza

OGGETTO : Procedura negoziata per I'affidamento del servizio di trasporto valori per
I'ACI - Area Metropolitana di Milano

Smart CIG n. ZBD2663C98
Avvio del procedimento: Determinazione a contrarre n.11 det 20.1 2.2018

Si invita codesta Societa a formulare un'offerta per Faffidamento del servizio di trasporto valori,
secondo le condizioni e le modalita di seguito indicate.

1. CONDIZIONI DEL SERVIZIO

Qggetto.

Il servizio ha ad oggetto il prelievo e il trasporto di plichi contenenti denaro efo altri valori, da
svoigere mediante Guardie Particolari Giurate, in uniforme ed armate, costantemente
radiocollegate con la Centrale Operativa Principale & con tutte le radiomobili operanti, secondo
gli orari e le modalita di seguito indicate:

 n.1 servizio al giorno, dal lunedi al venerdi, tra le ore 11,00 e le ore 13,00, consistente nel
prelevamento di valori dalla sede dell'Area Metropolitana ACI sita in via Durando 38, Milano
con rimessa valori mediante cassa continua presso 'Agenzia BNL di Rho (MI), sita in via
Edmondo De Amicis n.39/43,

« una volta alla settimana, un servizio aggiuntivo di prelevamento di valori dalla suddetta
sede dellArea Metropolitana ACI, da consegnare, per lo svolgimento delle operazioni di
cassa, presso lo sportello dell'’Agenzia BNL, sita in via Varesina, n.43, Milano,

Le modalita di svolgimento del servizio sono descritte nel Capitolato tecnico allegato allo
schema di contratto {allegato 1).

Durata:
Il contratto avra la durata di due anni, a decorrere presumibilmente dal 1.04.2019 e fino al
31.03.2021.

Importo massimo previsto:

L'importo massimo autorizzato per il biennio contrattuale ammonta ad € 21.000,00, oitre IVA,
esclusi gli onen per la sicurezza per Feliminazione dei rischi da interferenze non soggetti a
ribasso pari ad € 100,00 annui, come evidenziato nel DUVRI, allegato al presente invito,

Si fa presente che il suddetto importo & stato stimato prendendo in considerazione |a
frequenza, | tempi e le modalita di svolgimento del servizio, nonché i costi di sicurezza aziendali
ed i costi del lavoro individuati dalle tabelle rilasciate dal Ministero del Lavoro e della Salute e
delle Politiche Sociali per i servizi di vigilanza,

Ai fini di una corretta formulazione dell'offerta, si fa presente che limporte giornaliero massimo
del corrispettive da trasportare & inferiore ad € 50.000,00.




H servizio di trasporto valori dovra essere effettuato mediante l'utilizzo di risorse e mezzi idonei
in ragione dei valori trasportati, in conformita a quanto previsto dalla specifica normativa di
settore.

Qualora nel corso dellesecuzione dellappalto, la Consip SpA stipuli Convenzioni per
I'affidamento dei servizi di trasporto valori e le stesse prevedano condizioni economiche pi
vantaggiose per Famministrazione, I'Ente si riserva la facolta di recedere dal contratto, ove il
fornitore non Intenda adeguarsi al parametri economici definiti nelle suddette Convenzioni, ai
sensi e per gl effetti delarticolo 1, comma 13 del D.L. n.95 de| 2012, convertito con
modificazioni nella Legge n.135/2012,

L'ACI si riserva la facolta di richiedere all'affidatario del servizio |a prosecuzione del contratto
per un periodo massimo di tre mesi.

Considerata l'opzione contrattuale della proroga ed esclusi i costi per la sicurezza c.d.
interferenziali individuati in € 200,00 per il biennio contrattuale, il valore complessivo stimato
dell'affidamento - al soli fini delfindividuazione della disciplina in materia di appalti di servizi, ai
sensi dell'art.35 del D. Lgs. n.50/2016 e s.m.i. - & paria € 34.700,00, oltre IVA.

1.2. RUP - Responsabile del procédimento
Il Responsabile del procedimento ¢& il Dott. Carlo lacometti, tel.02 37677 201, designato ai sensi
e per gli effetti dell'art. 31 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i_, pec: ufficioprovincialemilano@pec.aci.it.

1.3 Sopralluogo

Codesta Societa potra effettuare, a proprie cura e spese, un sopralluogo dei locali presso i
quali dovra essere eseguito il servizio al fine di acquisire tutte le informazioni utili per
un‘adeguata formulazione del'offerta; a tal fine dovra rivolgersi ai referenti dell'ufficio (Loredana
Vaia, Katia De Cicco, Fabio Loi) ad uno dei seguenti numeri 02 37677 202 — 02 37677 220 o e-
mall: ip.vaia@aciit, c.decicco@aciit), comunicando i nominalivi delle persone che
parteciperanno al sopralluogo ed i rispettivi dati anagrafici. Il personale dell’ACI presenie al
sopralluogo rilascera apposita dichiarazione che ne attesti favvenuta esecuzione.

2. REQUISITI D! PARTECIPAZIONE E CONTENUTO DELL'OFFERTA

2.1. Requisiti di partecipazione
Al fini della partecipazione alia presente procedura, gli operatori economici dovranno essere in
possesso, a pena di esclusione, dei seguenti requisiti;

» iscrizione nel registro delle imprese presso la competente Camera di Commercio per le
attivita in argomento;

* non trovarsi in una delle condizioni di esciusione di cui all'art.80, comma 1, lett.a),b) b-
bis},c),d},e),f.g) e commi 2, 4, 5 lett.a),b),c),c-bis),c-ter),d),e),f),f-bis) f-ter),g).h),i},1),m)
del D.L.gs. n.50/2016 e s.m.i.:

* nen trovarsi nella condizione prevista dailar.53 comma 16-ter deil D.Lgs.165/2001 in
quanto ha concluso coniratti di lavoro subordinato o autonomo e, comungue, ha
attribuito incarichi ad ex dipendenti della stazione appaltante che hanno cessato i} foro
rapporto di lavoro da meno di tre anni e che negli ultimi tre anni di servizio hanno
esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto della stessa stazione appaltante nei
confronti del medesimo operatore economico.,




o possesso di idonea licenza prefettizia allo svolgimento deliattivita di trasporto valori
nell'ambito dell/Area Metropolitana di Milano, ai sensi del'art. 134 del TULPS,

2.2 Contenuto deli'offerta
L'operatore economico che intenda partecipare alla presente procedura dovra presentare, in un
plico chiuso e debitamente sigillato, la seguente documentazione:

1) DGUE, corredato di copia fotostatica di un documento di riconoscimento in corso di
validita del firmatario, atiestante il possesso dei requisiti di caratiere generale (allegato 3);

2) Dichlarazione integrativa al DGUE (allegato 4);

3) Dichiarazione di Offerta economica, redatta in conformita all'allegato 2, sottoscritta dal
medesimo saggetto che avra firmato le dichiarazioni di cui ai suddetti punti 1) e 2).
L'offerta economica dovra essere inserita in una busta chiusa in medo da garantirne la
segretezza e la riservatezza.

2.3 Soccorso Istruttorio

in conformitd al comma 9 del'art.83 del Codice degli appalti in caso di mancanza,
incompletezza e di ogni altra irregolarita degli elementi della documentazione presentata
dall'operatore economico partecipante, con esclusione di quelia afferente all'offerta economica,
'ACI assegnera al concorrente un termine, non superiore a 10 (dieci) giomni, perché siano rese,
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone it contenuto e i soggetti che le
devona rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente sara
esciuso dalia procedura.

In nessun caso il ricorso al soccorso istruttorio pud essere utilizzato per il recupero di requisiti
non posseduti al momente della scadenza del termine di presentazione delle offerte.

3. TERMINI E MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE

3.1 Termini di presentazione dell’offerta

L'offerta dovra pervenire in busta chiusa e recante la dicitura “Servizi di trasporto valori -
Smart CIG n.ZBD2663C98” alla sede dell'Area Metropolitana di Milano, via via Durando 38,
20158 — Milano, entro le ore 11,00 de! 1.03.2019.

L'invio del plico rimane a totale rischic e spese del mittente, restando esclusa ogni
responsabilita del’ACI ove, per qualsiasi motivo, il plico non pervenga entro if suddetto termine.
| plichi che perverranno oltre il termine di scadenza sopra indicato verranno considerati come
non consegnati.

3.2 Modalita di aggiudicazione
L'ACI procedera al'aggiudicazione a favore del prezzo piu basso.

L'apertura della documentazione amministrativa avverra in seduta pubblica, a cura del Seggio
di gara, alle ore 12,00 del 1.03.2019, presso la sala riunioni sita al secondo piano della sede
dellArea Metropolitana di Milano. L'Ente provvedera a comunicare ai partecipanti, aimeno due
giorni prima, eventuali variazioni dell'ora e della data di svolgimento della suddetta seduta. La
comunicazione avverra tramite pec.

Al fini dell'affidamento, verrd preso in considerazione il prezzo complessivo offerto per il
biennio contrattuale.

Nell'offerta economica, la Societad dovra comunque indicare:
- i costi unitari offerti per i singoli servizi
L]




- il costo orario del personale
- gli oneri aziendali concernenti I'adempimento delle disposizioni_in materia di salute e sicurezza
sui luoghi di lavoro.

Qualora dovesse essere riscontrata una discordanza tra i prezzi unitari offert! e ii costo totale
annuo o totale, il costo unitario prevarra sul costo totale e, di conseguenza, si provvedera a
rideterminare I'esatto costo totale complessivo offerto.

L'offerta economica dovra essere espressa, al netto dell'lVA, con due cifre decimali dopo la
virgola. In caso di indicazione di cifre decimali dopo la virgola superiori a due verranno prese in
considerazione le prime due senza procedere ad alcun arrotondamento.

Non saranno ammesse offerte in aumento rispetto alla base d’asta definita.
In caso di parita delie offerte economiche si procedera a sorteggio in seduta pubblica.

| partecipanti si impegnano a mantenere valida l'offerta per il termine di 180 giorni decorrenti
dal termine di presentazione delle offerte.

L'ACI si riserva la facolta di:
* procedere allaggiudicazione della procedura anche nel caso di una scla offerta valida,
sempre che sia ritenuta congrua e conveniente;

» non procedere all'aggiudicazione nel casc in cui nessuna delle offerte presentate venga
ritenuta idonea o non rispondano alle caratteristiche minime descritte nei documenti di
gara,

» sospendere, non aggiudicare motivatamente la procedura owvero non procedere alla
stipula del contratto, senza che le societd partecipanti possano avanzare pretese di sorta;

» escludere le offerte incomplete, imparziali, condizionate, espresse in modo indeterminato o
che presentino correzioni.

3.3 Valutazione di congruita dell’offerta
L'ACI, ai sensi dell'art.97, commi 2 e 6 def D.Lgs.n.50/2016 e s.m.i., valuta la congruita di ogni

offerta che risulti anormalmente bassa.
A tal fine, si riserva di richiedere agli operatori economici, in sede di valutazione delle offerte, di

presentare una dettagliata analisi dei costi.

L'’ACI procedera, comunque, prima dell'aggiudicazione, a verificare la congruita del costo del
personale, sulla base del costo del lavoro individuato nelle tabelle di cui all'art.23, comma 16
del D.Lgs.n.50/2016 e s.m.i. Non saranno ammesse glustificazioni in retazione a trattamenti
salariali minimi inderogabili stabiliti dalia legge o da fonti autorizzate dalla legge.

Nel'ipotesi in cui il servizio, per qualsiasi motivo, non possa essere aggiudicato a favore del
concorrente collocato al primo posto nella graduatoria, si procedera allo scorrimento della
stessa graduatoria.

4. PERFEZIONAMENTO DELLA PROCEDURA

4.1, Comunicazioni e verifica requisiti
L'AC| provvederd a dare tempestiva comunicazione dell'esito della procedura, nonché delle
eventuali esclusioni, in conformita all’'art.76, comma 5 del D.Lgs.n.50/2016 e s.m.i.




Sara cura dellACI assolvere agli obblighi di pubblicazione degli atti relativi alla procedura sul
sito istituzionale dellEnte, sezione Amministrazione Trasparente, in conformita alle prescrizioni
in materia di trasparenza e pubblicita dei contratti pubblici di cul all'art.29 del D.Lgs.n.50/2016 e
s.m.i.

L'AC! provvedera, come previsto dalfart. 36, comma 5) del D.Lgs.n.50/2016 e s.m.i. ed in
conformita alle Linee Guida n.4 dellANAC, ai sensi e per gli effetti di cui allart.71 del
D.P.R.n.445/2000, alla verifica del possesso dei requisiti di carattere generale di cui all'art.80
del suddetto D.Lgs. in capo all'affidatario. L'ACI si riserva, comuque, di estendere le verifiche
agli altri partecipanti.

Farme restando le ulteriori conseguenze previste dalla legge, I'affidamento verra revocato e,
pertanto, restera senza effetto qualora l'aggiudicatario abbia reso dichiarazioni false ovvero
negli altri casi previsti dalla legge. In tali casi 'ACI provvedera allo scorrimento della
graduatoria.

in caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa documentazione, I'ACI provvedera a
darne segnalazione allANAC che, in conformitd a quanto indicato nell'art.80, comma 12 del
D.Lgs.n.50/2016 e s.m.i., potra disporre l'iscrizione nel casellario informatico istituto presso la
stessa, ai fini dell'esclusione dalle procedure di gara fino ad un massimo di due anni.

4.2 Documentazione da produrre ai finl della stipula del contratto
Il rapporto contrattuale sara formalizzato con fa stipula del contratto secondo le forme ed entro i
termini definiti dalla normativa vigente.

Al fini della stipula codesta Societa dovra fornire la seguente documentazione:

« polizza assicurativa a coperfura dei rischi di responsabilita civile terzi connessi
all'espletamento del servizio. Tale polizza, avente la durata contrattuale e, comunque, da
prorogare fino al completo adempimento delle prestazioni contrattuali, non potra contenare
nessuna condizione, limite o altro al risarcimento dei danni. La polizza assicurativa RC potra
essere stipulata con esclusivo riferimento al servizio in questione ovvero, in afternativa, la
Societd potra dimostrare l'esistenza di una polizza RC, gia attivata, avente le medesime
caratteristiche indicate per quella specifica; in tal caso, la Societd dovra produrre
un'appendice alla stessa polizza, nella quale si espliciti che essa copre anche il servizio
svolto per conto dell’ACI senza limiti e condizioni;

« idoneo documento comprovante la prestazione di una garanzia definitiva, costituita in
conformita all'art.103 de! D.Lgs.n.50/2016 e s.m.i., sotto forma di cauzione o fideiussione, a
garanzia degli impegni contrattuali assunti;

« comunicazione contenente gli estremi identificativi del conto corrente bancaric o postale
“dedicato” al contratto, con ia specifica delle generalita e del codice fiscale delle persone che
saranno abilitate ad operare su tale conto corrente, in applicazione dell'art.3 deiia legge
n.136/2010, concernente la tracciabilita dei flussi finanziari;

» copia del proprio POS (piano operativo di sicurezza) e comunicazione del nominativo del
responsabile SPP.

E’ a carico della Societa 'onere per il pagamento dell'imposta di bollo.

5. RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI




Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento (UE) n. 2016/679 (di seguito il "GDPR"), 1'Automobile
Club dlltalia (di seguito “ACI" o il “Titolare”) trattera | dati personali (di seguito i “Dat/),
raccolti presso i partecipanti o presso terzi, con il supporto di mezzi cartacei, informativi o
telematici, nel rispetto di quanto previsto dal GDPR e in conformita all'informativa che segue,
oltre che ai provvedimenti emanati dall'Autorita garante per la prolezione dei dati persanali,
come di volta in volta applicabili.

Titolare del irattamento

Automobile Ciub d'ltalia, con sede legale In Roma, via Marsala, n.8, cap.00185.

Responsabile della protezione dei dati

Il responsabile della protezione dei dati, designato dal Titolare, pud essere contattaio

tramite:

* posta ordinaria, allindirizzo [indirizzo di posta ordinaria, c.a. del Responsabile della
Protezione dei Dati:

« e-mail, allindirizzo m_annibalidpo@aci.it.

| Dati, oggetto del trattamento di cui alla presente informativa, sono riconducibili alle

categorie di dati personali afferenti ai motivi di esclusione ex art. 80 del Codice dei contratti

pubblici:

Finalita e base giuridica del irattamento

t Dati saranno trattati;

a. per l'esecuzione di attivitd strumentali allo svolgimento della procedura di gara;

b. per adempiere ed esigere I'adempimento di specifici obblighi contrattuali ;

. per accertare, esercitare 0 difendere un diritto in sede giudiziaria o amministrativa
ovvero nell'ambito di procedure di arbitrato o conciliazione;

d. per adempiere ed esigere 'adempimento degli obblighi ovvero per l'esercizio dei diritti
previsti dalla legge e dal contratto di appalto cui sono soggetti il Titolare e I'affidatario:

€. per I'esecuzione di attivitd strumentali alla gestione delle segnalazioni di comportamenti
posti in essere in violazione della legge o di disposizioni procedurali interne, da parte
dellaffidatarto;

Durata del traftamento e periodo di conservazione.

| Dati saranno trattati solo per il lempo necessario per le finalita sopra elencate.

Di seguito, i periodi di utilizzo e conservazione dei dati personali con riferimento alle diverse

finalita di trattamento:

a. idati trattati per Fadempimento di obblighi di legge saranno conservati da ACI nei limiti
previsti dalla legge;

b. | dati trattati per 'adempimento di specifici obblighi contrattuali saranno conservati per
tutta la durata dello svolgimento dell'affidamento, salvo sorga l'esigenza di una ulteriore
conservazione, per consentire ad ACI |a difesa dei propri diritti.

Dirittj di accesso, cancellazione, limitazione e portabilita

Agli interessati sono riconosciuti i dirittt di cui agli artt. da 15 a 20 del GDPR. A titolo

esemplificativo, ciascun interessato potra:

a. oftenere la conferma che sia 0 meno in corso un trattamento di dati personali che lo
figuardano;

b. qualora un trattamento sia in corso, otteners l'accesso ai dati personali e alle
informaziont relative al trattamento nonché richiedere una copia dei dati personali;

c. oftenere la rellifica dei dati personali inesatti e lintegrazione dei dati personalt
incompleti;

d. ottenere, qualora sussista una delle condizioni previste daffart. 17 del GDPR, la

cancellazione dei dati personali che lo riguardano;

ottenere, nei casi previsti dall'art. 18 del GDPR, la limitazione del trattamento:

ricevere | dati personali che lo riguardano in un formato strutturato, di uso comune e

leggibile da dispositivo automatico e richiedere la loro trasmissione ad un altro titolare,

se tecnicamente fattibile.

Diritfo di opposizione

(0
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Ciascun interessato ha il diritto di opporsi in qualsiasi momenio al tratiamento dei suoi dati
personali effetiuato per il perseguimento di un legittimo interesse del Titolare. In caso di
opposizione, i suoi dati personali non saranno piu oggetto di trattamento, sempre che non
sussistano motivi legittimi per procedere al trattamento che prevalgono sugli interessi, sui
diritti e sulle liberta dellinteressato oppure per 'accerlamento, l'esercizio o la difesa di un
diritto in sede giudiziaria.

Diritto di proporre reclamo al Garante

Inoltre ciascun Interessato potra proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati
Personali nel caso in cui ritenga che siano stati violati i diritti di cui & titolare ai sensi del
GDPR, secondc le modalita indicate sul sito internet del Garante accessibile
all'indirizzo:www.garanteprivacy.it.

L'esercizio dei dirtti deli'interessato & gratuito.

Per far valere i diritti di cui sopra pub rivoigersi allACI, Direzione Risorse Umane e Affari
Generali, con sede in Roma, Via Marsala n. 8, cap. 00185, anche tramite i1 seguente
indirizzo di posta elettronica: privacy@aci.it

Titolare, Responsabili del Trattamento e Responsabile della Protezione dei Dati Personali
(RPD)

Il Titolare del trattamento dei dati personali &:

I'Automobile Club d'ltalia, con sede in Roma, Via Marsala n. 8, cap. 00185, nella persona del
Presidente pro-tempore, quale Rappresentante legale, (indirizzo email: privacy@aci if).

il Responsabile della Protezione dei Dati Personali (RPD) & il dr. Mauro Annibali - Via
Marsala 8, CAP 00185, Roma (indirizzo email: m.annibalidpo@aci.if}.

'esercizio del diritto d'accesso di cui alia legge n.241/1990 e s.m.i. & disciplinato dal
Regolamento dellAutomobile Ciub d'ltalia in materia di accesso documentale e di accesso
civico semplice e generalizzato adottato con delibera del Consiglio Generale del 25 luglio 2017,
disponibile sul sitc www.aci.it - Amministrazione trasparente.

Le eventuali richieste di chiarimenti dovranno  pervenire mediante pec
(ufficioprovincialemilano@pec.aci.it) fino al 22.02.2019; le risposte saranno rese note a tutti i
partecipanti mediante pubblicazione sul sito www.aci.it (seguendo il percorso: amministrazione
trasparente, bandi di gara e contratti, atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente per ogni procedura, Struttura: Direzione ACI di Area Metropolitana
Milano), entro il 26.02.2019.

Le comunicazioni inerenti la procedura saranno effettuate all'indirizzo pec comunicato dalla
Societa nella Dichiarazione sostitutiva ai sensi degii artt.46 e 47 di cui alla Legge 445/2000.

Per le ulteriori informazioni codesta Socleta potra rivolgersi alla Segreteria di questo Ufficio, dal
lunedi al venerdi, dalle ore 9,00 alle ore 15,00, tel. 02 37677 217 — 02 37677 202, 220, pec:

ufficioprovinciaiemilano@pec.aci.it

Distinti saluti.
{l Dirigente dell'Area Metropolitana

Allegati

schema di conlratto con capitalato tecnico (Allegato 1)
dichiarazione d'offarta economica {Aliegato 2)

DGUE (Allegato 3)

Dichiarazione inlegrativa al DGUE (Allegalo 4)

DUVRI (Allegalo 5)







