
 

1 
 

 

 

DETERMINAZIONE DI AGGIUDICAZIONE N………. DEL /2018 
 

IL DIRIGENTE L’UFFICIO ACQUISTI 

 

OGGETTO: Procedura negoziata sotto soglia n. 20 del 15/3/2017 per l’affidamento del servizio di 
registrazione audio e trascrizione integrale delle riunioni degli organi ACI. 
CIG N.  Z571DD49EF 
 

VISTO il decreto legislativo 30 marzo 2001, n.165 e successive modifiche ed integrazioni; 
 
VISTO il Regolamento di Organizzazione dell’ACI, deliberato dal Consiglio Generale, ai sensi 
dell’art. 27 del citato decreto legislativo 30 marzo 2001, n.165 ed, in particolare, gli articoli 
7,12,14,18 e 20; 
 
VISTO l’articolo 18 del Regolamento di Organizzazione dell’Ente, ai sensi del quale i Dirigenti 
preposti agli Uffici dirigenziali non generali dell’Ente, nell’ambito delle funzioni ad essi riconosciute 
dalla vigente normativa, adottano gli atti ed i provvedimenti amministrativi ed esercitano i poteri di 
spesa nei limiti del budget loro assegnato e secondo criteri di massima stabiliti dal  Segretario 
Generale; 
 
VISTO il Regolamento di adeguamento ai principi generali di razionalizzazione e contenimento delle 
spese, per il triennio 2017-2019, approvato dal Consiglio Generale dell’Ente nella seduta del 14 
dicembrfe 2016, ai sensi dell’art. 2, comma 2 bis, del decreto legge 31 agosto 2013, n. 101, 
convertito con modifiche dalla legge 30 ottobre 2013 n. 125; 
 
VISTI l’art. 2, comma 3 e l’art. 17, comma 1, del decreto del Presidente della Repubblica 13 aprile 
2013, n.62, Regolamento recante il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici a norma 
dell’art. 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165; 
 
VISTO il Codice di comportamento dell’ACI, deliberato dal Consiglio Generale nella seduta del 20 
febbraio 2014 e modificato nella seduta del 22 luglio 2015;  
 
VISTO il Regolamento dell’ACI di attuazione del sistema di prevenzione della corruzione, deliberato 
dal Consiglio Generale nella seduta del 29 ottobre 2015 ed integrato nella seduta del 31 gennaio 
2017; 
 
VISTO il Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione 2016-2018, redatto ai sensi dell’articolo 1 
della legge 6 novembre 2012, n.190 ed approvato dal Consiglio Generale dell’Ente  con 
deliberazione del 28 gennaio 2016;    
 
VISTO l’Ordinamento dei Servizi dell’Ente, deliberato dal Consiglio Generale dell’Ente nella riunione 
del del 26 marzo 2013, integrato con le modifiche deliberate nelle riunioni del 10 aprile e del 24 
luglio 2013, che, tra le altre revisioni degli assetti centrali e periferici, ha costituito il Servizio 
Patrimonio e Affari Generali; 
 
VISTA la deliberazione con la quale, in data 31 gennaio 2017, il Consiglio Generale, ha approvato il 
nuovo assetto delle funzioni centrali e periferiche dell’Ente ed ha modificato la determinazione del 
servizio Patrimonio e Affari Generali in “Servizio Patrimonio”; 
 
VISTO il provvedimento prot. 8482 del 18/12/2016, con il quale il Segretario Generale ha conferito 
alla Dott.ssa Giuseppa Scimoni, con decorrenza 15 novembre 2016 e scadenza 14 novembre 
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20121, l’incarico di livello dirigenziale non generale della direzione del Servizio Patrimonio e Affari 
Generali; 
 
VISTO il Regolamento di Amministrazione e Contabilità dell’ACI adottato in applicazione dell’art.13, 
co.1, lett.o) del decreto legislativo  del 29 ottobre 1999, n.419 ed approvato dal Consiglio Generale 
nella seduta del 18 dicembre 2008; 
 
VISTO, in particolare, l’articolo 13 del Regolamento di Amministrazione e Contabilità, il quale 
stabilisce che, prima dell’inizio dell’esercizio, il Segretario Generale, sulla base del budget annuale 
e del piano generale delle attività deliberati dai competenti Organi, definisca il budget di gestione di 
cui all’articolo 7 del citato Regolamento di organizzazione; 
 
VISTA la determinazione n. 3427 del 5 dicembre 2016, con la quale il Segretario Generale, sulla 
base del budget di gestione per l’esercizio 2017, ha autorizzato il Dirigente del Servizio Patrimonio 
e Affari Generali  ad adottare atti e provvedimenti per l’acquisizione di beni e la fornitura di servizi e 
prestazioni comportanti autorizzazioni alla spesa di importo unitario non superiore a € 300.000.00 a 
valere sui conti di budget assegnati al Centro di responsabilità; 
 
CONSIDERATO che con la suddetta determinazione n. 3427 del 5 dicembre 2016 il Segretario 
Generale ha stabilito che i Dirigenti di seconda fascia, assegnati alle rispettive Direzioni e Servizi 
della Sede Centrale, possono essere delegati dal Dirigente di cui sopra ad adottare atti e 
provvedimenti per l’acquisizione di beni e la fornitura di servizi e prestazioni, comportanti 
autorizzazioni alla spesa di importo unitario non superiore ad € 100.000,00 a valere sulle voci di 
budget assegnate ai rispettivi Centri di responsabilità e fino a concorrenza dell’importo iscritto nelle 
relative voci di budget; 
 
VISTA la determinazione n. 32 del 12 dicembre 2016 con la quale il Dirigente il Servizio Patrimonio 
e Affari Generali ha delegato il Dirigente l’Ufficio Acquisti all’adozione – nei limiti stabiliti con la 
determinazione del Segretario Generale n. 3427 del 05 dicembre 2016 -, di atti e provvedimenti per 
l’acquisizione dei beni e la fornitura di servizi e prestazioni comportanti autorizzazioni alla spesa di 
importo unitario non superiore a €.100.000,00, a valere sulle voci di budget assegnate al rispettivo 
Centro di Responsabilità; 
 
VISTO il decreto legislativo 18 aprile 2016 n. 50, Codice dei contratti pubblici, di attuazione delle 
direttive 2014/23/UE, nonché di riordino della disciplina vigente in matgeria di contratti pubblici 
relativi a lavori, servizi e forniture; 
 
VISTO, in particolare, l’art. 32, comma 2, del decreto legislativo 18 aprile 2016 n. 50, il quale 
prevede che, prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti, le stazioni appaltanti 
decretino o determinino di contrarre, individuando, in conformità ai propri ordinamenti, gli elementi 
essenziali del contratto ed i criteri di selezione degli operatori economici a contrarre; 
 
VISTI gli articoli 9 e 10 del Manuale delle Procedure negoziali dell’Ente, approvato con 
determinazione del Segretario Generale n.3083 del 21.11.2012, in merito alle competenze in 
materia negoziale e ad adottare le determinazioni a contrarre; 
 
VISTI gli articoli 5 e 6 della Legge 241/1990 e s.m.i. in merito alla responsabilità del procedimento 
amministrativo; 
 
VISTO, nello specifico, l’articolo 12 del Manuale delle procedure  negoziali dell’Ente,  il quale 
stabilisce  che con la determinazione a contrattare o con apposito provvedimento, è nominato, per 
ciascun contratto, un responsabile del procedimento, il quale svolge compiti di impulso, di direzione 
e di coordinamento dell’istruttoria procedimentale e le attività dirette al corretto  e razionale 
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svolgimento della procedura di gara, ferme restando le competenze stabilite nei regolamenti 
dell’Ente in merito all’adozione del provvedimento  finale; 
 

VISTO, in particolare, l’art. 36, comma 2, lett. b) del decreto legislativo 18 aprile 2016 n. 50, ai sensi del 
quale le stazioni appaltanti ricorrono alle procedure negoziate sotto soglia per i contratti di importo 
inferiore alla soglia comunitaria di cui all’art. 35, comma 1, lettera c); 
 

RICHIAMATA la propria determinazione a contrarre n. 21 del 21.03.2017 con la quale, per le 
motivazione nella stessa esposte, è stato autorizzato l’espletamento della procedura negoziata sotto 
soglia per l’affidamento del servizio di registrazione audio e trascrizione integrale delle riunioni degli 
organi ACI, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), del D.Lgs. n. 50/2016, da aggiudicare secondo il 
criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 4, lett.c), del decreto legislativo 18 aprile 2016 n. 
50; 
 

CONSIDERATO che, con la suddetta determinazione a contrarre, è stata nominato responsabile del 
procedimento (di seguito, RUP) Roberto De Filippis, funzionario dell’Ufficio Acquisti presso il Servizio 
Patrimonio; 
 
PRESO ATTO che sono state interpellate le seguenti 6 società tra le ditte  iscritte nell’Albo Fornitori 
dell’Ente: 

1. StudioActa, Via Tiburtina, 123 -  Roma (Rm), P.IVA 01360190225; 
2. Centro Servizi Stenotipia Roma snc Via delle Ghiandaie n. 1 – Aprilia, P.IVA 01783820598; 
3. I.S.P. Istituto Stenodattilo Professional S.r.l. Via Galileo Galilei, 190 Giulianova (Te) P.IVA 
01661740678; 
4. Ciemme di Anna Rosa Bravi Via Vaglia, 59 - 00139 Roma P.IVA  
10776681008; 
5. Logos Tecno 2000 di Attilio Di Nepi, Via Pietro De Francisci, 56 -   00165 Roma P.IVA 
09931720586; 
6. Diemme Stenoservice di Domenica Miccoli  Corso Messapia, 179 - Martina Franca (TA) P.IVA 
02744760733. 
 
PRESO ATTO che in data 10 Aprile 2017, si è riunito il seggio di gara per l’apertura delle buste 
pervenute entro il termine delle ore 12,00, del 7/04/2017 e hanno presentato offerta le seguenti ditte: 
1. Centro Servizi Stenotipia Roma snc Via delle Ghiandaie n. 1 – Aprilia; 
2. I.S.P. Istituto Stenodattilo Professional S.r.l. Via Galileo Galilei, 190 Giulianova (Te); 
3. Ciemme di Anna Rosa Bravi Via Vaglia, 59 - 00139; 
4. Diemme Stenoservice di Domenica Miccoli  Corso Messapia, 179 - Martina Franca (TA)  
e che, a seguito dell’apertura della busta contenente la documentazione amministrativa, sono stati 
chiesti chiarimenti alla ditta Ciemme di Anna Rosa Bravi e si è resa necessaria l’applicazione del 
“soccorso istruttorio" nei confronti della ditta Diemme Stenoservice. 
 
PRESO ATTO che la ditta Ciemme, con Pec prot. 474/17  del 27/4/2017, ore 16,41, ha risposto in merito 
ai chiarimenti richiesti e che nessuna comunicazione  è pervenuta dalla ditta Diemme Stenoservice. 
 
CONSIDERATO che, in data 8 Maggio 2017, alle ore 11,30, si è riunito il seggio di gara per la 
valutazione delle risposte alle richieste di chiarimenti formulati in sede di apertura della documentazione 
amministrativa e, prendendo atto della mancata risposta di Ciemme Stenoservice alla richiesta di 
chiarimenti inviati con nota prot. 454/2017, ha escluso la stessa dalla fase successiva della procedura, ai 
sensi dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs 50/2016. In merito alla risposta della Ditta Ciemme, il seggio di 
gara ha rilevato che tali chiarimenti non sono ostativi al proseguimento della successiva fase della 
procedura, in quanto aventi finalità meramente informative, non rientranti tra quelli previsti dall’art. 83, 
comma 9 del D.Lgs 50/2016 e quindi, integrabili anche nelle fasi successive della procedura; 
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PRESO ATTO che, in data 16 maggio 2017, il seggio di gara si è riunito per procedere all’apertura 
delle buste contenenti l’offerta economica, a seguito della quale è stata stilata la seguente graduatoria 
provvisoria: 

1) Centro Servizi Stenotipia Roma snc € 375,00 

2) Ciemme di Anna Rosa Bravi € 515,00 

3) I.S.P. Istituto Stenodattilo Professional S.r.l. € 5145,00 

 

In base alla suddetta graduatoria l'offerta della Ditta Centro Servizi Stenotipia Roma snc è risultata 
aggiudicataria in via provvisoria del servizio di registrazione audio e trascrizione integrale delle riunioni 
degli organi ACI. 

 

PRESO ATTO che le operazioni di gara, come si evince dai verbali del seggio e dalle relazioni del RUP, 
si sono svolte nel rispetto del principio di continuità e con le dovute garanzie in ordine alla segretezza 
delle offerte; 

 

RISCONTRATO  che la procedura si è svolta in conformità alle modalità ed alle prescrizioni indicate 
nella lettera d’invito, che costituiscono la lex specialis; 

 

TENUTO CONTO che la presente procedura è, altresì, in linea con i principi di efficacia, trasparenza ed 
imparzialità, in quanto l’individuazione del contraente è avvenuta sulla base di un univoco invito, rivolto a 
più operatori, a presentare offerte su condizioni identiche; 
 
PRESO ATTO che il DURC della ditta Centro Servizi Stenotipia Roma snc non ha evidenziato alcuna 
irregolarità e che, pertanto, ai fini della presente procedura, la suddetta società risulta in regola con il 
pagamento degli oneri contributivi e previdenziali;  
 
PRESO ATTO delle verifiche avviate dal RUP, in merito all’assenza delle cause di esclusione ex art. 80 
D.Lgs. n. 50/2016, appartenenti alla Centro Servizi Stenotipia Roma snc; 
 
TENUTO CONTO che in data  6 e 26 giugno 2017, si riunirà il Consiglio Generale e l’Assemblea 
dell’Ente, pertanto, si  manifesta l’urgenza di garantire la continuità del servizio della presente procedura,  
 
PRESO ATTO che non essendo ancora pervenuto un riscontro completo alle suddette verifiche (come 
rilevato dalla relazione finale del RUP del 23 maggio 2017) a carico dei soggetti sopra indicati, in quanto 
manca il certificato di regolarità fiscale, ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. n. 445/2000, si procede 
all’esecuzione in urgenza sotto condizione risolutiva, ai sensi dell’art. 32 cc. 8 e 13 del D.Lgs. n. 
50/2016, salvo il recesso dal contratto, qualora successivamente alla stipula, siano accertate cause 
interdittive, al fine di assicurare la continuità al servizio in oggetto, a partire dal 1 giugno 2017, al fine di 
permettere la regolare esecuzione del servizio, sin dal prossimo Consiglio Generale;   
 
CONSIDERATO che alla presente procedura non si applica il termine dello stand still, ai sensi dell’art. 
32, comma 10, lett. b), del D.Lgs. n. 50/2016; 
 
RICHIAMATE le modalità operative descritte nel Manuale delle Procedure Amministrativo-Contabili 
dell’Ente, approvato con Determinazione del Segretario Generale n. 2872 del 17 febbraio 2011; 
 
VISTO che la presente determinazione è sottoposta al controllo di copertura budget della Direzione 
Amministrazione e Finanza dell’Ente; 
 
VISTI il decreto legislativo 18 aprile 2016 n. 50 ed, in particolare, l’art. 36, comma 2, lett. b)  e l’art. 95, 
comma 4, lett. c), il Regolamento di Amministrazione e Contabilità dell’Ente, il Manuale delle Procedure 
Negoziali dell’Ente, per quanto compatibile;  
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 DETERMINA 
  
Sulla base delle motivazioni espresse in premessa, che sono parte integrante della presente 
determinazione:  
 
- di affidare alla ditta Centro Servizi Stenotipia Roma snc il servizio di registrazione audio e trascrizione 
integrale delle riunioni degli organi ACI,  procedura n. 20/2017 (CIG N.  Z571DD49EF), avviata con la 
determinazione a contrarre del Dirigente del’Ufficio Acquisti del Servizio Patrimonio n. 21 del 21.3.2017, 
all’offerta di € 27.000,00 oltre IVA, più l’applicazione dell’eventuale quinto d’obbligo pari a €.5.400,00, 
oltre IVA, per un valore complessivo del contratto pari a € 32.400,00 oltre IVA, a consumo, per la durata 
di trentasei mesi, a decorrere dal 1 giugno 2017 e fino al 31 maggio 2020, procedendo all’esecuzione 
d’urgenza del servizio, ai sensi dell’art. 32, comma 8 e 13 del D.Lgs. n. 50/2016. 
 

 di contabilizzare il suddetto importo sul CdC n. 410714002, ripartito nei seguenti esercizi 
finanziari di riferimento: 

 € 5.250,00 per l’esercizio 2017; 

 € 9.000,00 per l’esercizio 2018; 

 € 9.000,00 per l’esercizio 2019;  

 € 3.750,00 per il 2020. 
 

 di pubblicare sul sito ufficiale dell’Automobile Club d’Italia, sezione Bandi di gara e contratti, 
l’esito della suddetta procedura, tramite avviso di post-informazione, nonché la presente determinazione. 
 
Si dà atto:  

 che è stata verificata la regolarità contributiva della ditta Centro Servizi Stenotipia Roma snc, 
tramite piattaforma dedicata: DURC prot. n. INAIL 7290917, con validità fino al 30.08.2017; 

 che, non essendo arrivate a completamento le verifiche sull’assenza di motivi di esclusione ex 
art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016, mancando il certificato di regolarità fiscale, ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. 
n. 445/2000, rilasciato dall’Agenzia delle Entrate, si può procedere procede all’aggiudicazione per 
ragioni di urgenza sotto condizione risolutiva, ai sensi dell’art. 32 cc. 8 e 13 del D.Lgs. n. 50/2016, salvo 
il recesso dal contratto qualora, successivamente alla stipula, siano accertate cause interdittive; 

 che, ai sensi dell’art. 32 c. 7 del D.Lgs n. 50/2016, l’aggiudicazione diventerà efficace dopo la 

verifica del possesso da parte dell’aggiudicatario dei requisiti prescritti;       
 che il contratto verrà stipulato ai sensi e con le modalità previste dall’art. 32, comma 14, del 
D.Lgs. n. 50/2016. 
 
Si incarica il responsabile del procedimento, Roberto De Filippis, di provvedere agli adempimenti 
necessari all’esecuzione della presente determinazione nonché di procedere alla pubblicazione sul sito 
dell’Ente, ai sensi delle citate linee guida dell’ANAC n. 4, paragrafo 4, lett. d).  
 

 
IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

F.TO (Roberto De Filippis) 

 
IL DIRIGENTE 

F.TO (Giuseppina Filippi Coccetta) 
 

 


