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BANDO DI GARA                                               
 

SEZIONE I: AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
I.1)  DENOMINAZIONE, INDIRIZZI E PUNTI DI CONTATTO: 

  AUTOMOBILE CLUB D’ITALIA 

  indirizzo postale: via Marsala, n.8, 00185, Roma (Italia) 

  all’attenzione di: Ufficio Patrimonio ed Affari Generali 

  indirizzo internet: www.aci.it –  www.acquistionlineaci.it 

posta elettronica: PEC: ufficiopatrimonioaffarigenerali@pec.aci.it       g.priori@aci.it 

  telefono: : +39 0649982214    

  fax: +39 0649982156     

  ulteriori informazioni sono disponibili presso: ai punti di contatto sopra indicati 

  il capitolato d’oneri e la documentazione complementare sono disponibili   
  presso: i punti di contatto internet sopra indicati 

  le offerte o le domande di partecipazione vanno inviate: ai punti di contatto  
  sopra indicati 

I.2)   TIPO DI AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE E PRINCIPALI SETTORI DI  
  ATTIVITA’ 
  Ente pubblico non economico 

  L’amministrazione aggiudicatrice acquista per conto di altre amministrazioni 
  aggiudicatici: NO 

 
SEZIONE II. OGGETTO DELL’APPALTO 
II.1)  DESCRIZIONE 
II.1.1)  Denominazione conferita all’appalto dall’amministrazione aggiudicatrice 

Procedura ristretta accelerata  n. 10/2013 per la fornitura di materiale di consumo e 
cancelleria , carta in risme e prodotti office, mediante catalogo elettronico (cod. CIG 
5081239312 ) 
 

II.1.2)  Tipo di appalto e luogo di esecuzione, di consegna o di prestazione dei  
  servizi: 

   Fornitura 

   Luogo principale di esecuzione:  intero territorio nazionale - codice NUTS: IT 

II.1.3)  L’avviso riguarda: un appalto pubblico 

II.1.5) Breve descrizione dell’appalto o degli acquisti:  
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L’appalto ha per oggetto la fornitura di materiale di cancelleria, di consumo e prodotti 
per ufficio, carta in risme, comprensiva di servizi di consegna, call center, accesso ed 
utilizzo di un catalogo elettronico personalizzato secondo le modalità indicate le 
Disciplinare di Gara, nello schema di contratto, nel capitolato tecnico e negli allegati.    

 
II.1.6) CPV (vocabolario comune per gli appalti):  30192700-8, 3017643-5,30125100-2, 

60000000-8.      

II.1.7)  L’appalto rientra nel campo di applicazione dell’accordo sugli appalti pubblici 
  (AAP):  NO 

II.1.8)  Divisione in lotti: NO 

II.1.9)  Ammissibilità di varianti: NO 

II.2)  QUANTITATIVO O ENTITA’ DELL’APPALTO: 
II.2.1)  Quantitativo o entità totale:  € 3.400.000,00 oltre IVA a consumo  

   Costi sicurezza da interferenze pari ad €  0,00 (zero) 

    

II.2.2)  Opzioni: indicate nell’art. 4 dello schema di contratto. 

II.3)  DURATA DELL’APPALTO O TERMINE DI ESECUZIONE 

   Periodo: 48 mesi   

 
SEZIONE III: INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURIDICO, ECONOMICO, FINANZIARIO E  

  TECNICO 
III.1)  CONDIZIONI RELATIVE ALL’APPALTO 
III.1.1)  Cauzioni e garanzie richieste: 

Cauzione provvisoria: pari al 2% del valore dell’appalto di cui al par.II.2.1, secondo 
le modalità indicate  dall’art.75 del D.Lgs 163/06 e s.m.i.: la cauzione provvisoria 
andrà presentata in sede di offerta, come meglio indicato nella lettera di invito. 

Cauzione definitiva: in caso di aggiudicazione dovrà essere costituita una garanzia 
pari al 10% dell’importo contrattuale secondo quanto stabilito nel disciplinare di gara 
ed all’art.113 del D.Lgs 163/06 e s.m.i.; 

Polizza assicurativa: in caso di aggiudicazione dovrà esser costituita idonea polizza 
che assicuri la copertura del rischio da responsabilità civile terzi secondo quanto 
specificato nel disciplinare di gara e schema di contratto. 

III.1.2) Principali modalità di finanziamento e di pagamento e/o riferimenti alle 
disposizioni applicabili in materia: 
L’appalto è finanziato con i fondi stanziati nei competenti conti di costo del Bilancio 
secondo quando disposto nel Regolamento di Amministrazione e Contabilità 
dell’ACI. Le modalità e i termini di pagamento sono indicati nello schema generale 
di contratto. 

III.1.3)  Forma giuridica che dovrà assumere il raggruppamento di operatori  
  economici aggiudicatario dell’appalto: 

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti di cui all’art.34 con le modalità di 
cui agli articoli 35, 36 e 37 del D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i. e del DPR n. 207/2010 
E’ fatto divieto alle singole imprese di partecipare alla gara in forma individuale e 
contemporaneamente in forma associata (RTI, consorzi) ovvero di partecipare in più 
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di un RTI o consorzio, pena l’esclusione dalla gara dell’impresa medesima e dei RTI 
o consorzi ai quali partecipa.  
Sono altresì ammessi a partecipare alla procedura gli operatori economici stabiliti in 
Stati diversi dall’Italia, alle condizioni previste dall’art.47 del D.Lgs.n.163/2006 e 
s.m.i. 
 

III.1.4)  Altre condizioni particolari cui è soggetta la realizzazione dell’appalto: SI 

• Disponibilità di un catalogo elettronico  

• Integrabilità con il Sistema Sap dell’Ente 

III.2)  CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 
III.2.1)  Situazione personale degli operatori, inclusi i requisiti relativi all’iscrizione 
   nell’albo professionale o nel registro commerciale 

a.1) iscrizione per attività inerenti il settore oggetto di gara nel Registro delle imprese presso la 
CCIAA o in uno dei registri professionali o commerciali dello Stato di residenza se si 
tratta di uno Stato dell’UE. Nel caso di organismo non tenuto all’obbligo di iscrizione in 
C.C.I.A.A., dichiarazione del legale rappresentante resa in forma di autocertificazione ai 
sensi del DPR 445/2000, con la quale si dichiara l’insussistenza del suddetto obbligo di 
iscrizione e copia dell’Atto Costitutivo e dello Statuto 

a.2) insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 38 del D.Lgs.163/06 e s.m.i. 

a.3) insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 9, comma 2, lett. c) del D.Lgs. 
231/2001 e s.m.i. 

a.4) insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 1bis, comma 14 della legge 383/2001 
e s.m.i. 

a.5) regolarità con le norme disciplinanti il diritto al lavoro dei disabili di cui alla Legge 
n.68/1999; 

a.6) non partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario 
ovvero anche in forma individuale qualora si partecipi alla gara in raggruppamento o 
consorzio; 

a.7) che non si incorra nei divieti di cui agli articoli 36, comma 5, e 37, comma 7 del Codice dei 
contratti;  

Ai  sensi dell’art.37 della legge n.122/2010, gli operatori economici aventi sede, residenza 
o domicilio nei paesi inseriti nelle black list di cui al DM 4.5.1999 e al DM 21.11.2001 
devono essere in possesso dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del DM 14.12.2010.  

III.2.2)  Capacità economica e finanziaria 
b.1) aver realizzato, negli esercizi finanziari 2010-2011-2012,  un  fatturato globale per 

fornitura di materiale di consumo e/o di cancelleria pari ad almeno 3.500.000,00 ( 
tremilionicinquecentomila/00) IVA esclusa; per gli appalti pluriennali, andrà computata la 
sola quota parte fatturata in detto triennio.  

b.2)idonee referenze bancarie rilasciate, successivamente alla data del 20 maggio 2013 data 
di pubblicazione del bando di gara sulla GURI, da istituti di credito operanti negli stati 
membri della UE o da intermediari autorizzati ai sensi della legge 1° settembre 1993, n. 
385 

 
b.3) aver eseguito correttamente in favore di committenti pubblici o privati, nel periodo 2010-

2012, un contratto per fornitura di materiale di cancelleria e/o di consumo mediante 
catalogo elettronico di importo annuo pari ad almeno € 800.000,00 esclusa iva; 

 
III.2.3)  Capacità tecnico – professionale 

 3



c.1) elenco dei principali contratti di fornitura e consegna di materiale di cancelleria e/o 
materiale di consumo analogo a quello oggetto della presente gara, effettuati nel triennio 
2010-2011-2012, con l’indicazione degli importi, delle date e dei destinatari pubblici o 
privati, eseguiti correttamente e senza rilievi;  

c.2) il possesso o la dotazione di attrezzature tecniche e tecnologiche, di strutture logistiche, 
organizzative e di risorse idonee per qualità e quantità, allo svolgimento dei servizi in 
affidamento e per la gestione delle consegne su tutto il territorio nazionale, entro 4 
giorni lavorativi (per le consegne su territorio nazionale ad esclusione di Sardegna, 
Sicilia, Calabria, Basilicata e Puglia) e 6 giorni lavorativi (per le consegne in Sardegna, 
Sicilia, Calabria, Basilicata e Puglia) dalla data di ricezione dell’ordine 

c.3) Disponibilità di un catalogo elettronico da personalizzare per la commercializzazione di 
materiale di consumo e cancelleria, prodotti per ufficio, consultabile attraverso un 
portale il cui accesso sia consentito ai soli utenti autorizzati per mezzo di password 
assegnate a ciascuno di essi 

c.4)  Possesso della certificazione EN ISO 9001/2008 rilasciata, sulla base della norma ISO 
45012, da un Organismo di certificazione ovvero da un Ente di accreditamento degli 
organismi di certificazione, in corso di validità, ovvero  prova di impiego di misure 
equivalenti ex art. 43 del D.Lgs. 163/06 e s.m.i.    

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, i requisiti di fatturato 
indicati al punto b.1) devono essere rapportati al periodo di attività (fatturato richiesto/3 
x anni di attività). 
In caso di partecipazione in RTI/Consorzi, i requisiti e le modalità di partecipazione 
sono precisati nel disciplinare di gara. 

III.2.4)  Appalti riservati:  NO 

III.3)  CONDIZIONI RELATIVE ALL’APPALTO DI SERVIZI 
III.3.1)  La prestazione del servizio è riservata ad una particolare professione: NO 

III.3.2)  Le persone giuridiche devono indicare il nome e le qualifiche professionali 
  delle persone incaricate della prestazione del servizio 

   Solo la società aggiudicataria in sede di stipula del contratto. 

 

SEZIONE IV: PROCEDURA 
IV.1)  TIPO DI PROCEDURA 
IV.1.1)  Tipo di procedura: ristretta accelerata  
IV.2)  CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
IV.2.1) Criteri di aggiudicazione: prezzo più basso  

IV.2.2) Ricorso ad un’asta elettronica: si 

 Asta elettronica di tipo inverso secondo le modalità indicate dal disciplinare di gara  

IV.3) INFORMAZIONI DI CARATTERE AMMINISTRATIVO 
IV.3.1) Numero di riferimento attribuito al dossier dall’amministrazione 

aggiudicatrice: Procedura aperta n.10/2013, autorizzata con determinazione del 
Segretario Generale n. 3136 del 7 maggio 2013 

IV.3.2) Pubblicazioni precedenti relative allo stesso appalto:  NO 

IV.3.3)  Condizioni per ottenere il capitolato d’oneri e la documentazione 
complementare: Il disciplinare, lo schema di contratto e tutta la documentazione di 
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gara sono disponibili sul sito www.aci.it – sez. Bandi di gara e sul sito 
www.acquistionlineaci.it

    Termine per il ricevimento delle richieste di documenti o per l’accesso ai  
    documenti:   data  4 giugno 2013  ore 11,00  

 Documenti a pagamento: NO 

IV.3.4)  Termine per il ricevimento delle offerte o delle domande di partecipazione: 
    4 giugno 2013  ora: 11,00 

IV.3.6) Lingua utilizzabile per la presentazione delle domande di 
partecipazione/offerte:        ITALIANO 

IV.3.7) Periodo minimo durante il quale l’offerente è vincolato alla propria offerta: 
   180 giorni (dalla data di scadenza fissata per la ricezione delle offerte) 

IV.3.8) Modalità di apertura delle offerte: elettronica come indicato nel disciplinare di 
gara   

Persone ammesse ad assistere all’apertura delle offerte: incaricati delle Società 
muniti di delega      

SEZIONE VI: ALTRE INFORMAZIONI 
Vl.1)  Trattasi di un appalto periodico      NO 
VI.2)  Appalto connesso ad un progetto e/o programma finanziato dai fondi  
   comunitari         NO 
VI.3)  Informazioni complementari: 

• Il dettaglio della fornitura, nonché le modalità, le condizioni ed i termini di 
esecuzione della stessa sono definiti nel disciplinare di gara, nello schema di 
contratto, nel capitolato tecnico e negli altri allegati che fanno parte integrante 
e sostanziale del presente bando di gara; 

• Gli atti di gara sono disponibili e scaricabili in formato elettronico, 
immodificabile, direttamente dal sito internet www.aci.it alla sezione — “Bandi 
di gara“ e dal sito www.acquistionline.aci.it dalla data di pubblicazione del 
bando sulla G.U.R.I.; ai sensi dell’art.71, comma 1 del D.Lgs. n.163/2006 e 
s.m.i. non saranno prese in considerazione le richieste di invio dei documenti di 
gara; 

• Il codice identificativo della gara (CIG), anche ai fini della contribuzione dovuta 
ai sensi dell’art.1, commi 65 e 67 della Legge n.266/2005, dagli operatori 
economici che intendono partecipare alla gara è il seguente: 5081239312 Le 
modalità per il pagamento del contributo sono consultabili sul sito 
www.autoritalavoripubblici.it; 

• Informazioni e chiarimenti sugli atti di gara possono essere richiesti all’indirizzo 
PEC: ufficiopatrimonioaffarigenerali@pec.aci.it, nonché via e-mail all’indirizzo 
di posta elettronica:  g.priori@aci.it entro e non oltre il termine del xxxx ; le 
risposte verranno pubblicate sul sito www.aci.it – sez. Bandi di gara entro il 
xxxx; il contenuto delle stesse avrà valore di notifica agli effetti di legge. Le 
richieste di chiarimenti pervenute oltre il termine suindicato non verranno prese 
in considerazione; 

• Le eventuali rettifiche al bando di gara verranno pubblicate secondo le 
modalità previste nel D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i. e sul sito www.aci.it.; su 
quest’ultimo verranno, altresì, pubblicate tutte le comunicazioni attinenti la 
procedura di gara; 
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• Ai sensi dell’art.79, comma 5-quinquies del D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i., il 
concorrente è tenuto ad indicare, per le comunicazioni inerenti la gara, il 
domicilio eletto per le comunicazioni, l’indirizzo e-mail e di posta elettronica 
certificata (PEC), nonché il numero di telefono e di fax; 

• Ai sensi dell’art.241, comma 1-bis, del D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i., il contratto 
d’appalto non conterrà alcuna clausola compromissoria; 

• I concorrenti, con la presentazione delle offerte alla gara, consentono il 
trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi del D.Lgs. n.196/2003 e 
s.m.i., per le esigenze concorsuali e contrattuali; 

Il Responsabile del Procedimento, ai sensi e per gli effetti dell’art.10 del D.Lgs. 
n.163/2006 e s.m.i., è la sig.ra Giuliana Priori  (tel. +39 0649982214; fax.  +39 
06499822156 - - e-mail: g.priori@aci.it). 

VI.4)   PROCEDURE DI RICORSO 
VI. 4.1)  Organismo responsabile delle procedure di ricorso 

Tribunale Amministrativo Regionale per il Lazio 
Via Flaminia, n.189 – 00196, Roma, Italia  
telefono 06.328721, fax 06.32872310 

VI.4.2)  Presentazione del ricorso 
Contro il presente provvedimento è proponibile ricorso avanti al TAR entro 30 
giorni dalla data di pubblicazione del presente bando 

VI.5)  DATA DI SPEDIZIONE DEL PRESENTE AVVISO 
  17 maggio 2013 
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