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Gara comunitaria, a procedura aperta, ai sensi dell’art. 60 del Dlgs. n. 50/2016 (di seguito 
denominato anche Codice), per l’affidamento del servizio di elaborazione dati stampa e 
imbustamento, archiviazione fisica ed ottica di comunicazioni ed avvisi in materia di tasse 
ed imposte automobilistiche. 
CIG n. 7034424E4F 
 

Linee guida nella redazione dell’offerta tecnica.  

La busta “B” debitamente sigillata, con indicazione all’esterno del concorrente, dovrà contenere 
l’offerta tecnica, costituita da una relazione (massimo 30 facciate formato A4) con scrittura Arial 12 
che deve trattare necessariamente le attività indicate sotto. La relazione può essere corredata con 
l’elenco delle figure professionali impiegate con indicazione delle conoscenze e competenze 
nonché dell’esperienza pregressa in attività similari. 

La relazione dovrà fornire per ciascuna delle attività sotto elencate idonea trattazione:  

Capitolo 1. La presentazione dell’impresa o delle imprese componenti il 
RTI/Consorzio/GEIE/Rete;  

Capitolo 2. La descrizione del modello organizzativo e la sequenza logico-procedurale di 
tutte le attività, con la specifica, in caso di partecipazione plurisoggettiva, di quali 
servizi ed attività saranno svolte dalle singole imprese e delle attività e processi 
inter-impresa;  

Capitolo 3. La descrizione del processo produttivo e di servizio utilizzato e messo a 
disposizione ed il dettaglio tecnico delle macchine/attrezzature che saranno messe 
a disposizione dell’ACI in conformità alla tecnologie ed ai volumi/tempi dichiarati in 
sede di offerta tecnica ed in ottemperanza alle richieste di cui al capitolato tecnico; 

Capitolo 4. La specifica indicazione dei tempi di lavorazione garantiti per la gestione del 
pregresso; 

Capitolo 5. La specifica indicazione dei tempi di lavorazione garantiti per la gestione del 
corrente; 

Capitolo 6. La specifica indicazione della capacità produttiva e di servizio garantita. 
 
Si precisa, altresì, che l'offerta tecnica e tutti i documenti tecnici ad essa allegati devono: 

• essere corredati di apposito indice dei contenuti, attraverso il quale siano immediatamente 
individuabili gli argomenti trattati e la loro collocazione all'interno del documento (l’indice dei 
contenuti non è conteggiato nelle 30 facciate massime di cui è composto il documento); 
• essere redatti in lingua italiana. Nel caso in cui la documentazione contenuta nella “Busta B” 
sia disponibile esclusivamente in lingua diversa da quella italiana, il Concorrente dovrà produrre 
la documentazione in lingua originale corredata da una traduzione giurata della medesima in 
lingua italiana certificata conforme al testo straniero dalla competente rappresentanza 
diplomatica o consolare o da traduttore ufficiale, sottoscritto dal legale rappresentante del 
Concorrente o dal soggetto giuridicamente abilitato a impegnare l’Offerente medesimo.  

 
Nell’ambito della Busta B - Offerta Tecnica, dovrà essere inserita, inoltre, apposita dichiarazione, 
con la quale il Concorrente dovrà attestare, in via motivata e comprovata, quali tra le informazioni 
fornite costituiscano segreti tecnici o commerciali, ai fini dell’esclusione del diritto di accesso agli 
atti ai sensi dell’art. 53, comma 5°, lettera a) del Codice, nei limiti ammessi dal successivo comma 
6° di tale articolo.  
 

La Documentazione Tecnica contenuta nella Busta “B”, non potrà fare alcun riferimento a valori 
economici offerti, a pena di esclusione. 

In caso di raggruppamenti o consorzi non ancora costituiti, tutti i documenti componenti l’Offerta 
Tecnica dovranno essere sottoscritti dai legali rappresentanti di tutti gli Operatori Economici 
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raggruppati o aderenti al consorzio, o dai soggetti giuridicamente abilitati ad impegnare i rispettivi 
enti;  

In caso di raggruppamenti o consorzi già costituiti, tutti i documenti che compongono l’Offerta 
Tecnica potranno essere sottoscritti dal legale rappresentante della mandataria, o da soggetto 
comunque giuridicamente abilitato ad impegnare la medesima mandataria;  

In caso di consorzi di cui all’art. 45 comma 2°, lett. b) e c), del Codice, tutti i documenti che 
compongono l’Offerta Tecnica dovranno essere sottoscritti dal legale rappresentante avente i 
poteri necessari per impegnare il Concorrente nella presente procedura.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Segue fac-simile del modello 
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Fac simile 

 

All’Automobile Club d’Italia 
Servizio Patrimonio 
Via Marsala, 8 
00185 Roma RM 

 
 

DICHIARAZIONE DI OFFERTA TECNICA 
 

Il sottoscritto  
Nome e cognome: …………..……………………… nato il ……………… a 
…………………..Documento tipo: …………………….……. n°: …………….. (artt.38, comma 3, e 47 
D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445) 
domiciliato per la carica presso la sede sociale ove appresso, Codice fiscale 
……………………….………  
Ragione sociale: ………………….…………………….. con sede in: 
…………………….…………….……………….  
Codice Fiscale………………..……………….………….. Partita IVA: 
………………………….………………………nella sua qualità di (barrare la casella che interessa) 
 
� Titolare 
� Legale rappresentante  
� Procuratore speciale 
� Procuratore generale  
 
dell’Operatore economico che, ai sensi dell’art. 45 del d.lgs. 50/2016, partecipa alla gara in oggetto 

nella sua qualità di: 
(barrare la casella che interessa) 

 
��Impresa individuale  
��Società specificare tipo_________________________;  
��Consorzio fra società cooperativa di produzione e lavoro;  
��Consorzio tra imprese artigiane;  
��Consorzio stabile;  

 
��Mandataria di un raggruppamento temporaneo;  

��costituito  
��non costituito;  
 

��Mandataria di un consorzio ordinario;  
��costituito  
��non costituito;  
 

��GEIE   
 
��Mandataria di aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete 
opzione a soluzione alternativa  

□ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica; 
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□ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività giuridica;  
□ dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di 
organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per 
assumere la veste di mandataria.  

 
in caso di partecipazione in forma associata di Consorzio/RTI indicare: 

 
Il Raggruppamento Temporaneo di Imprese costituito dalle seguenti imprese:  
 

1. La _______________________________ (mandataria) con sede legale 
in___________________________________ via____________________________________, 
forma giuridica____________________________  codice fiscale n.____________________ e 
partita IVA n.___________________, tel._________, fax._______________, in persona del 
legale rappresentante/titolare sig./ra ___________________________________, nato/a a 
_________________________(Prov)_______ il________________, C.F. 
________________________________, domiciliato per la carica presso la sede della stessa, 
che partecipa pro-quota per il ____________% dell’affidamento, 
 

2. La _______________________________ (mandante) con sede legale 
in___________________________________ via____________________________________, 
forma giuridica____________________________  codice fiscale n.____________________ e 
partita IVA n.___________________, tel._________, fax._______________, in persona del 
legale rappresentante/titolare sig./ra ___________________________________, nato/a a 
_________________________(Prov)_______ il________________, C.F. 
________________________________, domiciliato per la carica presso la sede della stessa, 
che partecipa pro-quota per il ____________% dell’affidamento, 

 
3. La _______________________________ (mandante) con sede legale 

in___________________________________ via____________________________________, 
forma giuridica____________________________  codice fiscale n.____________________ e 
partita IVA n.___________________, tel._________, fax._______________, in persona del 
legale rappresentante/titolare sig./ra ___________________________________, nato/a a 
_________________________(Prov)_______ il________________, C.F. 
________________________________, domiciliato per la carica presso la sede della stessa, 
che partecipa pro-quota per il ____________% dell’affidamento, 

 
4. La _______________________________ (mandante) con sede legale 

in___________________________________ via____________________________________, 
forma giuridica____________________________  codice fiscale n.____________________ e 
partita IVA n.___________________, tel._________, fax._______________, in persona del 
legale rappresentante/titolare sig./ra ___________________________________, nato/a a 
_________________________(Prov)_______ il________________, C.F. 
________________________________, domiciliato per la carica presso la sede della stessa, 
che partecipa pro-quota per il ____________% dell’affidamento  

 
5. La _______________________________ (mandante) con sede legale 

in___________________________________ via____________________________________, 
forma giuridica____________________________  codice fiscale n.____________________ e 
partita IVA n.___________________, tel._________, fax._______________, in persona del 
legale rappresentante/titolare sig./ra ___________________________________, nato/a a 
_________________________(Prov)_______ il________________, C.F. 
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________________________________, domiciliato per la carica presso la sede della stessa, 
che partecipa pro-quota per il ____________% dell’affidamento  
 

DICHIARANO E SI IMPEGNANO A METTERE A DISPOSIZIONE DELL’AUTOMOBILE CLUB 
D’ITALIA (ACI) I SERVIZI OGGETTO DELLA PRESENTE GARA N. 16/2017 CIG N. 7034424E4F 
CON LE SEGUENTE SPECIFICHE TECNICHE, TECNOLOGICHE, ORGANIZZATIVE, 
PRODUTTIVE E PROCEDURALI E CARATTERISTICHE TEMPORALI. 

 
Capitolo 1. La presentazione dell’impresa o delle imprese componenti il 

RTI/Consorzio/GEIE/Rete;  
Capitolo 2. La descrizione del modello organizzativo e la sequenza logico-procedurale di tutte le 

attività, con la specifica, in caso di partecipazione plurisoggettiva, di quali servizi ed attività 
saranno svolte dalle singole imprese e delle attività e processi inter-impresa;  

Capitolo 3. La descrizione del processo produttivo e di servizio utilizzato e messo a 
disposizione ed il dettaglio tecnico delle macchine/attrezzature che saranno messe a 
disposizione dell’ACI in conformità alla tecnologie ed ai volumi/tempi dichiarati in sede di 
offerta tecnica ed in ottemperanza alle richieste di cui al capitolato tecnico; 

Capitolo 4. La specifica indicazione dei tempi di lavorazione garantiti per la gestione del 
pregresso; 

Capitolo 5. La specifica indicazione dei tempi di lavorazione garantiti per la gestione del 
corrente; 

Capitolo 6. La specifica indicazione della capacità produttiva e di servizio garantita. 
 
 

Data          Timbro e firma 

               ___________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

N.B. La Dichiarazione di Offerta Tecnica dovrà essere sottoscritta a margine di ogni foglio per sigla, e, in calce, con 
firma per esteso e leggibile dal legale rappresentante dell’Offerente o dal soggetto comunque giuridicamente 
abilitato a impegnare l’Offerente stesso.  
In caso di raggruppamenti o consorzi non ancora costituiti, tutti i documenti componenti l’Offerta Tecnica 
dovranno essere sottoscritti dai legali rappresentanti di tutti gli Operatori Economici raggruppati o aderenti al 
consorzio, o dai soggetti giuridicamente abilitati ad impegnare i rispettivi enti;  
In caso di raggruppamenti o consorzi già costituiti, tutti i documenti che compongono l’Offerta Tecnica potranno 
essere sottoscritti dal legale rappresentante della mandataria, o da soggetto comunque giuridicamente abilitato ad 
impegnare la medesima mandataria;  
In caso di consorzi di cui all’art. 45 comma 2°, lett. b) e c), del Codice, tutti i documenti che compongono l’Offerta 
Tecnica dovranno essere sottoscritti dal legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare il 
Concorrente nella presente procedura.  

 


