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          PERSONALE ASSUNTO           Impiegata di concetto contratto naz. studi prof.  1° liv. dal 1997 che cura  
                                                              l’organizzazione amministrativa e contabile dello Studio Associato 
 

   MADRELINGUA  ITALIANA 

 
 

  INGLESE 

• Capacità di lettura  BUONO 

• Capacità di scrittura  BUONO 

• Capacità di espressione orale  BUONO 

 
.   

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

Ad es. coordinamento e amministrazione 
di persone, progetti, bilanci; sul posto di 
lavoro, in attività di volontariato (ad es. 

cultura e sport), a casa, ecc. 

 FLESSIBILITÀ E ADATTAMENTO TEMPESTIVO ALLE DIVERSE SITUAZIONI. CAPACITA’ DI GESTIRE L’ATTIVITÀ 

A ESPLETARSI RISPETTANDO LE SCADENZE E GLI OBIETTIVI. CAPACITÀ DI PROMUOVERE E IDENTIFICARE 

NUOVE MODALITÀ DI SOLUZIONE DEI PROBLEMI, ATTITUDINE ALL’ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO E AL 

COORDINAMENTO DEL GRUPPO. CAPACITÀ DI PERSEGUIRE I RISULTATI CON DETERMINAZIONE. 

 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 Conoscenza e uso quotidiano dei seguenti software: Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) 

Cliens (programma per studio legali), De Jure per la ricerca giurisprudenziale on line, utilizzo di 
Internet, processo telematico, consultazione Polisweb, notifiche tramite pec, firma digitale, etc. 

Lo studio dispone di sette postazioni computerizzate, collegate tra loro in rete, anche per l’invio 
e la ricezione della documentazione dei propri clienti tramite posta elettronica e scanner, stante 
l’esigenza di trasmettere in tempo reale le memorie difensive e la corrispondenza informativa 

 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 
Musica, scrittura, disegno ecc. 

 Nel tempo libero approfondimenti di cultura generale e giuridica (letture, convegni, etc.) che 
permettono di perfezionare la formazione per meglio relazionarsi con gli altri e affrontare il lavoro 
con interesse, sicurezza e impegno. 

 

   

 

PATENTE O PATENTI  Cat. B 

 
 
                                                                Informativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 sulla protezione dei dati personali. 

 

                                                                                Ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. 30.06.2003 n. 196 – codice per la protezione dei dati                       
                                                                                personali – il sottoscritto avv. Francesco Ranieri autorizza il ricevente del presente curriculum  

                                                                                a utilizzare i dati personali raccolti con strumenti sia informatici che cartacei esclusivamente 

                                                                                per l’istruttoria della domanda presentata e per le finalità a essa connesse e pertanto acconsen-                  
                                                                                te al loro trattamento.  I dati potranno essere comunicati a chi sarà titolare di un diritto di  

                                                                                accesso agli atti del procedimento.  

 

                                                                              Bari, 20.11.2024 

                                                                                                            Avv. Francesco Ranieri 

                                                             
 

ALTRE LINGUA 


