
F O R M A T O  E U R O P E O

P E R  I L  C U R R I C U L U M

V I T A E

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome MARIA FRANCESCA TORO

 

Telefono 06-49982566

E-mail mf.toro@aci.it

mariafrancescatoro@pec.it

Nazionalità Italiana

 

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a) Data di assunzione 14.12.1998
• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
AUTOMOBILE CLUB D’ITALIA - via Marsala n. 8, 00185 Roma 
Unità Organizzativa Servizio Patrimonio e Affari Generali 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico non economico 
• Tipo di impiego Funzionario – qualifica funzionale area C, posizione economica C5 – profilo gestionale 

• Principali mansioni e responsabilità Attività di Supporto al RUP per tutte le fasi dei contratti pubblici - Consulenza e supporto 
giuridico-amministrativo per Uffici centrali e periferici dell'Ente e per la Federazione - Supporto 
tecnico, analisi e studio per l'adeguamento delle disposizioni giuridiche per la predisposizione 
dei contratti - Supporto tecnico e giuridico ai RUP, centrali e territoriali  - Supporto tecnico e 
giuridico per attività di competenza Centrale Acquisti
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

• Date (da – a)
1987 - Maturità classica

• Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

18.01.1994
Università degli Studi di Roma “La Sapienza”

• Principali materie / abilità
professionali oggetto dello studio

Laurea in Giurisprudenza

• Qualifica conseguita Dottore in Giurisprudenza 
• Livello nella classificazione

nazionale (se pertinente)

Laurea quadriennale (vecchio ordinamento) 

giugno 1995 – febbraio 1997 - Partecipazione al corso di specializzazione post-laurea in diritto 
civile, penale ed amministrativo, tenuto dal Giudice Rocco Galli, per la preparazione al concorso 
in Magistratura; 

giugno-settembre 1997 – Partecipazione a corso di formazione della regione Lazio denominato 
“Giurista d'impresa”

Attestato di partecipazione al corso “Il RUP e il DEC negli appalti pubblici (D.LGS. 36/2023)”
- 8.02/01.03/13.11.2023 rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione al corso “Dall'AVCPASS al FVOE cosa cambia”
- 7.02.2023 rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione al corso “Affidamenti diretti dei contratti di appalto di forniture, servizi,
lavori e loro motivazione” - 7.05.2022  rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione al corso “Aggiornamento intensivo sulla disciplina del contratto – 11-
08.2021 rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione la corso “Tecniche di redazione determine “ – 11.03.2021 rilasciato 
da ITA
Attestato di partecipazione al corso “La gestione delle richieste di accesso generalizzato 
nell'evoluzione delle direttive pubbliche e giurisprudenza amministrativa” – 11.02.2021 rilasciato 
da ITA
Attestato di partecipazione al corso “Formazione per lavoratori in materia di salute e di sicurezza
sul lavoro” – 24.05.2021 rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione al corso “L'accesso civico dopo la sentenza dell'adunanza plenaria 
del Consiglio di Stato n.10/2020” – 27.10.2020 rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione al corso “L'impatto dell'emergenza Covid-19 sui contratti d'appalto, di 
concessione e di parternariato” - 15.04.2020 rilasciato da ITA 
Attestato di partecipazione al corso “Appalti inferiori alle soglie UE e nuove linee guida ANAC 
n.4”  (G.U. n.69 del 23.03.2018) – 22.06.2018 rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione al corso “RUP e Commissari di gara” 16.06.2016 rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione al corso “L'A B C degli appalti pubblici post D.Lgs. 50/2016 
(Attuazione Direttive UE/2014)" 18.05 -15.06.2016
Attestato di partecipazione al corso “Master avanzato in contrattualistica pubblica  La procedura 
negoziata, il rinnovo, la proroga” - 25.11.2014 rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione al corso “Master avanzato in contrattualistica pubblica  La procedura 
di verifica dell'anomalia” - 14.10.2014 rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione al corso “Le verifiche nelle gare d'appalto e l'attivazione 
dell'AVCPASS” - 12.10.2013 rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione al corso “La trasparenza delle gare d'appalto dopo il D. Lgs. 
n.33/2013” – 7.01.2013 rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione al corso “Le verifiche nelle gare di appalto, le integrazioni 
documentali, l'AVCPASS -  19.06.013 rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione al corso “Cosa cambia per il RUP negli appalti – 20.12.2012 rilasciato
da ITA
Attestato di partecipazione al corso “Codice Appalti riformato e nuovo regolamento generale 
(D.P.R. n. 207 del 5/10/2010)” - 21.06.2011 rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione al corso “Codice  Appalti riformato e nuovo schema di regolamento 
attuativo (approvato dal CDM del  17/12/2009)” - 16.03.2010 rilasciato da ITA
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Attestato di partecipazione al corso “La disciplina delle autocertificazioni nelle gare d'appalto” – 
1.28.2010 rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione al corso “L' A B C dei contratti pubblici di lavori, forniture, servizi, 
procedure di gara, redazione dei bandi, verifica requisiti dei concorrenti, valutazione offerte, 
aggiudicazione e stipula contratto” - 12.03.2009 rilasciato da ITA
Attestato di partecipazione al corso “Codice Appalti corretto e suo regolamento attuativo” - 
23.02.2009 rilasciato da ITA

MADRELINGUA ITALIANO

ALTRE LINGUA

INGLESE                         SPAGNOLO                              
• Capacità di lettura buono                           buono

• Capacità di scrittura buono                           buono
• Capacità di espressione orale buono                           buono

CAPACITÀ E COMPETENZE

RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione è importante e in
situazioni in cui è essenziale lavorare in

squadra (ad es. cultura e sport), ecc.

Capacità di relazionarsi nell’ambiente di lavoro, predisposizione all’ascolto. Flessibilità e spirito 
di adattamento. Gestione di situazioni conflittuali.

CAPACITÀ E COMPETENZE

TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

Buona conoscenza degli applicativi microsoft, in particolare del pacchetto office,.
Buona conoscenza delle tecniche di navigazione in Internet.
Conoscenza degli strumenti telematici di acquisto della pa

PATENTE O PATENTI Patente di guida B 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.lgs. 196 del 30 giugno 2003.

Data 10.04.2024
                                          F.to  Maria Francesca Toro 
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