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ESPERIENZA LAVORATIVA

1 luglio 2024 - in corso

AUTOMOBILE CLUB D’ITALIA - Direzione compartimentale ACI Piemonte, Val d’Aosta,
Lombardia, Trentino Alto Adige, Veneto, Friuli Venezia Giulia

Funzionario amministrativo

1 ottobre 2021 — 31 giugno 2024

SISSA — SCUOLA INTERNAZIONALE SUPERIORE DI STUDI AVANZATI (TRIESTE)
Capostruttura — Ufficio ragioneria

Principali mansioni:

- Gestione struttura composta da 7 persone le cui principali attivita riguardano I'ambito
contabile e fiscale di gestione amministrativa (registrazione ricavi, emissione/pagamento
fatture, predisposizione/invio dichiarazioni fiscali, verifiche fornitori, monitoraggio fabbisogno)
- Coordinamento delle attivita dei collaboratori e monitoraggio raggiungimento
obiettivi/rispetto scadenze

Febbraio 2014 — Settembre 2021

SISSA — SCUOLA INTERNAZIONALE SUPERIORE DI STUDI AVANZATI (TRIESTE)
Funzionaria amministrativa - Ufficio Acquisti e Servizi Generali

Principali mansioni:

- Predisposizione istruttorie/bandi di gara per affidamenti ai sensi del DLgs.50/2016 (sotto e
sopra

soglia) e gestione fasi di gara (esame offerte, aggiudicazione, verifiche, stipula)

- Predisposizione contratti di affidamento

- Gestione contatti con i fornitori

- Supporto all'esecuzione dei contratti

Gennaio 2006 — Gennaio 2014

SISSA — SCUOLA INTERNAZIONALE SUPERIORE DI STUDI AVANZATI (TRIESTE)
Funzionaria amministrativa — Ufficio Supporto Organi di governo e gestione documentale
Principali mansioni

- Registrazione documenti in entrata/uscita, registrazione fatture.

- Mansioni di segreteria di Direzione amministrativa

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Marzo 2005
UNIVERSITA DEGLI STUDI DI TRIESTE — Facolta di Lettere e Filosofia



Laurea V.O. in Filosofia della scienza
Voto finale: 110/110 e lode

Giugno 1997

LICEO SCIENTIFICO G. GALILEI — Trieste
Diploma di maturita scientifica

Voto finale: 48/60

CORSI DI FORMAZIONE

2022

Seminario ISOIVA - Gli eventi, la didattica e la formazione: trattamento ai fini IVA, Imposte
sui redditi e rapporti con speakers e docenti — Consorzio Interuniversitario sulla Formazione
55° CORSO ISOIVA - — Consorzio Interuniversitario sulla Formazione

54° CORSO ISOIVA - — Consorzio Interuniversitario sulla Formazione

Fiscalita/Corso base — SISSA

La redazione degli atti amministrativi— Formazione Maggioli

2021

53° CORSO ISOIVA - — Consorzio Interuniversitario sulla Formazione

52° CORSO ISOIVA — Consorzio Interuniversitario sulla Formazione

UGov — | controlli di fine anno e le chiusure contabili - CINECA

La risposta all'attivita di auditing della Commissione Europea nell'ambito del Programma
Horizon 2020. Le nuove regole di Horizon Europe e le conseguenze nelle attivita di verifica
Corso di Project management — Officina Pittini

2020

Legge n. 120/2020 (DL Semplificazione), alert monitoraggio, integrazioni (ANAC, SIMAP,
SCP), composizione modulistica

Le nuove procedure negoziate sotto-soglia dopo la conversione del Decreto
“Semplificazioni” (Legge n.120/2020)

Verifica requisiti e soccorso istruttorio (Decreto sblocca-cantieri)

2019

La fase di esecuzione dell’appalto di forniture e servizi. Il Direttore dell’esecuzione - Piano
della Formazione condivisa SISSA - Universita degli Studi di Udine - Universita degli studi di
Trieste

Trattamento dei dati personali - personale autorizzato

2018

Corso di sensibilizzazione nuovo Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (GDPR)
Le procedure sopra soglia comunitaria e le procedure alternative - Piano della Formazione
condivisa SISSA - Universita degli Studi di Udine - Universita degli studi di Trieste
Dematerializzazione documentale e produzione, gestione e archiviazione

2016

La gestione strategica degli acquisti - Officina Pittini per la Formazione

Sistemi AVCPass - SIMOG, la banca dati degli operatori economici:

modalita operative e simulazione pratica - EBIT - Scuola di Formazione e Perfezionamento
per la PA

Il soccorso istruttorio dopo il D. Lgs. 50/2016: normativa, applicabilita, sanzioni, irregolarita,
modalita operative - EBIT - Scuola di formazione e Perfezionamento per la PA

Dai "vecchi" acquisti in economia ai "nuovi" acquisti sotto soglia comunitaria dopo il D.Lgs.
50/2016 -



Piano della Formazione condivisa SISSA - Universita degli Studi di Udine - Universita degli
studi di Trieste, TRIESTE

2015

L'obbligo della fatturazione elettronica nei rapporti con tutte le Pubbliche Amministrazioni -
Universita degli Studi di Trieste

La contabilita economico-patrimoniale negli atenei: norme, metodo, applicativi - CINECA
2014

L'ABC degli appalti pubblici alla luce del Decreto del Fare - Mediaconsult srl, UDINE

2013 Uso avanzato di Convenzione Consip e Mercato elettronico - Mediaconsult s.r.l.

LINGUE E INFORMATICA
Inglese (livello B2)
Microsoft Office (avanzato) — piattaforma di gestione contabile UGov — CINECA (avanzato)

ALTRE INFORMAZIONI
Patente B

Consapevole che chiunque rilascia dichiarazioni mendaci & punito ai sensi del codice penale
e delle leggi speciali in materia, ai sensi e per gli effet degli art. 75 e 76 d.p.r. 445/2000.
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del d.Igs. 196 del 30 giugno 2003 e
all’art. 13 GDPR 679/16.

Trieste, 29.10.2024

In fede

iulia Deste




