
Oggetto: PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO DI GARA
AI SENSI DELL’ART. 76 DEL D.LGS. N. 36/2023 PER L’AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO DI ELABORAZIONE DATI STAMPA E IMBUSTAMENTO,
DEMATERIALIZZAZIONE MASSIVA E CONSERVAZIONE DIGITALE DI
COMUNICAZIONI ED AVVISI IN MATERIA DI TASSE AUTOMOBILISTICHE.

CIG: A0403C87B5 Gara Numero: 9504599

Verbale n. 1. Seduta riservata - Riunione da remoto del 12.01.2024.

L’anno 2024, il giorno dodici del mese di gennaio, alle ore 12:00, si è riunita da remoto,
mediante collegamento online Google Meet, la Commissione giudicatrice, istituita ai sensi dell’art.
93 del Codice dei contratti pubblici e dell’art. 31 del vigente Manuale delle procedure negoziali
dell’Ente. La Commissione è nominata dal Direttore della Direzione gestione e sviluppo del PRA,
fiscalita' automobilistica e servizi agli enti territoriali con determinazione n. 4 del 10/01/2024, in
virtù di apposita delega n. 3957 del 06.11.2023 del S.G..

La Commissione giudicatrice è così composta da:
➔ D.ssa Patrizia Borlizzi, Dirigente Ufficio Acquisti ACI, con funzione di Presidente;
➔ D.ssa Claudia Massini, Dirigente Ufficio Amministrazione Budget e Controllo di

gestione ACI, con funzione di componente;
➔ D.ssa Marta Picano, Dirigente della Struttura sistemistica sistemi centrali della

società in house Aci informatica SpA - con funzione di componente;
e quali componenti supplenti:

➔ D.ssa Alessandra Cappuccio, Dirigente Ufficio per il Coordinamento dell'Attività
Amministrativa a Supporto - in caso di assenza o impedimento del Presidente;
➔ D.ssa Emanuela Barozzi, Dirigente Ispettore Centrale ACI - in caso di assenza o

impedimento di uno dei componenti.

Le funzioni di Segretario verbalizzante sono svolte dal Dott. Alberto Marchitiello, nominato
per tale funzione con la sopra richiamata determinazione n. 4 del 10/01/2024, collegato online.

Il Responsabile per la sola fase relativa alla procedura di affidamento (RdP), d.ssa Patrizia
Borlizzi, ha acquisito agli atti le dichiarazioni rese dai componenti della Commissione in merito
all’assenza di cause di incompatibilità con l’incarico, e dal segretario, ai sensi dell’art. 16 del d.lgs
36/2023, trasmettendole al segretario per la necessaria archiviazione (all. 1).

La riunione riservata è preliminare e finalizzata al formale insediamento della
Commissione stessa rispetto alla successiva seduta pubblica prevista per le ore 12:40, seduta che
si svolgerà con l’ausilio della piattaforma di e_procurement di Federazione ACI mediante
videochiamata su piattaforma Google Meet.

Il Presidente, in qualità anche di RdP, dà evidenza del contenuto della propria relazione del
12 gennaio 2024 (all. 2) dalla quale risulta che, nei termini di scadenza per la presentazione
dell’offerta, è pervenuta l’offerta dell’operatore economico RTI costituendo Imbalplast Srl - Rcm
Italia Srl, unico concorrente. A tal fine si precisa che nella lettera di invito al paragrafo 1 era
espressamente previsto quanto segue “L’ACI si riserva di aggiudicare la procedura anche in
presenza di una sola offerta valida.”
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Nella relazione è altresì contenuto l’esito dell’istruttoria formale condotta sulla
documentazione amministrativa prodotta dalla concorrente.

Il RUP richiama, per i componenti della Commissione, i successivi criteri e sub criteri di
attribuzione del punteggio tecnico, per complessivi 80 punti massimi sui 100 previsti, come indicati
all’interno della tabella di cui al paragrafo 22.1 della lettera di invito:

Punteggio massimo attribuibile alla singola tipologia di attività per la definizione del Punteggio Tecnico
Totale assegnato all'Offerta Tecnica

Macro attività Attività Punteggio massimo
attribuibile

Preesistente

PREES 30,00

PR1/2

Preesistente DigitOS - 30,00

a

Un volume non inferiore a 520.000 documenti
cartacei scansionati, digitalizzati e messi in

linea per la consultazione, fronte/retro su base
giornaliera. La conservazione digitale dovrà

essere completata entro i 5 giorni solari
successivi.

30,00

b

Un volume massimo pari a 260.000 documenti
cartacei scansionati, digitalizzati e messi in

linea per la consultazione, fronte/retro su base
giornaliera. La conservazione digitale dovrà

essere completata entro i 10 giorni solari
successivi.

15,00

c

Un volume massimo pari a 130.000 documenti
cartacei scansionati, digitalizzati e messi in

linea per la consultazione, fronte/retro su base
giornaliera. La conservazione digitale dovrà

essere completata entro i 15 giorni solari
successivi.

7,50

Riduzione dei
tempi di

lavorazione
previsti e
dichiarati

dall'impresa

RIDTEM
P 16,00

RT1

Consegna modelli definitivi assemblati 3,00
a entro 5 ore dall’autorizzazione alla stampa 3,00
b entro 12 ore dall’autorizzazione alla stampa 2,00

d oltre 12 ore dall’autorizzazione alla stampa (ma
entro 24 ore) 1,00

RT2

Consegna al/ai service/s di recapito/notifica 10,00
a entro 24 ore dall'autorizzazione alla stampa 10,00
b entro 48 ore dall'autorizzazione alla stampa 6,00
c entro 72 ore dall'autorizzazione alla stampa 2,00

RT3

Personalizzazione della piattaforma
webservices per gestione documentale 3,00

a entro 5 giorni solari dalla richiesta di
personalizzazione 3,00

b entro 10 giorni solari dalla richiesta di
personalizzazione 2,00
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c entro 20 giorni solari dalla richiesta di
personalizzazione 1,00

Capacità
produttiva
gestioni
correnti

CP 15,00

CP1

Capacità giornaliera di stampa ed
imbustamento standard 10,00

a

Volume offerto dall'Impresa oggetto di
valutazione / Volume Massimo offerto

nell'ambito di tutte le offerte di tutte le imprese
(max 250.000 comunicazioni imbustate)

10,00

CP2

Capacità settimanale digitalizzazione immagini,
rendicontazione esiti, archiviazione ottica
sostitutiva e messa on line (DigitOS ReC) della
documentazione prodotta e postalizzata

5,00

a

Volume offerto dall'Impresa oggetto di
valutazione / Volume Massimo offerto

nell'ambito di tutte le offerte di tutte le imprese
(max 250.000 documenti fronte/retro)

5,00

Elementi
Complessivi
Strutturali

ECS 9,00

ECS1

Quota percentuale di donne in ruoli dirigenziali
apicali 3,00

a pari o superiore al 50% 3,00
b tra il 25% ed il 50% 2,00
c inferiore al 25% 1,00
d pari a 0 -

ECS2

Quota percentuale di approvvigionamento
energetico da fonti rinnovabili 6,00

a pari o superiore al 50% 6,00
b tra il 25% ed il 50% 3,00
c inferiore al 25% 1,50
d pari a 0 -

Certificazioni
ISO

ISO 10,00

ISO

Requisiti premiali di certificazione della qualità 10,00

Il possesso della certificazione ISO/IEC
20000-1:2018 per la gestione dei servizi di
information technology, per le attività di

gestione e trattamento dati e di gestione del
sistema informativo - Settori 9 (stampa) e 33

(tecnologia dell'informazione)

7,00

Per entrambi i Settori IAF di certificazione 9
(stampa) e 33 (tecnologia dell'informazione) 7,00

Per uno solo dei Settori IAF di certificazione 9
(stampa) e 33 (tecnologia dell'informazione) 4,00
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Il possesso della certificazione UNI ISO 45001
Sistemi di gestione per la salute e sicurezza sul

lavoro
3,00 3,00

TOTALE PUNTEGGIO TECNICO ATTRIBUIBILE 80,00

Ai fini della verbalizzazione delle sedute di gara, la Commissione decide di procedere alla
stesura di un unico verbale per tutte le sedute previste in data odierna; per la gara in oggetto si
adotterà il medesimo criterio anche per le successive sedute.

Esaurita la seduta riservata, tesa al formale insediamento della Commissione, il Presidente
dichiara alle ore 12:47 conclusi i lavori ed invita a procedere con la seduta pubblica mediante il link
all’uopo previsto.

Verbale n. 2. Prima Seduta pubblica - Riunione in modalità da remoto del 12.01.2024.

Alle ore 12:49 la Commissione si riunisce, da remoto, in seduta pubblica mediante apposito
collegamento. La riunione è finalizzata all’apertura della busta digitale contenente l’offerta tecnica
della concorrente partecipante RTI costituendo Imbalplast Srl - Rcm Italia Srl.

Risultano altresì collegati:
● la società Imbalplast Srl, nella persona del suo legale rappresentante, sig. Cotena Tullio;
● la società Rcm Italia Srl, nella persona del suo legale rappresentante, sig. Marcello

D’Angelo;

entrambi verificati, per la carica, con visura camerale.

Il rappresentante della società Imbalplast Srl, signor Tullio Cotena, chiede quante siano
state le offerte presentate in gara.

Il Presidente comunica che:
● entro il termine di scadenza, è stata presentata una sola offerta, quella del RTI costituendo

Imbalplast Srl - Rcm Italia Srl, risultata ammessa alla fase successiva di apertura delle
buste tecnica ed economica;

● è previsto per tutti l’obbligo di astensione da ogni registrazione e di partecipazione singola,
ossia senza la presenza di persone non autorizzate dall’operatore stesso a rappresentarlo;

● nel corso della seduta, si procederà alla sola verifica della presenza dei file all’interno della
busta digitale dell’offerta tecnica, come da Lettera d’invito, mentre l'effettuazione del
download dei documenti avverrà in seduta riservata. Tale modalità è consentita dalla
immodificabilità dei documenti digitali caricati sulla piattaforma di e-procurement in ragione
dei profili di sicurezza della stessa, conformi a quanto richiesto dalla normativa AGID.

Sempre mediante condivisione dello schermo, il Presidente verifica la presenza dei
seguenti file all’interno della busta dell’offerta tecnica:

1. Relazione 3_0_merged (1).pdf.p7m
2. ISO 20000 Certificato IMBALPLAST IT22-29805F.pdf.p7m
3. Italienisch ZER_0065403_191588.PDF.p7m
4. 1 CERTIFICATE RCM ITALIA 45001.pdf
5. CERTIFICATE RCM ITALIA 20000 01.2024.pdf
6. Parte 2 Relazione Tecnica.pdf
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Il sig. Cotena precisa che il file contenente la Relazione tecnica era eccessivamente
pesante ed è stato diviso in due parti per consentirne il caricamento.

Completata la verifica, il Presidente convoca la concorrente alla successiva seduta prevista
per le ore 16:00 e dichiara conclusa la seduta pubblica alle ore 12:55.

Verbale n. 3. Seduta riservata - Riunione in modalità da remoto del 12.01.2024.

Alle ore 13.00, la seduta di gara prosegue in seduta riservata, mediante collegamento al
medesimo link di cui alla prima seduta riservata.

Il Presidente dà incarico al Segretario di effettuare il download di tutta la documentazione
contenuta nella busta digitale dell’offerta tecnica della concorrente, che si compone di n. 27 pagine
oltre allegati, per complessive 189 pagine, provvedendo contestualmente a metterla a disposizione
dei componenti, affinché ciascuno la esamini individualmente, sulla base dei punteggi quantitativi
di cui al paragrafo 22.1 della Lettera di invito.

La Commissione, preso atto di quanto dichiarato dalla concorrente ed a seguito di
valutazione. attribuisce all’offerta tecnica il punteggio complessivo di 79,00 (settantanove/00) punti
su 80,00 (ottanta/00) punti massimi attribuibili per il punteggio tecnico, come di seguito riportato.

Punteggio attribuito all'Offerta Tecnica

Macro attività Attività Punteggio attribuito

Preesistente

PREES

PR1/2

Preesistente DigitOS -

a

Un volume non inferiore a 520.000 documenti
cartacei scansionati, digitalizzati e messi in linea

per la consultazione, fronte/retro su base
giornaliera. La conservazione digitale dovrà essere

completata entro i 5 giorni solari successivi.

30,00

b

Un volume massimo pari a 260.000 documenti
cartacei scansionati, digitalizzati e messi in linea

per la consultazione, fronte/retro su base
giornaliera. La conservazione digitale dovrà essere

completata entro i 10 giorni solari successivi.

c

Un volume massimo pari a 130.000 documenti
cartacei scansionati, digitalizzati e messi in linea

per la consultazione, fronte/retro su base
giornaliera. La conservazione digitale dovrà essere

completata entro i 15 giorni solari successivi.

Riduzione dei
tempi di

lavorazione
previsti e
dichiarati

dall'impresa

RIDTEM
P

RT1

Consegna modelli definitivi assemblati
a entro 5 ore dall’autorizzazione alla stampa 3,00
b entro 12 ore dall’autorizzazione alla stampa

d oltre 12 ore dall’autorizzazione alla stampa (ma
entro 24 ore)
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RT2

Consegna al/ai service/s di recapito/notifica
a entro 24 ore dall'autorizzazione alla stampa 10,00
b entro 48 ore dall'autorizzazione alla stampa
c entro 72 ore dall'autorizzazione alla stampa

RT3

Personalizzazione della piattaforma webservices
per gestione documentale

a entro 5 giorni solari dalla richiesta di
personalizzazione 3,00

b entro 10 giorni solari dalla richiesta di
personalizzazione

c entro 20 giorni solari dalla richiesta di
personalizzazione

Capacità
produttiva
gestioni
correnti

CP

CP1

Capacità giornaliera di stampa ed imbustamento
standard

a

Volume offerto dall'Impresa oggetto di valutazione /
Volume Massimo offerto nell'ambito di tutte le

offerte di tutte le imprese (max 250.000
comunicazioni imbustate)

10,00

CP2

Capacità settimanale digitalizzazione immagini,
rendicontazione esiti, archiviazione ottica
sostitutiva e messa on line (DigitOS ReC) della
documentazione prodotta e postalizzata

a

Volume offerto dall'Impresa oggetto di valutazione /
Volume Massimo offerto nell'ambito di tutte le

offerte di tutte le imprese (max 250.000 documenti
fronte/retro)

5,00

Elementi
Complessivi
Strutturali

ECS

ECS1

Quota percentuale di donne in ruoli dirigenziali
apicali

a pari o superiore al 50%
b tra il 25% ed il 50% 2,00
c inferiore al 25%
d pari a 0

ECS2

Quota percentuale di approvvigionamento
energetico da fonti rinnovabili

a pari o superiore al 50% 6,00
b tra il 25% ed il 50%
c inferiore al 25%
d pari a 0

Certificazioni
ISO

ISO

ISO

Requisiti premiali di certificazione della qualità
Il possesso della certificazione ISO/IEC

20000-1:2018 per la gestione dei servizi di
information technology, per le attività di gestione e

trattamento dati e di gestione del sistema
informativo - Settori 9 (stampa) e 33 (tecnologia
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dell'informazione)

Per entrambi i Settori IAF di certificazione 9
(stampa) e 33 (tecnologia dell'informazione) 7,00

Per uno solo dei Settori IAF di certificazione 9
(stampa) e 33 (tecnologia dell'informazione)

Il possesso della certificazione UNI ISO 45001
Sistemi di gestione per la salute e sicurezza sul

lavoro
3,00

TOTALE PUNTEGGIO TECNICO ATTRIBUITO 79,00
(Settantanove)

In allegato al presente verbale dettaglio (all.3) completo delle osservazioni tecniche
formulate dai componenti di Commissione.

I lavori della Commissione in seduta riservata si concludono alle ore 16:05.

Verbale n. 4. Seconda Seduta pubblica - Riunione in modalità da remoto del
12.01.2024.

Alle ore 16:08 risultano collegati online per la seduta pubblica i membri della Commissione
ed il segretario.
.

Risultano, altresì, presenti da remoto:
● la società Imbalplast Srl, nella persona del sig. Cotena Tullio;
● la società Rcm Italia Srl, nella persona del sig. Marcello D’Angelo.

Partecipa alla seduta sempre da remoto anche il signor Alberto Parisi, referente per la
società Jagger, a supporto del Presidente per le funzionalità della piattaforma di e_procurement.

Il Presidente dà lettura del “punteggio tecnico” (PT) attribuito all’offerta tecnica, per ogni
criterio e sub criterio: complessivamente punti 79,00 sugli 80,00 massimi previsti.

Di seguito, il Presidente, mediante condivisione con i presenti del proprio schermo, procede
al caricamento sulla piattaforma di e_procurement del punteggio dell’offerta tecnica, al
congelamento della valutazione ed all’apertura della busta digitale contenente l’offerta economica,
nonché alla verifica della presenza nella stesse dei seguenti file:

● Offerta Economica Imb_RCM.pdf
● Piano di Assorbimento Personale.pdf

Il Presidente dà lettura dei singoli prezzi unitari offerti e del PO Prezzo Complessivo Offerto
dalla Concorrente, pari ad € 1.570.830,00, inferiore alla base d’asta, calcolato a seguito della
sommatoria dei singoli addendi ottenuti dalla moltiplicazione dei prezzi unitari offerti per i volumi
attività/servizi stimati, come da successivo dettaglio:

Attività/Servizio
Prezzo unitario
a base d'asta

Prezzo unitario
offerto

€

Volume
attività/Servizio

posto a base di gara
Importo

€
PREG (RaccAR AAGG) € 0,640 0,630 130.000 81.900
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PM € 0,135 0,134 4.500.000 603.000
Fogli aggiuntivi F/R FC BN € 0,045 0,044 2.315.000 101.860
Invio pec e gestione ritorni € 0,091 0,090 50.000 4.500

DigitOS, Rec € 0,170 0,168 805.000 135.240
DigitOS Preesistente € 0,050 0,049 10.000.000 490.000
DigitOS CAD Preesistente € 0,075 0,074 400.000 29.600
Costo gestione conservazione
sino al 31.12.2033 (da
liquidare mensilmente in 108
mesi di conservazione -
2025-2033) € 950,000 945,00 108 102.060
Macero € 0,002 0,002 11.335.000 22.670
PO 1.570.830,00

Il Presidente, pertanto, alle ore 16:26 comunica alla concorrente che, ad attività concluse
da parte del RdP, verrà aggiornata sulla data della successiva seduta pubblica, mediante apposita
comunicazione sull'area messaggistica del portale di e_procurement e su quella del portale di
Amministrazione Trasparente.

Verbale n. 5. Terza Seduta riservata - Riunione in modalità da remoto del 12.01.2024.

Alle ore 16:27, la seduta di gara prosegue in modalità riservata.

Sono collegati online i membri della Commissione ed il segretario.

La Commissione procede all’esame dell’offerta secondo quanto disposto ai punti 17 e ss.
della lettera di invito e conferma il valore finale dell’offerta, pari ad € 1.570.830,00, comprensiva dei
costi aziendali (IVA esclusa), pari ad € 17.337,00, oltre IVA, ed € 484.982,91 di costi per la
manodopera.

Il C.C.N.L. applicato ai lavoratori è:
● per la società Imbalplast srl: Grafici Editoriali PMI;
● per la società RCM Italia srl: Metalmeccanico PMI.

che corrispondono a quelli previsti nella Lettera di invito al par. 2.2..

Inoltre, le società componenti il costituendo RTI dichiarano di non produrre un Piano di
assorbimento del personale, ai fini dell’assolvimento degli obblighi previsti per la Clausola sociale
di cui al par. 2.3 della Lettera di invito, in quanto, in caso di aggiudicazione, in continuità con il
precedente appalto, garantiranno i livelli occupazionali delle unità di lavoratori attualmente
impiegati nella commessa, intendendo adempiere alla clausola in modo totale.

A seguito, pertanto, dell’esame della dichiarazione di offerta, la Commissione procede
all’assegnazione alla concorrente del punteggio previsto per l’offerta economica:

Concorrente Punteggio Offerta Economica

RTI Imbalplast Srl - Rcm Italia Srl 20,00
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Si procede, pertanto, alla sommatoria dei punteggi tecnico ed economico per la definizione
della classifica provvisoria:

Concorrente Punteggio
Tecnico

Punteggio
Economico Punteggio Totale

RTI Imbalplast Srl - Rcm Italia Srl 79,00 20,00 99,00

Il Presidente dichiara conclusa la seduta alla ore 16,49 e rimanda alla successiva seduta
pubblica per la lettura della proposta di aggiudicazione.

Roma, il 12 gennaio 2024 Letto, approvato e sottoscritto.

Dr.ssa Patrizia Borlizzi, Presidente

D.ssa Claudia Massini, componente

D.ssa Marta Picano, componente

Dott. Alberto Marchitiello, segretario
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