AUTOMOBILE CLUB D’ITALIA
DIREZIONE TERRITORIALE BARI

LETTERA D'INVITO

OGGETTO: Trattativa Diretta (TD) su piattaforma www.acquistinrete.pa del Mepa per
I'affidamento dei servizi postali per anni uno, per conto della Direzione Territoriale di Bari,
ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), del decreto legislativo 31 marzo 2023 n. 36.

RUP: Dott. Paolo De Facendis - p.defacendis@aci.it — 080/5504414

Con la presente si invita codesta Societa a partecipare alla Trattativa Diretta in oggetto, nelle
forme e secondo le modalita indicate nella presente lettera d’invito e nei documenti allegati,
nonché nelle condizioni generali di contratto del MePa “Servizi - categoria “Servizi Postali” che
qui si intendono integralmente richiamati.

Con la presentazione dell'offerta mediante la piattaforma telematica Mepa, I'Operatore
Economico riconosce e accetta tutte le prescrizioni e condizioni contenute nel presente invito,
nella Trattativa Diretta Mepa ed in tutti i documenti di gara predisposti dal’Ente. La presentazione
dell’'offerta non comporta comunque 'affidamento del servizio.

1. Condizioni del servizio.
Oggetto del servizio.
Il servizio ha per oggetto:

. ritiro della corrispondenza in partenza presso la sede dell'ufficio che dovra avvenire con
cadenza settimanale o, comunque, per necessita nella giornata successiva alla richiesta di ritiro
della corrispondenza (pick-up);

. spedizione della posta raccomandata AR, comprensiva di compilazione della copia in
partenza e della ricevuta di ritorno;

» spedizione della posta ordinaria.

Durata del servizio.
Il servizio avra la durata di 12 mesi, dalla data di affidamento del servizio.

L'Ente si riserva la facolta di proseguire il contratto agli stessi patti e condizioni per ulteriori 2
mesi, mediante comunicazione scritta alla Societa.

2. Valore economico dell’affidamento

In base alla relazione istruttoria effettuata, I'importo autorizzato per lintera durata contrattuale
ammontera ad € 10.800,00 oltre IVA.
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3 RUP - Responsabile del progetto.

Il Responsabile del progetto € il dott. Paolo De Facendis, tel. 080/5504414 designato ai sensi e
per gli effetti dellart. 15 del D. Lgs. n.36/2023, email: p.defacendis@aci.it, PEC:
ufficioprovincialebari@pec.aci.it.

4. Requisiti di ordine generale e professionale.

Ai fini dell’affidamento, codesta Societa dovra essere in possesso, a pena di esclusione, dei
seguenti requisiti:

e insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 94 e 95 del D. Lgs. n. 36/2023 o di
cui alle ulteriori disposizioni normative che precludono soggettivamente gli affidamenti
pubbilici;

e insussistenza della condizione prevista dall’art. 53 comma 16-ter del D.Lgs.165/2001 in
guanto ha concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e, comunque, ha attribuito
incarichi ad ex dipendenti della stazione appaltante che hanno cessato il loro rapporto di
lavoro da meno di tre anni e che negli ultimi tre anni di servizio hanno esercitato poteri
autoritativi o negoziali per conto della stessa stazione appaltante nei confronti del
medesimo operatore economico;

e iscrizione per attivita inerenti il settore oggetto di gara nel Registro delle imprese presso la
Camera di Commercio Industria Artigianato Agricoltura;

Le dichiarazioni relative al possesso dei suddetti requisiti sono rilasciate utilizzando il modello di
Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) allegato alla presente.

5. Cause di esclusione e Soccorso istruttorio.

Si procedera all’esclusione dell’'offerta presentata in caso di mancanza dei requisiti di carattere
generale, di idoneita professionale, di mancato adempimento delle prescrizioni del Codice e di
altre disposizioni normative vigenti, nonché nei casi di incertezza assoluta sul contenuto e la
provenienza dell'offerta, per difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali, ovvero in caso
di mancata produzione della documentazione amministrativa o dell’offerta.

In conformita all’art. 101 del D. Lgs. n. 36/2023, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni
altra irregolarita degli elementi della documentazione presentata dall’operatore economico
partecipante, 'ACI assegnera al concorrente un termine, non superiore a 10 (dieci) giorni, perché
siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i
soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il
concorrente sara escluso dalla procedura.

In nessun caso il ricorso al soccorso istruttorio puo essere utilizzato per il recupero di requisiti
non posseduti al momento della scadenza del termine di presentazione delle offerte.

6. Modalita di presentazione delle offerte.

Codesto operatore economico dovra produrre, entro il termine perentorio per il ricevimento
dell'offerta telematica, ore 24:00 del 08/03/2024, la seguente documentazione in formato
elettronico:

a) DGUE firmato digitalmente (allegato 1);

b) dichiarazione sostitutiva integrativa al DGUE (allegato 2) firmata digitalmente;

c¢) Patto d'integrita firmato digitalmente (allegato 3);



e) le condizioni generali di contratto da firmare per accettazione (allegato 4);

6.1 Offerta economica.

Nell'offerta economica, presentata compilando il modulo di offerta generato dalla piattaforma
elettronica acquisti in rete PA, dovra essere indicato I'importo totale calcolato sul numero delle
lettere semplici e raccomandate a/r inviate nel 2023 (4500 lettere semplici; 1200 lettere
raccomandate a/r).

All'offerta economica dovra essere allegato un documento firmato digitalmente e contenente:

- costo unitario del servizio di ritiro della corrispondenza in partenza presso la sede dell'ufficio che
dovra avvenire con cadenza settimanale o, comungue, per necessita nella giornata successiva
alla richiesta di ritiro della corrispondenza (pick-up);

- costo unitario della spedizione della posta raccomandata AR, comprensiva di compilazione della
copia in partenza e della ricevuta di ritorno;

- costo unitario della spedizione della posta ordinaria.
| costi comunicati integreranno a tutti gli effetti le condizioni generali di contratto.

Pertanto e ad ogni buon conto si precisa che il costo complessivo che verra indicato non sara poi
quello definitivamente corrisposto, poiché il pagamento verra effettuato “a consumo” ossia in
base al costo — come indicato nel documento allegato all'offerta economica — dei singoli servizi
richiesti ed effettuati.

L'ACI provvedera ad effettuare la valutazione di congruita, serieta, sostenibilita e realizzabilita
dell’'offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa in conformita a quanto
previsto all’art. 110 del D. Lgs. n.36/2023 e s.m.i.

7. Perfezionamento della procedura

Il perfezionamento della procedura avverra sulla piattaforma MePa mediante la stipula del
contratto sottoscritto digitalmente dal Dirigente di Struttura.

L'ACI si riserva la facolta di non procedere all’affidamento nel caso in cui I'offerta non sia ritenuta
congrua e conveniente ovvero, quando, per sopravvenute ragioni, venga meno linteresse
pubblico alla stipula del contratto.

Qualora, in conseguenza della verifica non sia confermato il possesso dei suddetti requisiti
dichiarati, la stazione appaltante, procede alla risoluzione del contratto, all'escussione della
eventuale garanzia definitiva, alla comunicazione allANAC e alla sospensione dell’operatore
economico dalla partecipazione alle procedure di affidamento indette dalla medesima stazione
appaltante per un periodo da uno a dodici mesi decorrenti dal’adozione del provvedimento.

7.1 Documentazione da produrre ai fini della stipula del contratto

Comunicazione contenente gli estremi identificativi del conto corrente bancario o postale
“dedicato” al contratto, con la specifica delle generalita e del codice fiscale delle persone che
saranno abilitate ad operare su tale conto corrente, in applicazione dellart. 3 della legge
n.136/2010, concernente la tracciabilita dei flussi finanziari;

8. Riservatezza delle informazioni e trattamento dei dati

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 (di seguito GDPR) 'ACI” (“Titolare”) trattera
i dati personali (di seguito i “Dati”), raccolti presso i partecipanti o presso terzi, con il supporto di
mezzi cartacei, informativi o telematici, nel rispetto di quanto previsto dal GDPR e in conformita
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allinformativa che segue, oltre che ai provvedimenti emanati dall’Autorita Garante per la
Protezione dei Dati Personali, come di volta in volta applicabili.

| dati oggetto del trattamento di cui alla presente informativa sono riconducibili alle categorie di
dati personali afferenti ai motivi di esclusione ex art. 80 del Codice:

Finalita e base giuridica del trattamento

| dati saranno trattati:

- per I'esecuzione di attivita strumentali allo svolgimento della procedura di gara;

- per adempiere ed esigere 'adempimento di specifici obblighi contrattuali ;

- per accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria 0 amministrativa ovvero
nell’ambito di procedure di arbitrato o conciliazione;

- per adempiere ed esigere 'adempimento degli obblighi ovvero per I'esercizio dei diritti
previsti dalla legge e dal contratto di appalto cui sono soggetti il Titolare e I'affidatario;

- per I'esecuzione di attivita strumentali alla gestione delle segnalazioni di comportamenti
posti in essere in violazione della legge o di disposizioni procedurali interne, da parte
dell’affidatario;

Durata del trattamento e periodo di conservazione

| dati saranno trattati solo per il tempo necessario per le finalita sopra elencate.
Di segquito, i periodi di utilizzo e conservazione dei dati personali con riferimento alle diverse
finalita di trattamento:
- i dati trattati per 'adempimento di obblighi di legge saranno conservati da ACI nei limiti
previsti dalla legge;
- i dati trattati per 'adempimento di specifici obblighi contrattuali saranno conservati per
tutta la durata dello svolgimento dell’affidamento, salvo sorga I'esigenza di una ulteriore
conservazione, per consentire ad ACI la difesa dei propri diritti.

Diritti di accesso, cancellazione, limitazione e portabilita

Agli interessati sono riconosciuti i diritti di cui agli artt. da 15 a 20 del GDPR.
A titolo esemplificativo, ciascun interessato potra:
- ottenere la conferma che sia o0 meno in corso un trattamento di dati personali che lo
riguardano;
- qualora un trattamento sia in corso, ottenere I'accesso ai dati personali e alle informazioni
relative al trattamento nonché richiedere una copia dei dati personali;
- ottenere la rettifica dei dati personali inesatti e I'integrazione dei dati personali incompleti;
- oftenere, qualora sussista una delle condizioni previste dallart. 17 del GDPR, la
cancellazione dei dati personali che lo riguardano;
- oftenere, nei casi previsti dall’'art. 18 del GDPR, la limitazione del trattamento;
- ricevere i dati personali che lo riguardano in un formato strutturato, di uso comune e
leggibile da dispositivo automatico e richiedere la loro trasmissione ad un altro titolare, se
tecnicamente fattibile.

Diritto di opposizione

Ciascun interessato ha il diritto di opporsi in qualsiasi momento al trattamento dei suoi dati
personali effettuato per il perseguimento di un legittimo interesse del titolare. In caso di
opposizione, i suoi dati personali non saranno piu oggetto di trattamento, sempre che non
sussistano motivi legittimi per procedere al trattamento che prevalgono sugli interessi, sui diritti e
sulle liberta dell'interessato oppure per I'accertamento, I'esercizio o la difesa di un diritto in sede
giudiziaria.

Diritto di proporre reclamo al Garante




Ciascun interessato potra proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali nel
caso in cui ritenga che siano stati violati i diritti di cui e titolare ai sensi del GDPR.,secondo le
modalita indicate sul sito internet del Garante accessibile all'indirizzo:www.garanteprivacy.it.
L'esercizio dei diritti dell'interessato & gratuito.

Per far valere i diritti di cui sopra pud rivolgersi allACl, Direzione Risorse Umane e Affari
Generali, con sede in Via Marsala 8 - 00185, Roma anche tramite il seguente indirizzo di posta

elettronica: privacy@aci.it.

Titolare del trattamento (DPO)
Automobile Club d’ltalia, con sede in Roma, Via Marsala 8, nella persona del presidente pro
tempore, quale rappresentante legale, (indirizzo e-mail: privacy@aci.it).

Responsabile della Protezione dei Dati Personali (DPQO)
dr. Mauro Annibali - Via Marsala 8 - 00185, Roma (e-mail: m.annibalidpo@aci.it).

L'esercizio del diritto d’accesso di cui agli articoli 3-bis e 22 e sequenti della Legge n.241/1990 e
s.m.i. e dell'art.35 del D.Lgs. n.36/2023, & disciplinato dal Regolamento dell’Automobile Club
d’ltalia in materia di accesso documentale e di accesso civico semplice e generalizzato adottato
con delibera del Consiglio Generale del 25 luglio 2017, disponibile sul sito www.aci.it —
Amministrazione trasparente.

Per le ulteriori informazioni codesta Societa potra rivolgersi al dott. Giuseppe Quirino dal lunedi al
venerdi, dalle ore 9,00 alle ore 14,00 (e-mail:g.quirino@aci.it).

Sara cura dell’ACI assolvere agli obblighi di pubblicazione sul sito istituzionale dell’Ente, sezione
Amministrazione trasparente, in conformita alle prescrizioni in materia di trasparenza e pubblicita
dei contratti pubblici di cui all’artt. 20 e 28 del D.Lgs.n.36/2023.

Direzione Territoriale ACI di Bari
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