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Automobile Club d'ltalia

UNITA' TERRTARALEAQ SASSAR
DETERMINAZIONE N.6 DHE.-15 FEBBRAIO2022
OGGETTO: ADESIONEMANUALE DI GESTIONEDCOUMBENTALEDHIAUNITA THRRTCRALED ABIATEVHQ
ILRESPONSABILEAD INTERIM DELLUNITA TERRI TORIALE DI SASSARI

VISITE le “Linee Quida per la formazione, gestione e conservazione dei documenti informetid” addttate da AQD
oon determinazione 4072020 e successivamente modificate con determinazione 3712021 che, tra I'dtrg
richiamano 'abbligo per |e pubbliche amministrazioni di cui dl’art. 2 comma 2 del Qodice dell’Amministrazione
Digitde (CAD) di adattare, su proposta del Responsabile o del Gardinatore della Gestione documentae, un
manudedi gestione documentde;

PRESO ATTO dell'awenuta pubblicazione dd Manude di gestione documentde desarittivo di tutti i processi
documentdi di AQ, con particdare riferimento a Fratoodllo Informatico, aggiornato ale dispasizioni delle Linee
Quida Agid sulla formezione, gestione e conservazione dei documenti informetid, approvato da DSl su delega

dedli Qrgani;

QONSIDERATO che I’Amministrazione ha adaitato un modello organizzativo di tipo distribuito, istituendo d
proprio interno le Aree Qrganizzative omogenee (AQO),nell’anbito delle qudi si rende necessario nominare un
Responsabile della gestione e predisporre un manuale per la gestione documentae;

PRESO ATTO che I'Unita Territoride di Obia Tempio oostituisoe un’area organizzativa omogenea dell’Automobile
Gub dltdia dl'interno della quale & itituito un “Servizid’ per la tenuta del pratoodloinformetico, della gestione
dei flussi documentali edegli archivi;

PRESOATTC dtresi di aver avocatoa sel'incaricodi Responsabile della Gestione Documentde della AQO di Abia
Tempio e conferito quello di Vicario Responsabile della Gestione Documentde dla Datt.ssa Schintu Maria
Antonietta con provvedimentoregistratod prat n.31del ‘bfebbrao 2022,

PRESO ATTO che il Manude di gestione documentae, nel recepire la disdiplina normetiva dettata in materia di
formezione, gestione, archiviazione, conservazione dei documenti informatid della Direzione fornisce le istruzioni
per il corretto funzionamento del servizio, comprendendo tra I'dtro tutte le indicazioni per I'utilizzo dei docurmenti
informetia (formezione, autenticazione, pratocdllazione, trasmissione, conservazione, sicurezza), la desarizone dei
fluss di lavorazone dei documenti, il titdlario di dassificazione le moddita di produzione, fasdoolazione e
conservazione dei docunmenti, la desarizione funzionde e operativa del sistema di pratoodlo informetion, i ariteri e
le moddita per le abilitazioni al’accesso;

QONSIDERATO dtresi che il Manude di gestione documentae € uno strumento dinamico oggetto di necessario
adeguamento in relazione d soprawwenire di nodifiche organizzative, normetive o di acquiszione di nuove



tecndogie €/ onuovi compiti efunzioni, con particd areriferimentodl’aggiornamento ddl pianodi dassificazione;

VISTA ladisciplina normetiva dettata dd DLgs. 30.6.2003 n. 106 recanteil “Godicein meteria di pratezione dei dati
persondi” e smi. nonché da Reg. UE206/6/0 ddl 27/4/ 206 — (OPRin meteriadi protezione delle personefisiche
conriguardod trattamentodei dati persondi, nonchédlaliberadrodazionedi tali dati;

RILEVATO de il vigente Manude di gestione documentae risulta non piu attude in relazione dle modifiche
introddtte ddllelineeguidadtatein premessa;

RITENUTO pertanto, opportuno procedere dl’adazione di un Manuae di gestione documentae che recepiscalle
indicazioni dettate ddlelinee guidarichiamatein premessa:

DETERMINA

eadatatoil Manude di gestione documentde dell’'Uficdio di dlbia Tempioin applicazione delle “Linee Quida per la
formezione, gestione e conservazione dei documenti informatia” adattate da AQD con determinazione 4077200 e
successivamente modificate con determinazione 3712021 ndl testo dlegato dla presente determinazione di cui
aostituisoe parteintegrante, ivi compresi i relativi alegati;

e dispasta, la pubblicazione sul Sto Itituzionde nella sezione “Amministrazione trasparente” del Manude di
Gestione documentaeedei relativi dlegati nonchéladiffusioned personde che ne dovra garantire 'gpplicadone.

[l Responsabile ddll'Unita Territoriale



