
AUTOMOBILE CLUB D’ITALIA
Direzione Sviluppo e Gestione PRA, Fiscalità Automobilistica e Servizi agli Enti Territorial

Via Marsala, 8 - 00185 ROMA

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

per l’affidamento del servizio notifica a mezzo posta di atti giudiziari e di comunicazioni
connesse ai sensi della legge n. 890/1982 e s.m.i per avvisi di accertamento in materia di

tasse automobilistiche - area regione Puglia per la durata di mesi 12 (dodici)

CIG 9923639DF4

SI RENDE NOTO CHE

L’Automobile Club d’Italia con il presente Avviso intende , nel rispetto dei principi di concorrenza,
non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, acquisire manifestazioni
di interesse per la partecipazione ad una procedura negoziata, per la individuazione di un
operatore economico a cui affidare i servizi di notifica a mezzo posta di atti giudiziari e di
comunicazioni connesse per avvisi di accertamento e ingiunzione a ruolo in materia di tasse
automobilistiche ai sensi della legge n. 890/1982 e s.m.i.,-, per la Regione Puglia. L’affidamento
avrà la durata di 12 mesi ed assolve alla funzione di contratto ponte finalizzato ad assicurare la
continuità del servizio nelle more dello svolgimento della procedura ordinaria sopra soglia
comunitaria CIG 99084328BF indetta da ACI Informatica SpA, società in house di ACI, nell’ambito
delle funzioni di committenza ausiliaria.

La procedura di gara sarà espletata in modalità interamente telematica, sul Portale di
e-procurement di Federazione ACI; pertanto, gli operatori economici interessati possono
procedere, entro il termine e secondo le prescrizioni indicati al paragrafo 10, alla relativa
registrazione.

Le condizioni ed i termini di partecipazione indicati nei paragrafi seguenti, saranno dettagliati nella
Lettera di invito relativa alla RDO.

Il presente avviso, essendo finalizzato alla raccolta di manifestazioni d'interesse allo scopo di
conoscere gli operatori economici interessati ad essere invitati alla procedura in oggetto, non
costituisce offerta al pubblico, né sollecitazione a presentare offerte e non comporta alcun obbligo
da parte di ACI a svolgere la procedura, né a contrarre e non comporta diritti di prelazione o
preferenza, né impegni o vincoli per le parti interessate.

Responsabile del procedimento: Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., il responsabile
del procedimento è il dott. Alberto Marchitiello, mail a.marchitiello@aci.it, pec
​direzionepraefiscalitaautomobilistica@pec.aci.it.

Codice AUSA: 0000163815
***
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1. Oggetto e luogo di svolgimento del servizio

L’affidamento ha per oggetto i servizi di notifica a mezzo posta di atti giudiziari e di comunicazioni
connesse per avvisi di accertamento ed ingiunzioni a ruolo in materia di tasse automobilistiche ai
sensi della legge n. 890/1982 e s.m.i. per la Regione Puglia per la durata di mesi 12 (dodici),
secondo quanto di seguito indicato. Come dettagliatamente descritto nel capitolato tecnico, le
attività richieste consistono in:

● Presa in carico ed accettazione dei plichi di atti giudiziari per il recapito e la notifica;
● Recapito e notifica ai destinatari - ai sensi e nel rispetto della Legge 890/1982 e s.m.i. e

delle delibere AGCOM che regolano l’attività di notifica degli atti giudiziari;
● Rendicontazione e gestione degli invii effettuati e dei relativi esiti;
● Gestione fisica dei ritorni e riconsegna con tracciatura e reportistica elettronica;
● Gestione delle anomalie di recapito;
● Supporto alla Committente e messa a disposizione di una piattaforma web di governo e

monitoraggio delle attività e di gestione e trattamento dei dati,
il tutto nel rispetto dei livelli di servizio richiesti e/o offerti se migliorativi.
L’operatore economico può offrire di mettere a disposizione, come servizio migliorativo e nelle
modalità previste nel capitolato tecnico, l’eventuale tecnologia dei sistemi di
geolocalizzazione-georeferenziazione.

Descrizione servizio CPV Principale /
Secondario

Servizi Postali 64110000-0 P

Servizi di archiviazione dati 72252000-6 S

Servizi di trattamento dati 72310000-1 S

Servizi di gestione documenti 72421000-7 S
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Si precisa, infine, che il luogo di svolgimento del servizio è:
● per le attività di servizio postale (la raccolta, lo smistamento, l’instradamento ed il recapito)

attività principale: il territorio della Regione Puglia, relativamente alle zone CAP che il
fornitore dichiarerà di garantire ed offrire;

● per le sole attività di riconsegna documenti nell’ambito dei servizi di gestione documenti:
presso un magazzino ubicato nel Comune di Casandrino (Napoli) che dovrà essere oggetto
di sopralluogo obbligatorio previa prenotazione;

● per tutte le attività diverse dalle prime: presso le sedi prescelte dal Fornitore.

2. Durata e valore del servizio

Il contratto avrà la durata di 12 (dodici) mesi, a decorrere, presumibilmente, dal 1 settembre 2023 e
fino al 31 agosto 2024.

Il numero di plichi/avvisi/atti/comunicazioni in affidamento e da notificare è stimato in circa 600.000
(seicentomila).

L’importo, per l’intera durata contrattuale, ammonta, presuntivamente, ad € 6.115.943,46, oltre IVA,
oltre:

● eventuali modifiche contrattuali, ai sensi dell’art.106 comma 1 lett. e) del codice dei contratti
entro il limite massimo di euro 611.594,35, oltre IVA,

● eventuale opzione proroga tecnica fino ad un massimo di dodici mesi, ai sensi dell’art. 106,
comma 11 del D.Lgs 50/2016 e s.m.i., nel limite massimo di euro 6.115.943,46, oltre IVA,

● eventuale ricorso al quinto d’obbligo,
come di seguito dettagliato:

Base d'Asta € 6.115.943,46

Opzione proroga tecnica fino ad un massimo di
dodici mesi, ai sensi dell’art. 106, comma 11 del
D.Lgs 50/2016 e s.m.i.

€ 6.115.943,46

Modifiche contrattuali di cui all’art.106 comma 1 lett.
e) del codice dei contratti entro il limite del 10%
della base d’asta

€ 611.594,35

Importo totale: base d'asta, modifiche e proroga € 12.843.481,27

Quinto d'obbligo ai sensi dell’art. 106, comma 12 del
D.Lgs 50/2016 e s.m.i. € 1.223.188,69

Importo totale compreso eventuale quinto
d'obbligo, ai soli fini del valore del CIG € 14.066.669,97

3. Soggetti ammessi alla procedura e requisiti di partecipazione
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Possono presentare istanza di partecipazione gli operatori economici di cui all’art. 45 del D.Lgs.
50/2016, in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di carattere generale, di idoneità
professionale e di capacità tecnica di seguito indicati:

a) requisiti di carattere generale:
a.1) insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art.80, comma 1, lett.a),b),b-bis),c),d),e),f),g)
e commi 2, 4, 5 lett. a), b), c), c-bis), c-ter), c-quater), d), e), f), f-bis), f-ter), g), h), i), l), m) del
Codice dei contratti pubblici e s.m.i. o di cui alle ulteriori disposizioni normative che precludono
soggettivamente gli affidamenti pubblici;
a.2) insussistenza della condizione prevista dall’art. 53 comma 16-ter del D.Lgs. 165/2001
(pantouflage o revolving door);

b) Requisiti di idoneità professionale e di capacità tecnica:

b.1) iscrizione per attività inerenti il settore oggetto di gara nel Registro delle Imprese presso la
Camera di Commercio Industria Artigianato Agricoltura;

b.2) possesso della licenza individuale speciale, in corso di validità alla data di scadenza per la
presentazione delle Offerte, avente ad oggetto l’abilitazione a svolgere l’attività di notificazione di
atti giudiziari e contravvenzioni in ambito nazionale (A1) ovvero l’abilitazione a svolgere la sola
attività di notificazione delle violazioni del codice della strada in ambito nazionale (B1), rilasciata ai
sensi del “Regolamento in materia di rilascio delle licenze per svolgere il servizio di notificazione a
mezzo posta di atti giudiziari e comunicazioni connesse (legge 20 novembre 1982, n. 890) e di
violazioni del codice della strada (articolo 201 del d.lgs. 30 aprile 1992, n. 285)” allegato alla
Delibera 77/18/CONS dell’AGCom, conformemente a quanto previsto nelle linee guida Anac –
AGCom n. 16 per l’affidamento degli appalti pubblici di servizi postali, approvate con Delibera
ANAC n. 185 del 13/4/2022 e delibera AGCom n. 116/22/CONS del 13/4/2022 (punti 12.9 e 12.10),

oppure
in alternativa alla licenza di cui sopra, possesso della licenza individuale speciale, in corso di
validità alla data di scadenza per la presentazione delle offerte, avente ad oggetto l’abilitazione a
svolgere l’attività di notificazione di atti giudiziari e contravvenzioni in ambito della Regione
PUGLIA (A2) ovvero l’abilitazione a svolgere la sola attività di notificazione delle violazioni del
codice della strada in ambito della regione PUGLIA (B2), rilasciata ai sensi del “Regolamento in
materia di rilascio delle licenze per svolgere il servizio di notificazione a mezzo posta di atti
giudiziari e comunicazioni connesse (legge 20 novembre 1982, n. 890) e di violazioni del codice
della strada (articolo 201 del d.lgs. 30 aprile 1992, n. 285)” allegato alla Delibera 77/18/CONS
dell’AGCom, conformemente a quanto previsto nelle linee guida Anac – AGCom n. 16 per
l’affidamento degli appalti pubblici di servizi postali, approvate con Delibera ANAC n. 185 del
13/4/2022 e delibera AGCom n. 116/22/CONS del 13/4/2022 (punti 12.9 e 12.10),

oppure
in alternativa alle licenze individuali speciali di cui sopra, possesso della qualificazione di “fornitore
di servizio universale” così come individuato dall’art. 3 comma 1) del Decreto Legislativo 22 luglio
1999, n. 261 - Attuazione della Direttiva 97/67/CE concernente regole comuni per lo sviluppo del
mercato interno dei servizi postali comunitari e per il miglioramento della qualità del servizio.
La licenza, alla scadenza del termine di presentazione delle Offerte, deve essere operativa e tale
deve permanere per tutto l’espletamento della procedura di gara e altresì per l’intera durata dello
svolgimento del servizio. L’avvenuto adempimento - alla data di presentazione della domanda di
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partecipazione - degli obblighi di formazione di cui all’art. 9 del Regolamento sopra menzionato e
quindi l’operatività della licenza speciale, ove non risultasse dalla pubblicazione dell’informazione
sul sito istituzionale del Ministero della Giustizia deve essere comprovata con idonea attestazione
del medesimo Ministero. In sede di partecipazione è consentita autocertificazione ai sensi del DPR
n. 445/2000 contenente tutti gli elementi idonei a verificare il contenuto presso l’Autorità
competente. Il presente requisito non dovrà essere dimostrato dalla società Poste Italiane S.p.A.,
qualora interessata a partecipare alla presente procedura, in quanto affidataria del Servizio
Universale ai sensi dell’art. 23 del d.lgs. 22 luglio 1999, n. 261 “Attuazione della Direttiva 97/67/CE
concernente regole comuni per lo sviluppo del mercato interno dei servizi postali comunitari e per il
miglioramento della qualità del servizio” e la cui concessione per l’espletamento del Servizio
Postale Universale è stata confermata con DM 17 aprile 2000.

b.3) possesso di una valutazione di conformità del proprio sistema di gestione della qualità alla
norma UNI EN ISO 9001:2015, idonea, pertinente e proporzionata al seguente oggetto della
presente procedura di gara: servizi postali. La comprova del possesso del requisito è fornita
mediante un certificato di conformità rilasciato da un organismo di certificazione accreditato ai
sensi della norma UNI CEI EN ISO/IEC 17021-1 per lo specifico settore e campo di applicazione
richiesto, da un Ente nazionale unico di accreditamento firmatario degli accordi EA/MLA oppure
autorizzato a norma dell’articolo 5, paragrafo 2 del Regolamento (CE) n. 765/2008. L’operatore
economico che non ha la possibilità di ottenere la predetta documentazione entro il termine
richiesto, per causa a sé non imputabile, può presentare altri mezzi a comprova del requisito idonei
a dimostrare che il sistema adottato soddisfa gli standard sopra richiesti;

b.4) svolgimento di almeno 1 contratto per servizi di notifica a mezzo posta di atti giudiziari e di
comunicazioni connesse ai sensi della legge n. 890/1982 e s.m.i.. e/o per servizi ed attività di
notifica svolta attraverso messi notificatori, del valore complessivo, al netto dell’IVA, di euro
2.000.000,00 (duemilioni/00) senza contestazioni e/o applicazioni di penali pari e/o superiori al
10% (diecipercento) del valore contrattuale, per affidamenti da parte di committenti pubblici o
privati, nel corso del triennio 2020-2022;

b.5) fatturato specifico medio annuo, riferito agli ultimi 3 esercizi annuali, approvati alla data di
scadenza del termine per la presentazione delle offerte, per la tipologia di servizi analoghi a quelli
richiesti non inferiore, al netto dell’IVA, ad euro 2.000.000,00 (duemilioni/00). Si considerano
servizi analoghi quelli afferenti all’ambito del recapito postale degli invii certificati e registrati (posta
raccomandata con o senza avviso di ricevimento) e/o all’attività svolta attraverso messi notificatori.

Tali requisiti, b.4) e b.5) sono richiesti al fine di consentire la selezione di un operatore affidabile,
dotato di capacità economico-finanziarie proporzionate al valore annuo del Contratto tale da
garantire la congruità della capacità produttiva dell’impresa fornitrice con l’impegno prescritto nel
Contratto aggiudicato. Nella quantificazione del menzionato requisito è stato utilizzato un metodo
di calcolo integralmente rispettoso dei criteri individuati ed indicati al riguardo giurisprudenza
amministrativa e dalla prassi di riferimento.

Le dichiarazioni relative all’assenza di motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Codice ed al
possesso dei requisiti di idoneità professionale e di capacità tecnica sono rilasciati dall’operatore
economico candidato utilizzando il modello di Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) e la
dichiarazione sostitutiva integrativa del DGUE, allegati alla presente (allegati n.2 e n.3).

5



I requisiti di partecipazione dovranno essere posseduti dagli operatori partecipanti alla data di
scadenza per la presentazione della domanda di partecipazione alla presente procedura e
mantenuti per tutta la durata del servizio; pertanto il mancato possesso, anche di uno solo dei
requisiti richiesti, determina l’esclusione dalla gara.

4. Modalità di comprova dei requisiti per la candidatura

Per la comprova dei requisiti di cui ai punti b.1) e b.2), l’Ente provvederà ad acquisire d’ufficio i
documenti in possesso di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore
economico, degli elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

Al fine di dimostrare il possesso della certificazione di cui al punto b.3), l’operatore economico
candidato dovrà produrre la copia fotostatica del certificato con allegata dichiarazione sostitutiva di
atto di notorietà attestante il possesso e la conformità della suddetta copia all’originale, ai sensi e
per gli effetti dell’art. 47 del D.P.R. 445/2000.

Al fine di dimostrare il possesso di almeno 1 contratto attestante lo svolgimento dei servizi di cui al
punto b.4), l’operatore economico candidato dovrà allegare gli originali o copia conforme ai sensi e
per gli effetti del DPR 445/2000 dei certificati rilasciati dal soggetto pubblico o privato, con
l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione e con l’attestazione che il
servizio è stato svolto a perfetta regola d’arte e senza contestazioni ed applicazione di penali.

Al fine di comprovare il requisito di cui al punto b.5), ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte
I, del Codice, l’operatore economico candidato dovrà:

➔ per le società di capitali produrre i bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di
scadenza del termine per la presentazione delle offerte corredati della nota
integrativa dai quali si evinca il fatturato specifico dichiarato;

➔ per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società
di persone produrre il Modello Unico o la Dichiarazione IVA dai quali si evinca il
fatturato specifico dichiarato;

➔ produrre certificati rilasciati e vistati dalle amministrazioni e/o attestazioni dei privati
comprovanti la prestazione a proprio favore di servizi con indicazione dei relativi
importi e date complessivamente attestanti la misura (importo) e la tipologia
(causale della fatturazione) del fatturato richiesto in originale o in copia;

➔ (oppure in alternativa) produrre una dichiarazione, con allegata copia del
documento di identità del sottoscrittore, formulata ai sensi e per gli effetti dell’art. 47
D.P.R.445/2000 con le modalità di cui all’art. 38 D.P.R. 445/2000, rilasciata dal
soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove presente (sia
esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante
la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato specifico
dichiarato in sede di partecipazione.
Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano
iniziato l’attività da meno anni rispetto a quelli richiesti, i requisiti di fatturato devono
essere rapportati al periodo di attività.
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Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non
è in grado di presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica e
finanziaria mediante un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla Stazione
Appaltante del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del
Codice, mediante:

5. Indicazioni in caso di partecipazione plurisoggettiva

5.1 Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete

La mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese di tipo verticale, ai sensi dell’art. 48,
comma 2 del Codice, esegue le prestazioni indicate come principali, le mandanti quelle indicate
come secondarie.
I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete ed ai consorzi ordinari si applica la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.
Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutiva riveste il
ruolo di capofila che deve essere assimilata alla mandataria.
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una
sub-associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i
relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i
raggruppamenti.
Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato
e agricoltura di cui al par. 3, lett. b.1), deve essere posseduto da:

● ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate che eseguiranno il servizio,
relativamente alla tipologia di servizio ed attività espletato nel presente appalto;

● ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete
medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica.

Il requisito relativo alla licenza individuale oppure alla qualificazione di “fornitore di servizio
universale”, di cui al par. 3, lett.b.2), deve essere posseduto:

● nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo di imprese di tipo verticale, dalla mandataria;
● nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo di imprese di tipo orizzontale, da ciascuna delle

imprese raggruppate/raggruppande, consorziate che eseguiranno il servizio;
● nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo di imprese verticale di tipo misto, si applica la

regola del raggruppamento orizzontale.

Il requisito relativo al possesso della certificazione ai sensi della norma UNI EN ISO 9001:2015 di
cui al par. 3, lett. b.3), deve essere posseduto da:

● ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate che svolgeranno il servizio;
● ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete

medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica.

Il requisito di cui al par. 3, lett. b.4), svolgimento di almeno 1 contratto per servizi di notifica a
mezzo posta di atti giudiziari e di comunicazioni connesse ai sensi della legge n. 890/1982 e s.m.i..
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e/o per servizi ed attività di notifica svolta attraverso messi notificatori, del valore complessivo, al
netto dell’IVA, di euro 2.000.000,00 (duemilioni/00) senza contestazioni e/o applicazioni di penali
pari e/o superiori al 10% (diecipercento) del valore contrattuale, per affidamenti da parte di
committenti pubblici o privati, nel corso del triennio 2020-2022, deve essere posseduto:

● nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo di imprese di tipo verticale, dalla mandataria;
● nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo di imprese di tipo orizzontale e misto,

complessivamente dalle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate che svolgeranno
il servizio.

Il requisito di cui al par. 3, lett. b.5) fatturato specifico medio annuo, riferito agli ultimi 3 esercizi
annuali, approvati alla data di scadenza del termine per la presentazione delle offerte, per la
tipologia di servizi analoghi a quelli richiesti non inferiore, al netto dell’IVA, ad euro 2.000.000,00
(duemilioni/00). Si considerano servizi analoghi quelli afferenti all’ambito del recapito postale degli
invii certificati e registrati (posta raccomandata con o senza avviso di ricevimento) e/o all’attività
svolta attraverso messi notificatori, deve essere posseduto:

● nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo di imprese di tipo verticale, dalla mandataria;
● nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo di imprese di tipo orizzontale e misto, dal RTI

nel suo complesso.

5.2. Indicazioni per i Consorzi di cooperative e di imprese artigiane e di Consorzi stabili

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato
e agricoltura di cui al par.3, lett. b.1), deve essere posseduto dal Consorzio e dalle imprese
consorziate indicate come esecutrici.

Il requisito relativo al possesso della licenza individuale oppure della qualificazione di “fornitore di
servizio universale”, di cui al par. 3, lett.b.2) deve essere posseduto dal Consorzio e dalle imprese
consorziate indicate come esecutrici per il servizio principale.

Il requisito relativo al possesso della certificazione ai sensi della norma UNI EN ISO 9001:2015, di
cui al par. 3, lett. b.3) deve essere posseduto dal Consorzio e dalle imprese consorziate indicate
come esecutrici.

Il requisito di cui al par. 3, lett. b.4) svolgimento di almeno 1 contratto per servizi di notifica a mezzo
posta di atti giudiziari e di comunicazioni connesse ai sensi della legge n. 890/1982 e s.m.i.. e/o
per servizi ed attività di notifica svolta attraverso messi notificatori, del valore complessivo, al netto
dell’IVA, di euro 2.000.000,00 (duemilioni/00) senza contestazioni e/o applicazioni di penali pari e/o
superiori al 10% (diecipercento) del valore contrattuale, per affidamenti da parte di committenti
pubblici o privati, nel corso del triennio 2020-2022, deve essere posseduto, ai sensi dell’art. 47 del
Codice, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, direttamente dal Consorzio
medesimo, oppure dalla consorziata che esegue la prestazione.

Il requisito di cui al par. 3, lett. b.5) fatturato specifico medio annuo, riferito agli ultimi 3 esercizi
annuali, approvati alla data di scadenza del termine per la presentazione delle offerte, per la
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tipologia di servizi analoghi a quelli richiesti non inferiore, al netto dell’IVA, ad euro 2.000.000,00
(duemilioni/00), considerando servizi analoghi quelli afferenti all’ambito del recapito postale degli
invii certificati e registrati (posta raccomandata con o senza avviso di ricevimento) e/o all’attività
svolta attraverso messi notificatori, deve essere posseduto, ai sensi dell’art. 47 del Codice, per i
consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, direttamente dal Consorzio medesimo,
oppure dalla consorziata che esegue la prestazione.

6. Sopralluogo

Si fa presente che, ai fini della formulazione dell’offerta, gli operatori economici che saranno invitati
a partecipare alla procedura di gara dovranno effettuare il sopralluogo presso il magazzino adibito
alla riconsegna dei cartacei con sede in Casandrino (Napoli) in quanto esso svolge la funzione
sostanziale di consentire ai concorrenti di formulare un’offerta consapevole e più aderente alle
necessità dell’appalto, garantendo una completa ed esaustiva conoscenza dello stato dei luoghi
funzionale alla redazione dell’offerta. Al sopralluogo, effettuato su convocazione del Responsabile
Unico del Procedimento, ed indicazione di giorno ed ora, saranno presenti il Responsabile Unico
del Procedimento ed eventualmente i suoi collaboratori nonché il Direttore dell’esecuzione del
contratto designato, ed i Responsabili del servizio di archiviazione digitale e fisica (cd. servizi a
valle).

7. Modalità di aggiudicazione

L’appalto verrà aggiudicato con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi
dell'art. 95, comma 3, lett.a) del Codice dei contratti pubblici e s.m.i., sulla base del miglior rapporto
qualità/prezzo (offerta economica max punti 20, offerta tecnica max punti 80).

Nel formulare l’offerta, l’operatore dovrà tener conto degli oneri aziendali specifici per la sicurezza
e del costo della manodopera.

8. Termini e modalità di presentazione della domanda

L’operatore economico interessato dovrà presentare, debitamente compilato, il modulo di
candidatura - modulo di manifestazione di interesse (allegato n.1), con allegata la seguente
documentazione:

1. DGUE in conformità all’Allegato n.2;
2. Dichiarazione integrativa al DGUE in conformità all’Allegato n.3;
3. Documentazione richiesta al precedente paragrafo 4.

I suddetti documenti andranno presentati in formato pdf, firmati digitalmente dal legale
rappresentante.

9. Fase successiva alla ricezione delle candidature
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In conformità a quanto previsto al comma 6 dell’art. 63 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., l’ACI
procederà ad invitare gli operatori economici secondo quanto di seguito indicato:

● nel caso di manifestazioni di interesse pervenute in numero inferiore a 5, l’ACI si riserva di
estendere l’invito ad altri operatori economici, fino al raggiungimento del numero minimo di
almeno 5 (cinque) ovvero di integrare, in via ordinaria ed a propria discrezione;

● I candidati esclusi dalla successiva fase dell’invito non potranno chiedere indennizzi o
rimborsi di qualsiasi natura e tipo.

10. Invito alla procedura

Successivamente alla comunicazione di ammissione alla procedura in oggetto, si provvederà allo
svolgimento della procedura mediante la piattaforma di e-procurement della Federazione ACI,
assegnando agli operatori economici invitati un termine per presentare offerta pari a 15 giorni
dalla data di inoltro della lettera di invito. Le modalità ed i termini di presentazione dell’offerta e
di perfezionamento della procedura, nonché le condizioni del servizio sono contenuti nella lettera
di invito.

10.1 Acquisizione delle candidature

Per l’acquisizione delle candidature, ACI si avvale esclusivamente di una piattaforma
telematica (d'ora in poi, anche solo "Portale Acquisti" o “Portale”). Per la corretta
configurazione dei browser e di altri sistemi operativi è possibile contattare l’assistenza al
numero +39-02124121398.

La compatibilità del PC in uso è verificabile cliccando sul link “Requisiti Minimi di Sistema”
presente in homepage del Portale. Per maggiori dettagli inerenti alla procedura di
registrazione e abilitazione al Portale, si rimanda alle istruzioni operative scaricabili dalla
homepage del Portale Acquisti di ACI.

Si precisa ulteriormente che, per poter presentare la documentazione richiesta, il legale
rappresentante dell’azienda concorrente dovrà dotarsi preventivamente di un certificato di
firma digitale, in corso di validità, rilasciato da un organismo incluso nell’elenco pubblico dei
certificatori tenuto dall’AgID, (ex DigitPA) previsto dall’art. 22, comma 1 del D. Lgs. 82/2005,
generato mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura, ai sensi di quanto
previsto dall’art. 38, comma 2 del D.P.R. 445/2000 e dall'art. 65 del D. Lgs. 82/2005 e s.m.i.
e dal D.P.C.M. 30 marzo 2009 (G.U. 6 giugno 2009, n. 129).

Sono ammessi certificati di firma digitale rilasciati da: a) Certificatori operanti in base ad
una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato membro dell’Unione Europea e in
possesso dei requisiti previsti dalla Direttiva 1999/93/CE del Parlamento Europeo e del
Consiglio “relativa ad un quadro comunitario per le firme elettroniche”; b) Certificatori
stabiliti in uno Stato non facente parte dell’Unione Europea, quando ricorre una delle
condizioni indicate al comma 4 dell’art. 21 del D. Lgs. 82/2005.

Si precisa che i soli formati di firme digitali accettati sono CADES e PADES. Non è
consentito firmare digitalmente una cartella compressa (es. .zip) contenente una o più
documenti privi di firma digitale (laddove richiesta). Tutto quanto sopra premesso si
definiscono, di seguito, le istruzioni per la partecipazione alla suddetta procedura.

10.2 Modalità di presentazione della domanda di partecipazione
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La domanda di partecipazione dovrà essere inserita nelle apposite sezioni del Portale
Acquisti relative alla presente procedura entro e non oltre il termine perentorio delle ore
18:00 del 17 luglio 2023 .
Per accedere alla sezione dedicata alla procedura il concorrente deve:
1. Accedere al Portale https://portaleacquisti.aci.it/aci/web/login.html;
2. Inserire le chiavi di accesso (username e password) ed accedere all’area riservata;
3. Dall’area “Negoziazioni” accedere alla sezione “RdI”;
4. Accedere alla sezione “RdI per tutti”;
5. Cliccare dunque sull’evento di interesse;
6. Esprimere l’interesse alla procedura tramite apposito pulsante verde in alto;
7. [Solo al primo accesso] cliccare su “Mia Risposta”;
8. [Solo al primo accesso] cliccare sul link “Rispondi” per avviare il processo di risposta, e
seguire le indicazioni di cui ai successivi paragrafi del presente documento.

Con il completamento delle attività sopra descritte è concluso l’accesso alla sezione
dedicata alla procedura; il concorrente potrà accedere alla configurazione della RdI, all’area
Allegati, alla Messaggistica e alla sezione dedicata all’inserimento della documentazione
richiesta.

Dopo avere eseguito tali operazioni, il concorrente potrà visualizzare gli eventi online per i
quali ha espresso interesse a partecipare, all’interno dell’area “Elenco RDI”. Eventuali
richieste di chiarimenti, dovranno essere inviate, almeno 3 giorni lavorativi prima del
termine di scadenza di presentazione della domanda di partecipazione, esclusivamente a
mezzo messaggistica di Portale. Non saranno prese in considerazione richieste di
chiarimenti pervenute a voce, telefonicamente o comunque dopo la data ultima per la
presentazione delle stesse.

Per inviare una richiesta di chiarimenti il concorrente dovrà: - accedere alla RdI; - cliccare
sul link “Messaggi” posizionato nella parte superiore dello schermo; - cliccare su “Crea
messaggio”; - compilare la richiesta; - cliccare su “Invia messaggio”.

La presentazione delle domande di partecipazione deve avvenire tramite la Richiesta di
Informazioni in busta chiusa digitale (RDI). I candidati potranno presentare la propria
domanda di partecipazione esclusivamente online, in conformità con le modalità indicate
nel presente documento. Le domande di partecipazione pervenute oltre il termine previsto
o con modalità difformi non saranno prese in considerazione. Il sistema telematico non
accetta una domanda di partecipazione o la modifica di domanda di partecipazione dopo il
termine perentorio indicato.

L’operatore economico partecipante ha la facoltà di formulare e pubblicare sul Portale, nella
sezione riservata, una o più domande di partecipazione nel periodo di tempo compreso tra
la data e ora di inizio e la data e ora di scadenza, ovvero sono ammesse domande di
partecipazione successive a sostituzione delle precedenti già inserite a sistema, entro il
termine di scadenza stabilito. L’ora e la data esatta di ricezione delle domande di
partecipazione sono stabilite in base al tempo del sistema.

Per inserire la documentazione richiesta il concorrente dovrà: - Accedere, previa
registrazione e con le proprie credenziali (user e password) all’evento sul Portale; -
Accedere all’area “Risposta di Qualifica” e allegare i documenti di seguito indicati,
sottoscritti con firma elettronica digitale e, al termine dell’inserimento della documentazione
richiesta, cliccare su “Salva ed Esci” per salvare quanto inserito e tornare alla propria
pagina riepilogativa.
Nel dettaglio, la domanda di partecipazione dovrà essere composta dai seguenti
documenti: Domanda di partecipazione secondo lo schema allegato.
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Una volta espletate tali attività il concorrente, per trasmettere la propria domanda di
partecipazione, dovrà: - cliccare su “Invia risposta”; - cliccare su “OK” per confermare la
trasmissione. Le operazioni di inserimento a Sistema di tutta la documentazione richiesta,
nonché di trasmissione e conferma, rimangono ad esclusivo rischio del concorrente. Si
invitano pertanto i Concorrenti ad avviare tali attività con largo anticipo rispetto alla
scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione della
risposta decorso tale termine.

11. Normativa sulla Privacy
I dati raccolti nel corso dell’espletamento della presente procedura di raccolta di manifestazioni di
interesse saranno trattati unicamente per le finalità ad essa connesse e per i fini previsti dalla
normativa di settore, dalla normativa in materia di semplificazione e trasparenza amministrativa
ovvero in casi di richiesta di accesso agli atti o di ricorso all’attività giudiziaria.
Ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e successive modifiche, si precisa che il trattamento dei dati
personali sarà improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della
loro riservatezza. Il trattamento dei dati personali ha la finalità di consentire l’accertamento della
idoneità dei concorrenti a partecipare alla eventuale procedura di affidamento di cui trattasi. Si
informa che i dati dichiarati saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza
presentata e per le formalità ad essa connesse. I dati non verranno comunicati a terzi.

12. Ulteriori informazioni
L’ACI, a suo insindacabile giudizio, si riserva la facoltà di sospendere, modificare o ritirare il
presente avviso e di non dare seguito all’indizione della successiva procedura negoziata per
sopravvenute ragioni di pubblico interesse o in ragione del mutato quadro normativo nonché di
altre esigenze sopravvenute, senza che ciò comporti alcuna pretesa degli operatori economici che
hanno manifestato interesse ad essere invitati alla procedura negoziata.
L’ACI avrà cura di pubblicare tempestivamente sul proprio profilo eventuali note o precisazioni per
la partecipazione alla manifestazione di interesse.
Il diritto di accesso, disciplinato dall’art.53 del D.Lgs.50/2016, potrà essere esercitato presso la
Direzione Gestione e Sviluppo del PRA, Fiscalità automobilistica e Servizi agli Enti territoriali.

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
(dott. Alberto Marchitiello)

Allegati:
1. modulo di manifestazione di interesse (allegato n.1)
2. DGUE in conformità (allegato n.2)
3. Dichiarazione integrativa al DGUE (allegato n.3)
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