
DIREZIONE GESTIONE E SVILUPPO DEL PRA
FISCALITA' AUTOMOBILISTICA E
SERVIZI AGLI ENTI TERRITORIALI
AM

Spett.le
Operatore Economico

LETTERA DI INVITO

Oggetto: PROCEDURA DI AFFIDAMENTO SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO DI GARA AI
SENSI DELL’ART. 50 CO. 1 LETT. B) DEL D.LGS. N. 36/2023 PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
INVIO E RECAPITO AVVISI MEDIANTE SERVIZIO POSTALE UNIVERSALE DI COMUNICAZIONI ED AVVISI
IN MATERIA DI TASSE AUTOMOBILISTICHE.

CIG:

Codice AUSA: 0000163815

Durata del procedimento: ai sensi dell’articolo 17 comma 3 e dell’Allegato I.3.1 lett. d) del D.Lgs.
36/2023, il termine del procedimento è fissato in 2 mesi dalla data di invio della presente lettera di
invito.

CPV PREVALENTE: Servizi Postali 64110000-0.

PROFILO DEL COMMITTENTE
Automobile Club d’Italia – Via Marsala 8 – 00185 Roma - www.aci.it sez. Amministrazione Trasparente/Bandi di
Gara e Contratti.
PARTITA IVA: 00907501001. CODICE FISCALE: 00493410583.

INDIRIZZO POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA
​direzionepraefiscalitaautomobilistica@pec.aci.it.

RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO (per le fasi di programmazione, progettazione, verifica e
predisposizione delle procedure di gara, per la programmazione della spesa e per l’esecuzione)
Dott. Alberto Marchitiello e-mail: a.marchitiello@aci.it.

DIRETTORE DELL’ESECUZIONE DEL CONTRATTO
Sig. Mario Gasperini: e-mail: m.gasperini@aci.it.
Il presente affidamento, in ragione dell’importo inferiore alla soglia di rilievo europeo di cui all’art. 14 del Codice,
non è sottoposto al controllo preventivo di legittimità da parte dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC), ai
sensi dell’articolo 3 del vigente Accordo per l’esercizio dei compiti di alta sorveglianza e di garanzia della
correttezza e della trasparenza delle procedure connesse alla ricostruzione pubblica post-sisma Italia centrale,
fermi restando i poteri di vigilanza, segnalazione e sanzionatori istituzionalmente attribuiti all’ANAC dalla
normativa vigente, nonché l’eventuale controllo a campione che l’ANAC può disporre ai sensi dell’art. 4 del
citato Accordo.
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SI INVITA

codesta Spett.le Ditta a rispondere alla presente Richiesta d'Offerta e a confermare il successivo importo, come
da preventivo precedentemente formulato, con riferimento all'affidamento del servizio in oggetto, secondo le
prescrizioni e modalità indicate nella presente lettera di invito. Ai fini dell'affidamento del servizio di invio e
recapito avvisi mediante servizio postale universale di comunicazioni ed avvisi in materia di tasse
automobilistiche, codesta Spettabile Impresa è invitata a partecipare alla relativa trattativa diretta, presentando
la propria migliore offerta, nelle forme e secondo le modalità indicate nella presente lettera d’invito e nelle
Condizioni Generali di Contratto MEPA di cui al bando “SERVIZI“, ” CPV 79800000-2, che qui si intendono
integralmente richiamate. La presente richiesta non è vincolante per l’Ente e non obbliga quest’ultimo a
procedere all’affidamento.

1.1. OGGETTO E DESCRIZIONE DELL’APPALTO

Le attività oggetto del presente affidamento consistono in:
● Postalizzazione degli avvisi precedentemente e distintamente prodotti ed imbustati in plichi mediante altro e

diverso contratto di fornitura di servizi ;
● Affidamento e consegna dei plichi al Servizio Postale Universale mediante i codici ed i titoli autorizzativi

propri dell’appaltatore;
● Elaborazione reportistica e rendicontazione.

1.2. DURATA DEL CONTRATTO, IMPORTO A BASE DELL’AFFIDAMENTO, MODIFICHE
DEL CONTRATTO AUTORIZZATE IN CORSO DI ESECUZIONE

Il contratto, a consumo, avrà la durata di 5 (cinque) mesi, a decorrere, presumibilmente, dal 8 luglio 2024.

L’importo, per l’intera durata contrattuale, ammonta, presuntivamente, ad euro 25.708,80, oltre iva se ed in quanto
dovuta, ed oltre eventuale ricorso al quinto d’obbligo ai sensi dell’art. 120, co. 9, del d.lgs.36/2023, come di seguito
dettagliato:

Importo base d'Asta soggetto a ribasso, comprensivo di oneri per la sicurezza
da interferenze non soggetti a ribasso, pari a € 0,00. €24.960,00

Rimborso, una tantum, per costi amministrativi €748,80

Importo totale €25.708,80

Quinto d'obbligo ai sensi dell’art. 120, comma 9 del D. Lgs. n. 36/2023 e s.m.i.
(B) €4.992,00

Valore globale stimato compreso eventuale quinto d'obbligo (A+B) €30.700,80

Composizione economica della base d’asta:

Costi invio e recapito

Scaglioni di peso fino a 20 grammi
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Aree
Metropolitan

e

Volum
e Importo Capoluogo

di Provincia
Volum

e Importo
Area

Extraurban
a

Volum
e Importo Importo

Totale

€ 0,32 15.000 €
4.800,00 € 0,49 15.000 € 7.350,00 € 0,61 21.000 €

12.810,00 € 24.960,00

Calcolo dei costi amministrativi e di gestione

Coefficiente di costo Importo Importo
Totale

3,00% € 748,80 € 748,80

Importo
Totale

€ 25.708,80

Codesto Fornitore si impegna a mettere a disposizione di ACI le proprie autorizzazioni e titoli abilitativi per
l'accesso al servizio postale universale per il prodotto POSTA MASSIVA OMOLOGATA, consentendo ad ACI, di
fatto, di accedere alle condizioni tecniche, organizzative, economiche e finanziarie offerte dal servizio postale
universale.

Il Fornitore applicherà ad ACI il prezzo/tariffa unitario a lui stesso applicato dal gestore del servizio postale
universale, in vigore al momento dell’affidamento e consegna dei plichi.

Ai fini del calcolo della congruità dell’importo complessivo offerto da codesto operatore, questa Amministrazione
applicherà il CCNL Grafica ed Editoria piccola e media imprese in vigore.

1.3. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI
DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende, oltre la presente Lettera d’invito:
1. Istanza di partecipazione e dichiarazione sostitutiva integrativa al DGUE (allegato 1);
2. Offerta economica
3. Patto di integrità (allegato n.3)
4. e DGUE.(Request)
5. Lettera commerciale

L’offerta e la documentazione, pena l'esclusione dalla gara, dovranno essere caricate, previa registrazione
dell’operatore economico sulla piattaforma telematica Mepa, entro il termine perentorio delle ore 20:00 del giorno 4
luglio 2024.

A. Nella sezione “Documentazione Amministrativa” dovranno essere inseriti e sottoscritti digitalmente dal
legale rappresentante dell’operatore economico (o da suo procuratore), con allegata copia fotostatica del
documento di identità del sottoscrittore ed eventuale procura:

1) Lettera d’invito firmata digitalmente ;
2) Istanza di partecipazione e dichiarazione sostitutiva integrativa al DGUE (allegato 1)
3) Patto di integrità (All. 3)
4) Copia del modello F23 o altro documento a comprova dell’avvenuto pagamento della imposta di bollo;
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5) Schema di contratto firmato per accettazione;
6) Eventuale procura;
7) eDGUE (Response) firmato digitalmente

B. Nella sezione “Documentazione Economica” dovrà essere inserita la dichiarazione di offerta economica
secondo il modulo allegato n. 2, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore economico (o da
un suo procuratore) che contiene:

a) l’offerta economica per il servizio.
b) l’indicazione degli oneri aziendali per l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e

sicurezza sui luoghi di lavoro, ai sensi di quanto previsto dall’art. 108, comma 9, del D.lgs. 36/2023;
c) l’indicazione del CCNL applicato al personale dipendente impiegato nell'appalto.

I valori offerti dovranno essere espressi in cifre e in lettere, con un numero di decimali non superiore a 2. In caso di
indicazione di un prezzo recante un numero di cifre decimali dopo la virgola superiore a due, saranno considerate
esclusivamente le prime due cifre decimali, con semplice troncamento e senza procedere ad alcun
arrotondamento.
In caso di discordanza tra l'importo in cifre ed in lettere, prevale il dato fornito in lettere. Tra l’importo inserito in
piattaforma e quanto indicato nel modulo di offerta economica prevale il dato indicato in piattaforma.

1.4. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E SPECIALE AI FINI DELLA PARTECIPAZIONE
Codesto Operatore dovrà dichiarare di essere in possesso di:
● requisiti di ordine generale di cui agli artt 94 e 95 del d.lgs 36/2023;
● iscrizione nel Registro delle Imprese presso la competente Camera di Commercio Industria Artigianato
Agricoltura; dal certificato deve risultare denunciato lo svolgimento delle attività inerenti il settore oggetto di
gara;
● autorizzazione SMA Posta massiva omologata rilasciata da Poste Italiane SpA;
● autorizzazione SMA Posta massiva omologata Poste Italiane per i servizi posta prioritaria, posta

raccomandata smart, posta assicurata smart, posta raccomandata, posta assicurata, posta
raccomandata ed assicurata attinente alle procedure amministrative e giudiziarie, Atti giudiziari;

● autorizzazione Posta RACCOMANDATA SMA Poste Italiane;
● autorizzazione generale art. 6 D.Lgs. 261/1999 Ministero delle Comunicazioni - Regolamentazione del

settore postale.

I requisiti di partecipazione dovranno essere posseduti da codesto Operatore economici partecipanti, alla data di
scadenza per la presentazione dell’offerta e mantenuti per tutta la durata di esecuzione del contratto.
Il possesso dei requisiti di partecipazione di cui al presente paragrafo, è attestato attraverso il DGUE-Documento di
Gara Unico Europeo elettronico e l’istanza di partecipazione - dichiarazione integrativa al DGUE, con la
sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale o soggetto da esso delegato con procura).
In caso di procura, questa deve essere prodotta in originale o copia conforme, con allegate fotocopie del proprio
documento di identità e di quello del delegante.

Self cleaning
L’operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del D. Lgs. n. 36/2023 e s.m.i.,
ad eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può fornire
prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità.

Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico indica nel
DGUE la causa ostativa e, alternativamente:
- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice;
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- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. L’adozione delle
misure è comunicata alla stazione appaltante.
Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore economico
adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla stazione appaltante.

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato o
dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando attivamente con le
autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al
personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti.
Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se dette misure
sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni all’operatore economico.
Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione alle
procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante da tale sentenza. Nel
caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore interessato da
una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo
97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione.

Altre cause di esclusione
Sono esclusi gli operatori economici per:
- affidamento di incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165
a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione
affidante negli ultimi tre anni.
- mancata accettazione delle clausole contenute nel Patto di integrità di ACI e per mancato rispetto dello
stesso, ai sensi dell’articolo 83 bis del decreto legislativo n. 159/2011.
-

2. MODALITÀ DI COMPROVA DEI REQUISITI PER LA CANDIDATURA
I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti.
ACI verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale dell’operatore economico
(FVOE.2).
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE.2 i dati e le informazioni richiesti per la comprova del
requisiti, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della stazione appaltante e
non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima.

3. AVVALIMENTO
Fermo restando quanto previsto all’art. 104 del D. Lgs. n. 36/2023 e s.m.i., non è previsto l’Avvalimento per i
requisiti di partecipazione di cui al paragrafo 1.4.

4. ONERI PER LA SICUREZZA DERIVANTI DA RISCHI DA INTERFERENZA
Per l’appalto in argomento non si rilevano rischi da interferenza ai sensi dell'art. 26 comma 3 del D. Lgs. n. 81/08,
valutati in € 0,00.

5. LUOGO DI ESECUZIONE - SOPRALLUOGO
Non è previsto il sopralluogo.

6. GARANZIA PROVVISORIA
L’offerta non deve essere corredata da una garanzia provvisoria.
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7. SUBAPPALTO
In ragione delle caratteristiche dell’appalto, non è previsto il subappalto.

8. CONTRIBUZIONE ALL'AUTORITÀ ANTICORRUZIONE E RICORSO AL SISTEMA FVOE
(ex AVCPass)

Non è previsto in ragione del valore dell’affidamento.

9. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA
Codesto operatore economico è invitato a compilare il modello di offerta economica prevedendo un’offerta
complessiva non superiore all’importo posto a base dell’affidamento.

10. SOCCORSO ISTRUTTORIO
Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere sanate le carenze della
documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della documentazione che compone
l’offerta tecnica e l’offerta economica.
Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di
partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione
della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica.
Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del
concorrente. A titolo esemplificativo, si chiarisce che:
- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio ed è
causa di esclusione dalla procedura di gara;
- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, sono sanabili, ad eccezione
delle false dichiarazioni;
- la mancata produzione del contratto di avvalimento, della garanzia provvisoria, del mandato collettivo speciale o
dell’impegno a conferire mandato collettivo può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati documenti
sono preesistenti e comprovabili con data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta
- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e dell’offerta è sanabile;
- non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione, delle modalità con le quali l’operatore intende
assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il rispetto delle condizioni di partecipazione e di esecuzione di
cui all’articolo 9 della presente lettera d’invito.
In ragione dei tempi di durata della procedura, trattandosi di affidamento d’urgenza, ai fini del soccorso istruttorio è
assegnato al concorrente un termine congruo affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni
necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove
deve essere inserita la documentazione richiesta.
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla
procedura.
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione
appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla documentazione presentata in fase di
soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione.
La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta economica e su ogni loro allegato.
L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nei termini congrui; i chiarimenti resi dall’operatore economico
non possono modificare il contenuto dell’offerta.

11. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA
La procedura sarà affidata, ai sensi degli art. 50 co. 1, lett. b) e 120, co 11, d.lgs 36/2023 e s.m.i., mediante
trattativa diretta.
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La trattativa diretta è volta a contrattare direttamente con l’operatore economico, il quale sarà chiamato a
presentare a questa amministrazione la propria migliore offerta per il servizio richiesto.
Il servizio è affidato a seguito di valutazione dell’offerta nel suo complesso, tenendo conto dei parametri prezzo,
solo se l’offerta presentata risulti congrua e conforme alle esigenze di questo Ente. In caso contrario l’ACI si
riserva la facoltà di rifiutare l’offerta e non procedere all’affidamento del servizio.
La sola presentazione dell’offerta, pertanto deve intendersi come piena accettazione delle condizioni definite
nella presente lettera di invito e, comunque, non comporta l’affidamento del servizio.
La procedura si svolgerà secondo le modalità previste dalle Regole del Sistema di e-Procurement della Pubblica
Amministrazione, dall’ulteriore documentazione tecnica predisposta da Consip s.p.a., dalla condizioni della
presente lettera e nelle forme e secondo le modalità indicate nelle condizioni generali di contratto del MEPA, di cui
al bando “SERVIZI“ CPV Servizi Postali 64110000-0”, che qui si intendono integralmente richiamate. Si procederà
all’apertura dell’offerta secondo le regole di funzionamento del MEPA.
Ogni chiarimento sulla presente procedura potrà essere formulato nell’apposita sezione “Area Comunicazione”
nella piattaforma Consip s.p.a. entro le ore 20:00 del 3 luglio 2024.
Le risposte per ciascuna richiesta di chiarimento saranno comunicate entro le ore 14:00 del 4 luglio 2024.
In caso di sospensione e/o revoca e/o annullamento della presente procedura di gara oppure di mancato
affidamento la ditta non potrà vantare nei confronti dell’ACI stesso alcun diritto e/o pretesa a titolo risarcitorio o di
indennizzo, ivi compreso qualsivoglia rimborso delle spese sostenute in ragione della partecipazione alla presente
procedura.

12. STIPULA DEL CONTRATTO
ll contratto è stipulato, mediante corrispondenza secondo l'uso commerciale, consistente in un apposito scambio di
lettere, anche tramite posta elettronica certificata o sistemi elettronici di recapito certificato qualificato ai sensi del
regolamento UE n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014.

13. REVISIONE DEI PREZZI
Trattandosi di contratto ad esecuzione periodica o continuativa, i prezzi offerti si intendono fissi, definitivi, scontati e
validi per tutta la durata della fornitura, comprese eventuali opzioni di rinnovo e/o proroghe, laddove attivate ove
previste. A mente di quanto previsto dall'art. 60, comma 2, del d.lgs. n. 36/2023 è fatta salva la possibilità di
revisione dei prezzi del costo della fornitura o del servizio, quando, al verificarsi di particolari condizioni di natura
oggettiva, si venisse a determinare una variazione in aumento o in diminuzione, del costo dei beni superiore al 5%
dell’importo complessivo; sotto a tale soglia non verrà riconosciuto alcun adeguamento. La rivalutazione opera
nella misura dell’80% della variazione stessa, in relazione alle prestazioni da eseguire. Ai fini della determinazione
della variazione dei costi e dei prezzi di cui sopra, si utilizza l'indice FOI, elaborato da ISTAT.

14. PENALI
Per ogni 5 gg di ritardo rispetto alla pianificata data di consegna dei plichi al fornitore del servizio postale
universale, sarà applicata una penale pari all’1% dell’importo del singolo ordinativo. Trascorsi inutilmente giorni 30
dalla data in cui doveva avere luogo la fornitura, l’Amministrazione si riserva la facoltà di rescindere il contratto
stipulato con la ditta aggiudicataria.
Le eventuali cause di forza maggiore che dovessero ritardare i termini di consegna fissati, dovranno essere
tempestivamente notificate e provate entro 3 giorni solari, sotto pena di decadenza da ogni diritto di invocarle.

15. CESSIONE DEL CONTRATTO
E’ vietata la cessione totale o parziale del contratto sotto pena di decadenza del presente contratto, perdita della
cauzione costituita ed eventuale azione di rivalsa da parte dell’Amministrazione per il maggior danno arrecato. Nel
caso di sub-contratti o subappalti si applica il disposto dell’art. 105, del D.Lgs. 50/2016, nonché il rispetto degli
obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 136/2010 e s.m.i.
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16. RISOLUZIONE DEL CONTRATTO
Si applica l'art. 122 del dlgs 36/2023.

17. RECESSO DEL CONTRATTO
Si applica l'art. 123 del dlgs 36/2023. In ogni caso l’ACI ha diritto di recedere unilateralmente dal contratto, in
qualsiasi momento, con un preavviso di almeno 20 (venti) giorni solari, da comunicarsi alla Società mediante posta
elettronica certificata, nei seguenti casi:

● giusta causa;
● mutamenti di carattere organizzativo interni ad ACI.

Dalla data di efficacia del recesso, la Società dovrà cessare tutte le prestazioni contrattuali, assicurando che tale
cessazione non comporti danno alcuno all’ACI.
In caso di recesso, non verrà fatto carico ad ACI - in deroga a quanto previsto dall’articolo 1671 c.c. - alcun onere
aggiuntivo oltre a quanto dovuto per le prestazioni effettivamente rese fino alla data di efficacia del recesso né
alcun obbligo di risarcimento danni, né di corresponsione di somme o indennizzi ad alcun titolo.

18. OSSERVANZA DELLE NORME DI SICUREZZA E SALUTE NEL LAVORO
La Società, nell’esecuzione del servizio, è tenuta all’osservanza di tutte le norme e di tutte le prescrizioni tecniche
in vigore in materia di sicurezza e salute dei lavoratori previste dal D.Lgs. n.81/2008 e relative circolari esplicative
in vigore, nonché quelle che dovessero essere emanate nel corso della durata del presente contratto.
Nei confronti del proprio personale impiegato nel servizio, la Società si impegna ad impartire un’adeguata
informazione e formazione sul lavoro oggetto dell’appalto, a dotarli dei dispositivi di protezione necessari per
garantire la sicurezza in relazione al tipo di attività svolta, nonché ad adottare tutti i procedimenti e le cautele al fine
di garantire l’incolumità delle persone addette e dei terzi.
La Società si obbliga a provvedere, a propria cura e spese e sotto la propria responsabilità, a tutte le opere
occorrenti per garantire la completa sicurezza durante l’esecuzione dei servizi richiesti e per evitare incidenti o
danni materiali di qualsiasi natura a persone o cose, esonerando, di conseguenza l’ACI da ogni responsabilità.
Resta espressamente convenuto che gli eventuali maggiori oneri, derivanti dall’osservanza delle norme e
prescrizioni tecniche di cui sopra, anche se entrate in vigore successivamente alla sottoscrizione del presente
contratto, resteranno ad esclusivo carico della Società che non potrà, pertanto, avanzare pretese di compensi, ad
alcun titolo, nei confronti di ACI.
La Società si impegna espressamente a manlevare e tenere indenne l’ACI da tutte le conseguenze derivanti dalla
eventuale inosservanza delle norme e prescrizioni tecniche predette.

19. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI
Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto
2010, n. 136. L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante:
− gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione dell'opera/servizio/fornitura
alla quale sono dedicati;
− le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi;
− ogni modifica relativa ai dati trasmessi.
La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, nel caso di
conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una commessa
pubblica.
In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale rappresentante
ovvero da un soggetto munito di apposita procura. L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi
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informativi comporta, a carico del soggetto inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria
da 500 a 3.000 euro.
Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto comporta la
risoluzione di diritto del contratto. In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori
si procede alla verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari.
Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite senza
avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico bancario o
postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza
del presente contratto.

20. ACCESSO AGLI ATTI
Si applica l’art. 35 del d.lgs 36/2023.

21. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Ai sensi dell’art. 120 del D.Lgs. n. 104/2010 “Codice del processo amministrativo”, gli atti della presente procedura
di affidamento sono impugnabili unicamente mediante ricorso al T.A.R. – Sezione di Roma –, entro il termine di 30
gg. decorrenti:
• per quanto attiene la Lettera di Invito, dalla relativa ricezione;
• per quanto attiene alle comunicazioni di cui all'articolo 90 del D.Lgs. n. 36/2023 dalla relativa ricezione;
• in ogni altro caso, dalla conoscenza dell’atto.
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Roma, rimanendo espressamente esclusa la
compromissione in arbitri.

22. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL
REG. UE 2016/679

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi e per gli effetti degli artt.13 del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati UE 2016/679 (di seguito
“Regolamento” o “GDPR”), ACI - Automobile Club d’Italia - informa che i Dati Personali (“Dati”) forniti saranno
trattati per le sole finalità per le quali sono stati richiesti e conformemente ai principi di correttezza, liceità,
trasparenza e tutela della riservatezza e dei diritti dell’interessato.
In particolare saranno trattati i dati personali e giudiziari con riferimento ai soggetti dell’operatore economico (es.
titolare, soci, procuratori, direttori tecnici) e/o loro delegati.
Titolare del Trattamento e Responsabile della Protezione dei Dati
Il Titolare del trattamento è l’Automobile Club d’Italia - ACI, con sede in Roma, Via Marsala n. 8, cap 00185, nella
persona del Presidente, quale rappresentante legale pro-tempore, e-mail: privacy@aci.it. Il Responsabile della
Protezione dei Dati Personali (DPO) è il dott. Mauro Annibali, indirizzo e-mail: m.annibalidpo@aci.it.

Categorie di Dati trattati
I Dati oggetto del trattamento di cui alla presente informativa, sono riconducibili alle categorie di dati personali
previsti per la partecipazione degli operatori economici alle procedure di affidamento di lavori pubblici servizi e
forniture e per la stipula e governance del rapporto contrattuale. In particolare, sono oggetto di trattamento:
- Dati anagrafici e di contatto;
- Dati relativi a situazione economica;
- Dati relativi a situazione finanziaria;
- Dati relativi a situazione patrimoniale;
- Dati bancari;
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- Dati giudiziari;
- Dati fiscali e previdenziali.
I dati giudiziari sono oggetto di trattamento ai fini della verifica dell’assenza di cause di esclusione ex art.80 del
Codice dei contratti pubblici e del D.P.R. n. 445/2000.Tali dati sono trattati solo nel caso di procedure di
appalto/concessione. Non vengono, invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie particolari di dati personali”
(cd. “sensibili”) di cui all’art. 9 Reg. UE. Tali Dati possono essere raccolti presso l’Interessato ovvero presso altri
Soggetti (Autorità, Pubbliche Amministrazioni, Enti).

Finalità del trattamento dei dati
I dati saranno trattati:
- per l’esecuzione di attività strumentali allo svolgimento della procedura di gara;
- per acquisire e sottoporre a controllo i dati inerenti la partecipazione alla procedura di gara e la loro persistenza
nella fase di esecuzione del contratto;
- per la stipula e l’esecuzione del contratto di appalto o della concessione, per adempiere ed esigere
l’adempimento di specifici obblighi contrattuali, ovvero ai fini dell’esecuzione di misure precontrattuali adottate su
richiesta dell’interessato;
- per accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria o amministrativa ovvero nell’ambito di
procedure di arbitrato o conciliazione;
- per l’esecuzione di attività strumentali alla gestione delle segnalazioni di comportamenti posti in essere in
violazione della legge o di disposizioni procedurali interne, da parte dell’affidatario;
- per la gestione di obblighi di natura contabile e fiscale;
- per l’inserimento nelle anagrafiche e nelle procedure informatiche dell’Ente; - per ottemperare a specifiche
richieste dell’interessato o di terzi;
- per adempiere gli obblighi legali in materia di trasparenza ed anticorruzione.

Base giuridica del trattamento
Il trattamento dei dati personali si fonda sulle seguenti basi giuridiche:
- necessità del trattamento ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, ovvero ai fini dell’esecuzione di
misure precontrattuali adottate su richiesta dell’interessato (art.6.1 lett. b GDPR);
- necessità del trattamento per adempiere obblighi giuridici a cui è soggetto il titolare del trattamento (art.6.1. lett. c
GDPR), ad esempio adempimento di obblighi di legge,regolamento o contratto, esecuzione di provvedimenti
dell’autorità giudiziaria o amministrativa;
- necessità del trattamento per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici
poteri di cui è investito il titolare del trattamento (art 6.1, lett. e, GDPR); in particolare per la gestione della
procedura di evidenza finalizzata alla selezione del contraente.

Modalità di trattamento
Il trattamento potrà consistere nella raccolta, registrazione, organizzazione, strutturazione, conservazione,
estrazione, visione ed estrazione di copie in caso di richiesta di accesso, consultazione, uso, comunicazione
mediante trasmissione, messa a disposizione, raffronto, limitazione, cancellazione e/o distruzione dei dati acquisiti,
nei limiti consentiti dalla normativa vigente. Il trattamento potrà avvenire tramite applicativo informatico: piattaforme
informatiche presenti sui siti ANAC, del Ministero degli Interni, del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti,
della Consip spa, applicativi dei mercati elettronici regionali, piattaforma elettronica della stazione appaltante e
talvolta con modalità cartacee. Sono adottate misure di sicurezza atte ad evitare i rischi di accesso non
autorizzato, di distruzione o perdita, di trattamento non consentito o non conforme alle finalità della raccolta.

Destinatari o categorie di destinatari dei dati personali
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I dati personali saranno trattati dai dipendenti di ACI o delle società collegate o da altri uffici, che curano il
procedimento di gara e l’esecuzione del contratto. I dati personali dell’interessato potranno essere comunicati e ne
potrà essere data conoscenza a:
• Soggetti esterni facenti parte delle Commissioni di Aggiudicazione che verranno di volta in volta costituite;
• consulenti o professionisti esterni che prestino attività di consulenza o assistenza ad ACI, in ordine al
procedimento di gara ed all’esecuzione del contratto anche per eventuale tutela in giudizio;
• soggetti terzi nominati Responsabili del trattamento per conto di ACI, quali, ad esempio, ACI Informatica S.p.A.
per il trattamento automatizzato dei dati;
• enti pubblici;
• soggetti la cui facoltà di accesso ai dati è riconosciuta da disposizione di legge, normativa secondaria,
comunitaria, nonché di contrattazione collettiva;
• organi di Vigilanza e controllo;
• autorità giudiziaria o polizia giudiziaria nei casi previsti dalla legge;
• autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, ai sensi dell’art.1 comma 32 legge
190/2012 per i contratti di appalto;
• istituti bancari per la gestione dei pagamenti o degli incassi derivanti dall’esecuzione dei contratti; • uffici postali e
spedizionieri per l’invio di documentazione e materiali.
Sul sito web dell’Automobile Club d’Italia, nella sezione “Amministrazione Trasparente”, saranno pubblicati i dati
richiesti dalla normativa in materia di Trasparenza ed Anticorruzione. L’elenco aggiornato dei Responsabili del
Trattamento è reperibile presso la sede dell’ACI o attraverso apposita richiesta formulata via e-mail all’indirizzo
privacy@aci.it.

Durata del trattamento dei Dati
I dati saranno trattati solo per il tempo necessario per le finalità sopra elencate.
Di seguito, i criteri utilizzati per determinare il periodo di utilizzo e conservazione dei dati personali con riferimento
alle diverse finalità di trattamento:
• i dati trattati per l’adempimento di obblighi di legge saranno conservati da ACI nei limiti previsti dalla legge;
• i dati trattati per lo svolgimento della procedura di gara saranno conservati per tutta la durata dello svolgimento
della procedura di gara e dell’affidamento, salvo sorga l’esigenza di una ulteriore conservazione, per consentire ad
ACI la difesa dei propri diritti;
• i dati personali dell’aggiudicatario e di eventuali sub appaltatori saranno conservati per tutta la durata del
contratto di appalto e per i successivi dieci anni dalla cessazione del rapporto contrattuale e salvo sorga l’esigenza
di una ulteriore conservazione, per consentire ad ACI la difesa dei propri diritti.

Diritti dell’Interessato
All’interessato sono riconosciuti i diritti di cui agli artt. da 15 a 20 del GDPR. A titolo esemplificativo potrà ottenere:
la conferma che sia o meno in corso un trattamento di Dati che lo riguardano;
qualora un trattamento sia in corso, l’accesso ai Dati e alle informazioni relative al trattamento nonché una copia
delle stesse;
la rettifica dei Dati inesatti e l’integrazione di quelli incompleti;
qualora sussista una delle condizioni previste dall’art. 17 del GDPR, la cancellazione dei Dati che lo riguardano;
nei casi previsti dall’art. 18 del GDPR, la limitazione del trattamento;
i Dati che lo riguardano in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico e richiedere
la loro trasmissione ad un altro titolare, se tecnicamente fattibile.

Diritto di opposizione
Ciascun interessato ha il diritto di opporsi in qualsiasi momento al trattamento dei suoi dati personali effettuato per
il perseguimento di un legittimo interesse del Titolare. In caso di opposizione i suoi dati personali non saranno più
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oggetto di trattamento, sempre che non sussistano motivi legittimi per procedere al trattamento che prevalgono
sugli interessi, sui diritti e sulle libertà dell’interessato oppure per l’accertamento, l’esercizio o la difesa di un diritto
in sede giudiziaria.
Diritto di proporre reclamo al Garante.
Ciascun Interessato potrà proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali nel caso in cui ritenga
che siano stati violati i diritti di cui è titolare ai sensi del GDPR, secondo le modalità indicate sul sito internet del
Garante accessibile all’indirizzo:www.garanteprivacy.it. L’esercizio dei diritti dell’interessato è gratuito. Per far
valere i diritti di cui sopra può rivolgersi all’ACI, tramite il seguente indirizzo di posta elettronica: privacy@aci.it.

Fonte di provenienza dei dati
I dati personali sono conferiti dall’interessato. ACI può tuttavia acquisire tali dati personali anche tramite
consultazione pubblica di registri, ovvero a seguito di comunicazione da parte di pubbliche autorità.

Conferimento dei Dati e conseguenze di un eventuale rifiuto.
Tenuto conto delle finalità del trattamento come sopra illustrate, il conferimento dei dati è obbligatorio per la
partecipazione alla procedura di affidamento, per la stipula, gestione ed esecuzione del rapporto contrattuale e per
gli adempimenti previsti dalle disposizioni di legge o di regolamento. Un eventuale rifiuto e/o il conferimento di
informazioni inesatte e/o incomplete potrebbe determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere il
concorrente alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza dell’aggiudicazione,
nonché l’impossibilità di stipulare il contratto. Il concorrente è consapevole che i dati forniti ad ACI, in caso di
aggiudicazione saranno comunicati alle “Amministrazioni” per le finalità relative alla sottoscrizione ed alla
esecuzione dei singoli contratti di fornitura e per i relativi adempimenti di legge. Il concorrente si impegna altresì ad
adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario, nei confronti delle persone fisiche di cui sono
forniti dati personali nell’ambito della procedura di affidamento, per quanto concerne il trattamento dei loro Dati
personali, anche giudiziari, da parte di ACI per le finalità descritte nella presente informativa.
Inesistenza di un processo decisionale automatizzato.

ACI non adotta alcun processo automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22 del GDPR.

Tutte Le informazioni di carattere personale utilizzate per le finalità del Contratto dovranno essere gestite in
coerenza con la normativa vigente in materia di trattamento e di protezione dei dati personali.
Ai fini dell’espletamento delle attività e dei servizi oggetto del Contratto, la Committente potrebbe acquisire e
trattare i dati personali riferiti ai dipendenti e ai collaboratori dell’Impresa.
A tal proposito, l’Impresa assicura di aver reso adeguata informativa, ai sensi del Regolamento UE 2016/679, agli
interessati, manlevando espressamente la Committente da ogni responsabilità derivante dall’illegittima
comunicazione dei dati personali riferiti agli stessi.
L’Impresa, in relazione all’espletamento delle prestazioni previste in esecuzione del Contratto e dei relativi Allegati
ed afferenti il monitoraggio e la rendicontazione degli esiti degli invii effettuati in favore della Committente, opererà
in qualità di Sub- Responsabile, su incarico della Committente (Responsabile del trattamento), in relazione al
trattamento dei dati rientranti nella titolarità dell’Automobile Club d’Italia (Titolare del trattamento) effettuato per
conto dello stesso Automobile Club d’Italia.
Le Parti si obbligano a regolare con separato atto la nomina dell’Impresa da parte della Committente a
Sub-Responsabile del Trattamento, ai sensi dell’articolo 28 del Regolamento UE n. 679/2016 (Allegato VII).
In particolare, con riferimento all’atto di nomina dell’Impresa da parte della Committente a Sub-Responsabile del
Trattamento e agli obblighi ivi previsti agli artt. 10 e 5, lett. q), il medesimo sub responsabile dovrà fornire tutte le
informazioni necessarie per dimostrare il rispetto degli obblighi di cui al Regolamento UE, oltre a contribuire e
consentire al Titolare - anche tramite soggetti terzi dal medesimo autorizzati, dandogli piena collaborazione -
verifiche periodiche o circa l’adeguatezza e l’efficacia delle misure di sicurezza adottate ed il pieno e scrupoloso
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rispetto delle norme in materia di trattamento dei dati personali. A tal fine, il Titolare informa preventivamente il
Sub-Responsabile del trattamento con un preavviso minimo di tre giorni lavorativi, fatta comunque salva la
possibilità di effettuare controlli a campione senza preavviso; nel caso in cui all’esito di tali verifiche periodiche,
ispezioni e audit le misure di sicurezza dovessero risultare inadeguate rispetto al rischio del trattamento o,
comunque, inidonee ad assicurare l’applicazione del Regolamento, la Committente applicherà la penale di cui
all’articolo 12 e diffiderà il Fornitore ad adottare tutte le misure più opportune entro un termine congruo che sarà
all’occorrenza fissato. In caso di mancato adeguamento a seguito della diffida, la Committente potrà risolvere il
contratto ed escutere la garanzia definitiva, salvo il risarcimento del maggior danno.

Il Responsabile Unico del Progetto
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