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DIREZIONE GESTIONE E SVILUPPO DEL PRA
FISCALITA' AUTOMOBILISTICA E
SERVIZI AGLI ENTI TERRITORIALI
AM/DC/CCT

Spett.le
Operatore Economico

LETTERA DI INVITO

Approvata con decisione di contrarre n. 2/2024

Oggetto: procedura negoziata senza bando, sotto soglia comunitaria, avente ad
oggetto il servizio specialistico di prove di laboratorio per il controllo della qualità
dei materiali impiegati e della esecuzione delle lavorazioni per i lavori di
adeguamento dell’Autodromo di Monza, da affidare, ai sensi degli artt. 50, co. 1, lett.
e) del D.Lgs. 36/2023, previa consultazione sulla piattaforma di eProcurement di
Federazione ACI di almeno cinque operatori economici e da aggiudicare con il
criterio del prezzo più basso.
CIG B03B736873

Codice AUSA: 0000163815

procedura n. 1/2024
La durata della procedura: 120 giorni.

CPV PREVALENTE: 71900000-7 - Servizi di laboratorio;
CODICE NUTS - ITC

PROFILO DEL COMMITTENTE
Automobile Club d’Italia – Via Marsala 8 – 00185 Roma - www.aci.it sez. Amministrazione
Trasparente/Bandi di Gara e Contratti.
PARTITA IVA: 00907501001. CODICE FISCALE: 00493410583.

INDIRIZZO POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA
strutturainvestimentiinfrastrutture@pec.aci.it

Il Responsabile unico del progetto ai sensi dell’art. 15 del Codice, è ing. Giuseppe
Salvatore Chirivì.
Il Direttore dell’esecuzione sarà indicato in sede di stipula del contratto.
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Via Marsala 8, 00185 Roma
T +39 06 49981

1. PREMESSE
In esecuzione della Determinazione del Direttore della Struttura di missione investimenti
Autodromo di Monza n. 2/2024, questa Amministrazione intende individuare un operatore
economico a cui affidare l’esecuzione del servizio di prove da laboratorio e controllo qualità dei
materiali e delle lavorazioni nell’ambito dei lavori per la riqualificazione dell’Autodromo di
Monza.
L’affidamento avviene mediante procedura negoziata senza bando, ai sensi dell’art. 50 comma
1 lettera e) del D.Lgs N. 36/2023, con applicazione del criterio del prezzo più basso, nel
rispetto dei principi e delle disposizioni di cui alla Parte I del Libro II del predetto decreto.

Tanto premesso la stazione appaltante
INVITA
codesto Operatore Economico a formulare la propria migliore offerta per l’esecuzione
dell’appalto come descritto nella presente lettera d’invito e negli allegati della documentazione
di gara.

Tabella n. 1

Descrizione delle
prestazioni

CPV Principale -
Secondaria

Servizio di analisi di
laboratorio

71900000-7 Principale

Luogo di esecuzione: Viale di Vedano, 5, 20900 Monza MB (MB) - codice NUTS - ITC

Codesto Operatore economico, formulando la propria offerta, si impegnerà ad accettare tutto
quanto previsto nella presente Lettera di invito e negli allegati ivi richiamati, in cui vengono
descritte le condizioni di esecuzione dell’appalto.

L'offerta è vincolante per la concorrente per centottanta (180) giorni solari dalla data scadenza
del termine per la sua presentazione e non vincola in alcun modo la Stazione appaltante né
all’aggiudicazione né alla stipulazione del contratto.
L’ACI si riserva di aggiudicare la procedura anche in presenza di una sola offerta valida.
2. PIATTAFORMA TELEMATICA

2.1. LA PIATTAFORMA TELEMATICA DI NEGOZIAZIONE
L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le
condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, in particolare, del
Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS - electronic IDentification
Authentication and Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 recante Codice
dell’amministrazione digitale (CAD) e delle Linee guida dell’AGID, nonché di quanto portato a
conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma.
L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza
professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice civile.
La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati,
danneggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella
presentazione della domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore
economico, da:
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- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi
impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma;
- utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al
Disciplinare e a quanto previsto nel documento denominato “Requisiti Minimi di Sistema”
presente in homepage del Portale ed accessibile al seguente link:
https://portaleacquisti.aci.it/esop/common-host/public/browserenv/requirements.jsp .
In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non
dovuti alle predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine
di assicurare la massima partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione
del termine di presentazione delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il
normale funzionamento della Piattaforma e la proroga dello stesso per una durata
proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravità
dello stesso.
La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza
dell’operatore economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o
del malfunzionamento.
Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite
all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle
registrazioni di sistema.
Il sistema operativo della Piattaforma è sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al
decreto del Ministro dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591,
tramite protocollo NTP o standard superiore.L’utilizzo e il funzionamento della Piattaforma
avvengono in conformità a quanto riportato nel documento “Requisiti
Minimi di Sistema” presente in homepage del Portale ed accessibile al seguente link:
https://portaleacquisti.aci.it/esop/common-host/public/browserenv/requirements.jsp che
costituisce parte integrante del presente disciplinare.
L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali
di firma, della casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito
certificato qualificato, nonché dei collegamenti per l’accesso alla rete Internet, restano a
esclusivo carico dell’operatore economico.
La Piattaforma è accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione del bando alla data
di scadenza del termine di presentazione delle offerte.
Per la corretta configurazione dei browser e di altri sistemi operativi è possibile contattare
l’assistenza al numero +39-02124121398. La compatibilità del PC in uso è verificabile
cliccando sul link “Requisiti Minimi di Sistema” presente in homepage del Portale.
Non è consentito firmare digitalmente una cartella compressa (es. .zip) contenente uno o più
documenti privi di firma digitale (laddove richiesta).
Per partecipare alla procedura di gara, gli operatori economici interessati dovranno
preventivamente registrarsi sul Portale. A tal fine dovranno seguire le istruzioni disponibili sulla
home page del Portale medesimo.

2.2. DOTAZIONI TECNICHE
Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a
propria cura, spesa e responsabilità della strumentazione tecnica ed informatica conforme a
quella indicata nel presente disciplinare e nel documento “Requisiti Minimi di Sistema”
presente in homepage del Portale, ed accessibile al link:
https://portaleacquisti.aci.it/esop/common-host/public/browserenv/requirements.jsp , che
disciplina il funzionamento e l’utilizzo della Piattaforma.
In ogni caso è indispensabile:
a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con
connessione internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla
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Piattaforma;
b) disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale (SPID) di cui all’articolo
64 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o di altri mezzi di identificazione elettronica per il
riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS;
c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6-ter del decreto
legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o, per l’operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di
servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS;
d) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di
idonei poteri di firma) un certificato di firma digitale, in corso di validità, rilasciato da:
- un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia per l’Italia
Digitale (previsto dall’articolo 29 del decreto legislativo n. 82/05);
- un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato
membro dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14;
- un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando ricorre
una delle seguenti condizioni:
i. il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed è qualificato in uno
stato membro;
ii. il certificato qualificato è garantito da un certificatore stabilito nell’Unione Europea, in
possesso dei requisiti di cui al regolamento n. 9100/14;
iii. il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto in forza di un accordo bilaterale o
multilaterale tra l’Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni internazionali.

2.3. IDENTIFICAZIONE
Per poter presentare offerta è necessario accedere alla Piattaforma.
L’accesso è gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione dell’operatore economico.
L’identificazione avviene o mediante il sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale di
cittadini e imprese (SPID) o attraverso gli altri mezzi di identificazione elettronica per il
riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS.
Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico identificato
viene attribuito un profilo da utilizzare nella procedura di gara.
Eventuali richieste di assistenza di tipo informatico riguardanti l’identificazione e l’accesso alla
Piattaforma devono essere effettuate tramite il call center al numero +39-02124121398.

3. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

3.1 DOCUMENTAZIONE DI GARA
La documentazione di gara comprende, oltre la presente lettera d’invito:

● All. 1) Domanda di partecipazione corredata da marca da bollo da € 16,00;
● All. 2) DGUE file XLM;
● All. 3) Capitolato Tecnico;
● All. 4) Schema di offerta economica;
● All. 5) Patto di Integrità ACI;
● All. 6) Domanda di avvalimento;
● All. 7) Domanda di subappalto.

La documentazione di gara è altresì disponibile gratuitamente, in formato elettronico pdf ed

editabile, all’indirizzo web: www.aci.it, nella sezione Amministrazione Trasparente/Bandi di
gara e contratti.
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3.2 CHIARIMENTI
Eventuali richieste di chiarimenti, dovranno essere inviate, entro il termine di scadenza delle
ore 11:00 del giorno 06/02/2024, esclusivamente in via telematica a mezzo messaggistica di
Portale (area “Messaggi” della RdO), previa registrazione allo stesso. Le richieste di
chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana
Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato
elettronico almeno 6 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle
offerte, mediante pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative risposte sul
Portale nell’apposita area “messaggi” ovvero come documento allegato nell’area “Allegati”
della presente procedura di gara. Si invitano i concorrenti a visionare costantemente tale
sezione della Piattaforma o il sito istituzionale.
Ai concorrenti abilitati alla gara verrà inoltre inviata una comunicazione (e-mail) con invito a
prendere visione delle risposte ai chiarimenti/quesiti. Le risposte ai chiarimenti saranno inoltre
disponibili all’indirizzo internet http://www.aci.it/
Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra
indicate. Per inviare una Richiesta di chiarimenti il concorrente dovrà:
- accedere alla RdO;
- cliccare sul link “Messaggi” posizionato nella parte superiore dello schermo;
- cliccare su “Crea messaggio”;
- compilare la richiesta;
- cliccare su “Invia messaggio”.

3.3. COMUNICAZIONI
Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici avvengono tramite la
Piattaforma e sono accessibili nell’apposita area “Messaggi” della RdO on line. È onere
esclusivo dell’operatore economico prenderne visione. La Piattaforma invia automaticamente
agli operatori economici una segnalazione di avviso.
Le comunicazioni relative: a) all'aggiudicazione; b) all'esclusione; c) alla decisione di non
aggiudicare l’appalto; d) alla data di avvenuta stipulazione del contratto con l'aggiudicatario,
avvengono utilizzando il domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis,6-ter,
6-quater del decreto legislativo n. 82/05 o, per gli operatori economici transfrontalieri,
attraverso un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del
Regolamento eIDAS. Se l’operatore economico non è presente nei predetti indici elegge
domicilio digitale speciale presso la stessa Piattaforma e le comunicazioni di cui sopra sono
effettuate utilizzando tale domicilio digitale.

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori
economici sono eseguiti in conformità con quanto disposto dal decreto legislativo n. 7 marzo
2005, n. 82 (“Codice dell'amministrazione digitale”), tramite il sistema di e-procurement della
Federazione ACI, nel portale https://portaleacquisti.aci.it e, per quanto non previsto dalle
stesse, mediante utilizzo del domicilio digitale estratto da uno degli indici di cui agli articoli
6-bis, 6-ter, 6-quater, del citato d.lgs. n. 82/2005.

In caso di malfunzionamento della piattaforma, la stazione appaltante provvederà all’invio di
qualsiasi comunicazione al domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiamati articoli
6-bis,6-ter, 6 quater del d.lgs. n. 82/2005.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche
se non ancora costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o
consorziati eleggono domicilio digitale presso il mandatario/capofila al fine della ricezione delle
comunicazioni relative alla presente procedura.

In caso di consorzi di cui all’articolo 66, comma 1, lett. g) del Codice, la comunicazione
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recapitata nei modi sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le
consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si
intende validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari.

Le comunicazioni relative all’attivazione del soccorso istruttorio; al subprocedimento di verifica
dell’anomalia dell’offerta anomala; alla richiesta di offerta migliorativa e al sorteggio di cui
all’articolo 21, avvengono presso la Piattaforma.
In caso di malfunzionamento della piattaforma, la stazione appaltante provvederà all’invio di
qualsiasi comunicazione al domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiamati articoli
6-bis,6-ter, 6-quater del decreto legislativo n. 82/05. In caso di raggruppamenti temporanei,
GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, gli
operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono domicilio digitale presso il
mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla presente
procedura. In caso di consorzi di cui all’art. 65 lett. b), c), d) del Codice, la comunicazione
recapitata nei modi sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le
consorziate.
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si
intende validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari.

4. OGGETTO, IMPORTO
Come dettagliatamente descritto nel capitolato tecnico, qui integralmente richiamato, le attività
oggetto della presente Procedura consistono nell’esecuzione di analisi di laboratorio sulle
caratteristiche fisico/meccaniche dei conglomerati bituminosi e sulle loro prestazioni ottenute
durante e a termine dei lavori per la riqualificazione dell’Autodromo di Monza, avviati
nell’ambito del Piano investimenti dello stesso.

Tabella n. 1

Descrizione delle

prestazioni

CPV Principale - Secondaria

Servizio di
analisi di
laboratorio

71900000-7 Principale

4.1. IMPORTO A BASE DI GARA, MODIFICHE DEL CONTRATTO AUTORIZZATE IN
CORSO DI ESECUZIONE E SUDDIVISIONE IN LOTTI

L’importo complessivo del servizio a base d’asta è di € 215.000,00 (IVA inclusa) ed oltre oneri
per la sicurezza da rischi interferenziali,interamente finanziato con fondi propri, così suddiviso:
Tabella n. 2

Descrizione della prestazione Importo

A) Importo totale soggetto a ribasso, di cui
€ 215.000,00
costi della manodopera, ai sensi dell’art. 41,
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comma 14, del Codice pari a € 25.627,35

B) Oneri per la sicurezza da interferenze non
€ 0,00
soggetti a ribasso

A)
+
B)

Importo complessivo a base di gara - oltre
€ 215.000,00
IVA di legge

L’importo a base di gara comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha
stimato pari ad € 25.627,35, calcolati sulla base di appalti per servizi analoghi. Il contratto
collettivo applicato per il calcolo della base d’asta è il CCLN - Commercio. L’importo
complessivo è al netto di Iva. L’appalto è costituito da un unico lotto in quanto trattasi di
prestazioni omogenee che necessitano di una gestione unitaria delle analisi e delle prove di
laboratorio da eseguire su conglomerati bituminosi ed un eventuale frazionamento renderebbe
la gestione dell’appalto più oneroso in termini economici e di risorse umane.

4.2 DURATA

Il servizio decorre dalla data di stipula del contratto e dovrà essere ultimato entro il 30 giugno
2024.

4.3 REVISIONE PREZZI

Trattandosi di contratto di breve durata, i prezzi offerti si intendono fissi, definitivi, e validi per
tutta il periodo di validità. Ai sensi dall'art. 60, comma 2, del d.lgs. n. 36/2023 è fatta salva la
possibilità di revisione dei prezzi del costo della fornitura o del servizio, quando, al verificarsi di
particolari condizioni di natura oggettiva, si venisse a determinare una variazione in aumento o
in diminuzione, del costo dei beni superiore al 5% dell’importo complessivo; sotto a tale soglia
non verrà riconosciuto alcun adeguamento. La rivalutazione opera nella misura dell’80% della
variazione stessa, in relazione alle prestazioni da eseguire. Ai fini della determinazione della
variazione dei costi e dei prezzi di cui sopra, si utilizza l'indice FOI, elaborato da ISTAT.

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE - REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI
ESCLUSIONE.

Possono presentare istanza di partecipazione alla presente procedura gli operatori economici
invitati in forma singola o associata (art. 68, co. 19, dlgs 36/2023) sulla base della forma
giuridica assunta ai sensi dell’art. 65 dlgs 36/2023.

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del
Codice. I consorzi di cui agli articoli 65, comma 2 del Codice che intendono eseguire le
prestazioni tramite i propri consorziati sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio
concorre. I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) sono tenuti ad indicare per
quali consorziati il consorzio concorre.

Possono essere esclusi dalla gara, previo contraddittorio, i raggruppamenti temporanei
costituiti da due o più operatori economici che singolarmente hanno i requisiti per partecipare
alla gara. Tale facoltà non opera nel caso in cui i raggruppamenti sono costituiti da imprese
controllate e/o collegate ai sensi dell’articolo 2359 del Codice civile.

Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate è escluso nel caso
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in cui la stazione appaltante accerti la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le
offerte degli
operatori economici siano imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi
intercorsi con altri operatori economici partecipanti alla stessa gara:
− partecipazione in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti
o aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo,
aggregazione di retisti);
− partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma
individuale; − partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale. Tale
esclusione non si applica alle retiste non partecipanti all’aggregazione, le quali possono
presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata;
− partecipazione di un consorzio che ha designato un consorziato esecutore il quale, a sua
volta, partecipa in una qualsiasi altra forma.
Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici
coinvolti i quali possono, entro 3 giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla
gara, né è idonea a incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali.

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera g) del Codice, rispettano la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare: a) nel
caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività
giuridica (cd. Rete – soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune,
che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune
può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve
obbligatoriamente far parte di questi;
b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva
di soggettività giuridica (cd. Rete – contratto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo
dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei requisiti
previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare
domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo
comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve
obbligatoriamente far parte di questi;
c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero
sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di
qualificazione, l’aggregazione di retisti partecipa nella forma del raggruppamento costituito o
costituendo, con applicazione integrale delle relative regole.
Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la
durata dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto. Ad un
raggruppamento temporaneo può partecipare anche un consorzio di cui all’articolo 65, comma
2, lettera b), c), d).
L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento
temporaneo di imprese e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo
di imprese non siano assoggettate ad una procedura concorsuale I concorrenti devono essere
in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice nonché
degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. La stazione appaltante verifica il possesso
dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo virtuale dell’operatore economico (di
seguito: FVOE).
La sussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94 comporta
l’esclusione diretta mentre la sussistenza delle cause di esclusione non automatica di cui
all’articolo 95 deve essere accertata previo contraddittorio con l’operatore economico. In caso
di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del D. Lgs. n.
36/2023 e s.m.i. i requisiti di cui al presente paragrafo 3 devono essere posseduti dal
consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici.
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In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del D. Lgs. n.
36/2023 e s.m.i. i requisiti di cui al punto 3 devono essere posseduti dal consorzio, dalle
consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate che prestano i requisiti.

5.1 SELF CLEANING
Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del D.
Lgs. n. 36/2023 e s.m.i. , ad eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e
non definitivamente accertate, può fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning)
sufficienti a dimostrare la sua affidabilità.

Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore
economico ndica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente:
- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; - motiva
l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente.
L’adozione delle misure è comunicata alla stazione appaltante.
Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta,
l’operatore economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone
comunicazione alla stazione appaltante.

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno
causato dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo
globale collaborando attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti
concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori
reati o illeciti.
Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è
escluso. Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne
comunica le ragioni all’operatore economico.
Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva
dalla partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di
esclusione derivante da tale sentenza. Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia
estromesso o sostituito un partecipante/esecutore interessato da una clausola di esclusione di
cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del
Codice al fine di decidere sull’esclusione.

5.2 REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono le cause di
esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice.
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo
al fascicolo virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE). Le circostanze di cui
all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza delle
circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con
l’operatore economico.
In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 66, comma 1, lett. g) del
Codice i requisiti di cui al punto 5 devono essere posseduti dal consorzio, dalle
consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate che prestano i requisiti (art.
67, comma 3, del Codice).
Sono altresì esclusi gli operatori per i quali operino le seguenti condizioni: - affidamento di
incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a
soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso
l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni.
- mancata accettazione delle clausole contenute nel Patto di integrità di ACI e per mancato
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rispetto dello stesso, ai sensi dell’articolo 83 bis del decreto legislativo n. 159/2011.

6. REQUISITI DI ORDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA

I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti.
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al
fascicolo virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE).
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la
comprova del requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in
possesso della stazione appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima

6.1. REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE

a.1) iscrizione nel Registro delle Imprese presso la competente Camera di Commercio
Industria Artigianato Agricoltura; dal certificato deve risultare denunciato lo svolgimento delle
attività inerenti il settore oggetto di gara.
Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei
registri professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del Codice. Il
certificato di iscrizione, in questo caso, dovrà essere presentato in originale munito di
traduzione asseverata con giuramento secondo le norme del diritto europeo e internazionale;
a.2) Possesso dell’autorizzazione per l’esecuzione e la certificazione di prove su materiali da
costruzione, terre e rocce (così come definito dalle Circolari della Presidenza del Consiglio
Superiore dei Lavori Pubblici n. 7617/STC e 7618/STC ai sensi dell’art. 59 del D.P.R.
380/2001;

6.2. REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE

b.1) Possesso certificazione ISO:9001;
b.2) Esperienze comprovate nel campo delle pavimentazioni di circuiti del motorsport;
b.3) Il laboratorio dovrà essere dotato di laboratori mobili e/o essere in grado di attrezzare e
allestire uno specifico laboratorio fisso in cantiere presso il campo base. Il numero di tecnici
abilitati, di laboratori mobili e/o di attrezzatura da allestire in cantiere dovrà essere tale da
seguire più lavorazioni all’interno delle aree del cantiere e dunque di effettuare più prove in
contemporanea, come previsto da cronoprogramma lavori.

Per l’intera durata delle attività di cui all’oggetto del contratto, dovrà essere garantita la piena
disponibilità di almeno n.2 tecnici di laboratorio per l’esecuzione di tutte le prove necessarie a
controllare la produzione e garantire la qualità dei materiali posti in opera; Con riferimento alle
tempistiche di esecuzione delle prove ed alla restituzione dei relativi certificati:
o per quanto riguarda l’esecuzione di prove in sito (es. altezza in sabbia, skid, carichi con
piastra, densità) o di prove le cui normative non richiedono procedure particolari in termini di
tempistiche da rispettare (granulometrie, estrazioni di bitume, ecc.) il laboratorio dovrà essere
in grado di eseguire tali prove restituendo i risultati in tempo reale e comunque entro e non
oltre 3 ore, in funzione delle richieste e delle esigenze della DL o della Stazione Appaltante;
o per quanto riguarda le prove in cui le rispettive normative richiedono procedure particolari in
termini di tempistiche da rispettare (es. RTI, moduli di rigidezza, rotture dei cubetti di
calcestruzzo, resistenza degli acciai, ecc.) il laboratorio dovrà essere in grado di eseguire tali
prove restituendo i risultati entro il minor tempo consentito dalle rispettive norme di riferimento
e in funzione delle richieste e delle esigenze della DL o della Stazione Appaltante.
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7. MODALITÀ DI COMPROVA DEI REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E
PROFESSIONALE

I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti.
ACI verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale
dell’operatore economico (FVOE).
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la
comprova del requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in
possesso della stazione appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima.

8. INDICAZIONI IN CASO DI PARTECIPAZIONE PLURISOGGETTIVA

8.1. INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, AGGREGAZIONI DI
IMPRESE DI RETE

La mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese o di un consorzio ordinario di
imprese, ai sensi dell’art. 68, comma 2 del Codice, indica le parti del servizio che saranno
eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.
I soggetti di cui all’art. 65 comma 2, lett. e), f) e g) del D. Lgs. n. 36/2023 e s.m.i. devono
possedere i requisiti di partecipazione nei termini di seguito indicati.
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete ed ai consorzi ordinari si applica la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nel
caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una
sub-associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di
rete, i relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità
indicate per i raggruppamenti.

I requisiti relativi ai punti 6.1, lett. a.1) e a.2, devono essere posseduti da: ● da ciascun
componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal GEIE
medesimo, relativamente alle attività che si offre di espletare nel presente appalto; ● ciascuna
delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel
caso in cui questa abbia soggettività giuridica, relativamente alle attività che si offre di
espletare nel presente appalto.

Il requisito relativo al punto 6.2, lett. b.1), deve essere posseduto:
● da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché
dal GEIE medesimo, relativamente alle attività che dallo stesso componente saranno
effettuate nell’ambito della commessa;
● da ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete
medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica, che eseguirà le attività attività di
elaborazione dati e stampa ed imbustamento,

Il requisito di cui al punto 6.2, lett. b.2) deve essere posseduto:
● in caso di raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nel suo complesso, e
comunque da almeno una delle componenti del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da
costituire che eseguirà le attività;
● in caso di contratto di rete dall'impresa aderente al contratto di rete

Il requisito di cui al par. 6.3, lett. b.3) in caso di raggruppamento/consorzio/GEIE anche da
costituire, nel complesso;
● in caso di contratto di rete dall'impresa aderente al contratto di rete, nel complesso, e nel
caso in cui la rete abbia soggettività giuridica, dalla rete medesima.
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9. AVVALIMENTO
Fermo restando quanto previsto all’art. 104 del D. Lgs. n. 36/2023 e s.m.i., il concorrente può
avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione da uno o più
operatori economici ausiliari, anche partecipanti al raggruppamento, per dimostrare il
possesso dei requisiti di ordine speciale di cui al punto 4 e/o per migliorare la propria offerta.
Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario
mette a disposizione del concorrente e indicano se l’avvalimento è finalizzato ad acquisire un
requisito di partecipazione o a migliorare l’offerta del concorrente, o se serve ad entrambe le
finalità.
Nei casi in cui l’avvalimento sia finalizzato a migliorare l’offerta, non è consentito che alla
stessa gara partecipino, in concorrenza tra loro, sia l’ausiliario che l’operatore che si avvale
delle risorse da questo a messe a disposizione, pena l’esclusione di entrambi i soggetti. Ai
sensi dell’articolo 372, comma 4 del codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, per la
partecipazione alla presente procedura tra il momento del deposito della domanda di cui
all’articolo 40 del succitato codice e il momento del deposito del decreto previsto dall'articolo
47 del codice medesimo è sempre necessario l'avvalimento dei requisiti di un altro soggetto.
L’avvalimento non è necessario in caso di ammissione al concordato preventivo. Il concorrente
e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle
prestazioni oggetto del contratto.

Non è consentito l’avvalimento per soddisfare il requisito di ordine generale
dell’iscrizione alla Camera di commercio di cui al punto a.1 paragrafo 6.1).

L’ausiliario deve:
a) possedere i requisiti previsti dall’articolo 5.2 e dichiararli presentando un proprio DGUE, da
compilare nelle parti pertinenti;
b) possedere i requisiti i di cui all’articolo 6.1, a.2, e 6.2 b.1), b.2) e b.3) oggetto di avvalimento
e dichiararli nel proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti; c) rilasciare la dichiarazione
di avvalimento contenente l’obbligo verso il concorrente e verso la stazione appaltante, di
mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie (riferite a requisiti
di partecipazione e/o premiali) oggetto di avvalimento.di cui è carente il concorrente.

Il concorrente allega alla domanda di partecipazione il contratto di avvalimento, che deve
essere nativo digitale e firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario. È
sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni
dell’ausiliario. È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione del contratto di
avvalimento a condizione che il contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione
dell’offerta e che tale circostanza sia comprovabile con data certa, anche mediante ricorso a
marcatura temporale. Non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a
disposizione dall’ausiliario in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento.
Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di
ordine speciale, il concorrente sostituisce l’ausiliario entro 10 giorni decorrenti dal ricevimento
della richiesta da parte della stazione appaltante.
Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per l’avvalimento. Nel caso in cui
l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, la
stazione appaltante procede a segnalare all’Autorità nazionale anticorruzione il
comportamento tenuto dall’ausiliario per consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma
15, del Codice. L’operatore economico può indicare un altro ausiliario nel termine di dieci
giorni, pena l’esclusione dalla gara. La sostituzione può essere effettuata soltanto nel caso in
cui non conduca a una modifica sostanziale dell’offerta. Il mancato rispetto del termine
assegnato per la sostituzione comporta l’esclusione del concorrente Il concorrente
può avvalersi di più imprese ausiliarie.
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Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

10. ONERI PER LA SICUREZZA DERIVANTI DA RISCHI DA INTERFERENZA

Per l’appalto in argomento si rilevano rischi da interferenza ai sensi dell'art. 26 comma 3 del D.
Lgs. n. 81/08, valutati in € 0,00

11. LUOGO DI ESECUZIONE - SOPRALLUOGO

Il luogo di svolgimento del servizio è presso l’Autodromo di Monza, sito in Viale di Vedano, 5,
20900 Monza MB (MB) - codice NUTS - ITC

Il sopralluogo non è previsto in modo obbligatorio.

12. SUBAPPALTO
Il concorrente può indicare all’atto dell’offerta le parti del servizio, che intende subappaltare o
concedere in cottimo, senza limite di soglia.
Resta fermo che le attività affidate in subappalto devono essere espletate da un fornitore in
possesso dei requisiti generali e dei requisiti richiesti per la fase esecutiva.

● In caso di mancata indicazione del ricorso al subappalto nel DGUE, il subappalto è
vietato. L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della
stazione appaltante dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. Non
si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all'articolo 119 comma 3 del D.
Lgs. n. 36/2023 e s.m.i.del Codice.
In caso di ricorso al subappalto, l’aggiudicatario, contestualmente alla trasmissione della
dichiarazione di cui all'articolo 119 comma 5 del D. Lgs. n. 36/2023 e s.m.i., genera il PASSOE
relativo al rapporto di subappalto al fine di consentire alla stazione appaltante le verifiche
dell’impresa subappaltatrice. L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido
nei confronti della stazione appaltante dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di
subappalto.

13. CONTRIBUZIONE ALL'AUTORITÀ ANTICORRUZIONE E RICORSO AL SISTEMA
FVOE

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge
in favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione. Il contributo è dovuto nella misura di euro
18,00, secondo gli importi e le modalità previste dall’ANAC nella Delibera ANAC del 19
dicembre 2023, n. 610 “Attuazione dell'articolo 1, commi 65 e 67, della legge 23 dicembre

2005, n. 266, per l'anno 2024”.
Indicazioni operative sulle modalità di pagamento del contributo sono disponibili sul sito
dell’Autorità Nazionale Anticorruzione al seguente link:
https://www.anticorruzione.it/-/portale-dei-pagamenti-dianac.

A riprova dell’avvenuto pagamento, l’operatore economico dovrà allegare all'offerta copia della
ricevuta di pagamento, trasmessa all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione
e reperibile in qualunque momento accedendo alla lista dei pagamenti effettuati disponibile on
line sul “Servizio Riscossione Contributi”; oppure copia dello scontrino rilasciato dal punto
vendita della rete delle tabaccherie lottiste abilitate al pagamento di bollette e bollettini quando
il pagamento è avvenuto in contanti.
Per i soli operatori economici esteri, sarà possibile effettuare il pagamento anche tramite
bonifico bancario internazionale, sul conto corrente bancario n. 4806788, aperto presso il
Monte dei Paschi di Siena (IBAN: IT 77 O 01030 03200 000004806788), (BIC:
PASCITMMROM) intestato all’Autorità Nazionale Anti Corruzione La causale del versamento
deve riportare esclusivamente: a) il codice identificativo ai fini fiscali utilizzato nel paese di
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residenza o di sede del partecipante; b) il numero CIG riportato nella procedura

La mancata presentazione della ricevuta potrà essere sanata ai sensi dell’art. 101, comma 1
lett. a.) del Codice.

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il
concorrente dalla procedura di gara. Ai sensi di quanto previsto dagli articoli 99 e 226 del D.
Lgs. n. 36/2023 e s.m.i. e dalla Deliberazione dell’ANAC n. 111 del 20 dicembre 2012, come
aggiornata dalla successiva Deliberazione n. 157 del 17 febbraio 2016, l’ACI procederà
all’acquisizione della documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere
generale, tecnico-professionale ed economico e finanziario, per la partecipazione alla
presente procedura, attraverso l’utilizzo del sistema FVOE – Fascicolo Virtuale dell’Operatore
Economico (ex AVCPass,), introdotto dall’ANAC con Delibera n. 464/2022 e reso disponibile
all’indirizzo https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-dell-operatore-economicofvoe
salvo che nei casi di cui all’art. 5, comma 3, della suddetta Deliberazione n. 111/12, nonché in
tutti gli altri casi in cui non fosse possibile ricorrere a tale sistema.

Ciascun concorrente, al fine di consentire all’ACI l’acquisizione della documentazione
comprovante dei requisiti di carattere generale, tecnico-professionale ed
economico-finanziario, per la partecipazione alla presente procedura, sarà tenuto a registrarsi
ed autenticarsi al Sistema, accedendo all’apposito link sul portale ANAC (servizi ed accesso
riservato) www.anticorruzione.it secondo le istruzioni ivi contenute e richiedere l’FVOE
(documento attestante l’avvenuta registrazione), indicando al sistema il codice CIG
identificativo della presente procedura e provvedendo alla produzione in via informatica dei
documenti richiesti (vedere anche Manuale Utente FVOE per Operatori Economici sulla
piattaforma ANAC al seguente link
https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-dell-operatore-economico-fvoe). Il sistema
genera l’FVOE, che il concorrente dovrà inserire nella Busta “A”, contenente la
documentazione amministrativa.

14. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate
esclusivamente attraverso la piattaforma di e-procurement “Portale Acquisti ACI”. Non
sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle previste
nella presente lettera di invito di gara L’offerta deve essere sottoscritta con firma digitale o
altra firma elettronica qualificata o firma elettronica avanzata.
Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del D.P.R. n.
445/2000. La documentazione presentata in copia è accompagnata da dichiarazione di
conformità all’originale ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005. L’offerta relativa deve essere presentata
dal concorrente esclusivamente attraverso la piattaforma di e-procurement, entro e non oltre
il termine perentorio delle ore 11:00 del giorno 12 febbraio 2024 a pena di irricevibilità..
La piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine
ultimo di presentazione dell’offerta. L’ora e la data esatta di ricezione delle offerte sono
stabilite in base al tempo del Sistema.
Le operazioni di inserimento sulla piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono
ad esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività
con congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi
mancata trasmissione dell’offerta entro il termine previsto. Per le istruzioni operative inerenti
alle modalità di presentazione delle offerte si rinvia ai successivi paragrafi 14.1 e 14.2. Le
offerte pervenute oltre il termine previsto o con modalità difformi non saranno prese in
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considerazione anche ai sensi di cui all'articolo 70 comma 4 del D. Lgs. n. 36/2023 e s.m.i..
Il sistema non accetta la pubblicazione di un’offerta o la modifica di un’offerta già pubblicata
dopo il termine perentorio indicato nella documentazione per la presentazione dell’offerta in
busta chiusa digitale.
Qualora, durante il termine fissato per la presentazione delle offerte, il portale segnali il
verificarsi di gravi anomalie, l’ACI valuterà - in relazione al tipo e alla durata dell’anomalia - la
necessità di sospendere la procedura di gara.
Si precisa che qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento del
Sistema tale da impedire la corretta presentazione delle offerte, l’Amministrazione adotta i
necessari provvedimenti al fine di assicurare la regolarità della procedura nel rispetto dei
principi di cui al Libro I, Parte I, Titolo I del Codice anche disponendo la sospensione del
termine per la ricezione delle offerte per il periodo di tempo necessario a ripristinare il normale
funzionamento dei mezzi e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla gravità
del mancato funzionamento. Nei casi di sospensione e proroga, il Sistema assicura che, fino
alla scadenza del termine prorogato, venga mantenuta la segretezza delle offerte inviate. E’
consentito agli operatori economici che hanno già inviato l'offerta di ritirarla ed eventualmente
sostituirla. La pubblicità di tale proroga avviene attraverso la tempestiva pubblicazione di
apposito avviso sul Sistema e sul profilo del committente.

L’“OFFERTA” è composta da:
A – Documentazione amministrativa;
B – Offerta economica.

L’operatore economico ha facoltà di inserire nella Piattaforma offerte successive che
sostituiscono la precedente, ovvero ritirare l’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso
tra la data e ora di inizio e la data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte. La
stazione appaltante considera esclusivamente l’ultima offerta presentata.
Si precisa inoltre che:
- l’offerta è vincolante per il concorrente;
- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara,
allegati e chiarimenti inclusi.
Al momento della ricezione delle offerte, ciascun concorrente riceve notifica del corretto
recepimento della documentazione inviata.
La Piattaforma consente al concorrente di visualizzare l’avvenuta trasmissione della domanda.
Il concorrente che intenda partecipare in forma associata (per esempio raggruppamento
temporaneo di imprese/Consorzi, sia costituiti che costituendi) in sede di presentazione
dell’offerta indica la forma di partecipazione e indica gli operatori economici riuniti o
consorziati.
Le dichiarazioni integrative e quelle relative all’offerta tecnica ed economica sono redatte sui
modelli predisposti e messi a disposizione nella Piattaforma
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana.

L’offerta vincola il concorrente per 180 gg dalla scadenza del termine indicato per la
presentazione dell’offerta.
Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine fissato da
quest’ultima o comunque in tempo utile alla celere prosecuzione della procedura è considerato
come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara.
Fino al giorno fissato per l’apertura, l’operatore economico può effettuare, tramite la
Piattaforma, la richiesta di rettifica di un errore materiale contenuto nell’offerta tecnica o
nell’offerta economica, di cui si sia avveduto dopo la scadenza del termine per la loro
presentazione.
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A tal fine, richiede di potersi avvalere di tale facoltà. A seguito della richiesta, sono comunicate
all’operatore economico le modalità e i tempi con cui procedere all’indicazione degli elementi
che consentono l’individuazione dell’errore materiale e la sua correzione. La rettifica è operata
nel rispetto della segretezza dell’offerta e non può comportare la presentazione di una nuova
offerta, né la sua modifica sostanziale.
Se la rettifica è ritenuta non accoglibile perché sostanziale, è valutata la possibilità di
dichiarare l’offerta inammissibile.

14.1. ISTRUZIONI OPERATIVE

Per accedere alla sezione dedicata alla gara il concorrente deve:
1) accedere al Portale Acquisti ACI https://portaleacquisti.aci.it/aci/web/login.html 2) effettuare
la registrazione come indicato dal Portale
3) inserire le chiavi di accesso (username e password) ed accedere all’area riservata; 4)
nell’area “Negoziazioni” accedere alla sezione “RdO”;
5) (solo al primo accesso) cliccare sulla sezione “RdO per tutti”;
6) cliccare dunque sull’evento di interesse;
7) (solo al primo accesso) cliccare sul pulsante “Esprimi Interesse”;
8) (solo al primo accesso) cliccare sul pulsante “Mia Risposta”, dunque su “Intenzione di
Rispondere” per avviare il processo di risposta e seguire le indicazioni di cui nel prosieguo del
presente paragrafo. Con il completamento della procedura sopra descritta è concluso
l’accesso alla sezione dedicata alla gara; il concorrente potrà accedere alla configurazione
della RdO, all’area Allegati, alla Messaggistica e alla sezione dedicata all’inserimento
dell’offerta.
Dopo aver manifestato interesse, la RdO sarà disponibile all’interno della sezione “Mie RdO”.

Per inserire la documentazione amministrativa il concorrente dovrà accedere all’area
“Risposta di Qualifica” della RdO e allegare i documenti richiesti come da lettera di invito,
sottoscritti con firma elettronica digitale e, al termine dell’inserimento della documentazione
richiesta, cliccare su “Salva ed Esci” per salvare quanto inserito e tornare alla propria pagina
riepilogativa dell’offerta.

Per inserire l’offerta tecnica il concorrente dovrà accedere all’area “Risposta Tecnica” della
RdO e allegare i documenti richiesti come da lettera di invito, sottoscritti con firma elettronica
digitale e, al termine dell’inserimento della documentazione richiesta, cliccare su “Salva ed
Esci” per salvare quanto inserito e tornare alla propria pagina riepilogativa dell’offerta.

Per inserire l’offerta economica il concorrente dovrà accedere all’area “Risposta Economica”
della RdO e allegare i documenti richiesti come da lettera di invito, sottoscritti con firma
elettronica digitale e, al termine degli inserimenti, cliccare su “Salva ed Esci” per salvare
quanto inserito e tornare alla propria pagina riepilogativa dell’offerta.

TRASMISSIONE DELL’OFFERTA
Una volta espletate le attività sopra descritte il concorrente, per trasmettere la propria offerta
telematica, dovrà:
• cliccare su “Invia risposta”;
• cliccare su “OK” per confermare la trasmissione.
Le operazioni di inserimento a sistema di tutta la documentazione richiesta, nonché di
trasmissione e conferma, rimangono ad esclusivo rischio del concorrente.
Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con largo anticipo rispetto alla
scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione della risposta
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decorso tale termine. Si ricorda infine che per informazioni o supporto nelle operazioni di
inserimento e trasmissione della documentazione e dell’offerta, i concorrenti hanno la facoltà
di contattare il servizio assistenza al numero telefonico +39 02124121 398.

15. SOCCORSO ISTRUTTORIO
Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere
sanate le carenze della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non
quelle della documentazione che compone l’offerta economica. Con la medesima procedura
può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di partecipazione
e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con
esclusione della documentazione che compone l’offerta economica. Non sono sanabili le
omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del
concorrente.

16. CONTENUTO DELLA BUSTA “A” DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Nella sezione “Documentazione Amministrativa” dovranno essere inseriti e sottoscritti
digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore economico (o da suo procuratore), con
allegata copia fotostatica del documento di identità del sottoscrittore; nel caso di sottoscrizione
da parte del procuratore, dovrà essere allegata copia conforme all’originale della relativa
procura:

●All. 1) Domanda di partecipazione corredata da marca da bollo da € 16,00;
●All. 2) DGUE file XLM;
●All. 3) Capitolato Tecnico;
●All. 5) Patto di Integrità ACI;
●All. 6) Domanda di avvalimento;
●All. 7) Domanda di subappalto.
● 8) Eventuale procura.
16.1. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ED EVENTUALE PROCURA

La domanda di partecipazione è redatta secondo il modello di cui all’Allegato 1.
Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’articolo 95 del Codice, il concorrente
dichiara: - le gravi infrazioni di cui all’articolo 95, comma 1, lettera a) del Codice commesse nei
tre anni antecedenti la data di pubblicazione della presente lettera d’invito; - gli atti e i
provvedimenti indicati all’articolo 98 comma 6 del codice emessi nei tre anni antecedenti la
data di pubblicazione della presente lettera d’invito;

- tutti gli altri comportamenti di cui all’articolo 98 del Codice, commessi nei tre anni antecedenti
la data di pubblicazione della presente lettera d’invito.
La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio

dei relativi provvedimenti.
L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate
prima della presentazione dell’offerta e indica le misure di self-cleaning adottate, oppure
dimostra l’impossibilità di adottare tali misure prima della presentazione dell’offerta.
L’operatore economico adotta le misure di self-cleaning che è stato impossibilitato ad adottare
prima della presentazione dell’offerta e quelle relative a cause di esclusione che si sono
verificate dopo tale momento.

Se l’operatore economico omette di comunicare alla stazione appaltante la sussistenza dei
fatti e dei provvedimenti che possono costituire una causa di esclusione ai sensi degli articoli
94 e 95 del Codice e detti fatti o provvedimenti non risultino nel FVOE, il triennio inizia a
decorrere dalla data in cui la stazione appaltante ha acquisito gli stessi, anziché dalla
commissione del fatto o dall’adozione del provvedimento.
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In caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, aggregazione di retisti, GEIE, il
concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di
ciascun partecipante.
In caso di consorzio di cooperative, consorzio imprese artigiane o di consorzio stabile di cui
all’articolo 65, comma 2, lettera b), c), d) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il
quale concorre alla gara.

Nella domanda di partecipazione il concorrente dichiara:
− i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di
residenza etc.) dei soggetti di cui all’articolo 94, comma 3, del Codice, ivi incluso
l’amministratore di fatto, ove presente, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico
registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di
presentazione dell’offerta;
− di non partecipare alla medesima gara contemporaneamente in forme diverse (individuale e
associata; in più forme associate; in forma singola e quale consorziato esecutore di un
consorzio; in forma singola e come ausiliaria di altro concorrente che sia ricorso
all’avvalimento per migliorare la propria offerta). Se l’operatore economico dichiara di
partecipare in più di una forma, allega la documentazione che dimostra che la circostanza non
ha influito sulla gara, né è idonea a incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali;
− di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella
documentazione gara;
di garantire, secondo quanto indicato all’articolo 9, gli impegni occupazionali del personale
impiegato; - di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato da
ACI reperibile al link
https://www.aci.it/laci/la-federazione/amministrazione-trasparente/archivio19_regolamenti_0_
40.html e di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri
dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del
contratto; - di accettare il patto di integrità allegato;

- di aver preso visione e di accettare il trattamento dei dati personali di cui al successivo punto
28.

La domanda e le relative dichiarazioni sono sottoscritte ai sensi del decreto legislativo n.
82/2005: - dal concorrente che partecipa in forma singola;
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE costituiti, dalla
mandataria/capofila;
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti,
da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o il consorzio o il gruppo; - nel caso di
aggregazioni di retisti:
a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività
giuridica, ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, la
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste
la funzione di organo comune;
b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di
soggettività giuridica, ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio
2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le
funzioni di organo comune nonché da ognuno dei retisti che partecipa alla gara;
c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione
richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere
sottoscritta dal retista che riveste la qualifica di mandatario, ovvero, in caso di partecipazione
nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuno dei retisti che partecipa alla gara.
- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui
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all’articolo 65, comma 2, lettera b), c) e d) del Codice, la domanda è sottoscritta digitalmente
dal consorzio medesimo.

La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente
o da un suo procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla
domanda copia conforme all’originale della procura. Non è necessario allegare la procura se
dalla visura camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi
conferiti al procuratore.

La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal
Decreto del Presidente della Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento dell’imposta di
bollo. Il pagamento della suddetta imposta del valore di € 16,00 viene effettuato tramite F24,
bollo virtuale previa autorizzazione rilasciata dall’Agenzia delle Entrate o tramite il servizio
@e.bollo dell'Agenzia delle Entrate o per gli operatori economici esteri tramite il pagamento
del tributo con bonifico utilizzando il codice Iban IT07Y0100003245348008120501 e
specificando nella causale la propria denominazione, codice fiscale (se presente) e gli estremi
dell'atto a cui si riferisce il pagamento.
A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico ovvero
del bonifico bancario.
In alternativa il concorrente può acquistare la marca da bollo da euro 16,00 ed inserire il suo
numero seriale all'interno della dichiarazione contenuta nell'istanza telematica e allegare,
obbligatoriamente copia del contrassegno in formato.pdf. Il concorrente si assume ogni
responsabilità in caso di utilizzo plurimo dei contrassegni.
N.B. per le esenzioni dal pagamento dell'imposta di bollo si rinvia al Decreto del Presidente
della Repubblica n. 642/72, allegato B e al Decreto legislativo n. 117/17, articolo 82.

16.2. DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

a) ll concorrente compila e sottoscrive digitalmente il Documento di Gara Unico Europeo (di
seguito “DGUE”), di cui allo schema allegato al link.
Presenta, inoltre, il DGUE per ciascuna ausiliaria compilato per le parti relative ai requisiti
oggetto di avvalimento.
Il DGUE deve essere presentato:
• nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori
economici che partecipano alla procedura in forma congiunta;
• nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; • nel caso di
consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati
per conto dei quali il consorzio concorre.
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni, di cui
all'articolo 94, comma 2, del D. Lgs. n. 36/2023 e s.m.i. devono riferirsi anche ai soggetti, di
cui comma 3 del medesimo articolo, che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o
che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.
b) Istruzioni per la compilazione

Il Documento di Gara Unico Europeo – DGUE L’operatore economico deve compilare il DGUE
secondo quanto di seguito specificato. In attuazione dell’art. 91 del Nuovo Codice, il DGUE
dovrà essere predisposto esclusivamente in modalità telematica; per la corretta compilazione
del DGUE, si rimanda al contenuto della Circolare MIT n.6212 del 30.06.2023 che definisce le
linee guida per la compilazione del modello di formulario di DGUE approvato dal Regolamento
di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016 ed in conformità del
modello disponibile all’indiritto http://espd.eop.bg con la seguente procedura: 1. Selezionare
opportunamente la lingua da utilizzare – le istruzioni nel seguito sono fornite per la lingua
italiana; 2. Nel menu della pagina principale qualificarsi selezionando “Sono un operatore
economico” e successivamente “Importare un DGUE”. Nella sezione “Caricare il documento”,
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utilizzando il bottone “Scegli file”, eseguire l’upload del già menzionato DGUE in formato XML
fornito dall’Amministrazione; 11 3. Effettuato l’upload il sistema richiede, nella sezione “Dove si
trova la Sua impresa?”, di selezionare, utilizzando un menu a tendina, il paese. Quindi,
premendo il bottone “Avanti” si aprirà la procedura di compilazione on-line del DGUE; 4. Al
termine della compilazione compare, in calce alla pagina, il bottone “Quadro generale”.
Premendo il medesimo verrà visualizzata l’anteprima del DGUE compilato; se dalla rilettura
non emerge la necessità di effettuare modifiche si deve selezionare la tendina "Scaricare nel
formato", e quindi procedere al download del DGUE sul computer locale. Il download può
essere effettuato sia distintamente nei due formati utili XML o PDF, sia congiuntamente
(selezione “Entrambi”), in quest’ultimo caso il DGUE compilato sarà contenuto all’interno di un
archivio denominato “espd-response.zip”; 5. Solo a questo punto l’operatore economico, che
trova nel seguito del presente documento le istruzioni specifiche per la compilazione delle
diverse Sezioni del DGUE.

16.3. DICHIARAZIONE INTEGRATIVA PER GLI OPERATORI AMMESSI AL CONCORDATO
PREVENTIVO CON CONTINUITÀ AZIENDALE DI CUI ALL’ART.186-BIS DEL R.D. 16
MARZO 1942 N. 267

Il concorrente dichiara ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della
Repubblica n. 445/2000 gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del
provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare, nonché dichiara che le altre imprese
aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale, ai sensi
dell’articolo 95, commi 4 e 5, del decreto legislativo n. 14/2019.
Il concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui
all'articolo 2, comma 1, lettera o) del decreto legislativo succitato che attesta la conformità al
piano e la ragionevole capacità di adempimento del contratto

16.4. DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO
L’impresa ausiliaria rende le dichiarazioni sul possesso dei requisiti di ordine generale
mediante compilazione dell’apposita sezione del DGUE. Il concorrente, per ciascuna
ausiliaria, allega 1) il PASSOE dell’ausiliaria,
2) la dichiarazione di avvalimento;
3) il contratto di avvalimento;.

In caso di avvalimento premiale, finalizzato al miglioramento dell’offerta della concorrente, il
contratto di avvalimento è inserito nell’offerta tecnica.

16.5. DOCUMENTAZIONE PER I SOGGETTI ASSOCIATI

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti e per le imprese in coassicurazione: •
copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto
pubblico o scrittura privata autenticata;
• dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 68 comma 2 del D. Lgs. n. 36/2023 e s.m.i. le
parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno eseguite
dai singoli operatori economici riuniti consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti:
• copia atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto designato
quale capofila;
• dichiarazione sottoscritta in cui si indica, ai sensi dell’art. 68 comma 2 del D. Lgs. n. 36/2023
e s.m.i. le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti -
dichiarazioni rese da ciascun concorrente attestanti:
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a) a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale
con rappresentanza o funzioni di capogruppo;
b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 68 comma 1 del D. Lgs. n.
36/2023 e s.m.i. conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa
qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle
mandanti/consorziate;
c) le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete:

A) Se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e soggettività
giuridica:
● copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in
rappresentanza della rete;
● dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre;
● dichiarazione, sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante dell’organo comune,
delle parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.
B) Se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di
soggettività giuridica:
● copia del contratto di rete;
● copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune; ●
dichiarazione che indichi le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio
indivisibile, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un
organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo
comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti,
partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo:
- in caso di RTI costituito:
● copia del contratto di rete;
● copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria; ●
dichiarazioni delle parti del servizio, ovvero della percentuale in caso di servizio indivisibile,
che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete, - in caso di RTI
costituendo:
● copia del contratto di rete;
● dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti: a) a quale
concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o
funzioni di capogruppo;
b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanei;
c) le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

17. OFFERTA ECONOMICA (BUSTA DIGITALE ECONOMICA)

L’operatore economico, sulla base dello Schema di Offerta Economica (All. 4), predispone la
propria offerta economica, firmata digitalmente secondo le modalità previste al precedente
punto 16.1 deve indicare, a pena di esclusione, i seguenti elementi,
- prezzi, secondo le modalità di seguito indicate, al netto di IVA e di oneri per la sicurezza
dovuti a rischi di interferenza, pari a € ,00;
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- stima dei costi della manodopera, non ribassabili, ai sensi dell’art. 41, comma 14, del d.lgs.
36/2023, rispetto a quelli indicati al punto 2 della presente lettera d’invito, salva la possibilità
dell’operatore di dimostrare che il ribasso complessivo dell’importo deriva da una più efficiente
organizzazione aziendale o da sgravi contributivi che non comportano penalizzazioni per la
manodopera.

18. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA

Trattandosi di procedura telematica, la Piattaforma consente lo svolgimento delle sessioni di
gara preordinate all’esame:
• della documentazione amministrativa;
• delle offerte tecniche;
• delle offerte economiche.
La piattaforma garantisce il rispetto delle disposizioni del codice in materia di
riservatezza delle operazioni e delle informazioni relative alla procedura di gara, nonché
il rispetto dei principi di trasparenza.

Il RUP, coadiuvato dai propri Collaboratori, accede alla documentazione amministrativa di
ciascun concorrente, mentre l’offerta tecnica e l’offerta economica digitali restano chiuse,
segrete e bloccate dal sistema e saranno oggetto di valutazione da parte della Commissione
Giudicatrice, a partire dalla prima seduta pubblica di apertura delle offerte tecniche.

Il RUP procede per ogni concorrente: a) a controllare la completezza della documentazione
amministrativa presentata; b) a verificare la conformità della documentazione amministrativa a
quanto richiesto nella presente lettera di invito; c) ad attivare la procedura di soccorso
istruttorio. È fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso
della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo
sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.

Si precisa che alla prima seduta, ed alle eventuali successive sedute pubbliche, potrà
assistere ogni concorrente collegandosi da remoto al Sistema tramite propria infrastruttura
informatica.

19. VALUTAZIONE DELL’ OFFERTA ECONOMICA

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il RUP procede
all’apertura della busta digitale contenente l’offerta economica ed alla verifica della presenza
dei documenti richiesti dalla presente lettera di invito.

Si procederà dunque all’individuazione della graduatoria provvisoria sulla base del prezzo
complessivo offerto dato dalla sommatoria dei prezzi unitari indicati per le quantità stimate.

20. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE
Ai fini dell’ammissibilità dell’offerta si procederà all’esclusione automatica delle offerte che
presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia individuata ai
sensi dell’articolo 54 del decreto legislativo n. 36 del 2023, qualora il numero delle offerte
ammesse sia pari o superiore a cinque, individuando tale soglia secondo quanto previsto dal
Metodo B dell’Allegato II.2 - Metodi di calcolo della soglia di anomalia per l’esclusione
automatica delle offerte (articolo 54, comma 2, del Codice)

In caso di un numero di offerte valide inferiori a 5, non si procederà all’esclusione automatica,
fermo restando la facoltà del RUP di valutare la congruità delle offerte ritenute anormalmente
basse, secondo le modalità indicate dall’articolo 110 del “Nuovo Codice”.
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21. AGGIUDICATARIO DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO La proposta di
aggiudicazione è formulata in favore del concorrente che ha presentato l’offerta con il prezzo
più basso non anomalo.
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la
stazione appaltante può decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle
offerte, di non procedere all’aggiudicazione.

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti
dalla presente lettera d’invito ed è immediatamente efficace. In caso di esito negativo delle
verifiche, si procede all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC e allo scorrimento al
concorrente successivo.

Il contratto è stipulato secondo le previsioni di cui all’articolo 18 del Codice.

Per quanto non espressamente indicato, si rinvia alla disciplina dell’art. 117 D.Lgs. 36/2023
del Codice. Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della stazione
appaltante, l’aggiudicatario può farne constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa,
può sciogliersi da ogni vincolo mediante atto notificato.
All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese contrattuali. Se la
stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario può costituire
motivo di revoca dell’aggiudicazione. La mancata o tardiva stipula del contratto al di fuori delle
ipotesi predette, costituisce violazione del dovere di buona fede, anche in pendenza di
contenzioso.
L’aggiudicatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto,
i contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’articolo 119, comma 3,
lett. d) del Codice. L’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce
subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima
dell’inizio della prestazione.
Il contratto è stipulato mediante mediante corrispondenza, ai sensi dell’art. 18, co. 1, del d.lgs.
36/2023 secondo l'uso commerciale, consistente in un apposito scambio di lettere, anche
tramite posta elettronica certificata o sistemi elettronici di recapito certificato qualificato ai
sensi del regolamento UE n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 luglio
2014. Il capitolato, richiamato nella lettera d’invito, fa parte integrante del contratto da
stipulare.
La stipulazione del contratto è subordinata all’esito regolare delle procedure previste dalla
normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dagli artt. 88,
comma 4-bis e 92, comma 3, del d.lgs. 159/2011 e s.m.i.
L’aggiudicatario dovrà inoltre presentare copia della polizza assicurativa per rischi verso terzi
per un importo non inferiore all’importo del contratto, e per responsabilità civile per danni
cagionati a terzi (R.C.T.). Per entrambe le polizze, è richiesta la quietanza in corso di validità,
che dovrà essere accompagnata da dichiarazione di conformità all’originale resa ai sensi del
D.P.R. 445/2000.

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e
tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

In caso di interpello a seguito di risoluzione/recesso del contratto in corso di esecuzione, il
nuovo affidamento avviene alle condizioni proposte dall’operatore economico interpellato, ai
sensi dell’art. 124 comma 2 del Codice.
22. GARANZIA DEFINITIVA
Ai sensi dell’art. 53 co. 1° del d.lgs 36/2023 non è richiesta la cauzione provvisoria. Ai sensi
dell’articolo 53 comma 4 e dell’art. 117 del “Nuovo Codice”, per la sottoscrizione del contratto
l’appaltatore costituirà una garanzia, denominata “garanzia definitiva“, a sua scelta sotto
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forma di cauzione o fideiussione con le modalità previste dall’articolo 106, di importo pari al
5% (cinque per cento) dell’importo contrattuale, pari ad € 10.750,00.

23. PENALI
Per ogni giorno di ritardo rispetto al cronoprogramma indicato dalla Direzione Lavori in sede di
verbale di avvio di esecuzione del servizio, concordato tra le parti, sarà applicata una penale
pari all’1% dell’importo della singola prestazione richiesta. In caso di raggiungimento di un
importo complessivo del 10% di penali rispetto al valore netto dell’appalto,
l’Amministrazione si riserva la facoltà di rescindere il contratto stipulato con la ditta
aggiudicataria.
Le eventuali cause di forza maggiore che dovessero ritardare i termini di consegna fissati,
dovranno essere tempestivamente notificate e provate entro 3 giorni solari, sotto pena di
decadenza da ogni diritto di invocarle.

24. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui
alla legge 13 agosto 2010, n. 136. L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: − gli
estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione
dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati;
− le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; − ogni
modifica relativa ai dati trasmessi.
La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente
ovvero, nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni
finanziarie relative ad una commessa pubblica.
In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale
rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. L'omessa, tardiva o
incompleta comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del soggetto
inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro.
Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi
all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto. In occasione di ogni pagamento
all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla verifica dell’assolvimento degli
obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari.
Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state
eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti
diversi dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle
operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto.

25. ACCESSO AGLI ATTI
L’accesso agli atti della procedura è assicurato nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 35
del Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti
amministrativi, secondo le modalità indicate all’articolo 36 del codice.

26. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Ai sensi dell’art. 120 del Codice del processo amministrativo, come modificato dall’art. 204 del
D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., il concorrente, qualora lo ritenesse opportuno, potrà
eventualmente presentare ricorso giurisdizionale nei confronti di atti e/o provvedimenti della
procedura di gara nei termini e secondo le modalità indicate nel citato articolo.
Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara è competente il Tribunale
Amministrativo Regionale di Roma.
Per tutto quanto non espressamente previsto nella presente lettera di invito si fa riferimento

24



All.4

alle procedure e ai princìpi di evidenza pubblica previsti dal diritto comunitario, dal Codice o da
altre leggi statali vigenti.
Trova applicazione la disciplina di cui all’articolo 215 del d.lgs 36/2023 relativamente al
collegio consultivo tecnico formato secondo le modalità di cui all’allegato V.2 del Codice, al
fine di prevenire le controversie o consentire la rapida risoluzione delle stesse o delle dispute
tecniche di ogni natura che possano insorgere nell'esecuzione del contratto. I costi sono
ripartiti tra le parti.
Il collegio è costituito da n. 3 membri.

27. RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI E TRATTAMENTO DEI DATI Ai sensi dell’art.
13 del Regolamento UE n. 2016/679 (di seguito GDPR), l’Automobile Club d’Italia (di seguito
“ACI” o “Titolare”) tratterà i dati personali (di seguito i “Dati”), raccolti presso i partecipanti o
presso terzi, con il supporto di mezzi cartacei, informativi o telematici, nel rispetto di quanto
previsto dal GDPR e in conformità all’informativa che segue, oltre che ai provvedimenti
emanati dall’Autorità Garante per la Protezione dei Dati Personali, come di volta in volta
applicabili.
I dati oggetto del trattamento di cui alla presente informativa sono riconducibili alle categorie di
dati personali afferenti ai motivi di esclusione ex art. 80 del Codice dei Contratti Pubblici:
Finalità e base giuridica del trattamento
I dati saranno trattati:
per l’esecuzione di attività strumentali allo svolgimento della procedura di gara; per adempiere
ed esigere l’adempimento di specifici obblighi contrattuali ; per accertare, esercitare o
difendere un diritto in sede giudiziaria o amministrativa ovvero nell’ambito di procedure di
arbitrato o conciliazione;
per adempiere ed esigere l’adempimento degli obblighi ovvero per l’esercizio dei diritti previsti
dalla legge e dal contratto di appalto cui sono soggetti il Titolare e l’affidatario; per l’esecuzione
di attività strumentali alla gestione delle segnalazioni di comportamenti posti in essere in
violazione della legge o di disposizioni procedurali interne, da parte dell’affidatario.
Durata del trattamento e periodo di conservazione
I dati saranno trattati solo per il tempo necessario per le finalità sopra elencate. Di seguito, i
periodi di utilizzo e conservazione dei dati personali con riferimento alle diverse finalità di
trattamento:
i dati trattati per l’adempimento di obblighi di legge saranno conservati da ACI nei limiti previsti
dalla legge;
I dati trattati per l’adempimento di specifici obblighi contrattuali saranno conservati per tutta la
durata dello svolgimento dell’affidamento, salvo sorga l’esigenza di una ulteriore
conservazione, per consentire ad ACI la difesa dei propri diritti.
Diritti di accesso, cancellazione, limitazione e portabilità
Agli interessati sono riconosciuti i diritti di cui agli artt. da 15 a 20 del GDPR. A titolo
esemplificativo, ciascun interessato potrà:
ottenere la conferma che sia o meno in corso un trattamento di dati personali che lo
riguardano;
qualora un trattamento sia in corso, ottenere l’accesso ai dati personali e alle informazioni
relative al trattamento nonché richiedere una copia dei dati personali;
ottenere la rettifica dei dati personali inesatti e l’integrazione dei dati personali incompleti;
ottenere, qualora sussista una delle condizioni previste dall’art. 17 del GDPR, la cancellazione
dei dati personali che lo riguardano;
ottenere, nei casi previsti dall’art. 18 del GDPR, la limitazione del trattamento; ricevere i dati
personali che lo riguardano in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo
automatico e richiedere la loro trasmissione ad un altro titolare, se tecnicamente fattibile.
Diritto di opposizione
Ciascun interessato ha il diritto di opporsi in qualsiasi momento al trattamento dei suoi dati
personali effettuato per il perseguimento di un legittimo interesse del titolare. In caso di
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opposizione, i suoi dati personali non saranno più oggetto di trattamento, sempre che non
sussistano motivi legittimi per procedere al trattamento che prevalgono sugli interessi, sui diritti
e sulle libertà dell’interessato oppure per l’accertamento, l’esercizio o la difesa di un diritto in
sede giudiziaria.
Diritto di proporre reclamo al Garante
Ciascun Interessato potrà proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali nel
caso in cui ritenga che siano stati violati i diritti di cui è titolare ai sensi del GDPR.,secondo le
modalità indicate sul sito internet del Garante accessibile all’indirizzo: www.garanteprivacy.it.
L’esercizio dei diritti dell’interessato è gratuito.
Per far valere i diritti di cui sopra può rivolgersi all’ACI, Direzione Risorse Umane e Affari
Generali, con sede in Via Marsala 8 - 00185, Roma anche tramite il seguente indirizzo di
posta elettronica: privacy@aci.it.

28. SICUREZZA SUL LAVORO

Nell’ambito dell’applicazione della normativa vigente in materia di sicurezza e salute dei
lavoratori sul luogo di lavoro, ai sensi dell’art. 26 comma 3 bis del D.Lgs.n.81/2008 e s.m.i.,
prima dell’inizio dell’appalto, la società aggiudicataria dovrà comunicare: 1. il nominativo del
Responsabile del servizio di protezione e prevenzione; 2. il nominativo del medico competente
eventualmente nominato ai sensi della normativa vigente; 3. i nominativi dei dipendenti che
svolgeranno il ruolo di preposto o di coordinatore delle attività lavorative svolte nei locali
oggetto del presente appalto;
4. inviare copia della certificazione di idoneità alla mansione effettuata dal medico competente
ai sensi del DLgs n. 81/2008 e s.m.i. di eventuale ulteriore personale, rispetto a quello
assorbito e già impiegato presso l’Ente e assicurare il rispetto degli adempimenti previsti dal
citato DLgs n. 81/2008 e s.m.i. in materia di sorveglianza sanitaria e visita medica periodica
dei lavoratori relativa alla suddetta certificazione di idoneità alla mansione;
5. eventuali ulteriori informazioni.

29. CODICE DI COMPORTAMENTO
L’affidatario dichiara di conoscere e di essere edotto sulle disposizioni di cui al D.P.R. 16 aprile
2013 n. 62, Regolamento recante Codice di Comportamento dei Dipendenti Pubblici e del
Codice di Comportamento dei Dipendenti ACI, entrambi disponibili sul sito istituzionale ACI
www.aci.it/amministrazione trasparente.
L’affidatario è tenuto a rispettare e a divulgare all’interno della propria organizzazione il codice
di comportamento dei dipendenti pubblici, durante l’espletamento delle attività in appalto; la
violazione degli obblighi ivi previsti è causa di risoluzione del contratto.

30. PATTO DI INTEGRITA’
L’offerta deve essere corredata del patto di integrità (All. 6), ai sensi della legge 06 novembre
2012, n. 190, art. 1, comma 17, recante “Disposizioni per la prevenzione e la repressione della
corruzione e dell’illegalità nella pubblica amministrazione”, firmato digitalmente dal legale
rappresentante del concorrente o da un soggetto regolarmente munito dei poteri di firma.
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