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2C)  Automobile Club d'ltalia

SERVIZIO PATRIMONIO
Ufficio Acquisti

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

per la partecipazione a procedura sotto soglia, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del d.lgs.
18 aprile 2016, n. 50 s.m.i. da effettuarsi tramite richiesta di offerta (RdO) su piattaforma
MEPA, rivolta ad operatori presenti nell’elenco del Bando “Servizi’, categoria “Servizi
Commerciali vari”’, Sottocategoria 2 “Servizi di trascrizione e/o resocontazione” - CPV
79550000-4, 79552000-8, per I'affidamento del servizio di registrazione audio e trascrizione
testi delle riunioni degli Organi dell’ACI per il triennio 2020-2023.

Con il presente avviso I'Automobile Club d’ltalia rende noto che, nel rispetto dei principi di
concorrenza, non discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita e trasparenza, intende
acquisire manifestazioni di interesse per la partecipazione ad una procedura sotto soglia ai sensi
dell’art. 36, comma 2, lett. b) del d.Igs. 18 aprile 2016, n. 50 s.m.i. da effettuarsi tramite richiesta di
offerta (RdO) su piattaforma MEPA, per l'affidamento del servizio di registrazione audio e
trascrizione testi delle riunioni degli Organi del’ACI.

Il presente avviso € finalizzato alla raccolta di manifestazioni d'interesse allo scopo di conoscere gl
operatori economici interessati ad essere invitati alla procedura in oggetto e, pertanto, non
costituisce offerta al pubblico, né sollecitazione a presentare offerte, né promessa al pubblico e non
comporta alcun obbligo a svolgere la procedura, né a contrarre da parte di ACI e non comporta diritti
di prelazione o preferenza, né impegni o vincoli per le parti interessate.

INFORMAZIONI GENERALI

Stazione Appaltante: Automobile Club d’ltalia — Via Marsala 8, 00185 Roma

Codice Fiscale: 00493410583

Partita IVA: 00907501001

Codice AUSA: 0000163815

Responsabile del Procedimento: dr. Roberto De Filippis — tel.06 4998.2273

Indirizzo di posta elettronica: r.defilippis@aci.it

PEC: serviziopatrimonio@pec.aci.it

Profilo del Committente: www.aci.it - Amministrazione Trasparente - Bandi di Gara e Contratti

1.0GGETTO DELL’APPALTO

L’appalto ha per oggetto I'affidamento del servizio di registrazione, resocontazione, trascrizione e
stampa rilegata delle riunioni degli organi dellACI e di eventuali convegni, o manifestazioni
istituzionali indicate dallAmministrazione. La Ditta aggiudicataria si impegna ad effettuare
registrazione completa dell’evento su supporto digitale mediante utilizzo di proprio personale e di
proprie strumentazioni, fornendo trascrizione rilegata, grammaticalmente e sintatticamente corretta
e depurata da eventuali imperfezioni linguistiche del parlato. Nel caso in cui la seduta degli organi
avvenga a distanza la registrazione sara effettuata dal’Amministrazione e la ditta fornira solo la
trascrizione, realizzata secondo i criteri sopra stabiliti.
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2. DURATA E VALORE ECONOMICO DEL CONTRATTO

La durata del contratto, decorrente dalla stipula dello stesso, & di anni 3 (tre).
Il valore complessivo presunto del contratto “a consumo” € pari a € 32.000,00 oltre IVA.

3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici che vogliono partecipare alla presente procedura devono essere iscritti nel
MEPA/CONSIP, al Bando “Servizi”, categoria “Servizi Commerciali vari”, Sottocategoria 2 “Servizi
di trascrizione e/o resocontazione” - CPV 79550000-4, 79552000-8” - e possedere, a pena di
esclusione, i requisiti di carattere generale, idoneita professionale e di capacita tecnica, di seguito
indicati:

a) Requisiti di carattere generale:

e insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 1, lett. a), b), ¢), d), e), f), 9)
- commi 2,3,4 e 5 lett. a), b), ¢), d), e), f), g), h), i), 1), m) del d.Igs. 50/2016;

e insussistenza delle situazioni di incompatibilita previste dall’art. 53 comma 16-ter del d.Igs.
165/2001 s.m.i.

b) Requisiti di idoneita professionale:

e iscrizione, per attivita inerenti al settore oggetto di gara, nel registro della C.C.I.A.A, 0 in uno
dei regqistri professionali o commerciali dello stato di residenza, se si tratta di uno Stato
dellUE.

c) Requisito di capacita tecnica:

e avere svolto con buon esito, per almeno tre anni nel corso degli ultimi 5 anni, a favore di
soggetti ed amministrazioni pubbliche, servizi riconducibili a quelli oggetto dell’appalto.

| requisiti di partecipazione dovranno essere posseduti dagli operatori partecipanti alla data di
scadenza per la presentazione dell’'offerta e mantenuti per tutta la durata del servizio.

Pertanto, il mancato possesso, anche di uno solo dei requisiti richiesti, determina I'esclusione dalla
gara.

4. AGGIUDICAZIONE

Il servizio verra aggiudicato secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi dell'art. 95, comma 4, lett.
c) del d.Igs. 18 aprile 2016, n. 50 s.m.i. Nel formulare I'offerta I'operatore dovra indicare i propri costi
della manodopera e gli oneri aziendali concernenti la salute e sicurezza sui luoghi di lavoro.
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5. TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
L’'operatore economico interessato alla presente procedura, dovra presentare, debitamente
compilato e firmato, il modulo di manifestazione di interesse (Allegato 1), da inoltrare al’ACI tramite
pec alla casella serviziopatrimonio@pec.aci.it, entro e non oltre le ore 12 del 12 giugno 2020
indicando, nell’oggetto della pec, la seguente dicitura: “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER LA
PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI REGISTRAZIONE AUDIO E TRASCRIZIONE
TESTI DELLE RIUNIONI DEGLI ORGANI DELL’ACI PER IL TRIENNIO 2020-2023.”

Il file andra allegato alla pec in formato pdf, sottoscritto dal legale rappresentante, con allegata copia
del documento di identita.

Non si terra conto e, quindi, saranno considerate come non prodotte, le manifestazioni d’'interesse
pervenute oltre il termine indicato e quelle prive della documentazione richiesta.

La pec di manifestazione di interesse non dovra contenere alcuna offerta economica.

6. RICEZIONE DELLE CANDIDATURE

e L’ ACI, qualora il numero delle candidature non sia superiore a dieci, invitera alla procedura
tutti gli operatori economici che hanno presentato, entro i termini, la manifestazione
d’interesse in conformita al paragrafo 5;

e nel caso in cui gli operatori economici siano in numero superiore a dieci, I'ACI si riserva di
invitare alla gara tutti coloro che abbiano presentato entro i termini la manifestazione
d’interesse in conformita al paragrafo 5, ovvero di invitare dieci societa selezionate_mediante
sorteqgio tra le imprese candidate che hanno presentato regolare e idonea manifestazione
di interesse;

e ['AClI siriserva, nel caso di manifestazioni di interesse pervenute in numero inferiore a cinque,
di estendere l'invito ad altre societa, e di integrare, in via ordinaria ed a propria discrezione,
il numero dei soggetti da invitare ritenuti idonei ad eseguire il servizio in oggetto, oppure di
invitare solo gli operatori candidati, fermo restando, comunque, il limite minimo di almeno
cinque;

e ciascuna domanda di partecipazione ritenuta idonea verra contrassegnata da un numero
progressivo; le generalita sia di coloro che hanno manifestato interesse, sia dei concorrenti
successivamente ammessi a formulare offerta, rimarranno riservate fino al termine della
scadenza per la presentazione delle offerte;

e | candidati esclusi dalla successiva fase dellinvito non potranno chiedere indennizzi o
rimborsi di qualsiasi natura e tipo;

e resta stabilito che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o0 automatismo
di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che di tipo pubblico.

7. INVITO ALLA PROCEDURA
Successivamente alla scadenza della manifestazione di interesse si procedera allavvio della
procedura mediante RdO sul MEPA/CONSIP.

8. NORMATIVA SULLA PRIVACY

| dati raccolti nel corso dell’espletamento della presente procedura di raccolta di manifestazioni di
interesse saranno trattati unicamente per le finalita ad essa connesse e per i fini previsti dalla
normativa di settore, dalla normativa in materia di semplificazione e trasparenza amministrativa
ovvero in casi di richiesta di accesso agli atti o di ricorso all’attivita giudiziaria.
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016
(GDPR) relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali,
nonché alla libera circolazione di tali dati e successivi adeguamenti normativi si precisa che il
trattamento sara improntato a liceita e correttezza, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della
riservatezza. Il trattamento dei dati personali ha finalita di consentire I'accertamento della idoneita
dei concorrenti a partecipare all’eventuale procedura di cui trattasi.

Si informa che i dati dichiarati saranno utilizzati dal’Ente, esclusivamente per l'istruttoria dell’istanza
presentata e per le relative formalita.

8. ULTERIORI INFORMAZIONI

Con il presente avviso non & indetta alcuna procedura di gara e non sono previste graduatorie di
merito o di attribuzione di punteggi. L’ACI, a suo insindacabile giudizio, si riserva la facolta di
sospendere, modificare, annullare o revocare la procedura relativa al presente avviso e di non dare
seguito all'indizione della successiva procedura per sopravvenute ragioni di pubblico interesse o in
ragione del mutato quadro normativo nonché di altre esigenze sopravvenute, senza che cid comporti
alcuna pretesa degli operatori economici che hanno manifestato interesse ad essere invitati alla
procedura negoziata.

L’ACI avra cura di pubblicare tempestivamente sul proprio profilo eventuali note o precisazioni per
la partecipazione alla manifestazione di interesse.

Il diritto di accesso € disciplinato dall’art. 53 del D.Lgs.n. 50/2016.

Roma, 27 maggio 2020

Il Dirigente
Antonella Palumbo

Firmato il 27/05/2020

ALLEGATO

1) Istanza per manifestazione di interesse

Documento firmato digitalmente ai sensi dell’art. 24 del d.Igs. n. 82/2005 s.m.i.
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